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العليا الدراسات  أعمال  جودة  مستوى  رفع  إطار  ي 
العليا   ،ف  الدراسات  لطلاب     ،ومساعدة 

ً
وتسهيلا

  ، بالكليات والمراكز  مراحل تحضير رسائل الماجستير وأطروحات الدكتوراه  تم حصر جميع  ؛ملإجراءاته

 للائحة الدراسات العليا والبحث العلمي وقرارات مجلس الجامعة
ً
ي وذلك وفقا

 : ، وهي كالآت 

 :
ً
:  تسجيل رسالةأولا   الماجستي 
 : الماجستي   سالةر تسجيل ضوابط  ❖

 ص المؤهل السابق: يخ ما أولاً:  

الماجستير   -1 لتسجيل  المعتمد  المعدل  وفق  الطلاب  تسجيل  فما    جيد )يتم 

وط أو مواد إضافية أو استدراكية، وكذا من  (فوق ، ويلحق بنفس قسمه بلا شر

    من  سواء كانت من داخل الجامعة أو   ،الأقسام المناظرة لقسمه
ً
خارجها، محليا

 .
ً
 أو دوليا

ً
 أو إقليميا

: فيتم من نفس التخصص إذا كان البكالوريوس بتقدير )مقبول(  -2  
 الآئر

الدراسية   - المقررات  من  بعدد  المستوى  تحسير   دبلوم  ي 
ف  الطالب  تسجيل 

 . يحددها القسم العلمي 

)جيد   - تقدير  على  الطالب  حصول  يجب  ماجستير  التمهيدي  إلى  للإنتقال 

 )
ً
ي جدا
 . مستوىال دبلوم تحسير  ف 

لا يقل عن  عام  لتسجيل الرسالة يجب أن يكون الطالب حاصل على تقدير   -

ال  (جيد) ي 
ماجستير ف  يعة الدبلوم    أو   تمهيدي  الشر وكلية  للمراكز   )بالنسبة 

 . (والقانون

السابق  فيجب أن يكون المؤهل    ،( جيد فما فوقإذا كان البكالوريوس بتقدير ) -3

  
 : كالآئر

 . تقدير )جيد(تمهيدي ماجستير بتقدير لا يقل عن  -

يعة  - الشر وكلية  للمراكز  )بالنسبة  )جيد(  تقدير  عن  يقل  لا  بتقدير  دبلوم 

 والقانون(. 

ي حالة مؤهل  ال معادلة يجب  -4
 الحصول عليه من خارج اليمن. السابق ف 

بق
سا

ل ال
مؤه

ص ال
 يخ

ما
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 :
ً
 ما يخص عنوان الرسالة: ثانيا

الخطة - على  والكلية  القسم  الرئيس  ،موافقة  ف  المشر من  عليها    ،والتوقيع 

 الكلية لاستكمال الاعتماد. مجلس  ورفعها بمذكرة رسمية من 

الرصانة   - لجنة  أو  موافقة  صورة    ،المراكزبالكلية  ل وإرفاق  الأصل  محصر   طبق 

 . اجتماع لجنة الرصانة

وإرفاق صورة    -عدا الكليات العلمية-موافقة المستشار لجميع المراكز والكليات   -

 من مذكرة الموافقة موقعة مختومة. 

 :
ً
اف يجب ثالثا وط الأن تتحقق بالنسبة للجنة الإشر  : التاليةشر

اف نفس تخصص رسالة الطالب.  -  أن يكون التخصص الدقيق للجنة الإشر

أن   - يجب  مساعد(  )أستاذ  بدرجة  ف  المشر تعيينه  إذا كان  على  مر  قد  يكون 

فأكي   سنوات  أرب  ع  الدكتوراه  وتم  بدرجة  فأكي   بحثير   بنشر  قام  أو    اعتماد ، 

 من قبل نائب رئيس الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي 
،  إفادات النشر

 . اف على الماجستير  ويختص فقط بالإشر

ف من   - عدم وجود  حكومية أخرى يجب إحضار ما يفيد    جامعةإذا كان المشر

ي جميع كليات جامعة صنعاء وفروعها. 
 متخصص ف 

ف من جامعة خاصة.  ألا  -  يكون المشر

ف عن ) - ف ك( طلاب  8و)  ،رئيس  فمشر ك  ( طلاب8ألا يزيد نصاب المشر   مشر

ي  ثان
 . الكليات والمراكز  ف 
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ما 

يل 
سج

 وت
دي

مهي
 الت

بين
ع 

قطا
الان

رة 
 فت

ص
يخ

الة
رس

ال
 

 :
ً
ن رابعا  : نتيجة التمهيدي وتاري    خ القسم بتسجيل الرسالة اعتماد تاري    خ ما يخص المدة بي 

 

الرسالة  - تسجيل  تاري    خ    بالقسم  يجب  من  أشهر  ستة  نتيجة   اعتماد خلال 

. يالتمه   دي ماجستير

من  تجاوزتإذا   - التمهاتاري    خ    المدة  نتيجة  ماجستير يعتماد  أشهر  دي    ؛ ستة 

 للرسوم المحددة    تسجيل الرسالةرسوم  على الطالب دفع  
ً
م للعام الذي توفقا

 . فيه تسجيل الرسالة

من تجاوزت  إذا   - ماجستير ب  الالتحاقتاري    خ    المدة  الأعلى    التمهيدي  الحد 

الطالب  الماجستير )ثلاث سنوات( ع  لدراسة قبل    ختبار الشاملالإ اجتياز  لى 

 . تسجيل الرسالة

 

: ضوابط تشكيل  ❖  لجنة المناقشة للماجستي 

 :
ً
 للائحة الدراسةيخص مدة  ما أولا

ً
 : وفقا

تقل   - بالتسمدة  ال ألا  القسم  محصر   تاري    خ  بالتشكيل  بير   القسم  ومحصر   جيل 

 عن سنة. 

الدراسة  إذا زادت   - بالتسجيل  )من  مدة  الإلى  تاري    خ محصر  القسم  قسم  محصر  

سنتير    بالتشكيل( الطالب  يي    ؛ للماجستير   عن  على  إضافية  تب  دراسية  رسوم 

 عن الكلية  
ً
ي الحسبان إن كان سبب التأخير صادرا

، ويتم الأخذ ف  لسنوات التأخير

ف، أو انقطاعه.   كتغير المشر

على  - الموافقة  موعد  من  القانونية  المدة  تحسب  الرسالة  عنوان  تغير  حالة  ي 
ف 

ة السابقة.   العنوان الجديد، ولا تحسب الفي 
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ما 

حكم
 وال

شة
مناق

ة ال
لجن

ص 
يخ

 

 :
ً
وطثانيا  : والحكم المناقشةلجنة  شر

الد  - التخصص  يكون  المناقشةلأعضاء  قيق  أن  تخصص والحكم    لجنة  نفس 

 رسالة الطالب. 

المناقشإذا   - مساعد(  كان  )أستاذ  تعيينه    ،بدرجة  على  مر  قد  يكون  أن  يجب 

فأكي   سنوات  أرب  ع  الدكتوراه  وتم  بدرجة  فأكي   بحثير   بنشر  قام  أو    اعتماد ، 

الجامعة  إفادات نائب رئيس  العلمي   النشر من قبل  العليا والبحث    للدراسات 

 .    ويخصص فقط لمناقشة الماجستير
ي   أن - الخارج  الممتحن  جامعة    يكون  تخصص  من  وبنفس   ،الرسالةحكومية 

خر مؤهل  آ وكذلك صورة من    ،)صورة من قرار تعيينه وترقيتهيجب إحضار  و 

 . افته للجان المناقشة بالنظاموذلك لإض ؛إذا كان لأول مرة له( 
 

 :
ً
ف الرئيس  أربعة تقارير دورية  رفع  ثالثا )تقرير كل ثلاثة أشهر ابتداء من تاري    خ   : من قبل المشر

الرسالة(   بتسجيل  منالقسم  ومن  موقعة  حينه  ه  ي 
ف  ومسلمة  والكلية  لمدراء  القسم 

وترفق    ،الطالب ونسبة الإنجاز بالرسالة  تفيد بوضع  ، الدراسات العليا بالكليات والمراكز

 . وترسل صورة منها للطالب ضمن المرفقات المطلوبة

 
 :
ً
الطالب  رابعا اف والمناقشة ك  سداد ما على  دراسية وأجور الإشر املة قبل إرسال  من رسوم 

 تكاليف لجنة الحكم والمناقشة. 

 :
ً
ي اللغة الإ   شهاداتتسليم    خامسا

ية واللغة العربية والحاسوب الصادرة من  الكفاءات ف  نجلير 

ي ووفق المعدل ز الإ المرك 
 لقرار مجلس الجامعة.  %55المعتمد متحات 

ً
 وفقا
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: ثاني
ً
 : الدكتوراه أطروحةا

 : أطروحة الدكتوراهتسجيل  ضوابط ❖

: ما 
ً
 السابق: يخص المؤهل  أولا

 : لآتييجب أن يكون المؤهل السابق كا

 البكالوريوس.  -

- )
ً
ي نفس التخصص  دبلوم تحسير  مستوى بتقدير )جيد جدا

إذا كان البكالوريوس   وف 

مقبول   ي  بتقدير 
ف  تحسير  مستوى  دبلوم  ي حال عدم وجود 

ف  ي  بحث خارج   
أو نشر

 . التخصص

- )
ً
 . الماجستير بتقدير لا يقل عن )جيد جدا

اكمي للماجستير  -
. إفادة بالمعدل الي   لتوضيح التقدير بالماجستير

ي  الخاص( –العام  يقبل التسجيل بدبلومير  )  -
يعة.   ف   كلية الشر

ي حال الحص -
يعة أو ف  ي كلية الشر

ي حال التسجيل بدبلومير  ف 
ل على  و شهادة المعادلة ف 

 المؤهل السابق من خارج اليمن. 

❖  : ي
 مع الملاحظة والإنتباه للآت 

- ( بتقدير  البكالوريوس  الماجستي    (مقبولإذا كان  لطالب  ا  دبلوم    وأكمل  يوجد  ولا 

)جيد   بتقدير  التخصصتحسير  مستوى  نفس  ي 
ف   )
ً
نشر  فيجب    ؛جدا الطالب  على 

ي قبل تسجيل أطروحة الدكتوراه إفادة النشر من قبل نائب   اعتماد ، ويتم بحث خارج 

الجامع المحكمة  رئيس  المجلات  قائمة  وفق  العلمي  والبحث  العليا  للدراسات  ة 

ي جامعة صنعاء   المعتمدة للنشر 
 . ف 

 
- ( بتقدير  الماجستير  كان  قبل  فيجب    ؛(جيدإذا  ي  خارج  بحث   

نشر الطالب  على 

الدكتوراه أطروحة  ويتم  تسجيل  الجامع   اعتماد ،  رئيس  نائب  قبل  النشر من  ة  إفادة 

 . للدراسات العليا والبحث العلمي وفق قائمة المجلات المحكمة المعتمدة للنشر 
 
- ( الماجستير  قبل تسجيل  فيجب    ؛( تنفيذيإذا كان  ي   بحث خارج 

الطالب نشر على 

إفادة النشر من قبل نائب رئيس الجامعة للدراسات    اعتماد ، ويتم  أطروحة الدكتوراه

 .  العليا والبحث العلمي

بق
سا

ل ال
مؤه

ص ال
 يخ

ما
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 للماجستي  والدكتوراه: فيما يخص المؤهلات السابقة  مهمةملاحظة 

اليمنطلب   - خارج  من  عليه  الحصول  تم  مؤهل  لأي  المعادلة  ويكون    ،شهادة 

 . بية والتعليم والبحث العلمي
 معمد من الخارجية اليمنية ووزارة الي 

بية  - المؤهلات الصادرة من الجامعات الخاصة يجب أن تكون معمدة من وزارة الي 

 .  والتعليم والبحث العلمي

بختم  - مختوم  مؤهل  أي  أو  المفتوح  التعليم  من كليات  مؤهل  أي  قبول  عدم 

 )التعليم عن بعد( أو )التعليم المفتوح(. 

 :
ً
 : الدكتوراه أطروحةعنوان  ما يخص  ثانيا

 موافقة مجلسي القسم والكلية/المركز.  -

 الموافقة. مذكرة  وإرفاق صورة من  ،مراكزموافقة لجنة الرصانة بالكلية أو ال  -

   موافقة المستشار ما عدا الكليات العلمية.  -

 :
ً
وط الواجب ت ثالثا    ها حققالشر

ن
افف  : لجنة الإشر

اف نفس تخصص رسالة الطالب.  -  أن يكون التخصص الدقيق للجنة الإشر

ف الرئيس بدرجة )أستاذ مساعد(.  -  ألا يكون المشر

ف - المشر ي   إذا كان 
مساعد(  الثات  )أستاذ  على    ؛ بدرجة  مر  قد  يكون  أن  يجب 

فأكي   بحثير   بنشر  قام  أو   ،
فأكي  أرب  ع سنوات  الدكتوراه  بدرجة  وتم   ،تعيينه 

إفادات النشر من قبل نائب رئيس الجامعة للدراسات العليا والبحث    اعتماد 

 .    العلمي

ف من جامعة حكومية أخرى - يجب إحضار ما يفيد عدم وجود    ؛إذا كان المشر

وط  شر عليه  وتنطبق  وفروعها،  صنعاء  جامعة  جميع كليات  ي 
ف  متخصص 

اف على طلبة الدكتوراه.   الدرجة العلمية للإشر

ف من جامعة خاصة.  -  ألا يكون المشر

ف عن ) - فكم ( طلاب  8و)  ،رئيس  ف كمشر ( طلاب  8ألا يزيد نصاب المشر   شر

 . من الكليات والمراكز  ثان

ص 
 يخ

ما
حة

طرو
 الأ

وان
عن
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 : أطروحة الدكتوراهضوابط تسجيل تابع: ال

 :
ً
  حالة رابعا

ن
 لدى الطالب تمهيدي )دكتوراه(: ف

المدة من - زت الحد  تجاو   دي دكتوراهبالتمهي  الالتحاقتاري    خ    إذا كانت 

  الاختبار   اجتياز على الطالب    ؛وات(أرب  ع سن)   الأعلى لدراسات الدكتوراه

الرسالة تسجيل  قبل  (  الشامل  وداخلىي ي  )خارج   
بحثير  نشر  ويتم   ، أو 

ال  اعتماد  للدراسات  الجامعة  رئيس  نائب  قبل  من  النشر  عليا  إفادات 

العلمي  تشكيل    ،والبحث  )عند  المناقشة  قبل  النشر  إفادات  وتسلم 

 . لجنة المناقشة والحكم( 

 

 : تشكيل لجنة المناقشة للدكتوراهضوابط  ❖

 :
ً
 للائحةي ما أولا

ً
 : خص مدة الدراسات وفقا

قسم بالتشكيل ألا تقل المدة بير  تاري    خ محصر  القسم بالتسجيل ومحصر  ال -

 . عن سنتير  

إذا زادت مدة الدراسة )من تاري    خ محصر  القسم بالتسجيل إلى محصر  القسم  -

أرب  ع  عن  إضافية    ،سنوات  بالتشكيل(  دراسية  رسوم  الطالب  على  تب  ويي 

عن    
ً
صادرا التأخير  سبب  إن كان  الحسبان  ي 

ف  الأخذ  ويتم   ، التأخير لسنوات 

ف، أو انقطاعه.   الكلية كتغير المشر

ي حالة تغير  -
تحسب المدة القانونية من موعد الموافقة على    ،عنوان الرسالة  ف 

ة السابقة.   العنوان الجديد، ولا تحسب الفي 
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 : تشكيل لجنة المناقشة للدكتوراهضوابط تابع: ال

 :
ً
وط ثانيا   لجنة المناقشة والحكمالشر

ن
 : الواجب تحققها ف

الدقيق - التخصص  يكون  ل  أن  المناقشة  لأعضاء  نفس تخصص والحكم  جنة 

 رسالة الطالب. 

 بدرجة )أستاذ مساعد(.  الممتحن الداخلىي يكون  ألا  -
  
ي من جامعة   أن -  حكومية وبنفس تخصص الرسالة. يكون الممتحن الخارج 
 

)أستاذ مساعد( - بدرجة  ي  الخارج  الممتحن  يكون  إحضار  و   ،ألا  )صورة  يجب 
  ؛ خر مؤهل له( إذا كان لأول مرةآوكذلك صورة من    ، من قرار تعيينه وترقيته

 . وذلك لإضافته للجان المناقشة بالنظام
 

 

  :
ً
دورية    ثمانية  رفعثالثا الرئيس  تقارير  ف  المشر قبل  أشهر من  ثلاثة  من   ،)تقرير كل  ابتداء 

من موقعة  الرسالة(  بتسجيل  القسم  ومن  تاري    خ  والكليةه  حينه    ،القسم  ي 
ف  ومسلمة 

  ، ونسبة الإنجاز بالرسالة  ،الطالببوضع  لمدراء الدراسات العليا بالكليات والمراكز تفيد  

 . وتسلم صور منها للطالب ،وترفق ضمن المرفقات المطلوبة
 

 :
ً
اف والمناقشة كاملة.  سداد ما على الطالب رابعا  من رسوم دراسية وأجور الإشر

 
 :
ً
ية واللغة العربية والحاسوب.  شهادات تسليم  خامسا ي اللغة الإنجلير 

 الكفاءات ف 
 

 :
ً
الجامعة    سادسا رئيس  نائب  من  معتمدة  والداخلىي  ي  الخارج   

للبحثير  النشر  إفادات 

 .  للدراسات العليا والبحث العلمي
 

 :
ً
فليس عليه نشر   ؛إذا كان لديه تمهيدي دكتوراه ولم يمر عليه أكي  من أرب  ع سنواتو   سابعا

 . ي والداخلىي  الخارج 
 البحثير 

 
 :
ً
ختبار إجتاز الإ مر عليه أكي  من أرب  ع سنوات ولكنه  و أو إذا كان لديه تمهيدي دكتوراه    ثامنا

، والخيار هنا للطالب. لفليس ع ،الشامل ي والداخلىي  الخارج 
 يه نشر البحثير 
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 :
ً
 : نتيجة لجنة المناقشة والحكم للماجستي  والدكتوراه  اعتماد ضوابط ثالثا

ي  التصويبات بتنفيذ الإقرار  ❖
 قرار لجنة المناقشة والحكم(. )إن وجدت ف 

أو الأ القيام   ❖ اللغوي للرسالة  اللجنة الرسمية  طروحة  بالتدقيق  اللغوي من قبل  للتدقيق 

 .  بنيابة الدراسات العليا والبحث العلمي

ي  ❖
 توزي    ع الرسائل.  استمارةتوزي    ع نسخ الرسالة أو الأطروحة على الجهات المحددة ف 

❖  . ي  الإخلاء المكتب 

❖  .  الإخلاء المالىي

 :
ً
 ضوابط اعتبار الطالب منقطعا وإلغاء تسجيل رسالته   رابعا

 : ي الحالتير  الآتيتير 
 ف 
ً
ي الماجستير أو الدكتوراه منقطعا

 يعد الطالب المسجل ف 

 أو الرسالة. لدراسة المدة  إذا تجاوز الحد الأعلى   -1

ف -2  . أشهر متتابعةستة   إذا إنقطع عن المشر

ي كلتا الحالتير  تتخذ الإجراءات  
 الآتية: وف 

1-  .  بذلك إلى القسم العلمي
ً
 تفصيلا

ً
 ترفع إدارة الدراسات العليا بالكلية تقريرا

تنبيهي           ير  للطال           ب بالفص           ل ع           لى ألا تزي           د الم           دة  ن           ير  إعلا يوج           ه القس           م العل           مي  -2

 .
ً
 واحدا

ً
 الفاصلة بير  الإعلانير  عن شهرا

ي للطال       ب  -3
العل        مي  يعق       د مجل       س القس       مبع       د م       رور ش       هر واح       د ع       لى الإع       لان الث       ات 

 لإتخ         اذ 
ً
الطال         ب وي          تم الرف         ع لمجل         س الكلي          ة ث         م لمجل          س ق          رارا بفص         ل إجتماع         ا

 . الدراسات العليا لإستكمال إجراءات الكليات

 
  



 

   13 
 

 

 
 

 

REPUBLIC OF YEMEN 

 خامس
ً
 : لتحضي  رسائل الماجستي  وأطروحات الدكتوراه ومهمة: ملاحظات عامة ا

لجتس .1 الإ اخضع  الكلن  ي 
ف  والمناقشة  اف  للتقييشر والمراكز  أعدت يات  استبانات  وفق  م 

 .  دوليةتقييمه ضمن معايير 

لل  يعد  .2 منقطعالباحث  والدكتوراه   ماجستير 
ً
حال  ا ي 
دورية   ف  تقارير  ثلاث  عنه  رفعت 

ف وموقعة من رئيس القسم وعميد الكلية    ؛بالانقطاع  تخللها    ،المركز   / مرفوعة من المشر

للدر   إعلانان ة  مباشر التقارير  وترفع  شهر،  وإعلان  إعلان  بير  كل  القسم  ي 
ف  سات ايعلقا 

ي موعدها المحدد، وبعد استكمال الثلاث التقارير الدورية بالانقطاع يسقط اسم  
العليا ف 

 . فير  ي نصاب المشر
 الطالب من النظام ولا يعتي  طالب مستمر، ولا يدخل ف 

تقديم   .3 من  أو طلب  يمنع  مالية  لجنةمبالغ  أو  فير   للمشر الطالب  والحكم    قبل  المناقشة 

ذلك  عنهم  ثبت  إذا  والطالب  ف  المشر القانونية  للمسألة  ويعرض  ر كان،  مي  أي  .  تحت 

فور    ستحقاقات فا  
ً
رسميا تسلم  والحكم  المناقشة  ثبت  النتيجة،  علان  إلجنة  ومن 

نتيجته تعتمد  ولا   
ً
فورا مناقشته  توقيف  سيتم  ذلك  أو    ،مخالفته  ف  المشر وحرمان 

اف المناقشة مرة أخرى الانضمامالمناقش من   .  للجان الإشر

 لقرار مجلس الجامعة،ي .4
ً
ومن ثبت مخالفته لذلك   منع إقامة الولائم عقب المناقشة؛ وفقا

 النتيجة. سيتم توقيف اعتماد 

 لقرار مجلس   .5
ً
اتها مجانية وفقا ي الكليات والمراكز بجميع تجهير 

جميع قاعات المناقشات ف 

 . المخالفة يحال للتحقيق والتأديب الجامعة، وإذا ثبت

اللغوي كاملة، ولا   تتكفل .6 التدقيق  أي مبالغ نظير ذلك  الجامعة برسوم  ؛  يتحمل الطالب 

 لقرار مجلس الجامعة. 
ً
 وفقا

م عند صياغة  .7  . كون وفق التعليمات الواردةعلان المناقشة أن تإيلي  
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 :
ً
  على مجلس الدراسات العليا الدراسات العليا وعرضها لرفع مواضيع ضوابط عامة سادسا
 
ي يج          ب مراعاته          ا عن          د رف          ع المواض          يع للع          رض ع          لى مجل          س الدراس          ات    

أه          م الض          وابط ال          ب 
 : العليا 
لع       رض ع       لى مجل        س الدراس       ات العلي        ا م       ع جمي        ع ل الدراس       ات العلي        ا  رف       ع جمي       ع مواض        يع -1

م نائ       ب العمي       د للدراس       ات العلي       ا  الوث       ائق مكتمل       ة قب       ل موع       د الاجتم       اع بثلاث       ة أي       ام، ويل       ي  

 توقيع مذكرات الرفع للعرض على المجلس. و مراعاة ذلك  ب

بدق         ة م         ع جمي         ع الوث         ائق المطلوب         ة م         ن قب         ل م         دير إدارة الدراس         ات ة المواض         يع مراجع          -2

العلي         ا ونائ         ب العمي         د للدراس         ات العلي         ا م         ع جمي         ع الأولي         ات قب         ل رفعه         ا ع         لى النظ         ام أو 

 لنياب            ة الدارس            ات العلي            ا 
ً
ي  -تس            ليمها ي            دويا

جمي            ع الوث            ائق المطلوب            ة ت            م توض            يحها ف 

ي 
 . -الدليل الإجرات 

ي الكلية  المالية المعتمدة  منع قطع حافظة لرسوم غير مطابقة للائحة -3
، ويتحمل المدير المالىي ف 

 كامل المسئولية. 

للاعتم       اد اش       كل جم       ا ي ع       ن الطلب       ة المواض       يع  تكلي       ف م       دير إدارة الدراس       ات العلي       ا برف       ع -4

ي حال            ة وج            ود إش            كالية فردي            ة كالمص            ادقة أو 
ومن            ع الرف            ع الي            دوي م            ن الطال            ب، إلا ف 

 المعادلة أو غير ذلك. 

ي رس          وم دراس          ية  -5
تحم          ل الكلي          ة/ المرك          ز عواق          ب ت          أخير نت          ائ  الط          لاب ال          ذي تس          بب ف 

ي ب       ير  النتيج       ة وتس       جيل الرس       الة بع       د التح       ري ع       ن 
إض       افية للطال       ب اس       بب الف       ارق ال       زمب 

 سبب التأخير سواء الكلية / المركز أو نيابة الدراسات العليا. 

من       ع رف       ع عن       اوين تس       جيل الرس       الة قب       ل اعتماده       ا م       ن الأقس       ام ذات الاختص       اص وب       نفس  -6

 . ي جميع المحاض 
 المسم المطابق ف 
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REPUBLIC OF YEMEN 

من      ع ع      رض أي موض      وع ع      لى مجل      س الدراس      ات العلي      ا قب      ل اس      تلام الموافق      ة الرس      مية م      ن  -7

ل وك        ذا اس        تلام  ي
ي تع        رض ع        لى المستش        ار الثق        اف 

ي لللكلي        ات ال        ب 
مكت        ب المستش        ار الثق        اف 

ورة تطابق العناوين.  ، مع ض   الموافقة الرسمية من لجنة الرصانة المكلفة بقرار رسمي

مخ               الف للائح               ة الدراس               ات العلي               ا والحك               م اش               كل من               ع تش               كل لجن               ة المناقش               ة  -8

ي ذلك. 
 والتعميمات الرسمية الصادرة ف 

فير  والمناقش             ير  قب             ل إرس             التق             وم لج             ان الرص             انة  -9  بمراجع             ة جمي             ع بيان             ات المش             ر

قية، الجامعة(. )لنيابة الدراسات العليا من حيث:  المواضيع    التخصص، الي 

فير  م              ن خ              ارج الجامع              ة إلا عن              د التأك              د م              ن ع              دم وج              ود  -10 من              ع الاس              تعانة بمش              ر

ي ذلك فروعها الثلاثة. متخصصير  على  
 مستوى الجامعة بما ف 

من            ع الاس            تعانة بمناقش            ير  خ            ارجيير  م            ن الجامع            ات الأهلي            ة والخاص            ة م            ع وج            ود  -11

ي المن              اقش أن يك              ون م              ن جامع               ة 
ي الجامع              ات الحكومي              ة؛ ف              الأولى ف 

متخصص              ير  ف 

قية من جامعة حكومية.   حكومية، وحاصلا على الي 

ثب       ت أن       ه اس       تلم رس       وم لقاع       ة المناقش       ة بع       د يل م       ن تتخ       ذ الإج       راءات القانوني       ة بح       ق ك        -12

 القرار الرسمي لمجلس الجامعة بمجانية قاعات المناقشة. 
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 :
ً
 التسلسلية للتدقيق اللغوي:  الإجراءاتسابعا
 يقدم الباحث رسالته للسكرتارية وتكون مطبوعة ومغلفة حلزونيا وجه واحد.  -1

 ب يان         ات اس         م  -2
ً
الباح         ث وعن         وان البح         ث والدرج         ة ي        تم م         لى  الاس         تمارة المرقم         ة تسلس         ليا

العلمي        ة ورق        م تلفون        ه وع        دد ص        فحات الرس        الة وتس        جل ك        ل البيان        ات بالس        جل الخ        اص 

 بذلك. 

تح           دد الس           كرتارية اس           م الم           دقق اللغ           وي ال           ذي عن           ده ال           دور وتتواص           ل مع           ه لأرس           ال  -3

 الرسالة مع الباحث اليه. 

بع      د انه      اء الم      دقق مراجع      ة الرس      الة يتص      ل بالباح      ث لأخ      ذ الرس      الة بملاحظاته      ا التدقيقي      ة  -4

ليق             وم بعم             ل الملاحظ             ات والتع             ديلات اللازم             ة )ولا يع               الاس             تمارة( وبع             د عم             ل 

الباح            ث لجمي            ع التع             ديلات يق            وم الباح             ث ب رج            اع النس            خة المدقق             ة م            ع النس             خة 

 الجديدة المعدلة للمدقق للمطابقة والتوقيع على الاستمارة باكتمال عملية التدقيق

ة م       ن الرس       الة مص       ححة ج       اهزة للس       كرتارية م       ع الاس        تمارة  -5 يس       لم الم       دقق النس       خة الأخ       ير

 موقعه منه. 

تق               وم الس               كرتارية بتوقي               ع الاس               تمارة والخ               تم عليه               ا وتس               ليمها للباح               ث ليس               تكمل  -6

 اجراءاته. 

 تحتفظ السكرتارية بصورة من الاستمارة بعد ختمها.  -7
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 :
ً
 : ان الرصانةلجثامنا

  :
ً
 كيفية تشكيل لجان الرصانة بالكليات: أولا
ي لجن            ة متخصص            ة بض            مانة الج            ودة  تعري            ف لجن            ة الرص            انة بتعري            ف منض            بط -1

)ف 

اهة العلمية والبحثية(.   والي  

عل      مي أك      اديمي بالكلي      ة تش      كل لج      ان بالكلي      ات م      ن عض      و هيئ      ة ت      در س ع      ن ك      ل مس      اق  -2

ع       لى ترش       يح م       ن العمي       د بع       د ويص       در بأعض       اء اللجن       ة ق       رار م       ن رئ       يس الجامع       ة بن       اء 

ي الكلية. 
 التشاور مع رؤساء الأقسام ف 

 :
ً
 : مهام وآليات عمل لجان الرصانةثانيا

والرف         ع ب         الرأي بع         د ك         ل س         منار إلى مجل         س القس         م قب         ل إنعق         اد حض         ور الس         منارات  -1

 لإقرار العنوان والخطة البحثية. إجتماعه  

م         ن أن الأبح         اث المقدم         ة تتواف         ق م         ع مراجع         ة الأبح         اث العلمي         ة م         ن خ         لال التأك         د  -2

 المعايير العلمية والأكاديمية. 

اه      ة  -3 ي التحق      ق م      ن الأص      الة والي  
ي البح      ث بض      مان ع      دم وج      ود شق      ة أدبي      ة أو تزوي      ر ف 

ف 

 المصادر والمراجع بالشكل الصحيح. النتائ  ومتابعة إستخدام 

ي البح         ث دقيق          ة تقي         يم منهجي         ات البح         ث والتأك         د  -4
م         ن أن الأس         اليب المس         تخدمة ف 

 ومناسبة لتحقيق الأهداف العلمية. 

مراجع             ة أخلاقي             ات البح             ث م             ن خ             لال التأك             د م             ن إتب             اع الب             احثير  للإج             راءات  -5

  
ً
 حساسة أو أفراد. إذا كان البحث يتعامل مع بيانات الأخلاقية المعتمدة خصوصا

ي التحق      ق م      ن ج      ودة النش      ر م      ن خ      لال  -6
ها ف  متابع      ة عملي      ات نش      ر الأبح      اث لض      مان نش      ر

ف بها.   مجلات علمية مرموقة ومعي 

دع         م الب         احثير  وتق         ديم التوجي         ه والإرش         اد له         م لتحس         ير  مس         توى الأبح         اث وض         مان  -7

 جودة عالية. 
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ي مج           ال البح           ث  -8
العل            مي متابع           ة التط           ورات العلمي           ة م            ن خ           لال متابع           ة الجدي            د ف 

 . لضمان تحديث المعايير وتحسير  جودة الأبحاث المقدمة

 
ً
 : الإجراءات التسلسلية للرصانة: ثالثا
لمق          رر اللجن          ة وتك         ون موقع          ة م          ن قب          ل يق         دم الطال          ب او الباح          ث خط         ة البح          ث  -1

ف الرس           الة الرئيس           ي م           ع اض           افة اس           تمارة التحق           ق م           ن الرس           الة م           ن المرك           ز 
مش           ر

 .
ً
ونيا ي من التعليم العالىي ورقيا + الكي 

 الوطب 

وني         ة لجمي         ع الخط         ط لمجموع         ة اللجن         ة ع         لى  -2 يق         وم المق         رر ب رس         ال النس         خ الالكي 

 ب. أ برنام  الواتس  

ي وع       د المح      دد م       ن ك      ل ش       هر وه      و ي       وم الإ المي      تم اجتم      اع اللجن       ة بحس      ب  -3
ثن      ير  الث       ات 

 رات بخصوصها. امن كل شهر لمناقشة جميع الخطط والبت فيها واصدار القر 

ي         تم كتاب         ة المحصر           واص         دار الق         رارات لك         ل خط         ة وي         تم اعتم         اده م         ن قب         ل رئ         يس  -4

 اللجنة. 

 يتم تسليم نسخة الى أدارة الدراسات العليا لاستكمال الإجراءات.  -5

 يحتفظ المقرر بأصل المحصر  ويتم أرشفته.  -6
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: تاسع
ً
 : إصدار أعداد المجلةا

 

 :
ً
 خطوات إصدار أعداد المجلة: أولا
ي الموق         ع الرس         مي للجامع         ة والموق         ع الرس         مي للمجل         ة، وص         فحات النش         ر  -1

الإع         لان ف 

 الأخرى، عن استقبال المجلة للأبحاث العلمية مع بداية كل شهر. 

ام        ه بقواع        د النش        ر العلمي        ة والفني        ة، تقي        يم ك        ل بح        ث ي        رد للمجل        ة  -2 والتأك        د م        ن الي  

وم        دى تط        ابق موض        وعه م        ع إح        دى مج        الات وتخص        ص المجل        ة، م        ن قب        ل رئاس        ة 

 وهيئة تحرير المجلة كمرحلة أولى. 

ام        ه  -3 ي ح       ال تط       ابق موض        وع البح       ث م        ع إح       دى مج       الات وتخصص        ات المجل       ة والي  
ف 

ي ت         رد للمجل         ة، إلى محكم         ير  معتم         دين، 
بقواع         د النش         ر الفني         ة، ترس         ل الأبح         اث ال         ب 

ي المجل       ة، ع       لى أن 
)محكم       ير  اثن       ير  لك       ل بح       ث(، مرفق       ة بنم       وذج التحك       يم المعتم       د ف 

ي         تم ال         رد بق         رار التحك         يم إلى المجل         ة، خ         لال أس         بوعير  م         ن ت         اري    خ ارس         ال البح         ث 

 للمحكم. 

 لق        رار  -4
ً
ي ح        ال ع        دم ص        لاحية البح        ث للنش        ر أو تطل        ب إج        راء تع        ديلات علي        ه وفق        ا

ف 

 لجنة التحكيم، تخطر المجلة صاحب البحث بذلك. 

خ        لال الأس        بوع الأخ        ير م        ن الش        هر، تق        وم اللجن        ة الفني        ة بتجه        ير  الأبح        اث الص        الحة  -5

ي المجلة. 
وط النشر ف  ، بما يتوافق وشر

ً
 للنشر وإخراجها فنيا

ي الموق         ع  -6
ي الي         وم الأخ         ير م         ن الش         هر، يص         در ع         دد المجل         ة، ويعل         ن ع         ن ص         دوره ف 

ف 

وي      عن العدد والمجلة.   الرسمي للجامعة والمجلة ووسائل النشر الأخرى، للي 

 :
ً
  المجلة: ثانيا

ن
 قواعد النشر ف

ي تخصص       ات العل       وم الإنس       انية  -1
أن يتواف       ق موض       وع البح       ث م       ع مج       الات النش       ر بالمجل       ة ف 

بية الرياضية(.  بية، والي   )اللغات والإعلام والآداب والقانون والي 
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 وغ         ير مقل         د أو منس         و   -2
ً
م         ن موض         وعات بحثي         ة أخ         رى أن يك         ون موض         وع البح         ث أص         يلا

ي مجلة أخرى. سابقة، وأ 
 منه ف 

ً
 أو جزءا

ً
 لا يكون البحث قد نشر كاملا

ي   -3
، ف 
ً
 للقواع        د والخط        وات المنهجي         ة المتع        ارف عليه        ا علمي         ا

ً
 وفق         ا

ً
أن يك        ون البح        ث مع        دا

 كل مجال من مجالات دراسات العلوم الإنسانية. 

ام  فح         ص درج         ة  -4 الاقتب         اس، للتأك         د م         ن تخض         ع الأبح         اث العلمي         ة ال         واردة للمجل         ة، ل         ي 

وعة.   أصالة وحداثة محتوى البحث، وخلوه من الشقة والانتحال غير المشر

ي        ة،  -5 ي تخصص        ات العل        وم الانس        انية ب        اللغتير  العربي        ة والإنجلير 
تس        تقبل المجل        ة الأبح        اث ف 

 من قبل الباحث، حسب لغة البحث المكتوب بها. 
ً
 بعد تدقيقها لغويا

ي مل             ف ) -6
ي ح             ال كتاب             ة البح             ث باللغ             ة العربي             ة، يج             ب أن يكت             ب البح             ث ف 

( Wordف 

 التالية: حسب المواصفات  

 (.A4مقاسات الصفحة ) -

. 14( للعناوين، )16وبحجم بنط )(  Simplified Arabicنوع الخط ) -  ( للمي  

 (. 1.5(، والمسافة بير  الأسطر)6المساقة بير  الفقرات ) -

، و)3المس          افة الهامش          ية ) - ي الجه          ات 5( س          م يم          ير 
ال          ثلاث يس          ار وأع          لى ( س          م ف 

 وأسفل. 

ي البح        ث بالص        يغة الأجن ي        ة وبن        وع خ        ط -
 Times New) تكت        ب الأرق        ام ال        واردة ف 

Roman.) 

ي مل           ف ) -7
ي           ة، يج           ب أن يكت           ب البح           ث ف  ي ح           ال كتاب           ة البح           ث باللغ           ة الانجلير 

( Wordف 

 حسب المواصفات التالية: 

 (.A4مقاسات الصفحة ) -

( 12( للعن                     اوين )14وبحج                     م ب                     نط ) (Times New Roman) ن                     وع الخ                     ط -

 .  للمي  

 (. 1(، والمسافة بير  الأسطر )6المسافة بير  الفقرات ) -

ي الجه          ات ال          ثلاث يم          ير  وأع          لى 5( س          م يس          ار، و)3المس          افة الهامش          ية ) -
( س          م ف 

 وأسفل. 
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ام بالأمان       ة العلمي       ة وحق       وق النش       ر والت       أليف، عن       د الاقتب       اس م       ن المص       ادر والمراج       ع  -8 الال       ي  

ي ص         فحة ( APAالمراج         ع بص         يغة )العلمي         ة، ع         لى أن تكت         ب 
ي الم         ي   وف 

، ف  الاص         دار الأخ         ير

 
ً
  المراج               ع  خ               ر البح               ث مرتب               ة أبج               ديا

ً
) بحس               ب ح               روف المعج               م(، وذل               ك وفق               ا

 التالية: للمواصفات  

: )اسم العائلة، السنة، رقم الصفحة(.  - ي المي  
 ف 

ة للمراجع:  -9 ي الصفحة الأخير
 ف 

ي لص             احب  -
رس             ائل الماجس             تير وال             دكتوراه: اس             م العائل             ة، الاس             م الأول والث             ات 

 عنوان الرسالة، القسم والكلية، اسم الجامعة، اسم الدولة.  الرسالة )السنة(: 

ي لص               احب البح               ث  -
الأبح               اث المنش               ورة: اس               م العائل               ة، الاس               م الأول والث               ات 

 اسم المجلة العلمية، رقم العدد، رقم المجلد.  )السنة(: عنوان البحث،

ي لص          احب المؤل          ف )الس          نة(: للكت          ب: اس          م العائل          ة، الاس          م الأول  -
عن          وان  والث          ات 

 .  المؤلف، اسم دار النشر : بلد دار النشر

يكت             ب عن             وان البح             ث، واس             م الباح             ث أو الب             احثون وص             فاتهم العلمي             ة والمؤسس             ة  -10

ي صفحة غلاف مستقل عن صفحات البحث. 
 التابعير  لها، ف 

ع           لى ألا تزي           د ع           دد  (، Abstractيج           ب أن تتض           من الص           فحة الثاني           ة ملخ           ص البح           ث ) -11

ي           ة، إلى جان           ب الكلم           ات المفتاحي           ة 200كلمات           ه ع           ن ) ( كلم           ة، ب           اللغتير  العربي           ة والانجلير 

 ( كلمات. 5للبحث، بحيث لا يزيد عددها عن )

ط ألا تزي         د ع         دد ص         فحات البح         ث ع         ن ) -12 ( ص         فحة، بم         ا فيه         ا ص         فحة الغ         لاف 40يش         ي 

 وصفحة الملخص والملاحق، إن وجدت. 

ي مل             ف ) -13
ي الموق             ع الرس             مي للمجل             ة ( Wordيرس             ل البح             ث ف 

ع             ن طري             ق التس             جيل ف 

(https://journals.su.edu.ye/index.php/jhs.) 

 

https://journals.su.edu.ye/index.php/jhs
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، إقرار خ ي موقع من الباحث أو الباحثون،   -14
ً
 يفيد: يرسل مرفق مع البحث متضمنا

 بأن البحث أصيل وحديث وغير منسو  من بحوث أخرى لباحثير   خرين.  -

ي نفس توقيت إرساله للمجلة.  -
 بعدم إرسال البحث إلى مجلة أخرى ف 

ي أي مجل        ة أخ        رى داخ        ل ال        يمن أو خارج        ه، وب        أي  -
ه ف  ب        أن البح        ث ل        م يس        بق نش        ر

 لغة كانت. 

ي ح              ال تع              دد  -
بمش              اركة جمي              ع الب              احثير  الم              دون أس              مائهم ع              لى البح              ث، ف 

 الباحثون. 

ي ح          ال )ع          دم تواف          ق( موض          وع البح          ث م          ع مج          الات  -15
بع          د إرس          ال البح          ث للمجل          ة، وف 

وني       ة م       ن هيئ       ة تحري       ر  وتخصص       ات المجل       ة، يخط       ر الباح       ث ب       ذلك ع       ن طري       ق رس       الة إلكي 

 المجلة، بعد أسبوعير  من تاري    خ استلام المجلة للبحث. 

ام         ه بقواع         د  -16 ي ح         ال )تواف         ق( موض         وع البح         ث م         ع مج         الات وتخصص         ات المجل         ة، والي  
ف 

ي مجال البحث. 
، يخضع للتحكيم من قبل لجنة علمية معتمدة متخصصة ف   النشر

، أو ب         جراء تع        ديلات  -17 يخط        ر الباح        ث بق        رار لجن        ة التحك        يم، س        واء بقب        ول البح        ث للنش        ر

، بعد شهر من تاري    خ استلام المجلة للبحث.   عليه، أو بعدم صلاحيته للنشر

ي مجل        ة  -18
ي تنش        ر ف 

ي تتوص        ل إليه        ا، وال        ب 
مواض        يع الأبح        اث ومحتواه        ا ونت        ائ  التج        ارب ال        ب 

، ولا تتحم            ل المجل            ة  جامع            ة ص            نعاء للعل            وم الإنس            انية، تع            ي  فق            ط ع            ن  راء الب            احثير 

وهيئ          ة تحريره          ا والجه          ة الص          ادرة عنه          ا، أي مس          ئولية بأنواعه          ا المختلف          ة، حي          ال ذل          ك، 

وأم        ام أي جه        ة ق        د تتع        ارض مص        الحها م        ع موض        وع ومحت        وى ونت        ائ  الأبح        اث المنش        ورة 

 فيها. 
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: عاشر 
ً
 : ضوابط عامة لإعداد الجداول الدراسية والامتحانات النهائية للدراسات العليا ا
 

ي إع              داد الج              داول الدراس              ية والامتحان              ات النهائي              ة 
ي يج              ب مراعاته              ا ف 

أه              م الض              وابط ال              ب 
 للدراسات العليا: 

اعتم           اد الج           داول الدراس           ية م           ن نياب           ة الدراس           ات العلي           ا قب           ل إعلانه           ا للطلب           ة وتك           ون   -1

 مطابقة للتقويم الجامعي للدراسات العليا. 

اعتم       اد الج        داول الدراس        ية م        ن نياب        ة الدراس        ات العلي        ا قب        ل إعلانه        ا للطلب        ة ل        دبلوم غ        ير   -2

 .  رسمي
 من الأقسام وبمحصر 

ً
ي تم اعتمادها رسميا

 المتخصصير  ووفق المواد الب 

ي الكلي                ة والمرك                ز ولا ي                تم   -3
ول إدارة الدراس                ات العلي                ا ف  ي                تم الامتحان                ات ع                ي  كن                ي 

 الامتحانات عي  الأقسام. 

ام بالموعد المحدد للامتحانات وفق التقويم الجامعي الرسمي للكليات والمراكز.  -4
 الالي  

المتابع          ة والتقي          يم بالتط          ابق الت          ام ب          ير  الج          داول الدراس          ية وج          داول الامتحان          ات وب          ير   -5

ي الج          دول 
ن          ام ، ولا ترف          ع م          ادة ف  ي الي 

ن          ام  المعتم          دة ف  ي وثيق          ة الي 
الخط          ط الدراس          ية ف 

ي 
ال        دراوي أو ج        دول الامتح        ان أو كش        ف الاس        تحقاق بمس        م مخ        الف للخط        ة الدراس        ية ف 

نام  المعتمدة.   وثيقة الي 

ات  -6 اف ال         دوري ع         لى إتم         ام المدرس         ير  للم         نه  ك         املا ع         ي  اس         تكمال جمي         ع المح         اض  الإشر

نام ، ويتولى نائب العميد للدراسات العليا المتابعة المستمرة.   وفق وثيقة الي 

، ومن        ه رفعه        ا أس        تاذ المق        رر رف        ع درج        ة الامتحان        ات لمجل        س القس        م بع        د اعتماده        ا م        ن  -7

ب            التوالىي إلى مجل            س الكلي            ة أو المرك            ز، ومن            ه لمجل            س الدراس            ات العلي            ا، وتعتم            د م            ن 

ي نفس الشهر الذي رفع به. مجلس  
 الجامعة ف 

ي القس       م برس       و  -8
 اعتم       اد النتيج       ة المش       وهة ف 

ً
 بات       ا
ً
م       ن الطلب       ة  %30أك       ي  م       ن  بيمن       ع منع       ا

ي ه          ذه النس          بة المتغيب          ون ويكت          ب عن          د الطال          ب الغائ          ب غائب          ا 
ين، ولا ي          دخل ف  الح          اض 

ي نسبة الرسو 
 . بحب  لا يدخل ف 
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، يش          كل عمي          د الكلي          ة أو م          دير المرك          ز لجن          ة %30 م          ن ي  وج          دت نس          بة رس          وب أك           إذا  -9

الأم         ر برئاس         ة/ نائ         ب العمي         د للدراس         ات العلي         ا؛ للوق         وف ع         لى  م         نق لتحق         للفح         ص أو ا

ي القس       م، وإن عج       زت الكلي       ة ع       ن ح       ل إش       كالية 
الإش       كالية وتفاديه       ا قب       ل اعتم       اد النتيج       ة ف 

النت          ائ  المش          وهة، ت          دخلت نياب          ة الدراس          ات العلي          ا لتش          كيل لجن          ة للتح          ري م          ن الأم          ر 

 ووضع الحلول للإشكالية مع مراعاة جميع الجوانب. 

ي ال             درجات الحرج            ة س            واء ع             لى مس            توى الم            ادة أو ع             لى  -10
فيع ف  مراع            اة الطلب            ة ب            الي 

في        ع باعتباره        ا أس        تاذ المق        رر نفس        هوترف        ع م        ن قب        ل المس        توى الع        ام،  ، ويوق        ع ع        لى الي 

 درجة جديدة كدرجة نجاح أو درجة تحسير  معدل. 

، وع       لى القس       م  -11 ي
لا ترف       ع نت       ائ  الط       لاب لنياب       ة الدراس       ات العلي       ا قب       ل الامتح       ان الاس       تثنات 

، خ       لال ش       هر م       ن إع       لان النتيج       ة الأص       لية والكلي       ة أن يس       تكملوا الامتحان       ات الاس       تثنائية

ي نياب        ة الدراس        ات 
ث        م تعتم        د النتيج        ة م        الم تك        ن مش        وهة، وترف        ع لاس        تكمال الاعتم        اد ف 

 العليا. 

م          ع جمي          ع المح         اض  بنس          ختير  طب          ق أص         ل، أح          دهما: ترف          ع ترف         ع النتيج          ة للإعتم         اد  -12

 لمجلس الدراسات العليا وتحتفظ بالنيابة، والأخرى: ترفع لمجلس الجامعة. 

 رف       ع  -13
ً
 بات       ا
ً
 يمن       ع منع       ا

ً
، وترف       ع اش       كل جم       ا ي وم       نظم وع       ي  م       دير نت       ائ  الماجس       تير فردي       ا

الدراس       ات العلي       ا، ولا ترف       ع النت       ائ  ع       ي  الطلب       ة، س       واء كان       ت نتيج       ة تمهي       دي ماجس        تير 

، أو دبلوم تحسير  معدل.   أو دبلوم غير متخصصير 

نائ        ب العمي        د للدراس        ات العلي        ا بمتابع        ة إكم        ال الم        نه  ال        دراوي النظ        ري والعم        لىي  يق        وم -14

 على مستوى كل مقرر دراوي قبل موعد الامتحانات. 

ي  -15
ات قب          ل اكتم          ال أك          ي  م          ن نص          ف الطلب          ة، ويخت          ار ف  ي أداء المح          اض 

من          ع التع          وي  ف 

لأس          اتذة التع          وي  الوق          ت ال          ذي يتناس          ب م          ع الطلب          ة م          ع مراع          اة الوق          ت المناس          ب 

 . المقررات
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ول. ت -16  ختم ورقة الإجابة ختما حيا بتاري    خ الامتحان بختم الكلية أو الكني 

، واعتم         اده م          ن نياب          ة الدراس          ات العلي          ا قب          ل ا رف         ع ج          دول الامتح          ان للدراس          ات العلي          ي -17

إعلان              ه للطلب               ة، ويكل              ف من               دوب م               ن نياب              ة الدراس               ات العلي              ا للتقي               يم ومتابع               ة 

ي الج             دول 
ي الكلي             ة أو المرك             ز بحس             ب الج             دول، وإن حص             ل أي تغ             ير ف 

الامتحان             ات ف 

رات تغيير الجدول.   أرسل مرة أخرى للنيابة مع مذكرة تغطية؛ يوضح فيها مي 
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 : مرحلة من المراحل الآتيةإرفاقها لكل الوثائق المطلوب : الحادي عشر 
 

 مرحلة تسجيل الرسالة / الأطروحة:  -1

 ملاح                          ظ   ات س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

 للنموذج المحدد فيه التخصصات   1
ً
مذكرة الكلية بالمحاض  وفقا

افالدقيقة   للجنة الإشر

 الأصل

 طبق الأصل  بتسجيل الرسالة / الأطروحة اللجنة العلمية  / محصر  القسم  2

 طبق الأصل  بتسجيل الرسالة / الأطروحة / المركز  محصر  الكلية 3

 طبق الأصل  المركز موافقة لجنة الرصانة بالكلية أو  4

ي )ما عدا الكليات العلمية(  5
 طبق الأصل  موافقة المستشار الثقاف 

 الأصل ستمارة التحقق من براءة العنوان موقعة من جميع الجهاتا 6

ف الرئيس ومختومة بختم الكلية /   7 خطة البحث موقعة من المشر

 المركز

 الأصل

 الأصل سند سداد رسوم الرسالة / الأطروحة  8

 طبق الأصل  شهادة البكالوريوس  9

 طبق الأصل  كلية الزراعة(   ا )ماعدبالنسبة للكليات شهادة التمهيدي ماجستير  10

 طبق الأصل  شهادة الدبلوم بالنسبة للمراكز 11

ي حالة البكالوريوس بتقدير   12
شهادة دبلوم تحسير  المستوى )ف 

 عند تسجيل رسالة الماجستير  )مقبول(

 طبق الأصل 

 طبق الأصل  شهادة الماجستير )عند تسجيل أطروحة الدكتوراه( 13

اكمي للماجستير  14
 طبق الأصل  )عند تسجيل أطروحة الدكتوراه( إفادة بالمعدل الي 

ي حال  15
الماجستير عبارة عن دبلومير  تم  كانتشهادة المعادلة ف 

 الماجستير ب ما معادلته

 الأصل

 طبق الأصل  شهادة المعادلة إذا كان المؤهل السابق من خارج اليمن 16
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 مرحلة تسجيل الرسالة / الأطروحة:  -1

 ملاح                          ظ   ات س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

ي إذا كانت 17  البحث الخارج 
البكالوريوس بتقدير )مقبول(  إفادة بنشر

 معمدة من نيابة الدراسات العليا  )عند تسجيل أطروحة الدكتوراه(

 الأصل

ي إذا كانت 18  البحث الخارج 
الماجستير بتقدير )جيد( )عند  إفادة بنشر

 تسجيل أطروحة الدكتوراه( معمدة من نيابة الدراسات العليا

 الأصل

ي إذا كان 19  البحث الخارج 
الماجستير )تنفيذي( )عند  ت إفادة بنشر

 تسجيل أطروحة الدكتوراه( معمدة من نيابة الدراسات العليا

 الأصل

 صورة  البطاقة الشخصية  20

 

 تغيي  العنوان )إن وجدت(:  حالة -2

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

 الأصل    تغيير العنوان محاض  الكلية بمذكرة  1

الرسالة /  بتغيير عنوانمحصر  القسم / اللجنة العلمية  2

 الأطروحة 

 طبق الأصل 

 طبق الأصل  الرسالة / الأطروحة   بتغيير عنوان محصر  الكلية / المركز  3

 طبق الأصل  بالكلية أو المركز موافقة لجنة الرصانة  4

ي )ما عدا الكليات العلمية( 5
 طبق الأصل  موافقة المستشار الثقاف 

 الأصل  ستمارة التحقق من براءة العنوان موقعة من جميع الجهاتا 6

ف الرئيس ومختومة بختم  7 خطة البحث موقعة من المشر

 الكلية / المركز 

 الأصل 
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اف )إن وجدت(: غيي  لجنة ت حالة -3  الإشر

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

افصر  الكلية بمحمذكرة  1  القسم بتغيير لجنة الإشر

وفق النموذج المحدد فيه التخصص الدقيق للجنة 

اف   الإشر

 الأصل 

اف محصر  القسم / اللجنة العلمية  2  طبق الأصل  بتغيير لجنة الإشر

 

 : شكيل لجنة المناقشة والحكم مرحلة ت -4

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

 للنموذج المحدد  1
ً
مذكرة الكلية بمحصر  القسم وفقا

 فيه التخصصات الدقيقة للجنة المناقشة 

 الأصل 

شكيل لجنة  محصر  القسم / اللجنة العلمية بت 2

 المناقشة والحكم للرسالة / الأطروحة 

 طبق الأصل 

 طبق الأصل  الإخلاء المالىي  3

شهادات الكفاءة بالحاسوب واللغة العربية واللغة  4

ية   الإنجلير 

 طبق الأصل 

 طبق الأصل  إفادة محصر  الدراسات العليا بتسجيل الرسالة 5

ي تم رفعها من قبل  الأربعة  6
التقارير الدورية الب 

ي حالة
ف ف  ( المشر  )الماجستير

 الأصول 

ي تم رفعها من قبل   الثمانية 7
التقارير الدورية الب 

ي حالة
ف ف   ( الدكتوراه) المشر

 الأصول 

ي والداخلىي معمدة من   8  الخارج 
إفادات نشر البحثير 

ي حالة الدكتوراه( 
 نيابة الدراسات العليا )ف 

 الاصول 
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 : تغيي  لجنة المناقشة والحكم )إن وجدت( حالة -5

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

مذكرة الكلية بمحصر  القسم بتغيير لجنة المناقشة  1

وفق النموذج المحدد فيه التخصص الدقيق 

 للمناقشير  

 الأصل 

محصر  القسم / اللجنة العلمية بتغيير لجنة  2

 المناقشة 

 طبق الأصل 

 
 

 : تحديد موعد المناقشة والحكم مرحلة  -6

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

 الأصل  مذكرة الكلية بتحديد موعد ومكان المناقشة  1

 طبق الأصل  للجنة المناقشة إفادة الدراسات العليا بالتشكيل 2

)المرسلة من لجنة  تقارير صلاحية الرسالة للمناقشة 3

 المناقشة( 

 الأصل 

 صورة  إفادة الدراسات العليا بتسجيل الرسالة 4

 صورة  الإخلاء المالىي  5

اف والمناقشة  6  صورة  سند يفيد اسداد مبلغ أجور الإشر

 صورة  والحكم مذكرة الكلية بتشكيل لجنة المناقشة  7
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  مجلس الدراسات العليا امرحلة  -7
ن
 : عتماد قرار لجنة المناقشة والحكم ف

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

 الأصل  تماد النتيجةاعمحاض  مذكرة الكلية ب 1

 طبق الأصل  عتماد النتيجةابمحصر  القسم / اللجنة العلمية  2

 ل طبق الأص عتماد النتيجةابمحصر  الكلية / المركز   3

 طبق الأصل  قرار لجنة المناقشة والحكم                    4

 لأصل ا ستمارة الإقرار بالقيام بالتصويبات ا 5

 الأصل  ستمارة التدقيق اللغوي ا 6

 الأصل  توزي    ع الرسائل موقعة من جميع الجهاتستمارة ا 7

 الأصل  المكتبة الرقمية لنسخة الرسالةستلام اسند  8

 الأصل  لنسخة الرسالة  المركزيةالمكتبة ستلام ا سند  9

 طبق الأصل  الإخلاء المالىي  10

ي  –الكفاءات )الحاسوب  اتشهاد  11 ي( -العرت   طبق الأصل  الإنجلير 

ي والداخلىي معمدة من نيابة الدراسات العليا  إفادات نشر   12  الخارج 
البحثير 

ي حالة الدكتوراه( 
 )ف 

 صور

 صورة  إفادة الدراسات العليا بالتشكيل  13

 صورة  إفادة الدراسات العليا بتسجيل الرسالة 14

 شهادة البكالوريوس  15

 إذا كان بتقدير )مقبول(  كد من وجوب نشر بحث لطلبة الدكتوراه أللت

 صورة 

 صورة  كلية الزراعة(   اشهادة التمهيدي ماجستير بالنسبة للكليات )ما عد 16
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  مجلس الدراسات العليا امرحلة  -7
ن
 : عتماد قرار لجنة المناقشة والحكم ف

 ملاح                          ظ   ات  س                        م الوث              ي        ق      ة ا م

 صورة  شهادة الدبلوم بالنسبة للمراكز 17

ي حالة  18
كد من وجوب نشر بحث إذا كان  للتأ  الدكتوراه(شهادة الماجستير )ف 

 أو تنفيذي (جيدبتقدير )

 صورة 

)إفادة  19 اكمي للماجستير
ي حالةبالمعدل الي 

 صورة  الدكتوراه(   ف 

ي حال   20
الماجستير عبارة عن دبلومير  تم معادلتهما  كانتشهادة المعادلة ف 

 بالماجستير 

 صورة 

 

 

  مجلس الجامعةامرحلة  -8
ن
 : عتماد قرار لجنة المناقشة والحكم ف

 ملاح                          ظ   ات  الوث              ي        ق      ة س                        م ا م

 الأصل  عتماد النتيجةلإ بيان حالة من قبل الدراسات العليا  1

 طبق الأصل  عتماد نتيجة لجنة المناقشة والحكم إفادة محصر  الدراسات العليا ب 2

 طبق الأصل  المناقشة والحكم عتماد نتيجة لجنة   محاض  القسم والكلية ب 3

 طبق الأصل  لجنة المناقشة والحكم القسم والكلية بتشكيلمحاض   4

 طبق الأصل  إفادة محصر  الدراسات العليا بتشكيل لجنة المناقشة والحكم  5

 طبق الأصل  محاض  القسم والكلية والدراسات العليا بتغيير العنوان )إن وجدت(  6

بتغيير   7 العليا  والدراسات  والكلية  القسم  افمحاض   الإشر )إن    لجنة 

 وجدت( 

 طبق الأصل 

المناقشة 8 لجنة  بتغيير  العليا  والدراسات  والكلية  القسم  )إن    محاض  

 وجدت( 

 طبق الأصل 
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  مجلس الجامعةامرحلة  -8
ن
 : عتماد قرار لجنة المناقشة والحكم ف

 ملاح                          ظ   ات  الوث              ي        ق      ة س                        م ا م

 طبق الأصل  محاض  القسم والكلية والدراسات العليا بتسجيل الرسالة / الأطروحة 9

 طبق الأصل  المناقشة والحكمقرار لجنة  10

 طبق الأصل  ستمارة الإقرار بالقيام بالتصويبات ا 11

 طبق الأصل  ستمارة التدقيق اللغوي ا 12

 طبق الأصل  ستمارة توزي    ع الرسائل موقعة من جميع الجهاتا 13

 طبق الأصل  ستلام المكتبة الرقمية لنسخة الرسالةاسند  14

 طبق الأصل  المركزية لنسخة الرسالة ستلام المكتبة اسند  15

 طبق الأصل  الإخلاء المالىي  16

ي  –الكفاءات )الحاسوب  داتشها 17 ي( -العرت   طبق الأصل  الإنجلير 

ي والداخلىي معمدة من نيابة الدراسات العليا   18  الخارج 
إفادات نشر البحثير 

ي حالة الدكتوراه( 
 )ف 

 طبق الأصل 

 شهادة البكالوريوس  19

 من وجوب نشر بحث لطلبة الدكتوراه إذا كان بتقدير )مقبول( كد للتأ 

 صورة 

 صورة  كلية الزراعة(   اشهادة التمهيدي ماجستير بالنسبة للكليات )ما عد 20

 صورة  شهادة الدبلوم بالنسبة للمراكز 21

ي حالة الدكتوراه( للتأ شهادة ا 22
كد من وجوب نشر بحث إذا  لماجستير )ف 

 )جيد( أو تنفيذيكان بتقدير 

 صورة 

ي حالة الدكتوراه(  23
)ف  اكمي للماجستير

 صورة  إفادة بالمعدل الي 

ي حالة كون الماجستير عبارة عن دبلومير  تم معادلتهما  24
شهادة المعادلة ف 

 بالماجستير 

 صورة 
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  مجلس الجامعةامرحلة  -8
ن
 : عتماد قرار لجنة المناقشة والحكم ف

 ملاح                          ظ   ات  الوث              ي        ق      ة س                        م ا م

 صورة  البطاقة الشخصية 25

ونية 26 ي  ) صور بصيغة  ذكر  حتوي على جميع ما ت نسخة إلكي  ي ت  (  ج  ي ج 

ي دي إف  ( ونسخة )ت 

ي 
وت   إلكي 

 
 

 والله الموفق ،،،، 
                                                                               

 نيابة رئاسة جامعة صنعاء للدراسات العليا                                                              


