
 
1 

  



 
2 

  



 
3 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 دليل كتابة الرسائل والاطروحات الجامعية

 م2025هـ 1446في جامعة صنعاء 

 الأولىالطبعة 

 اشراف 

 ا.د القاسم محمد عباس                          رئيس الجامعة
 والبحث العلمي ا.د إبراهيم غالب لقمان              نائب رئيس الجامعة للدراسات العليا

 والبحث العلمي ا.د هدى علي العماد                مساعد نائب رئيس الجامعة للدراسات العليا

 الدليل عدادلإ والبحث العلمياللجنة المشكلة من مجلس الدراسات العليا 

 رئيسا               ا.د عادل محمد المطري

 عضوا            القادري محمد ا.م.د فارس

 عضوا                   الجبلي هعبدهشام  د

 عضوا         ا.م.د سعود محمد الشاوش   

 عضوا                   عقلانمحمد د. قائد 

 اللجنة المشكلة من مجلس الجامعة لمراجعة الدليل

 رئيسا  ا.د هدى علي العماد                 

 عضوا     د. محمد سعد نجاد               

 عضوا      د. هاني عبادي المغلس         

  عضوا  إسحاق       ند. رامي عبد الرحم



 
4 

  لفهرس ا

  

  

  رقم الصفحة  الموضوع 

  5  المقدمة

  6  لدليللالأهداف العامة 

  6  مصطلحات الدليل

  9  طروحةالأالإطار العام للرسالة / 

  10  طروحة الألرسالة / ل الشكل العاممعايير 

  13  طروحةالأاعداد الرسالة /  

  13  طروحة الأالصفحات التمهيدية للرسالة / 

  14  طروحة الأمتن الرسالة / 

  14  الأول) النموذج ( طروحةالأتقسيم الرسالة / 

  16  ) النموذج الثاني( وحةطرالأتقسيم الرسالة / 

  17  الاقتباسات والاستشهاد توثيق 

  17  التوثيقالاقتباس وطرق 

  18  ضوابط الاقتباس

  18   اتالاستشهاد توثيق 

  19  أسلوب الاسم والتاريخ

  20  أسلوب الحواشي - أسلوب الأرقام

  21  طروحة الأكتابة المراجع في نهاية الرسالة/

  21  المراجع   كتابةضوابط 

  23  شكال والجداولالأ

  24  أخلاقيات البحث العلمي 

  26  النماذج المعتمدة



 
5 

  المقدمة 

يعُدّ البحث العلمي قديم النشأة، وتعود بداياته إلى خلق الله سيدنا آدم ونزوله إلى الأرض، ومنذ           

ممارسة  ذلك   سبل  أفضل  عن  للبحث  والفكر  العقل  استخدام  في  مستمر  بشكل  يسعى  والإنسان  التاريخ 

الحياة، ونتيجةً للأهمية التي يمثلها البحث العلمي فقد سعت غالبية دول العالم في جعله مادة أساسية يتم  

ديث، وتقدم الدول  تدريسها في معظم التخصصات الجامعية. والبحث العلمي هو السمة البارزة للعصر الح

ورفاهية مجتمعاتها مرهون به، كما أن حلول مشاكلها المختلفة لا يتم إلا عن طريقه، ولم يكن للإنسان 

القدرة على أن يخطو خطواتٍ واسعةٍ في مجالات العلم المختلفة بدون الاعتماد والارتكاز على البحث  

  .العلمي الجاد والرصين

دليـل كتابـة الرســائل والاطروحات  "   والبحث العلميتقـدم جامعة صنعاء ممثلـة بنيابة الدراسـات العليـا   

فــي نســخة مطــورة. وقــد أعــدت اللجنــة العلميــة المكلفــة من مجلس الدراسات العليا    الجامعية "

كتابــة الرســائل    أدلةأحدث مــا توصلــت إليــه    الاطلاع على والبحث العلمي بالجامعة هــذا الدليــل بعد  

العلميــة فــي الجامعــات المرموقــة عالميــا، كمــا اســتطلعت وجهــات نظــر مجموعــة مــن أســاتذة  

كاديمية والاشراف علــى الرســائل العلميــة الذيــن أفــادوا هــذا الدليــل  الجامعــة أصحــاب الخبــرة الأ

  .بالملحوظــات ووجهــات النظــر 

ويجــب علــى كل طالــب الالتزام بهــذا الدليــل عنــد إعــداد الرســالة او الاطروحة كتابــة وتنظيمـا  

وإخراجـا تمهيـدا لمناقشـتها. وقـد أرفقـت نمـاذج توضيحيـة فـي آخـر هـذا الدليــل حــول كل مــا يتعلــق  

  .ــا بإعــداد الرســالة او الاطروحة العلميــة للاسترشاد به

  :الهدف من إصدار هذا الدليل

لاحظت نيابة الدراسات العليا والبحث العلمي بجامعة صنعاء أن هناك عجزاَ واضحاَ لدى الكثير من      

الطرق   في  واضحاً  تضارباً  هناك  كان  كما  وموضوعاَ،  شكلاَ  السليمة  الأكاديمية  الكتابة  في  الباحثين 

الطريقة   يوضح  موحد  دليل  وجود  لعدم  نتيجةً  ذلك  وكان  للكتابة،  والفنية  والموحدة  الشكلية  الصحيحة 

الالتزام  يراعي  والذي  السليم،  العلمي  بالمنهج  الالتزام  أجل  ومن  الجامعية.  والأطاريح  الرسائل    لكتابة 

الصارم بمبادئ وأساسيات وطرق البحث العلمي، كان لابد من وجود دليل إرشادي لكيفية كتابة الرسائل  

الأخذ في الاعتبار التقيد بالقيم الأخلاقية الواجب مراعاتها وإتباعها عند إعداد طاريح العلمية، مع  لأوا

  وتنفيذ البحوث والدراسات العلمية. 

وتعد الضوابط الأخلاقية من العناصر المهمة التي توضع في الاعتبار عند قيام الجامعات ومراكز      

دليلاً  اللوائح  تلك  تصبح  ثم  ومن  العلمي،  بالبحث  المتعلقة  وأنظمتها  لوائحها  بإعداد  والمعاهد  البحوث 

لمية، ويعد مخالفة ما تحويه  ومنهاجاً يتم الالتزام به والتقيد بمحتوياته عند إعداد الدراسات والبحوث الع

  . علمي وأخلاقي لا يمكن السماح به من ضوابط بمثابة تجاوز 
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  الأهداف العامة المرجوة من إعداد هذا الدليل: أولا:

في  -1 به  معمول  هو  لما  وطبقا  صنعاء  جامعة  في  العلمية  والأطاريح  الرسائل  كتابة  طريقة  توحيد 

  الجامعات العربية والدولية. 

على  -2 اعتمادا  العلمية  وأطاريحهم  رسائلهم  تقديم  كيفية  في  العليا  الدراسات  طلاب  ومساعدة  ارشاد 

خطوات البحث السليم القائم على منهجية علمية رصينة والاستفادة من تطورات العلوم الحديثة في كافة  

  مجالات المعرفة. 

العلمية  -3 الأمانة  درجات  أقصى  على  تحافظ  العلمية  للكتابة  وصارمة  علمية  وضوابط  معايير  وضع 

  وتضمن احترام الحقوق الأدبية للغير وعدم التعدي عليها. 

  : مصطلحات الدليل ثانيا

  البحث العلمي:-1

شخص أو أشخاص، عن طريق تقصي الحقائق في موضوع أو  البحث العلمي عملية منظمة يقوم بها  

عبارة عن أسلوب    (نتائج البحث) وهو  جل الوصول لحلول لتلك المشكلة أ (موضوع البحث) من    مشكلة ما 

    .منظم منطقي موضوعي دقيق يتوصل إلى النتائج بناء على أسس وأدلة

 :رسائل الماجستير -2

ويشترط   تخصصية  ودراسات  أبحاث  الجامعية،  وهي  الدراسة  شهادة  على  الباحث  حصول  لإعدادها 

والغرض منها إضافة الجديد من العلوم، والمعارف، وهي بمثابة اختبار لمدى قدرة الباحث وإمكانياته  

والع البحثية  مليةالعلمية  مشكلتها  وتحديد  رسالته  موضوع  اختيار  كيفية  في  البحثية  لمهاراته  وإظهار   ،

وكيفية الحصول على المادة العلمية المتعلقة بها تمهيدا لدراستها والوصول الى نتائج علمية يمكن تطبيقها  

  وتعميمها.

  الدكتوراه أطروحة -3

البحوثوهي        العلمية    أعلى  وأكثرها والدراسات  إ  مرتبةً  منها  الهدف  يكون  معارف  ض عمقا،  افة 

طاريح  الأتكون بمثابة نظريات جديدة ومبتكرة في مجال البحث العلمي، وتكون هذه  وأصيلة،  جديدة،  

  في نهضة المجتمعات وتطورها.  يهابمثابة مراجع جادة ورصينة يستند ال

 المشكلة البحثية:  -4

يعد تحديد مشكلة البحث مشكلة في حد ذاتها، وهو أمر ليس بالسهل ولا بالهين، وتحديد مشكلة البحث     

بشكل واضح ومفهوم يعد معضلة تواجه الباحثين عموماً، ويحتاج تحديد المشكلة تحديدا دقيقا إلى خبرة  

البحوث والدراسات عبر فترات    العملية لإعدادودراية من الباحث وهي أمور تكتسب من خلال الممارسة  

بالقصيرة،  ليست  المشكلة   زمنية  صياغة  تعد  في   كما  الأهم  الجزء  نجح    البحثية  ما  فإذا  البحث؛  خطط 
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الباحث في صياغة مشكلته البحثية صياغة واضحة ودقيقة ومباشرة، أمكنه السير في بقية المجهود البحثي  

  . مومنظ بشكل سلس 

    المقصود بالمشكلة البحثية: -أ

يبدأ التفكير العلمي عند الإحساس بوجود مشكلة، أو موقفٍ ما يتسبب في إثارة الرغبة في حل            

ولدينا   مفهوم،  غير  معين  موقف  أو  غامض،  سؤال  أي  تعني  والمشكلة  الموقف،  ذلك  أو  المشكلة  تلك 

نجد  لم  سؤال  هي  فالمشكلة  الموقف،  ذلك  فهم  أو  السؤال  هذا  على  الإجابة  في    ، عليه الإجابة    الرغبة 

 نحتار في اختيار الأفضل من بينها.  والمشكلة بصفة عامة هي سؤال له عدة إجابات

 مصادر المشكلة البحثية: -ب

  تتلخص في الشكل التالي 

  

 أسُس اختيار المشكلة البحثية:  -ج 

دراسته          موضوع  اختيار  يقرر  أن  بعد  باحث  أي  على  باختيار    ألا يجب  القرار  اتخاذ  في  يتسرع 

مشكلة البحث، فالملاحظ أن الكثير من الباحثين لا يتأنون عند اختيار وتحديد مشاكلهم البحثية، كما أن  

وبشكل   انوي القيام باختيارها صالحة للبحث أم لا؟   المشكلة التي على الباحث أيضاً أن يتساءل: هل هذه  

يتخذ القرار بتحديد المشكلة البحثية أن يجيب على هذه التساؤلات المهمة، أو  عام فعلى أي باحث قبل أن  

    البحثية:جب توافرها عند اختيار المشكلة ي ما يمكن أن نطلق عليها بالأسس التي 

  مدى اهتمام الباحث ورغبته في دراسة هذا الموضوع ومدى توفر المراجع عنه.   - 1

 الباحث؟ البحثية تتناسب مع إمكانيات وقدرات  دراسة المشكلةهل   - 2
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هل هذه المشكلة مهمة ومفيدة للعلم وللمجتمع؟ فالباحث يختار في العادة مشكلة بحيث يكون لها   - 3

طابعاً مميزاً، كأن يبحث في مجال غير معروف ليكشف عن معارف جديدة أو يبحث في مشكلة  

 يمكن أن يساهم حلها في إيجاد حلول لمشاكل أخرى عديدة.

 هل هي مشكلة جديدة؟ وهل هي مشكلة قابلة للبحث والدراسة؟  - 4

  هل المراجع ومصادر المعلومات المتعلقة بموضوع البحث متوفرة؟    - 5

هل هناك إمكانية في تعميم النتائج التي سيحصل عليها الباحث في معالجته للمشكلة على مشاكل   - 6

  مشابهه؟أخرى 

 :الفرضيات  -5

ذكي وتفسير محتمل يتم بواسطته ربط الأسباب بالمسببات كتفسير مؤقت    يةالفرض عبارة عن تخمين 

استنتاج   أو  تخمين  أو  دراستها،  يتم  لظاهرة  أو  ما    يسوغهلمشكلة  بعض  لشرح  مؤقتاً  الباحث  ويتبناه 

 يلاحظه، وهو علاقة سببية بين متغيرين أحدهما سبب والآخر نتيجة. 

عبارة عن تكهنات أولية لتفسير الظواهر إلا أنها لا تأتي مصادفة وتحتاج    الفرضياتوعلى الرغم من أن  

  عملية صياغتها إلى معرفة واسعة بالظاهرة محل الدراسة والظروف المحيطة بها. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 
9 

  طروحة للرسالة / الأالعام  الإطار ثالثا: 

أعظم ما أنتجه هذا العقل، بها سجل الإنسان نشأته  تعد الكتابة مفخرة من مفاخر العقل الإنساني بل أنها     

وحركته وسيرته وغاياته، وبعد انتهاء الباحث من جمع مادته العلمية وتقسيمها وتبويبها بحسب مقتضيات  

بحيث    الدراسة التي يتم تنفيذها، تأتي مرحلة الكتابة، وهذه الكتابة لابد أن يتوافر فيها السلامة اللغوية

تكتب الرسائل الجامعية والتقارير العلمية بلغة علمية سليمة خالية من الأخطاء اللغوية والمطبعية، لتسهيل 

من   الكثير  لدى  سائدة  سمة  العربية  اللغة  أخطاء  أن  والملاحظ  والقراء.  الباحث  بين  التواصل  عملية 

مراج من  فلابد  السليمة  باللغة  الكتابة  مهارة  تتوفر  لم  وإذا  قبل  الباحثين،  من  المتخصصين    أحدعتها 

من الجامعات تشترط عرض الأبحاث والدراسات العلمية على مصححين   اللغويين، ولذلك نرى كثيراً 

  اللغوية. لغويين لمراجعتها والإقرار بعد ذلك بسلامتها 

تتناول الرسائل العلمية إشكالية بحثية ذات علاقة بميدان من ميادين المعرفة ويفترض أن ترقى في        

أهدافها وأهميتها إلى مستوى يؤهل الباحث للحصول على الدرجة العلمية المطلوبة، ويشترط أن يلتزم 

الباحث بمنهجية البحث العلمي القائمة على الأمانة العلمية والأخلاقية، وأن يكون دقيقاً في صياغة إشكالية  

  ها. البحث، وعناصره، وفروضه، وإجراءاته، وجمع البيانات وتحليلها وتفسير

الدكتــوراه رؤيــة معرفيــة أكاديميــة بالبحــث    اريحطأ  ظهــر رســائل الماجســتير أوتكما يجــب أن  

العلمــي المعاصــر، حيــث إن هنــاك معاييــر عالميــة لجــودة بنــاء الرســالة العلميــة تظهــر مــن  

  .ل البنــاء العــام لهيكلهــا ومــا تتضمنــه مــن عــرض وتحليــل وإخــراجلاخــ

  طروحةالأ/ متطلبات جودة الرسالة

 .، ســليمة مــن الأخطاء اللغويــةلتحتمــل التأوي لاأن تكتــب الرســالة بلغــة علميــة واضحــة  -

  .أن يكـون موضوعهـا ممـا يهـم قطاعـا مناسـبا مـن المجتمـع سـواء فـي الحاضـر أو المسـتقبل  -

مشـكلة أو ظاهـرة لهـا أهميتهـا مـن وجهة النظر العلميـة، أو التطبيقية محليـا، أو إقليميا،  أن تعالـج   -

  .أو عالميا

 .أن تلتزم بالموضوعية وعدم التحيزو أن تقوم على منهج علمي سليم -

الدكتــوراه ذات أبعــاد معرفيــة أكاديميــة أكثــر عمقــا مــن رســائل   اطروحةيجــب أن تكــون   -

 .الماجســتير فــي الموضــوع والتحليــل والنتائــج 

 .لحدود المسموح بها عالميا في الرسائل العلمية% مقارنة با 30ألا تزيد نسبة الاستلال عن  -

ومواقــع معتمــدة  حديثة  الاعتماد علــى توثيــق المعلومــات باســتخدام مراجــع ومجلات علميــة   -

 .وأصيلــة
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 للرسالة/الاطروحةمعايير الشكل العام 

نماذج نيابة الدراسات العليا  وتنسـيقها بضوابط    الاطروحة/عنـد إعـداد الرسـالة  الباحثيجـب أن يلتـزم  

 :التاليةالضوابط الشـكلية  والتي تشرحها ، المرفقة في هذا الدليل 

 / الاطروحة  حجم الرسالة   -

دكتـوراه طبقـا لمـا تقـره مجالـس    –ماجسـتير    مية الالتزام بالحـد الأقصى لعـدد كلمـات الرسـالة العل  •

 .الكليـات بالجامعـةالأقسام العلمية و

  نوع وحجم الخط -

الرســالة    - متــن  فــي  الخــط  العربيــة  /نــوع  باللغة  المكتوبــة   Simplified الاطروحة 

Arabic ،  ) أمـا    )،14وبمقـاس  العثمانـي  بالخـط  فتكتـب  الكريمـة  القرآنيـة  الآيات  باسـتثناء 

مســتوى   علــى  وتوحــد  المتــن،  وخــط  الرســالة  بنــط  بنفــس  فتكتــب  الشــريفة  الأحاديث 

  .الرســالة 

    (12) تكتب الحواشي بمقاس  -

 Roman New Times الاطروحة المكتوبـة باللغـة الإنجليزية  /ع الخـط فـي متـن الرسـالة  نو -

   (12) بمقــاس

حسب اللغة المكتوبة    هتكتب المراجع بنفس نوع ومقاس خط متن الرسالة المشار إليه أعلا  -

  .بها 

غــلاف   - فــي  الخــط  فــي  /الرســالةنــوع  كمــا  يكــون  الفصــول  وعناويــن  الاطروحة 

ومقـاس   نـوع  بالتفصيـل  النمـاذج  هذه  توضـح  كما  الدليــل.  هــذا  آخــر  المرفقــة  النمــاذج 

  .الخطـوط التـي تسـتخدم فـي جميـع عناصـر الرسـالة 

المســافة مــن الجهــة اليمنــى للصفحــة بمقــدار    تكــونو  A4تخطيط الصفحة يكون حجمها   -

العربيــة   3( باللغــة  المكتوبــة  الرســائل  فــي  وســم)  الجهــة    تكــون ،  مــن  المســافة 

 تكون  ة والإنجليزيســم) فــي الرســائل المكتوبــة باللغــة    3اليســرى للصفحــة بمقــدار (

   ســم) 2.5المسافة من الجهات الثلاث الأخرى للصفحة بمقدار (

الأسطر - وتباعد  متصل:  الفقرات  سردي  بشكل  وليس  فقرات  إلى  الصفحة  تقسم  أن    يجب 

  .سم) بداية كل فقرة 1تترك مسافة (و

    سم)1ة (بمقدار مساف  Abstractالمستخلص  /يكون التباعد بين أسطر كتابة الملخص  -

  سم) 1.5(  يكون التباعد بين كتابة أسطر متن الرسالة بمقدار مسافة -
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    سم)1(  يكون التباعد بين كتابة أسطر الحواشي بمقدار مسافة -

مع ترك مسافة ونصف     سم)1(مسافة    بمقدار  المراجعيكون التباعد بين كتابة أسطر كتابة   -

  بين كل مرجع والاخر 

  :استخدام علامات الترقيم -

مخصوصة، في أثناء الكتابة، لتعيين مواقع الفصل والوقف والابتداء وأنواع  الترقيم هو وضع رموز  

  وفائدة الترقيم مساعدة القارئ على فهم ما يقرأ،   النبرات الصوتية والأغراض الكلامية، في أثناء القراءة،

  .ومواضعها في الجمليجب العناية بدلالة علامات الترقيم   .وتساعد الكاتب على إيصال ما يريد من معنى

يجب أن تكون هناك مسافة بين   ا كم  .قبلها يجب أن تكون هناك مسافة بين علامة الترقيم والكلمة التي    لاو

  .علامة الترقيم والكلمة التي بعدها 

  

  هم علامات الترقيم وأكثر مواضع استخدامها كالآتي: ا

 مات الترقيملاأهم ع ستخدامالامواضع 

 النقطة (.)  .الجملة، وفي نهاية الفقرةتوضع في نهاية 

 ،) (الفاصلة  .توضع بين عناصر الجملة، أو مكوناتها

 توضع قبل شرح شيء أو تفسيره، وكذلك في النسبة والتناسب
 .وفي مقول القول

 :) (النقطتان 

 ) -الشرطة (  .تستخدم للجمل الاعتراضية

 الاستفهامية، سواء ً أكانت أداة الاستفهامتوضع بعد نهاية الجملة 
 .موجودة في الجملة أم محذوفة

 علامة الاستفهام (؟) 

 تستخدم عند كتابة نص مقتبس أي منقول حرفيا وتستخدم لتحديد
  .بداية الاقتباس المباشر ونهايته

 علامة التنصيص (" ") 

  ؛) الفاصلة المنقوطة (  خرىما سبب في الأأحدهتوضع بين جملتين 
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 / الاطروحة  الرسالة تجليد  -

ً   الرسالة   تجلَّد وتكتب كل    الدكتـوراه  اطروحةغـلاف  لالأخضر الغامـق  باللون    التجليد  ويكون  فنياً،   تجليدا

الغامق الذهبـي  بالخط  عليـه  الغامـق  باللون    التجليد  ويكون  .المعلومات  رسـالة لالأزرق  غـلاف 

 .وتكتب كل المعلومات عليـه بالخـط الذهبـي الغامق ،الماجسـتير

 الاطروحة /طباعة الرسالة  ‐

  .عند طباعة الرسالة ورقيا تكون الطباعة على وجه واحد من الورقة  ‐

) بحسب العدد الذي تحدده نيابة رئاسة الجامعة  DVDيتم نسخ الرسالة أو الأطروحة على أقراص ( -

 ) الاتي:DVDللدراسات العليا والبحث العلمي، على أن تشمل النسخة التي على الـ (

 ) في مستند واحد. WORDالأطروحة (نسخة من الرسالة أو  -

 ) في مستند واحد.PDFنسخة من الرسالة أو الأطروحة ( -

 ).WORDملخص الرسالة أو الأطروحة ( -

 ). PDFملخص الرسالة أو الأطروحة ( -

) وعلى  DVDطباعة ذات البيانات التي على غلاف الرسالة أو الأطروحة على واجهة الـ ( -

 غلافه الخارجي (الزجاجي).
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  طروحة / الأ إعداد الرسالةرابعا:  

العلميــة وفــق معاييــر وضوابــط أكاديميــة محــددة، هــذه المعاييــر  والأطاريح  تعــد الرســائل        

وموضوعيـة   علميــة  أكثــر  تجعلــه  صــورة  فــي  العلمــي  البحــث  إخــراج  إلــى  تهــدف  الأكاديمية 

 :العلميـة علـى ثلاثة أقسـام كمـا يأتـي او الاطروحة  وتحتـوي الرسـالة ئ،وجذبـا للقـار 

 القسم الأول: الصفحات التمهيدية   

للرســالة   الداخليــة  الصفحــات  بدايــة  الاطروحة    /هــي  حتــى  الغــلاف  بعــد  تأتــي  التــي  العلميــة 

 ) انظــر النمــاذج المرفقــة( كتابــة الفصــل الأول

  بالأرقام الرومانيــة   الاطروحة /الرســالةأجزاء  صفحــات التمهيدية دون غيرهــا مــن  الويكــون ترقيــم  

I,  III,II   ابجد هوز  إذا كانــت الرســالة مكتوبــة باللغــة الإنجليزية، أو ترقيمهــا بالحــروف العربيــة 

  :ويكــون ترتيــب هذه الصفحات كالآتي . أ، ب، ج، إذا كانــت الرســالة مكتوبــة باللغــة العربيــة 

  

 الصفحات التمهيدية

Main Title 1.  صفحة العنوان الخارجية 

Sub-Title  2. صفحة العنوان الداخلية 

 (اختياري)  البسملةصفحة  .3  

 صفحة نموذج إجازة الرسالة  .4  (قرار لجنة المناقشة والحكم) 

Dedication  5. اختياري(  صفحة الإهداء( 

Acknowledgment  6.  صفحة الشكر والتقدير 

 :ويشترط فيه الآتي Abstract   الملخص .7

 صفحة في رسائل الماجستير وعن صفحتين في أطروحة الدكتوراهألا تزيد كلمات الملخص عن  .أ

 .Keywords أن يذيل الملخص بخمس كلمات مفتاحية .ب

يأتــي  .ج مــا  الملخص  يتضمــن  و  :أن  النتائــج  وأهــم  والمنهــج،  التخصصات  في  الأهداف،  تذكر بعض 

  .التوصيــات

 د. ان يضاف في راس الصفحة عنوان الرسالة/ الاطروحة مع اسم الباحث والمشرف/ المشرفين

   :Table of Contentsالمحتويـات فهرس .8

هـي عناويـن الفصـول، والعناويـن الرئيسـة المتفرعـة منهـا، ثــم العناويــن الفرعيــة، وأمــام كل 

وتوضـع قائمـة المحتويـات فـي البدايـة فـي الرسـائل المكتوبـة باللغـة  .منهــا رقــم صفحتــه

ويتم عملها بمحرر   .الإنجليزية، وتوضـع فـي النهايـة فـي الرسـائل المكتوبـة باللغـة العربيـة

 Wordالورد  برنامج النصوص
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 المتـن :القسم الثاني 

الرســالة   الأبواب  الاطروحة    /تقســم  أو  الفصــول  مــن  عــدد  إلــى  النمــوذج  (العلميــة  حســب 

، بحيــث يكــون لــكل فصــل أو بــاب منهــا  )يوجد نموذجين في هذا الدليل   -  المســتخدم فــي ذلــك 

التــي   الأساسية  النقــاط  لتمثــل  رئيســة،  عناويــن  إلــى  بــدوره  وينقســم  ،  البحث  يتناولهــا عنــوان، 

وتنقســم   الرئيســة،  العناويــن  تغطــي  فرعيــة  عناويــن  إلــى  بدورهــا  الرئيســة  العناويــن  وتقســم 

  .الفرعيــة التــي تتبــع لهــا العناويــن  العناويــن الفرعيــة إلــى عناويــن تحــت الفرعيــة وهــي تغطــي  

تكــون  أن  يجــب  الفرعيــة  تحــت  ومــا  والفرعيــة  الرئيســة  العناويــن  ارتباطــا    وجميــع  مرتبطــة 

  .موضوعيــا وثيقــا بعنــوان الفصــل

 References المراجع :الثالثالقسم 

هـي قائمـة المراجـع المستشـهد بهـا فـي المتن مرتبة تبعا لأسلوب الاستشهاد المسـتخدم فـي الرسـالة،   

مـع وجـوب توحيـد أسـلوب الاستشهاد فـي كامل الرسـالة سـواء داخـل المتـن أو فـي كتابـة المراجـع،  

    .عةوبحيـث يكـون أسـلوب الاستشهاد مـن الأساليب المعتمـدة لـدى الجام

 Appendices (ان وجدت) الملاحق :الرابعالقسم 

أي مواد  ، والاستبانات ،  مخرجات الحاسبات المطبوعة ،  الخرائط الكبيرة،  الكبيرة  على الجداول وتحتوي  

 .أخرى تنطبق عليها صفة الملحق 

  الرسالة / الاطروحة:متن نماذج تقسيم  

 (يتناسب مع الكليات العلمية وبعض التخصصات التربوية) النموذج الأول 

  :خمسة فصول رئيسة، وفقا لما يأتي أربعة اومقسمة إلى او الاطروحة في هذا النموذج تكون الرسالة 

 Introduction المقدمة :الفصل الأول

 :يجب أن يتضمن هذا الفصل النقاط الآتية 

 .عرض مشكلة الدراسة بوضوح أو الفجوة البحثية مع تحليل وتبيين حدودها  1.

 .أهمية الدراسة 2.

   List of Tables :الجداولقائمة  .9

  .أرقام الجداول وعناوينها، وأمام كل منها رقم صفحته هي

  List of Figures :الأشكالقائمــة  .10

الرســوم التوضيحيــة، أو البيانيــة، أو الخرائــط، أو الصــور الفوتوغرافيــة، متضمنــة أرقــام   هــي

  .الأشكال، وعناوينهــا، وأمــام كل منهــا رقــم صفحتــه

   List of Abbreviations & Symbols :الرموزالاختصارات وقائمة  .11

  .الرموز المستخدمة في الرسالةالاختصارات وهي 
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 .الهدف من الدراسة 3.

  . تساؤلات أو فرضيات الدراسة إن كان البحث يتطلب ذلك 4.

ذكــر مختصــر للمنهــج المســتخدم بالنســبة للتخصصــات التــي لا تحتــاج أن تفـرد فصـلا كامـلا    5. 

الرسـالة،   فـي  الثالـث  الفصـل  ليكـون  البحـث  وطـرق  المنهــج وللمنهـج  بعــرض  الاكتفاء  يمكــن 

 هــذا الفصــل الأول وإجــراءات المعالجــة المنهجيــة وتوضيحهــا فــي 

 Literature Review     الدراسات السابقةالإطار النظري و :الفصل الثاني 

 :النقاط الآتية يجب أن يتضمن هذا الفصل 

قــة بموضــوع الدراســة وفــق تسلســل منطقــي  لا رصــد ونقــد وتحليــل للأعمال الســابقة ذات الع  1.

 .وفكــري مناســب

ربــط مــا توصلــت إليــه الدراســات الســابقة ونتائجهــا بموضــوع الدراســة، وأن هنــاك حاجــة    2.

 .لموضــوع البحــث، ومــا ســوف يقدمــه مــن إضافــات علميــة 

ببعــض التســميات الأخرى التــي تتناســب وطبيعــة تخصــص الرســالة    هذا الفصليمكــن تســمية    3.

  Literatures’ Reviewالإطار الفكــري او مراجعة الادبيات   :ومنهــا 

 Materials & Methodologyالبحث  وطرق  يهالمنهج :الفصل الثالث 

 :يتناول هذا الفصل النقاط الآتية

 .عرض المنهج أو المناهج المستخدمة في الدراسة وأسباب اختيارها  1.

 .تحديد مجتمع وعينة الدراسة وإجراءات الاختيار بما يتلاءم مع طبيعتها  2.

  .إجراءات جمع البيانات، وتحديد أدواتها  3.

    .المعطيات لتحقيق الأهدافالبيانات او  كيفية تحليل . 4

يمكــن الإشارة فــي هــذا الفصــل إلــى الحصــول علــى الموافقــات الأخلاقية والتصاريح اللازمــة    6.

 .للتطبيــق الميدانــي إذا تطلــب الأمر

   Results & Discussions والمناقشةالنتائج  :الفصل الرابع

يعـد هـذا الفصـل أسـاس الرسـالة العلميـة، ويمكـن أن يقسـم هـذا الفصـل إلـى مباحــث بعناويــن رئيســة   

تحتــاج بعــض موضوعاتهــا    التيتتضمــن العناويــن الفرعيــة عنــد الحاجــة في الكليــات النظريــة  

ســردا أكثــر لموضوعــات الدراســة فــي التحليــل والمناقشــة. كمــا يمكــن أن يقســم هــذا الفصــل  

بعنــوان أحدهمــا  يكــون  مســتقلين،  فصليــن  الدراســة":إلــى  بعنــوان  "نتائــج  مناقشــة  "  :والثانــي 

 :وتتنــاول النتائــج والمناقشــة النقــاط الآتية "النتائــج

 .عرض النتائج الخاصة بالدراسة وتحليلها  1.

 .ربط ومقارنة تحليل النتائج مع أهداف الدراسة 2.
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  .ربط ومقارنة نتائج الدراسة وتفسيراتها مع الدراسات الأخرى التي سبق نشرها  3.

  لايمكــن تســمية هــذا الفصــل فــي بعــض التخصصــات النظريــة بفصــل التحليــل والمناقشــة بــد  4.

  .النتائــج والمناقشــة  عن

    Conclusion & Recommendationsالاستنتاجات والتوصيات :الخامسالفصل 

تتضمن الاستنتاجات التي خرج بها  في هذا الفصل يتم تلخيص الرسالة او الاطروحة في عدد من النقاط  

  البحث.  ذاع ذكر التوصيات لهالباحث م

  )والاجتماعية  الإنسانيةالتخصصات النموذج الثاني: (

إعطاء   خلال  من  ومنطقية  وموضوعية  علمية  ومعايير  أسس  على  يستند  لأنه  المنطقي  التقسيم  يسمى 

أو   أصلي  ثانوي  أو  أساسي  موضوع  أو  فكرة  لكل  يوحي  عنوان  عنوان  وكل  خاص،  أو  عام  فرعي 

  بمحتواه، وذلك بوضعه في قالب أو إطار من قوالب وأطر التقسيم والتبويب. 

يرتبط التقسيم في هذا النموذج بحسب طبيعة وحجم البحث، حيث يقسم البحث إلى أبواب أو فصول، ثم  

  تقسم الفصول إلى مباحث وتقسم المباحث إلى مطالب ثم فروع. 

وتدخل الخطة ضمن التقسيم فلو تم التقسيم إلى أبواب تكون الخطة هي الباب الأول، أما إذا تم التقسيم  

ويتم التقسيم على النحو    إلى فصول فالخطة تكون هي الفصل الأول بعنوان (الإطار النظري للبحث).

  الآتي:

  الفصل الأول: الإطار النظري للبحث 

  المبحث الأول: أساسيات البحث 

  – أسئلة البحث    –إشكالية البحث    –أسباب اختيار الموضوع    – تشتمل أساسيات البحث على (المقدمة  

البحث   البحث    –فروض  البحث    –أهداف  البحث    –أهمية  البحث    –منهج  البحث    –حدود    – أدوات 

  مصطلحات البحث) 

  المبحث الثاني: الدراسات السابقة وهيكل البحث 

  الفصل الثاني: ............ 

  الأول: .................. المبحث 

  المطلب الأول: ............ 

  المبحث الثاني: .................. 

  المطلب الأول: ............ 

   . ثم الفصل الثالث بذات التقسيم وهكذا حتى الانتهاء من متن البحث ثم خاتمة البحث

  وتشتمل الخاتمة على  :خاتمة البحث

  ثم القوائم ثم الملحقات إن وجدت  ثانياً: التوصيات            أولاً: النتائج ومناقشتها
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 توثيق الاقتباسات والاستشهاد خامسا: 

يعد التوثيق العلمي للبحوث أو للكتابات النظرية أول خطوة في إثبات مصداقية الباحث وأمانته وتوفير  

فيه شخصية  الثقة المطلوبة في النتائج التي يتم الوصول إليها والبحث العلمي الرصين هو الذي تكون  

كان مجالها  – المتخصصة الأكاديمية العلمية الأبحاث الباحث واضحة، وبالرغم من ذلك، تتطلب -أياً 

العلمية  ، ويرتبط بهذا الاعتماد ما يعرف بالأمانة  نالسابقو أنجزه ما الاعتماد على  منها كبير  جزء  يف

حقوق الغير من منطلق الضمير الإنساني لا من الخوف  المحافظة على  تعد فضيلة إنسانية تقتضي    والتي

  من الرقابة والعقوبة.  

إلى الاقتباس من غيرهم من الباحثين، ولا ضير في ذلك،    يلجؤونومهما بلغت براعة الباحثين فإنهم     

    .الإشارة لجهود الغير الذين تم الاستفادة من أعمالهم حتى في حالة عدم نشرها  ولكن يجب

يجـب أن تدعـم الرسـائل العلميـة باقتباسـات متعـددة، تعكـس مسـتوى الاطـلاع والمتابعـة البحثيـة  كما  

ويجـب فـي هـذه    .للحقـل العلمـي يفـاد منهـا فـي تعزيـز الأفكار والحلـول للمشـكلة البحثيـة وقضاياهـا

السـياقات مراعـاة أخلاقيات البحـث والأمانة العلميــة وحقــوق الآخرين، ومراعــاة الحــدود المســموح  

بهــا لنســبة الاقتباس فــي الرسـائل العلميـة، والالتزام بالموضوعيـة التامـة والحياديـة فـي نقـل أفـكار  

 .ا يتـم الرجـوع إليـه مـن استشـهاداتالآخرين بالضوابـط العلميـة لكتابـة م ـ

 التوثيق الاقتباس وطرق  -أ

كانت الطريقة المتبعة للتوثيق فالمهم هو أن   وأيا لابد لكل باحث أن يقوم بعملية توثيق لما قام باقتباسه،     

  وللتوثيق طريقتان تكون هذه الطريقة قد أوضحت من هو صاحب الفكرة أو المعلومة التي تم اقتباسها منه،  

  والمجلات العلمية المحكمة:   رئيستان تأخذ بهما معظم جامعات العالم،

  التوثيق المختصر المباشر ويكون ذلك بكتابة معلومات الاقتباس في نفس صفحة المتن. - 1

التوثيق الكامل بالحاشية، ويكون ذلك بإعطاء أرقام متسلسلة لكل اقتباس ويتم وضع ذلك في حاشية   - 2

  الصفحة وليس في متنها. 

 :هما   الاستشهاد  عملية  في  صورتان  لاقتباس ل و 

 المقتبس.   للنص   حرفيا   نقلا   أو   اقتباسا   ويكون   المباشر،   الاقتباس  1.

 .المقتبس   النص  في  صياغي   بتصرف  ويكون  المباشر،  غير  الاقتباس   2.

  ةلابد من الإشارة إلى أن جميع الجامعات تشترط طريقة معين  توثيق الاقتباسات وقبل الحديث عن كيفية  

بها، الالتزام  ويجب  التوثيق  معين  لكيفية  طريقة  تشترط  المحكمة  العلمية  والمجلات  الدوريات  أن    ة كما 

عند النشر فيها، ومن ثم فعلى الباحثين الالتزام بتلك الطرق طالما أنها محددة ومفروضة سلفا،    للتوثيق، 

وبإمكان الباحثين اختيار طرق التوثيق التي تناسبهم عندما يقومون بنشر أبحاثهم ودراساتهم ومؤلفاتهم  

  كل أجزاء البحث.   بشكل شخصي، مع الأخذ في الاعتبار أن تكون الطريقة المتبعة هي طريقة واحدة في
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  ضوابط الاقتباس  -ب

  يجب توثيق المصدر المقتبس منه حسب أسلوب الاستشهاد المستخدم  .1

علامتـي   .2 بيـن  الاقتباس  نـص  وإذا يكتـب  بنقطتيـن:  المقتبس  النـص  ويسـبق  تنصيـص"......" 

  .كان الاقتباس غيـر مباشـر لا يوضـع بيـن علامتـي تنصيـص

يجــب أن ترفــق الاستشهادات المطولــة بالملاحــق آخــر الرســالة، وهــي كل ما زاد عــن  .3

  .) كلمــة 200(

  %حتى لا يضعف من قيمة الرسالة  30يجب ألا تزيد نسبة الاقتباس المباشر في الرسالة عن  .4

ينقــل الاقتباس المباشــر نصــا وترقيمــا، حتــى لــو تضمــن النــص المقتبــس أخطــاء فتنقــل  .5

  .ويشار للخطأ فــي الحاشــية []كمــا هــي، وتوضــع الكلمــة الخطــأ بيــن قوســين مربعيــن 

الاقتباس المباشـر أن يقتطع جـزء مـن النـص بحيـث يحرف المعنـى عمـا  لا يجـوز فـي حالـة   .6

  .أراده صاحبـه 

إذا كانــت هنــاك فائــدة مــن إضافــة معلومــة أو شــيء يشــرح فــي ســياق متــن المقتبــس   .7

    [] فيكــون ذلــك داخــل قوســين مربعيــن

إذا كانــت هنــاك فائــدة فــي تأكيــد كلمــة أو عبــارة فــي ســياق المقتبس منــه، فيوضـع خـط    .8

 للتأكيـد مــن قبــل الباحث []تحـت المقصـود، أو يكتـب بعدهـا بيـن قوسـين مربعيـن 

  ات:الاستشهاد توثيق -ج 

 :ثلاثة أساليب في توثيق الاستشهاد هيسابقا جامعة صنعاء  تعتمدا

 )الاخير الإصدار APA الجمعيةّ الأمريكية لعلم النفس(أسلوب  .أسلوب الاسم والتاريخ 1.

 )MLA Style( .أسلوب الأرقام 2.

 )Chicago Style( .أسلوب الحواشي  3.

ولكن لغرض توحيد الرسائل والأطاريح في جامعة صنعاء يجب ان يكون توثيق الاستشهاد المعتمد في  

وخاصة الجمعيةّ الأمريكية لعلم النفس  بالخاص    أسلوب الاسم والتاريخ هو  لجميع التخصصات  الجامعة  

  APA7النسخة الأخيرة منه 

معتمــدة   الكترونيــة  مواقــع  مــن  وهنــاك  للتأكــد  الحاجــة  عنــد  إليهــا  الرجــوع  يمكــن  وموثوقــة 

اختيـار أحـد الأساليب    تخصص  ويحــق لــكل  صحــة ومطابقــة كتابــة أســاليب الاستشهاد والمراجــع،

  :لكل اسلوب بمـا يتناسـب مـع حقولهـا العلميـة مـع الالتزام بالضوابــط التاليــة  الثلاثة السـابقة
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   )السابع الإصدار APA الجمعيةّ الأمريكية لعلم النفس(أسلوب  أسلوب الاسم والتاريخ  :اولا

العلمية المعتمــد    الاسلوب   وهو التخصصات  الجامعة  التطبيقية   لمعظم  هــذا  .  في  اســتخدام  وضوابــط 

 :الأسلوب كمــا يأتــي

بيـن قوسـين داخـل    يكتـب اسـم المؤلـف أو المؤلفيـن ويتبـع ذلـك بتاريـخ النشـر، ويكـون كل ذلـك  1.

  مثال   المتـن.

 (Al-Matary, 2024)  ،مؤلف وحيد) 2024(المطري  

(Al-Matary & Alkhirbash, 2025)  مؤلفان  )2025، (المطري و الخرباش 

(AlJabli, et al. 2023)  .من مؤلف  أكثر) 2023(الجبلي واخرون 

 (انظر النموذج) .قائمة بالمراجع المستشهد بهااو الاطروحة  تكتب في نهاية الرسالة   2.

ترتـب المراجـع هجائيـا باسـم العائلـة، أو اسـم الشـهرة بالنسـبة لـكل المصـادر، ويكـون الترتيـب    3.

 .تاريخيـا الأقدم فالأحدث فيمـا يخـص أعمـال المؤلـف الواحـد سـواء كان منفـردا أو مـع آخريـن

التوثيــق    4. عمليــة  فــي  الاستشهاد  لتوثيــق  الآلي  الحاســب  وتطبيقــات  برامــج  اســتخدام  يمكــن 

 .والتنظيــم والترتيــب التلقائــي للمراجــع طبقــا لأسلوب الاستشهاد المســتخدم فــي الرســالة

 )MLA Style( أسلوب الأرقام :ثانيا

  :وضوابـط اسـتخدام هـذا الأسلوب كمـا يأتـي التخصصات  لا زال يستخدم في بعض   أسلوبوهو 

، ويبــدأ الترقيــم مــن الرقــم  [ ]قوســين  يرقــم الاستشهاد داخــل النــص بوضــع الرقــم بيــن   .1

المستشــهد منــه فلا يعطى رقمــا جديــدا، بــل يشـار إليـه بالرقـم  ، وإن تكــرر المرجــع  )1(

  .المرجعـي الـذي أخـذه مـن قبـل فـي متـن الرسـالة

أرقــام الاستشهاد والتوثيــق داخــل متــن الرســالة تحــال مباشــرة إلــى قائمــة المراجــع فــي   .2

 .نهايــة   الرســالة

عنــد الاستشهاد بأكثــر مــن مرجــع، فــي موضــع واحــد، تكتــب أرقــام المراجــع بترتيــب   .3

بيــن   الشــرطة  وتســتخدم  متتاليــة،  غيــر  كانــت  إذا  بفاصلــة  بينهــا  ويفصــل  تصاعــدي، 

 الأرقام عنــد توالــي الأرقام 

يمكــن اســتخدام برامــج وتطبيقــات الحاســب الآلي لتوثيــق الاستشهاد فــي عمليــة التوثيــق   .4

 .والتنظيــم والترتيــب التلقائــي للمراجــع طبقــا لأسلوب الاستشهاد المســتخدم فــي الرســالة
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  )Chicago Style( أسلوب الحواشي ثالثا: 

  الأسلوب وضوابــط اســتخدام هــذا    ، Footnotes الصفحــة   المعتمــد فــي أســلوب الحواشــي أســفل  

  :كالآتي

فـي هـذه الحالـة    مـا هـو أسـفل الصفحـة، ويسـمى  لايسـتخدم مـن أسـلوب كتابـة الحواشـي إ  لا .1

  ”.“التذييـل 

  .وهكذا في كل صفحة)  1(تبدأ أرقام حواشي كل صفحة بالرقم   .2

  )( في المتن والحاشية بين قوسين  الأرقامتوضع   .3

نهايــة .4 وفــي  الســطر)،  أعلــى  (أي  علويــة  المتــن  فــي  الحواشــي  أرقــام    الاقتباس   تكــون 

  .ســواء كان مباشــرا أو غيــر مباشــر 

ترقيــم عنــد    مــةلامــة الترقيــم وليــس قبلهــا إن وجــدت علاتكتــب أرقــام الحواشــي بعــد ع  .5

  .الاستشهاد

المؤلــف    فــي متــن النــص فيكتــب رقــم الحاشــية بعــد اســم  اولاإذا ذكــر اســم المؤلــف    .6

  .مباشــرة

طولــه    .7 بخــط  والحاشــية  المتــن  بيــن  الرســالة  3يفصــل  متــن  وبيــن  بينــه  ويكــون  ســم، 

أيضــا تباعــد مســافة    تباعــد مســافة واحــدة، وبينــه وبيــن الحاشــية أســفل منــه  الأعلىمــن  

 واحــدة. 

 .يكون التباعد بين سطور الحاشية بمقدار مسافة واحدة .8

 .، بدءا برقم الحاشية )12(تطبع الحواشي السفلية ببنط  .9

كاملـة    الآيات أو    الآية بالنســبة لاستشــهاد بآيــة أو آيــات كريمــة مــن القــرآن الكريــم تكتــب    .10

بعــد القوســين اســم الســورة    بيـن قوسـين مـع التشـكيل واسـتخدام الخـط العثمانـي ثـم يكتـب

 الآيات أو  الآيةورقــم 

غيـر المستشـهد   نقـاط متتاليـة فـي الجـزء  ثلاثجـزءا مـن آيـة يضـع الباحـث    الاستشهادإذا كان   .11

وقل رب زدني    ﴿...   90  الآية النحل: من    ...﴾   والإحسانالله يأمر بالعدل    ﴿إن  :، مثـلالآيةبـه مـن  

 114 الآية: من علما﴾ طه

عند كتابة الآيات القرآنية يجب أن تكتب بالتشكيل، وكذلك ينبغي تشكيل الكلمات التي قد تلتبس   .12

 ). خالفتحة، العلى القارئ لها (الضمة، الكسرة، 
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  طروحةسادسا: كتابة المراجع في نهاية الرسالة/الأ

بصــورة تتطابــق مــع مــا تــم اختيــاره  طروحة  الأ او  يجــب أن تكتــب المراجــع فــي آخــر الرســالة  

مع مراعاة ان   .مـن أسـاليب الاستشهاد الثلاثة فـي كتابـة الرسـالة العلميـة، وتـم اسـتخدامه فـي التوثيــق

  . APA7هو أسلوب الاسم والتاريخ طاريح العلمية والأللرسائل الأسلوب المعتمد في الجامعة 

 ضوابط استخدام المراجع 

 تقع المراجع بعد نهاية متن الرسالة، وقبل الملاحق ان وجدت  1.

ويستثنى من   ).إلخ...لا يقبل تصنيـف المراجـع بحسـب نـوع مصـادر المعلومـات (كتـب، دوريـات،  2.

 ذلك التخصصات القانونية وبعض التخصصات الانسانية

لا تعـد الاتصالات الشـخصية (مقابلـة، اتصـال هاتفـي، خطـاب) مرجعـا ويجـب الا تضمهـا قائمـة    3.

 .المراجـع، إنمـا يكتفـى بذكرهـا فـي المتـن 

للباحــث أن يستشــهد بعمــل احد مؤلفــي فصــول كتــاب متعــدد المؤلفيــن، ولــه أن يحيــل القــارئ    4.

الأصلي   المرجــع  الترتيــب    او إلــى  فــي  يســبقه  نفســه  الكتــاب  فــي  آخــر  فصــل  مؤلــف  إلــى 

  .الهجائــي

 .يكــون ترتيــب قائمــة المراجــع حســب ضوابــط أســلوب الاستشهاد المســتخدم فــي الرســالة   .5

أربــع  .  6 التاليــة  الســطور  وتبعــد  الهامــش  علــى  الأول  الســطر  يكتــب  المرجــع  كتابــة  عنــد 

 .مســافات عــن الهامــش 

حسـب    .7 تلقائيـا  المراجـع  قائمـة  لترتيـب  الآلي  الحاسـب  برامـج  أو  تطبيقـات  أحـد  اسـتخدام  يمكـن 

 .الأسلوب المسـتخدم فـي توثيق الاستشهاد بالرسـالة 

تكتب المراجع والمصادر في قائمة واحدة وترتب هجائيا حسب اسم العائلة/اللقب للمؤلف الأول ويجب  .  8

   et.al ذكر جميع أسماء المؤلفين المشتركين في البحث ولا يستعمل اختصار 

مصادرها  .  9 اختلفت  مهما  تباعا  كافة  المراجع  تدخل  بان  والمصادر  للمراجع  التوثيق  أسلوب  يكون 

  :(كتاب، دورية، رسائل، .......) كما يلي

    Periodicals :الدوريات

، المجلد (العدد (Bold يطبع بشكل غامق ) اسم المؤلف او المؤلفين (السنة). عنوان البحث. اسم الدورية

  بين قوسين)، الصفحات. انظر النموذج 

   Books :الكتب

، الطبعة، مكان النشر: الناشر.    (Bold يطبع بشكل غامق ) اسم المؤلف او المؤلفين (السنة). عنوان الكتاب

  انظر النموذج 
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   Chapter in an Edited Book عندما يكون المرجع فصلا في كتاب محرر

يطبع بشكل  ) مؤلف الفصل (السنة). عنوان الفصل، في: (اسم المحرر او المحررين)، عنوان الكتاب

  ، الطبعة، مكان النشر: الناشر.   انظر النموذج(Bold غامق 

   Abstracts أو ملخصات أوراق المؤتمر Proceedings وقائع المؤتمرات

المؤلف (السنة). العنوان. اسم الوقائع (المؤتمر او الندوة ويطبع بشكل غامق)، رقم المجلد او رقم العدد  

  ان وجد، مكان وتاريخ المؤتمر، الصفحات. انظر النموذج

   Unpublished Dissertation/Thesis :الرسائل الجامعية غير المنشورة

ماجستير   رسالة  الرسالة/الاطروحة.  عنوان  اسم  و  أالمؤلف (السنة).  منشورة،  غير  دكتوراة  أطروحة 

  الجامعة، المدينة، الدولة. انظر النموذج

   منشورات المؤسسات

أي معلومات إضافية عن المؤسسة،    ،Bold  يطبع بشكل غامق  اسم المؤسسة (تاريخ النشر). اسم المنشور 

  مكان المؤسسة

  :مثال

 PEPA (2010). Concession Map of Yemen. Petroleum Exploration and 

Production Authority, Sana’a, Yemen. 

   المخطوط

، مكان المخطوط،  (Bold يطبع بشكل غامق ) المؤلف (تاريخ الوفاة هجري/ميلادي). عنوان المخطوط 

  .رقم التصنيف

   Accepted for Publication الأوراق المقبولة للنشر

، عبارة مقبول   Bold يطبع بشكل غامق (السنة). عنوان البحث. اسم المجلة اسم المؤلف او المؤلفين  

  .Accepted for Publication للنشر

   Court Judgments أحكام المحاكم 

،   Bold يطبع بشكل غامق ) 3/2005يذكر اسم المحكمة التي أصدرت القرار، ورقم القرار في سنته (

  .ثم مكان نشرة والسنة التي نشر فيها ان وجدت والعدد ان وجد

  :كتب المرجع كما يأتييإذا كان مصدر المعلومات من شبكات الاتصال الإلكترونية ف

  الموقع او قاعدة البيانات بعبارة  وتضاف اسم ابقاالمراجع المذكورة س أسلوبكتب بنفس ي
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  الجداول والاشكال سابعا: 

مهمـة مـن خـلال الأرقام. وضوابـط اسـتخدام  تسـتخدم الجـداول وسـيلة إيضاحيـة، أو تفسـيرية، لفكـرة  

  :الجـداول كالآتي

  .يكون ترقيم الجداول مسلسلا اعلى مستوى الفصل - 1

  .يكتب رقم كل جدول وعنوانه في وسط السطر أعلى الجدول - 2

في الرسـائل المكتوبة باللغـة العربيـة،   Bold 12 Simplified Arabic يسـتخدم نوع وحجم الخط  - 3

 Times New Roman10 .الرسـائل المكتوبـة باللغـة الإنجليزية يسـتخدم نـوع وحجـم الخط وفـي  

Bold   

نوعـا   - 4 الجـدول  عنوان  بـه  المكتـوب  وبالخـط  العلاقـة،  ذي  العمـود  فـوق  الأعمدة  عناويـن  تكتـب 

   Bold يكـون عريضـا  ألاوحجمـا، وباقـي بيانـات الجـدول تكتـب بالخـط ذاتـه نوعـا وحجما على 

تكتـب الجـداول فـي مكانهـا الصحيـح مـن المتـن الـذي يشـير إليهـا، أو أقـرب مـا تكـون إليـه إذا لـم   - 5

  .تتسـع الصفحـة

لا توضــع الجــداول فــي صفحــات مســتقلة، إنمــا تكتــب فــي مكانهــا الصحيــح مــن المتــن أو   - 6

  .فــي الصفحــة التاليــة عنــد الضــرورة

بعــرض   - 7 توضــع  أن  يمكــن  الســطر  عــرض  تتجــاوز  التــي  الكثيــرة  الأعمدة  ذات  الجــداول 

  .الصفحــة

  .) صفحـات أو أكثـر يكـون موقعهـا فـي الملحـق فـي آخـر الرسـالة 3إذا كانـت الجـداول كبيـرة ( - 8

التصميمـات    التوضيحيــة،  الرســومات  الخرائــط.،  الصــور،  البيانيــة،  (الرســوم  الأشكال  تســتخدم 

  :الـخ) وسـيلة إيضاحيـة لعـرض المعلومـات، وضوابـط وضعهـا كالآتي

  ترقم الأشكال ترقيما مسلسلا على مستوى الفصل  - 1

العربيـة  - 2 الرسـائل  في  الخط  وحجـم  نـوع  الأشكال  كتابـة  فـي   Simplified Arabic يسـتخدم 

12Bold     وفي الرسـالة المكتوبة باللغة الإنجليزية تكون Times New Roman 10 Bold   

  يكون رقم الشكل وعنوانه تحت الشكل مباشرة في وسط السطر  - 3

  .من إثبات نسبة التكبير في عنوان الشكل لابدفي الصور المجهرية  - 4

  .يجب أن تكون الصور واضحة وعالية التباين - 5

   إذا الشــكل مــن مصــدر ســابق فلابد مــن توثيــق ذلــك تحــت الشــكل - 6

  .إذا كانت الاشكال كبيرة يوضع الشكل بعرض الصفحة  - 7

مثـل   - 8 الكبيـرة  مـن الاشكال  مكانهـا  فـي  تلصـق  صفحتيـن  مسـاحة  تملا  التـي  والرسـوم  الخرائـط 

 النـص فـي أثنـاء التجليـد وتطبـق وتدخـل فـي الترقيـم العـام. 



 
24 

 الضوابط الأخلاقية للبحث العلمي بجامعة صنعاءثامنا: 

ولها        بها،  الالتزام  الواجب  والسلوكيات  المعايير  من  مجموعة  هي  (عموماً)  الأخلاقية  الضوابط 

ديني ومجتمعي  مصدران:  الرفيعة)  الإسلامية  والمبادئ  وسلوكيات    (القيم  قيم  من  المجتمع  يحدده  (ما 

  حميدة، وما يصدر من قوانين ولوائح من الجهات المختصة). 

  أخلاقيات الباحث العلمي

كما للبحث العلمي أخلاقياته، فان هناك أخلاقيات للباحث العلمي منها ما يتعلق بذات الباحث نفسه، ومنها   

  ما يتعلق بالمهارات اللازم توافرها فيه ومنها:

  أن تكون له الروح العالية والهمة المتقدة والرغبة الجامحة في البحث العلمي.  - 1

  أن يكون منصفاً موضوعياً بعيداً عن التحيز. - 2

  الصبر وسعة الصدر وعدم الاستعجال والتأني في كل خطوات البحث العلمي.  - 3

  تقبل النقد والملاحظات بروح الباحث المتواضع.  - 4

  دماثة الأخلاق وحسن السلوك.  - 5

 المثابرة على التحصيل المستمر للعلم وعدم الاكتفاء بما لديه من معارف ومعلومات. - 6

الإلمام باللغة؛ فاللغة هي الوسيلة التي يتم عن طريقها توصيل الأفكار من ذهن لآخر ولا يتحقق  - 7

 ذلك التوصيل بطريقة علمية سليمة إلا عن طريق الإلمام التام بقواعد اللغة المستخدمة.  

المختلفة - 8 البحثية  الوسائل  حجب  و  والجداول...الخ).-الإحصاء    -(الإنترنت  استخدام  عدم 

 البحث العلمي. المعلومات ومصادرها لمن يحتاج إليها في 

أن يكون كثير الشك، فالباحث المجتهد يجب أن يكون على ثقة بان الأبحاث في العلوم الإنسانية   - 9

والتجديد   التغيير  تستدعي  الإنسانية  للحياة  المتغيرة  فالظروف  تتغير،  ولا  ثابتة  ليست  تحديدا 

عدم إفشاء المعلومات والبيانات المتعلقة بالأبحاث والدراسات العلمية وعدم وأيضا    والتحديث.

  العلمي. استخدامها إلا في غرض البحث  

  أخلاقيات المشرفين على البحث العلمي

يلعب المشرفون على الأبحاث والدراسات العلمية دوراً مهماً ومحورياً في البحث العلمي، ومن ثم تلعب    

على   فان  ثم  ومن  والدراسات،  الأبحاث  تلك  إنجاز  في  مهما  دورا  والباحث  المشرف  بين  ما  العلاقة 

  المشرف أن يقوم بما يلي: 

موضوع البحث متحريا في الموضوع الجدة والأصالة    في اختيارالتوجيه والإرشاد والنصح للباحث   - 1

  توجيه الباحث الوجهة السليمة في كل خطوات البحث العلمي. و والإضافة العلمية.

  التأكد من إمكانيات الباحث المعرفية وقدراته العلمية.  - 2

  . التام بينهما أن تقوم العلاقة ما بين المشرف والباحث على أساس الاحترام  - 3
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  أو المعنوية.  ةالصور الماديعدم استغلال المشرف للباحث بأي شكل من الأشكال أو بأي صورة من   - 4

  تشجيع الباحث على الدفاع عن أفكاره العلمية.  - 5

النصح الدائم للباحث بالالتزام بضوابط وأخلاقيات البحث العلمي وعدم التهاون والتساهل معه في   - 6

  حال الإخلال بذلك. 

  ومعاملتهم بمقياس تعامل عام.عدم التمييز بين الباحثين لأي سبب كان   - 7

من رسائلهم العلمية ونشرها في مجلات محكمة أو المشاركة بها    مستلهتوجيه الباحثين لنشر أبحاث   - 8

  في مؤتمرات علمية. 

عند انتقاد الباحثين،  - 9 والجارحة  عبارات    الترع عن استخدام العبارات الجافة  وكذلك عدم استخدام 

 الثناء والمدح المبالغ فيها. 

يسعى الباحثون الجادون والمتميزون إلى كتابة أبحاث خالية من السرقات العلمية، ومن اجل ذلك يسعون 

به   السماح  يتم  لما  تجاوزهم  عدم  من  ليتأكدوا  العلمية،  السرقات  من  دراساتهم  خلو  من  التأكد  إلى 

كما للاقتباسات  الأبحاث    ،  نشر  إلى  المحكمة  والمجلات  العلمية،  والمراكز  والمعاهد  الجامعات  تسعى 

الإلكترونية  البرامج  من  بالاستفادة  يقومون  ولذلك  العلمية؛  السرقات  من  والخالية  الرصينة    العلمية 

  .   Plagiarismالمخصصة لمكافحة السرقات العلمية التي تعرف ب  

موقع   في  اشتركت  صنعاء  بفحص  Turnitinوجامعة  يقوم  والأبحاث    والذي  والأطاريح  الرسائل 

متاح في كل    . وهذا الموقع%30  المسموحة بحيث لا تتجاوز  الاقتباسة  والتأكد من عدم تجاوزها نسب

  .النشرو أالكليات والمراكز لفحص الرسائل والأطاريح وكذلك الأبحاث قبل المناقشة 
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  نماذج المعتمدة : التاسعا

طروحة  الرسالة/الأ لأجزاءفي الصفحات القادمة يوجد مجموعة من النماذج المعتمدة 

  حسب كتابتها باللغة العربية او الإنجليزية. 

  

  

طروحات الرسائل والأخطط  كتابة في الدليل  هذا ضوابط بعض اعتماد مكني : ملاحظة

  .البكالوريوس لطلبة التخرج  وكذلك مشاريع
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  نموذج صفحة العنوان للرسائل/الاطروحات باللغة الإنجليزية
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  نموذج البسملة
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  نموذج صفحة الشكر باللغة العربية
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  نموذج صفحة الشكر باللغة الإنجليزية 
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  العربيةنموذج صفحة الملخص / المستخلص باللغة 
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  نموذج فهرس المحتويات للرسائل باللغة العربية
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  نموذج فهرس المحتويات باللغة الإنجليزية
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  نموذج قائمة الجداول باللغة العربية 

  
  

  ونفسها بالنسبة للأشكال 
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  نموذج قائمة الجداول باللغة الإنجليزية

  



 
38 

  الإنجليزية نموذج قائمة الاشكال باللغة 
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  نموذج قائمة الاختصارات باللغة الإنجليزية
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  نموذج صفحة عنوان الفصل باللغة العربية
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  نموذج صفحة عنوان الفصل باللغة الإنجليزية
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  نموذج اول صفحة في الفصل باللغة العربية
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  نموذج اول صفحة في الفصل باللغة الإنجليزية 
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  الثاني باللغة الإنجليزيةنموذج اول صفحة في الفصل 
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  نموذج اول صفحة في الفصل الثالث باللغة الإنجليزية
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  نموذج اول صفحة في الفصل الرابع باللغة الإنجليزية
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  نموذج اول صفحة في الفصل الخامس باللغة الإنجليزية
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  نموذج قائمة المراجع للرسائل باللغة العربية
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  نموذج قائمة المراجع باللغة الإنجليزية
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