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 الحاسوبمهارات  :مقرر مواصفات

Course Specification of: Computer Skills 

 

i.  المقررعن عامة معلومات General information about the course:   

1.  
 اسم المقرر

Course Title 
 الحاسوب مهارات 

Computer Skills 

2.  
 رمز المقرر ورقمه

Course Code and Number 
UR003 

3.  
 الساعات المعتمدة للمقرر

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 الإجمالي
Total محاضرات 

Lecture 
 عملي

Practical 
 /تمارينسمنار

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  
 المستوى والفصل الدراسي
Study Level and Semester 

 الثانيالمستوى الاول/ الفصل 
First Year/ second Semester 

5.  
 إن وجدت()المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 
 لا توجد

 None 

6.  
 ()إن وجدتالمتطلبات المصاحبة 

Co-requisites (if any) 
 لا توجد

  None 

7.  
 المقرردرس له يالبرنامج الذي 

Program (s) in which the course is offered 
 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

 

8.  
 لغة تدريس المقرر

Language of teaching the course 
 عربي/ انجليزي

9.  
 نظام الدراسة

Study System 
 انتظامفصلي / 

11.  
 المقرر مواصفاتمعد)و( 

Prepared By 

 القباطي  أحمد علي د/ هلال..مأ

11.  
 مواصفات المقررتاريخ اعتماد 

Date of Approval 
 

 

 

 لتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس.للعملي واالساعة المعتمدة : ملاحظة

ii. وصف المقرر Course Description: 

 ؛تلفةةالمخ الحيةا  مجةاتت فة  توظيفة  واهميةة للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف

 ونظةةم ومعالجتهةةا  البيانةةات تمثيةة  وكيفيةةة العلاقةةة  ذات والمفةةاهيم والبرمجيةةة الماديةةة ومكوناتةة  الحاسةةوب مفهةةوم يتنةةاو  حيةة 

 المسةاعد   الخدمية البرامج من وعدد Windows10 النوافذ تشغي  نظام مع التعام  مهارات على التركيز مع الحاسوب تشغي 

  (Accessو Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة برامج بعض مع للتعام  اتساسية والمهارات

 توظيةةف مةةن الطالةةب يُمكةةن بمةةا منهةةا؛ الإفةةاد  وكيفيةةة وحمايتهةةا الحاسةةوب وشةةبكات خةةدماتها وأهةةم الإنترنةةت مفهةةوم الةةى إضةةافة

 .مستقبلا المهنية حيات دراست  الجامعية وف   ف  بكفاء  واتنترنت الحاسوب

 

iii. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من اتنتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهيم واتنترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يُظهر. 

a2 -   مجةةا  تخصصةة   فةة  وتطبيقاتهمةةا واتنترنةةت الحاسةةوب توظيةةف وأهميةةة والبرمجيةةة الماديةةة الحاسةةوب مكونةةات يوضةة
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 .المختلفة الحيا  مجاتتو

b1-  تستخدامها الأمث  التوظيف يضمن بما اتستخدام ومجا  الوظيفة حي  من الحاسوبية البرامج بين يُميز. 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حي  من البيانات مع الحاسوب تعام  كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغي  نظام مع ويتعام  الحاسوب يستخدم (Windows10 ) بفاعلية والخدمية المساعد  وبرامج. 

c2 -  حزمة برامج مع يتعامMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -  بكفاء وفي مجال تخصصه  والتعلم البح  عملية ف  واتنترنت الحاسوب تطبيقات يوظف. 

d1 - المختلفة وتطبيقاتهما واتنترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلا  من ذاتيا والمهنية العلمية قدرات  يُطور. 

d2-    المجتمع وقيم اتستخدام ف  ذلك معايير مراعيا بفاعلية الكترونيا اتخرين مع يتواص. 

 

 باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم مخرجات التعلم مواءمة
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :والتقويم التعليم والتعلم باستراتيجية (المعارف والفهممخرجات تعلم المقرر )مواءمة أولا: 

First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 المعرفة والفهممخرجات المقرر/ 
Knowledge and Understanding CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 التقويم استراتيجية
Assessment Strategies 

a1-  للحاسةوب الأساسةية للمفةاهيم سةليما وفهمةا معرفةة يُظهر 
 .العلاقة ذات والمفاهيم واتنترنت

  المحاضر  -

 .والمناقشة الحوار -

 .الذات  التعلمو التكاليف -

 التعاون  التعلم -

 .الذهن  العصف -

 .التحريرية اتختبارات -

 .الشفهية اتختبارات -

 الفرديةةة التكةةاليف تقةةارير تقيةةيم  -

 .والجماعية

 (.الكوزات) القصير  اتختبارات -

a2-   يوضةة  مكونةةات الحاسةةوب الماديةةة والبرمجيةةة وأهميةةة
توظيةةةف الحاسةةةوب واتنترنةةةت وتطبيقاتهمةةةا فةةة  مجةةةا  

 .تخصص  ومجاتت الحيا  المختلفة

 

 :    التدريس والتقويم ةباستراتيجي (المهارات الذهنية) المقررمخرجات تعلم مواءمة  ثانيا:

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 / المهارات الذهنيةالمقررمخرجات 
Intellectual Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

b1-   يمُيز بين البرامج الحاسوبية منن حينا الوفيفنة ومجنال

 الاستخدام بما يضمن التوفيف الأمثل لاستخدامها.

 المحاضر   -
 الحوار والمناقشة. -
 العصف الذهن . -
 التعلم الذاتي -
 .ح  المشكلات -
 مجموعات العم .المهام والتكاليف و -

 تختبارات التحريرية. -

 اتختبارات القصير . -

يفسننر كيفيننة تعامننل الحاسننوب مننع البيانننات مننن حيننا   -b2 .تقييم التقارير -

 تمثيلها ومعالجتها.

 

 :التدريس والتقويم استراتيجيةب (المهارات المهنية والعملية) المقررمخرجات تعلم مواءمة  ثالثا:
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 المهارات المهنية والعملية/ المقررمخرجات 
Professional and Practical Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

c1- النوافةةةذ تشةةةغي  نظةةةام مةةةع ويتعامةةة  الحاسةةةوب يسةةةتخدم 
(Windows10 ) بفاعلية والخدمية المساعد  وبرامج. 

 العروض العملية والمحاكا . -
 التطبيقات العملية والتكاليف. -
 ح  المشكلات. -
 التعلم التعاون  -
 .تباد  الخبرات بين الزملاء -
 الحوار والمناقشة. -
 التعلم الذات  -

 ملاحظة الاداء. -

 الاختبارات التحريرية. -

تقنننننارير الواجبنننننات تقينننننيم  -

 والتكليفات التطبيقية.

 الاختبارات الشفهية. -

c2-  حزمةةة بةةرامج مةةع يتعامةةMicrosoft Office  (Word 

 مكافحةةةةةة وبةةةةةرامج( Accessو Excel PowerPointو
 .الفيروسات

c3-   يوظف تطبيقات الحاسوب واتنترنت فة  عمليةة البحة
 .والتعلم وف  مجا  تخصص  بكفاء 
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     التدريس والتقويم: ةمخرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتيجيمواءمة رابعا: 

 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 
 مخرجات المقرر 

Transferable (General) Skills CILOs 
 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 
 استراتيجية التقويم

Assessment Strategies 

d1-  يطُور قدراته العلمية والمهنية ذاتيا من خلال استثمار

 إمكانات الحاسوب والانترنت وتطبيقاتهما المختلفة.
 الحوار والمناقشة -

 التعلم الذاتي -

 م التعاوني.التعل -

 المهام والتكاليف. -

 تبادل الخبرات بين الزملاء -

 ملاحظة الأداء. -

تقيننننننننيم تقننننننننارير التكليفننننننننات  -

 والمشاريع.

يتواصل مع الاخرين الكترونيا بفاعلية مراعيا في ذلك  -d2 تقييم العروض التقديمية. -

 .معايير الاستخدام وقيم المجتمع

 

 

iv.  رمحتوى المقرموضوعات Course Content 
 

                                                       Theoretical Aspectالنظري  الجانب موضوعات أولا:

 الرقم

Order 

الموضوعات الرئيسة/ 

 الوحدات

Topic List / Units 

 التفصيليةالموضوعات 

Sub Topics List 

عدد 

 الأسابيع 
Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

رموز 
مخرجات 

 التعلم للمقرر

(CILOs) 

1 
 الحاسوب مفهوم
 اتساسية ومكونات 

 المعلومات وتقنية للحاسوب أساسية مفاهيم. 
 ومجةاتت الحاسبات وأنواع واجيال  الحاسوب مفهوم 

 .استخدام  ومبررات

2 W 5 
a1, a2, 
b2, c1, 

d1 

 الماديةةة الحاسةةوب مكونةةات Hardware  وتصةةنيفها 
 .فيها مكون ك  ووظيفة

 البرمجيةةة الحاسةةوب مكونةةات Software :مفهومهةةا 
( تطبيقية مساعد   تشغيلية ) الحاسوب برامج وأنواع
 .منها ك  واهمية

  أداء علةى المةثثر  والعوامة  حاسةوبيا البيانةات تمثي 
 .الحاسوب

2 

 الحاسوب تشغي  نُظم
 المعلومات وحماية

 والبيانات

 وأنواعهةةةةةةا مفهومهةةةةةةا: الحاسةةةةةةوب تشةةةةةةغي  نظةةةةةةم 
 .فيها المستخدم وواجهات وخصائصها 

 النوافةذ تشغي  نظام Windows : ومميزاتة   اصةدارات 
 علةةى التركيةةز مةةع. فيةة  المكتةةب سةةط  واجهةةة مكونةةات
 المكتةةةب سةةةط   Windows10 النوافةةةذ تـشغةةةـي  نظةةةام

  Task Bar المهةام وشةريط النوافةذ  الفأر   ومكونات  
 .Control Panel التحكم ولوحة

3 W 6 
a1, a2, 
b2, c1, 
b1, d1 

 الملحقةةة البةةرامج Accessories النوافةةذ تـشغةةـي  بنظةةام 
Windows10. 

  النوافةةةةةةةذ نظةةةةةةةام فةةةةةةة  والمجلةةةةةةةدات الملفةةةةةةات إدار 
Windows10. 

 وطةةةةر  وانواعهةةةةا ماهيتهةةةةا: الحاسةةةةوب فيروسةةةةات 
 .مكافحتها برامج وأشهر منها والوقاية بها اتصابة

 وحمايةةةةة امةةةةن مفهةةةةوم: المعلومةةةةات وحمايةةةةة امةةةةن 
 معلومةات  نظةام أي تواجة  التة  المخاطر المعلومات 
 .لها اتحتياط  والنسخ البيانات وحماية الخصوصية

3 

 اتساسية المهارات
 برامج مع للتعام 
 Microsoft حزمة

 النصةةةو  معالجةةةة برنةةةامج Ms. Word :واجهةةةة 
 الرئيسةةية  الصةةفحة: تبويبةةات أوامةةر فيةة   المسةةتخدم
 الفقةةةر   تنسةةةي  الخةةةط  تنسةةةي  النصةةةو   تحريةةةر

 إدراج واتسةةةةةةتبدا   والبحةةةةةة  الحافظةةةةةةة  الأنمةةةةةةاط 

7 W 41 

a1, a2, 
b1, c2, 
c3, d1, 
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Office   الصفحات d2 

 النصةةةو  معالجةةةة تةةابع (Word :)تبويبةةةات أوامةةةر :
 تخطةةيط   تصةةميم إدراج  الرئيسةةية  الصةةفحة ملةةف 
 .وطباعت  وتأمين  المستند وحفظ مراجعة  عرض 

 البيانةات جدولةة برنةامج Microsoft Excel :مقدمةة 
 المستخدم واجهة  Excel البيانات جدولة برنامج عن
 الجةةةةداو  مةةةةع والتعامةةةة  العمةةةة   اورا  وادار  فيةةةة 

 البيانةةةةات وتحريةةةةر والخلايةةةةا والأعمةةةةد  والصةةةةفوف
 وتصةةفيتها البيانةةات وفةةرز الخلايةةا وتةةأمين وتنسةةيقها 
 .الحدود وتأثيرات والمحاذ 

 البيانةةةةةات جةةةةةداو  معالجةةةةةة..  تةةةةةابع Excel :انشةةةةةاء 
 والصةةةي  وتنسةةةيقها  البيانيةةةة والرسةةةوم المخططةةةات
 ومعاينةةة وطباعتة  وتأمينة  المصةنف وحفةظ والةدوا  

 .العم  ورقة من محدد  مساحة وطباعة عم  ورقة

 التقديميةةةةةة العةةةةةروض برنةةةةةامج Ms. Office 
PowerPoint :التقديميةةةةة العةةةةروض عةةةةن مقدمةةةةة 
 إدراج  PPTفةةةةة  المسةةةةةتخدم وواجهةةةةةة واهميتهةةةةةا 
 الصةةور واتشةةكا  والمخططةةات والجةةداو  النصةةو 
 اليهةا  التأثيرات واضافة وتنسيقها والفيديو والصوت
 داخةةةة  عناصةةةةر علةةةةى وتةةةةأثيرات حركةةةةات واضةةةةافة
 والةةتحكم بينهةةا واتنتقةةا  الشةةرائ  عةةرض الشةةريحة 

 .وطباعت  وتأمين  العرض حفظ فيها 

 البيانةةةةات قواعةةةةد برنةةةةامج Access :ة قواعةةةةدأهميةةةة 
 خطةةةةةوات برامجهةةةةا  أشةةةةهر  Database البيانةةةةات
 بيانةةات قاعةةد  أنشةةاء كيفيةةة بيانةةات  قاعةةد  تصةةميم
 قاعد  مكونات  MS-Access برنامج واجهة فارغة 
 اتسةةةةتعلامات  Tables الجةةةةداو ) Access بيانةةةةات

Queries  النمةةةةاذج Forms  التقةةةةارير Reports  
 الوحةةةةةدات  Macros المةةةةةاكرو  Pages الصةةةةةفحات
 أنةةواع البيانةةات  قاعةةد  حفةةظ  (Modules النمطيةةة
 .Data Type البيانات

4 
وشبكات الانترنت 

 الحاسوب

 البروتكةةةةةةو  ) العلاقةةةةةةة ذات والمفةةةةةةاهيم اتنترنةةةةةةت 
  (البحةة  محةةرك المتصةةف   اتكسةةترانت  اتنترانةةت 

 الويةةةب مفهةةةوم توظيفهةةةا  ومجةةةاتت خةةةدماتها وأهةةةم
 W 1 2 .منها ك  ومميزات وأدوات وخصائ  وأجيالها

a1, a2, 
b1, c1, 
c3, d1, 

d2 
 واهميت  البيانات تراس  مفهوم. 
 واهةم اهميتهةا  انواعهةا  مفهومها : الحاسوب شبكات 

 .بربطها الخاصة المعدات

عدد الأسابيع والساعات الفعليةاجمالي   
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

41 29  

 
 

                                                  Practical Aspectالعملي  الجانب موضوعات ثانيا:

 الرقم

Order 

 / التدريباتالعملية الموضوعات
Practical / Tutorials topics 

 عدد الأسابيع
Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

مخرجات رموز 

 التعلم
Course ILOs 

1  2 1 والبرمجية المادية الحاسوب مكونات a1, a2, b2, c1 

2  النوافةذ نظةام مةع التعامة  مهارات Win10:  2 1 وتغييةر ومكوناتة  المكتةب سةط 
a1, a2, b2, c1, 

d1 
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 النظةام  معلومةات اسةتعراض النوافةذ  مع التعام  الفأر   مع التعام  مظهره 
 Start Menuابةدأ قائمةة مةع التعامة   Task Bar المهةام شةريط مةع التعامة 
 .إليها زر وإضافة ونق 

3 

 النوافةةذ نظةةام مةةع التعامةة  مهةةارات تةةابعWin10 :  الةةتحكم لوحةةة مةةع التعامةة 
Control Panel  والتةةأريخ  الوقةت تعةدي  وإزالتة   تطبيقةة  برنةامج تثبيةت 

  Accessories التشغي  لنظام الملحقة البرامجالتعام  مع   النظام لغة تغيير
 الكلمةةةةةات تحريةةةةةر برنةةةةةامج  Notepadالمفكةةةةةر   Calculator الحاسةةةةةبة

WordPad  الرسةام Paint   إنشةةاء الشاشةةة  مةةن صةةور التقةةاط القطةةع  ادا 
 جهةةاز إضةةافة الأقةةرا   تهيئةةة  Windows حمايةةة جةةدار مسةةتخدم  حسةةاب
 .والطباعة جديد

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

4 

 مجلةد إنشةاء: Windows10 النوافةذ نظةام ف  والمجلدات الملفات إدار  مهارات
 أو ملةف ونقة  نسةخ المحذوفات  واستعاد  وحذف  وحفظ  وتسميت  ملف أو

 والمجلةةدات الملفةةات إخفةةاء  Short Cut مختصةةر  أيقونةةة إنشةةاء مجلةةد 
 والمجلةدات  الملفةات عةرض طريقةة تغيير الملفات  وترتيب فرز وإظهارها 

 عةةةرض والمجلةةةدات  الملفةةةات عةةةن البحةةة   Explorer النوافةةةذ كشةةةفتمس
 الأدوات ضةةغطها  وإلغةةاء zip والمجلةةدات الملفةةات ضةةغط الملةةف  خصةةائ 
 (.التهيئة التقسيم ) التخزين أجهز  ادار  الذكية 

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

5 
 النسةةةخو الفيروسةةةات  مةةةن الحاسةةةوب حمايةةةة بةةةرامج مةةةع التعامةةة  مهةةةارات 

 a1, b1, c1 2 1 .للبيانات اتحتياط 

6 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعام  مهارات

 برنةةةامج فةةة  المسةةةتخدم واجهةةةة Word   المجموعةةةات اتشةةةرطة التبويبةةةات 
 .السريع الوصو  شريط الشريط  تخصي  واتوامر 

 الأنمةةةاط  وتنسةةةيقها  النصةةةو   تحريةةةر: الرئيسةةةية الصةةةفحة تبويةةةب أوامةةةر 
 .واتستبدا  والبح  الحافظة 

 والتةةةةذيي   الةةةةرأ  الرسةةةةوم  الجةةةةداو   الصةةةةفحات : إدراج تبويةةةةب أوامةةةةر 
 .والرموز التعليقات  اترتباطات 

1 2 
a1, a2, b1, c1, 

c2, d1 

7 
 وتخطةةةيط وتصةةةميم ملةةةف: تبويبةةةات أوامةةةر  (Word) النصةةةو  معالجةةةة تةةابع

 .وطباعت  وتأمين  المستند وحفظ ومراجعة  وعرض
1 2 

a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

8 

 البيانةةةات جدولةةةة برنةةةامج مةةةع التعامةةة  مهةةةارات Microsoft Excel  واجهةةةة 
 والصةةةفوف الجةةةداو  مةةةع والتعامةةة  العمةةة   اورا  وادار  فيةةة   المسةةةتخدم
 البيانةات وفةرز الخلايةا وتأمين وتنسيقها  البيانات وتحرير والخلايا والأعمد 
 .وتنسيقها البيانية المخططات وانشاء الحدود  وتأثيرات والمحاذ  وتصفيتها

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

9 
 برنامج ف  اتساسية الدوا  وبعض الصي  مع التعام  مهارات Microsoft 

Excel، وطباعت  وتأمين  المصنف وحفظ. 
1 2 

a1, a2, b1, 

b2, c2, c2, d1 

11 

 برنةةامج فةة  المسةةتخدم واجهةةة أوامةةر مةةع التعامةة  مهةةارات PowerPoint  
 واتشةةكا  والجةةداو  النصةةو  وادراج وحةةذفها  وتنسةةيقها الشةةرائ  إدراج

 التةةةأثيرات واضةةةافة وتنسةةةيقها والفيةةةديو والصةةةوت الصةةةورو والمخططةةةات
 عةرض الشةريحة داخة  عناصةر على وتأثيرات حركات اضافة اليها  المناسبة
 .وطباعت  وتأمين  العرض حفظ فيها  والتحكم بينها واتنتقا  الشرائ 

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1, d2 

11  برنامج باستخدام بيانات قاعد  أنشاء MS-Access. 1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

12 
 اتلكترونة   البريةد  التصةف ) خةدماتها وبعةض اتنترنةت مةع التعام  مهارات 

 .(البريدية القوائم
1 2 

a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

13  2 1 .البيانات وتراس  الحاسوب شبكات 
a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

 اجمالي الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 13 26  
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 :Teaching Strategies التدريساستراتيجيات 
  التفاعلية المحاضر Lectures 

 والمناقشة الحوار discussion 

 الذهن  العصف Brainstorming 

  المشكلات ح Problem solving 

  العملية العروضو المحاكا Simulation Method Practical presentations&                 

  العمل  التطبي Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكاليف والمهام المشروعات projects 

 الذات  التعلم Self-learning 

 التعاون  مالتعل Cooperative Learning  

  الزملاء بين الخبرات تباد 

 
 

v. والتكليفات الانشطة Tasks and Assignments: 

 م
No 

 التكليف/ الانشطة 
Assignments/ Tasks 

نوع التكليف 
 )فردي/ تعاوني(

الدرجة 

 المستحقة

Mark 

أسبوع 

 التنفيذ
Week Due 

 التعلمخرجات م

CILOs 

(symbols) 

  وعناوين ورسوم واشكا  وجداو  نصو  على يشتم  نص  مستند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكا  وجداو  وفرعية رئيسة

 ,W6 a1, a2, b1 4 فردي
c1, c2, d1 

 الجداو  تصميم ف  Excel برنامج استخدام على قدرت  تبرز جداو  تصميم 2
 لمحةددات وفقةا اتساسية الدوا  بعض وتوظيف وتنسيقها البيانات وادخا 
 .المقرر استاذ يحددها

 W9 4 فردي

a1, a2, b1, 
b2, c1, c2, 

d1 

 للتعليمةةات وفقةةا PPTباوربوينةةت برنةةامج باسةةتخدام تعليمةة  عةةرض انتةةاج 3
 .لذلك المعد 

 W44 4 فردي
a1, a2, b1, 

c1, c2, d1, d2 

 المقةةرر اسةةتاذ يحةةدده اتنترنةةت أو بالحاسةةوب متعلةة  موضةةوع عةةن البحةة  4
 . البح  محركات أحد باستخدام

 W41 3 جماع 
a1, a2, b1, 
c3, d1, d2 

   Total Score  15 إجمالي الدرجة 

 

vi. التعلم تقييم Learning Assessment: 

 الرقم

No. 
 أنشطة التقييم 

Assessment Tasks 

 أسوع

 التقييم
Week due 

 الدرجة
Mark 

نسبة الدرجة إلى 

 ةدرجة النهائيال
Proportion of 

Final Assessment 

 مخرجات التعلم
CILOs (symbols) 

1 
 التكليفات والواجبات

 Tasks and Assignments 

W6, 9, 
44, 13 

15 41 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1, d2 

 % Quiz W6 7.5 5( 1كوز) 2
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2 

3 
 نصف الفصلاختبار 

Midterm Exam 
W8 30 21 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

% Quiz W12 7.5 5( 2كوز) 4  
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

5 
 اختبار نهاية الفصل )عملي(

Final Exam (practical) 
W15 30 21 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 
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6 
 اختبار نهاية الفصل )نظري(

Final Exam (theoretical) 
W16 60 11 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

 Total  100 151 الإجمالي%  

 

 :Learning Resources مصادر التعلم
 

 :Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .1
 صنعاء. الامين للطباعة والنشر،، والانترنت بو(: اساسيات الحاس2119هلال القباطي )

 صنعاء. الامين للطباعة والنشر،، والانترنت بوالحاس تطبيقات(: 2121هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .2
 .(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن خلدون للطباعة والنشر والتوزيع، صنعاء2114فهد الوصابي )

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .3
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

 http://www.functionx.com/excel/index.htm 
 

 

vii.  والسياسات المتبعة في المقررالضوابط Course Policies 
 بعد الرجوع للوائ  الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعل  بالآت :

 : Class Attendance سياسة حضور الفعاليات التعليمية 1

 % من المحاضرات ويحرم ف  حا  عدم الوفاء بذلك.57بحضور  الطالبيلتزم  -
% ويةتم 57من دخو  اتمتحان ف  حا  تجاوز الغياب  الطالبيقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم  -

 اقرار الحرمان من مجل  القسم.

 :Tardy الحضور المتأخر 2

عةن ثةلا  مةرات ياد  إذا تأخر ز  وللطالب حضور المحاضر  إذا تأخر لمد  ربع ساعة لثلا  مرات ف  الفص  الدراس  يسم  -
 المحاضر . دخو  يمنع من اتلتزاموعند عدم   يحذر شفويا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctuality ضوابط اتمتحان 3

 ( دقيقة من بدء اتمتحان 52ت يسم  للطالب دخو  اتمتحان النهائ  إذا تأخر مقدار ) -
 عن اتمتحان النهائ  تطب  اللوائ  الخاصة بنظام اتمتحان ف  الكلية. الطالبإذا تغيب  -

 :Assignments & Projects التعيينات والمشاريع 4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و يحدد أستاذ المقرر نوع التعيينات ف  بداية الفص  ويحدد مواعيد تسليمها -
 يحرم من درجة التكليف الذي تأخر ف  تسليم . المحددموعد ال عنف  تسليم التكليفات  الطالبإذا تأخر  -

 :Cheating الغش 5

 تئحة شثون الطلاب. علي  بالغش ف  اتمتحان النصف  أو النهائ  تطب  الطالبف  حا  ثبوت قيام  -
 للتكليف.ف  التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة النق   بالغش او الطالبف  حا  ثبوت قيام  -

 :Plagiarism اتنتحا  6

 لأداء اتمتحان نيابة عن  تطب  اللائحة الخاصة بذلك طالبف  حالة وجود شخ  ينتح  شخصية  -
 : policiesOther سياسات أخرى 7

 أي سياسات أخرى مث  استخدام الموباي  أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخ -
 
 

  

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 (1اللغة الإنجليزية )ة مقرر: م2121 -2119العام الجامعي: 
 

 الحاسوب مهارات :خطة مقرر
Course Plan (Syllabus): Computer Skills 

  

i. معلومات عن أستاذ المقرر Information about Faculty Member Responsible for the Course 

 الاسم
Name 

 
 )أسبوعيا(الساعات المكتبية 

Office Hours 
 / أسبوعيا(3)

 ورقم الهاتفالمكان 
Location &Telephone No.  معمل الحاسوب 

 السبت

SAT 

 الأحد

SUN 

 الاثنين

MON 

 الثلاثاء

TUE 

 الأربعاء

WED 

 الخميس

THU 

 البريد الإلكتروني
E-mail 

       

 

ii.  معلومات عامة عن المقررGeneral information about the course: 

 اسم المقرر  .1
Course Title 

 الحاسوبمهارات 
Computer Skills 

 ورقمه ررمز المقر  .2
Course Code and Number 

... 

 الساعات المعتمدة للمقرر  .3
Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 المجموع

Total محاضرات 
Lecture 

 عملي
Practical 

 /تمارينسمنار
Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

 المستوى والفصل الدراسي  .4
Study Level and Semester 

 الثانيالمستوى الاول/ الفصل 
First Year/ second Semester 

 Noneلا توجد   Pre-requisitesالمتطلبات السابقة للمقرر  .5

 Noneتوجد لا  Co –requisite (وجدت)إن المتطلبات المصاحبة   .6

البرنامج/ البرامج التي يتم فيها تدريس المقرر   .7
Program (s) in which the course is offered 

 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

 لغة تدريس المقرر  .8
Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي

 مكان تدريس المقرر  .9
Location of teaching the course ) ( معمل الحاسوب 

 

 فعليتين خلال التدريس.للتمارين تساوى ساعتين للعملي و الساعة المعتمدة: ملاحظة

iii. المقرر وصف Course Description: 

 يتنةاو  حي  المختلفة؛ الحيا  مجاتت ف  توظيف  واهمية للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف

 التركيةز مةع الحاسةوب تشةغي  ونظةم ومعالجتهةا  البيانات تمثي  وكيفية العلاقة  ذات والمفاهيم والبرمجية المادية ومكونات  الحاسوب مفهوم

 بعةض مةع للتعامة  اتساسةية والمهةارات المسةاعد   الخدميةة البرامج من وعدد Windows10 النوافذ تشغي  نظام مع التعام  مهارات على

 وشةبكات خدماتها وأهم الإنترنت مفهوم الى إضافة  (Access و Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة برامج

 دراسنته الجامعينة وفني حياتنه فني بكفناءة واتنترنةت الحاسةوب توظيةف مةن الطالةب يُمكةن بمةا منهةا؛ الإفةاد  وكيفيةة وحمايتهةا الحاسوب

 .مستقبلا المهنية
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iv.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من اتنتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهيم واتنترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يُظهر. 

a2 –    يوض  مكونات الحاسوب المادية والبرمجية وأهمية توظيف الحاسوب واتنترنت وتطبيقاتهما ف  مجا  تخصص  ومجاتت الحيةا

 .المختلفة

b1–  تستخدامها الأمث  التوظيف يضمن بما اتستخدام ومجا  الوظيفة حي  من الحاسوبية البرامج بين يُميز. 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حي  من البيانات مع الحاسوب تعام  كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغي  نظام مع ويتعام  الحاسوب يستخدم (Windows10 ) بفاعلية والخدمية المساعد  وبرامج. 

c2 -  حزمة برامج مع يتعامMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -     يوظف تطبيقات الحاسوب واتنترنت ف  عملية البح  والتعلم وف  مجا  تخصص  بكفاء. 

d1 - المختلفة وتطبيقاتهما واتنترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلا  من ذاتيا والمهنية العلمية قدرات  يُطور. 

d2-  يتواص  مع اتخرين الكترونيا بفاعلية مراعيا ف  ذلك معايير اتستخدام وقيم المجتمع. 

 

v. المقرر  محتوىCourse Content: 

 : Theoretical Aspectالموضوعات النظريةأولا: 

 الرقم
Order 

 الوحدات
 ()الموضوعات الرئيسة

Units 

 الموضوعات التفصيلية
Sub Topics 

 الأسبوع
Week 

Due 

الساعات 

 الفعلية

Con. H 

1 
 الحاسوب مفهوم
 اتساسية ومكونات 

 ومحددات  الدراسية وخطت  ومتطلبات  المقرر عن تعريفية مقدمة. 
 استخدام  ومبررات ومجاتت الحاسبات وأنواع واجيال  الحاسوب مفهوم. 

W1 3 

 المادية الحاسوب مكونات Hardware  فيها مكون ك  ووظيفة وتصنيفها. 
 البرمجيةةةةةة الحاسةةةةةوب مكونةةةةةات Software :البةةةةةرامج وأنةةةةةواع مفهومهةةةةةا 

 .منها ك  واهمية( تطبيقية مساعد   تشغيلية ) الحاسوب ف  المستخدمة
  الحاسوب أداء على المثثر  والعوام  حاسوبيا البيانات تمثي. 

W2 2 

2 
 الحاسوب تشغي  نُظم

 المعلومات وحماية
 والبيانات

 المسةتخدم وواجهةات وخصائصةها  وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغي  نظم 
 .فيها

 النوافذ تشغي  نظام Windows : سةط  واجهةة مكونةات ومميزات   اصدارات 
 سةةط   Windows10 النوافةةذ تـشغةةـي  نظةةام علةةى التركيةةز مةةع. فيةة  المكتةةب
 الةتحكم ولوحةة  Task Bar المهام وشريط النوافذ  الفأر   ومكونات   المكتب

Control Panel. 

W3 2 

 الملحقة البرامج Accessories النوافذ تـشغـي  بنظام Windows10. 
  النوافذ نظام ف  والمجلدات الملفات إدار Windows10. 

W4 2 

 منهةةا والوقايةةة بهةةا اتصةةابة وطةةر  وانواعهةةا ماهيتهةةا: الحاسةةوب فيروسةةات 
 .مكافحتها برامج وأشهر

 تواج  الت  المخاطر المعلومات  وحماية امن مفهوم: المعلومات وحماية امن 
 .اتحتياط  والنسخ البيانات وحماية الخصوصية معلومات  نظام أي

W5 2 

3 

 اتساسية المهارات
 برامج مع للتعام 
 Microsoft حزمة

Office   

 (أو ) قصير اختبار 
 النصةةةو  معالجةةةة برنةةةامج Ms. Word: أوامةةةر فيةةة   المسةةةتخدم واجهةةةة 

 الفقةر   تنسةي  الخةط  تنسةي  النصو   تحرير الرئيسية  الصفحة: تبويبات
 الصفحات إدراج واتستبدا   والبح  الحافظة  الأنماط 

W6 2 

 النصو  معالجة تابع (Word :)الرئيسةية  الصةفحة ملةف : تبويبةات أوامةر 
 .وطباعت  وتأمين  المستند وحفظ مراجعة  عرض  تخطيط  تصميم  إدراج 

W7 2 

 (نظري) نصف  تحريري اختبار W8 2 
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 البيانةات جدولة برنامج Microsoft Excel: مقدمةة البيانةات  جدولةة أهميةة 
 اورا  وادار  فيةة  المسةةتخدم واجهةةة  Excel البيانةةات جدولةةة برنةةامج عةةن

 البيانةات وتحريةر والخلايةا والأعمةد  والصةفوف الجداو  مع والتعام  العم  
 .وتصفيتها البيانات وفرز الخلايا وتأمين وتنسيقها 

w9 2 

 البيانةات جةداو  معالجةة..  تابع Excel :البيانيةة والرسةوم المخططةات انشةاء 
 ورقة ومعاينة وطباعت  وتأمين  المصنف وحفظ والدوا   والصي  وتنسيقها 

 .العم  ورقة من محدد  مساحة وطباعة عم 

W10 2 

 التقديميةةةة العةةةروض برنةةةامج Ms. Office PowerPoint: عةةةن مقدمةةةة 
 النصةو  إدراج  PPTفة  المسةتخدم وواجهةة واهميتها  التقديمية العروض
 واضافة وتنسيقها والفيديو والصوت الصور واتشكا  والمخططات والجداو 
 الشةةريحة  داخةة  عناصةةر علةةى وتةةأثيرات حركةةات واضةةافة اليهةةا  التةةأثيرات
 .وتأمين  العرض حفظ فيها  والتحكم بينها واتنتقا  الشرائ  عرض

w11 2 

 برنامج باستخدام بيانات قاعد  أنشاء MS-Access. w 12 2 

4 

 وشبكات اتنترنت
 الحاسوب

 وشبكات اتنترنت
 الحاسوب

 اتكسةةةةترانت  اتنترانةةةةت  البروتكةةةةو  ) العلاقةةةةة ذات والمفةةةةاهيم اتنترنةةةةت 
 الويةب مفهةوم توظيفهةا  ومجةاتت خةدماتها وأهةم  (البحة  محرك المتصف  
 .منها ك  ومميزات وأدوات وخصائ  وأجيالها

w13 2 

 واهميت  البيانات تراس  مفهوم. 
 بربطها الخاصة المعدات اهميتها  انواعها  مفهومها : الحاسوب شبكات. 

w14 2 

 والمهام التكاليف من عينة ومناقشة واستعراض مراجعة. w15 2 

   (نظري) الفص  نهاية اختبار W16 2 

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 16 33 

 

 

 :                                       Training/ Tutorials/ Exercises Aspectsخطة تنفيذ الجانب العملي  ثانيا:

 الرقم
Order 

 التمارينالمهام / 

Tutorials/ Exercises   

 الأسبوع

Week 

Due 

الساعات 

 الفعلية

Cont. H 

1  والبرمجية المادية الحاسوب مكونات W2 2 

2 

 النوافذ نظام مع التعام  مهاراتWin10:  الفةأر  مةع التعامة  مظهةره  وتغييةر ومكوناتة  المكتب سط 
 النظام  معلومات استعراض بينها  والتنق  النوافذ مع التعام  أزرارها  بين والتبدي  بسرعـتها والتحكم
 زر وإضةافة منهةا زر ونقة  Start Menuابةدأ قائمةة مع التعام   Task Bar المهام شريط مع التعام 
 .البرامج كافة إليها  جديد

W3 2 
 

3 

 النوافةةذ نظةةام مةع التعامةة  مهةةارات تةابعWin10:  الةةتحكم لوحةةة مةةع التعامة Control Panel  تثبيةةت 
 الملحقةة البةرامج المحةذوفات  سةلة  النظةام لغةة تغيير والتأريخ  الوقت تعدي  وإزالت   تطبيق  برنامج
 برنةامج  Notepadالمفكةر   Calculator الحاسةبة الصةوت  مسج   Accessories التشغي  لنظام
 حسةةاب إنشةةاء الشاشةةة  مةةن صةةور التقةةاط القطةةع  ادا   Paint الرسةةام  WordPad الكلمةةات تحريةةر

 .والطباعة جديد جهاز إضافة الأقرا   تهيئة  Windows حماية جدار مستخدم 

W4 2 

4 

 النوافةةذ نظةةام فةة  والمجلةةدات الملفةةات إدار  مهةةارات Windows10 :وتسةةميت  ملةةف أو مجلةةد إنشةةاء 
  Short Cut مختصةر  أيقونةة إنشةاء مجلةد  أو ملف ونق  نسخ المحذوفات  واستعاد  وحذف  وحفظ 
 والمجلةدات  الملفةات عةرض طريقةة تغييةر الملفات  وترتيب فرز وإظهارها  والمجلدات الملفات إخفاء

 الملفةات ضةغط الملف  خصائ  عرض والمجلدات  الملفات عن البح   Explorer النوافذ مستكشف
 (.التهيئة التقسيم ) التخزين أجهز  ادار  الذكية  الأدوات ضغطها  وإلغاء zip والمجلدات

 للبيانات اتحتياط  النسخو الفيروسات  من الحاسوب حماية برامج مع التعام  مهارات. 

w5 2 

5 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعام  مهارات

 برنامج ف  المستخدم واجهة Word   الشةريط  تخصةي  واتوامةر  المجموعةات اتشرطة التبويبات 
 .السريع الوصو  أدوات شريط

 واتستبدا  والبح  الحافظة  الأنماط  وتنسيقها  النصو   تحرير: الرئيسية الصفحة تبويب أوامر. 
 والرموز التعليقات  اترتباطات  والتذيي   الرأ  الرسوم  الجداو   الصفحات : إدراج تبويب أوامر. 

W6 2 
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6 
 وحفةةظ ومراجعةةة  وعةةرض وتخطةةيط وتصةةميم ملةةف: تبويبةةات أوامةةر  (Word) النصةةو  معالجةةة تةةابع

 .وطباعت  وتأمين  المستند
w7 2 

 W8 2   (Midterm Exam)  الفص  نصف اختبار 7

8 

 البيانات جدولة برنامج مع التعام  مهارات Microsoft Excel  اورا  وادار  في   المستخدم واجهة 
 الخلايةا وتةأمين وتنسةيقها  البيانات وتحرير والخلايا والأعمد  والصفوف الجداو  مع والتعام  العم  
 .وتنسيقها البيانية المخططات وانشاء الحدود  وتأثيرات والمحاذ  وتصفيتها البيانات وفرز

w9 2 

9 
 برنامج ف  اتساسية الدوا  وبعض الصي  مع التعام  مهارات Microsoft Excel ، المصةنف وحفةظ 

 .وطباعت  وتأمين 
W10 2 

10 

 برنةةامج فةة  المسةةتخدم واجهةةة أوامةةر مةةع التعامةة  مهةارات PowerPoint  وتنسةةيقها الشةةرائ  إدراج 
 والصةةةوت الصةةةور ادراج وتنسةةةيقها  والمخططةةةات واتشةةةكا  والجةةةداو  النصةةةو  وادراج وحةةةذفها 
 داخةة  عناصةةر علةةى وتةةأثيرات حركةةات اضةةافة اليهةةا  المناسةةبة التةةأثيرات واضةةافة وتنسةةيقها والفيةةديو
 .وطباعت  وتأمين  العرض حفظ فيها  والتحكم بينها واتنتقا  الشرائ  عرض الشريحة

w11 2 

11  برنامج باستخدام بيانات قاعد  أنشاء MS-Access. W12 2 

12  (البريدية القوائم اتلكترون   البريد  التصف ) خدماتها وبعض اتنترنت مع التعام  مهارات. w13 2 

13  البيانات وتراس  الحاسوب شبكات. w14 2 

 Final Exam  W15 2 ( عمل ) الفص  نهاية اختبار 14

الأسابيع والساعات الفعلية اجمالي  
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 14 28 

 

vi.  التدريساستراتيجيات Teaching Strategies: 

 Lectures التفاعلية المحاضر  -
 discussion والمناقشة الحوار -

 Brainstorming الذهن  العصف -

 Problem solving المشكلات ح  -

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكا  -

 Practical in computer Lab (Lab works) العمل  التطبي  -

 projects والتكاليف والمهام المشروعات -

 Self-learning الذات  التعلم -

  Cooperative Learning التعاون  التعلم -

 الزملاء بين الخبرات تباد  -

 

 

  VII.   والتكليفاتالأنشطة Tasks and Assignments: 

 م

No 
 النشاط/ التكليف
Assignments 

نوع التكليف 
 )فردي/ تعاوني(

 الدرجة المستحقة

Mark 
 أسبوع التنفيذ

Week Due 

 رئيسةةة وعنةةاوين ورسةةوم واشةةكا  وجةةداو  نصةةو  علةةى يشةةتم  نصةة  مسةةتند انشةةاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكا  وجداو  وفرعية

 W6 4 فردي

 وادخةةا  الجةةداو  تصةةميم فةة  Excel برنةةامج اسةةتخدام علةةى قدرتةة  تبةةرز جةةداو  تصةةميم 2
 .المقرر استاذ يحددها لمحددات وفقا اتساسية الدوا  بعض وتوظيف وتنسيقها البيانات

 W9 4 فردي

 W44 4 فردي .لذلك المعد  للتعليمات وفقا PPTباوربوينت برنامج باستخدام تعليم  عرض انتاج 3

 أحةد باسةتخدام المقةرر اسةتاذ يحةدده اتنترنةت أو بالحاسةوب متعلة  موضةوع عن البح  4
 . البح  محركات

 W41 3 جماع 

 0Total Score 15  إجمالي الدرجة  
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vii. التعلم  تقويمLearning Assessment: 

 م
No 

 أساليب التقويم
Assessment Method 

 التقويم )أسبوع(موعد
Week Due 

 الدرجة
Mark 

 %الوزن النسبي
Proportion of Final 

Assessment 

 % Tasks and Assignments W6, 9, 44, 13 15 41 والواجبات التكليفات 1

 % Quiz W6 7.5 5( 4) قصير اختبار 2

% W8 30 21 ( وعمل  نظري) Midterm Exam نصف  اختبار 3  

% Quiz W12 7.5 5( 2) قصير اختبار 4  

% W15 30 21 نهائ  عمل  اختبار 5  

 % W16 60 11 نهائ  تحريري اختبار 6

 % Total  150 100 المجموع 

 

viii. مصادر التعلم Learning Resources : 
 

 تزيد عن مرجعين( )لا: Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .4
 (: اساسيات الحاسوب والانترنت، الامين للطباعة والنشر، صنعاء.2119هلال القباطي )

 (: تطبيقات الحاسوب والانترنت، الامين للطباعة والنشر، صنعاء.2121هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .5
 .(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن خلدون للطباعة والنشر والتوزيع، صنعاء2114)فهد الوصابي 

 Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .6
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

viii. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بعد الرجوع للوائ  الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعل  بالآت :

 : Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية  1

 % من المحاضرات ويحرم ف  حا  عدم الوفاء بذلك.57يلتزم الطالب بحضور  -
% ويةتم 57يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم الطالب من دخو  اتمتحان ف  حا  تجاوز الغياب  -

 اقرار الحرمان من مجل  القسم.

 :Tardyالحضور المتأخر  2

عةن ثةلا  مةرات ياد  إذا تأخر ز  وللطالب حضور المحاضر  إذا تأخر لمد  ربع ساعة لثلا  مرات ف  الفص  الدراس  يسم  -
 المحاضر . دخو  يمنع من اتلتزاموعند عدم   يحذر شفويا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط اتمتحان  3

 ( دقيقة من بدء اتمتحان 52ت يسم  للطالب دخو  اتمتحان النهائ  إذا تأخر مقدار ) -
 إذا تغيب الطالب عن اتمتحان النهائ  تطب  اللوائ  الخاصة بنظام اتمتحان ف  الكلية. -

 :Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و الفص  ويحدد مواعيد تسليمهايحدد أستاذ المقرر نوع التعيينات ف  بداية  -
 يحرم من درجة التكليف الذي تأخر ف  تسليم . المحددموعد ال عنإذا تأخر الطالب ف  تسليم التكليفات  -

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 :Cheating الغش 5

 تئحة شثون الطلاب. علي  ف  حا  ثبوت قيام الطالب بالغش ف  اتمتحان النصف  أو النهائ  تطب  -
 ف  التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة للتكليف.بالغش او النق  ف  حا  ثبوت قيام الطالب  -

 :Plagiarismاتنتحا   6

 لأداء اتمتحان نيابة عن  تطب  اللائحة الخاصة بذلك طالبف  حالة وجود شخ  ينتح  شخصية  -
 :Other policiesسياسات أخرى  7

 أي سياسات أخرى مث  استخدام الموباي  أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخ -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


