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 2: مهارات لغوية وكتابية نموذج مواصفات مقرر
 Sana’aصنعاءالجامعة:
 الآداب والعموم الانسانيةالكمية:
 المغة العربية وآدابها القسم:

 بكالوريوس المغة العربية البرنامج:
 معمومات عامة عن المقرر: .1
 2مهارات لغوية وكتابية :اسم المقرر  -1
  المقرر ورقمه: رمز  -2

 الساعات المعتمدة:  -3
 الإجمالي تدريب عممي سمنار محاضرة
2  1  3 

 الفصل الثاني–المستوى الثاني  المستوى والفصل الدراسي:  -4

)إن المقرر المتطمبات السابقة لدراسة   -5
 :(وجدت

 1مهارات لغوية وكتابية

 لا يوجد (:المصاحبة )إن وجدتالمتطمبات   -6
 المغة العربية ودآابها درس له المقرر:يالبرنامج الذي   -7
 المغة العربية لغة تدريس المقرر:  -8
 منتظم / فصمي  نظام الدراسة:  -9

 د. عبد الرحمن الصعفاني المقرر: مواصفاتد مع  -11
 م2121/2121 تاريخ اعتماد مواصفات المقرر:  -11
 

 وصف المقرر: .1
 ييدف ىذا المساق: 

الخلخيص والعشض هثل: العليب  الكخببتاللغىيت الأسبسيت ووهبساث الطبلب هي الهزا الوقشس إلى حوكيي  سعىي  

الأخطبء بعط والإلوبم بقىاعذ الإهلاء العشبي وعلاهبث الخشقين، و وغيشهب، والشسبلت الإداسيت تالخقشيش والوقبلو

 .في الوٌبقشبث الجوبعيتوالحىاس   الوٌبظشةقىاعذ اهخلاك الشبئعت، و
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 : (CILOs) لممقر المقصودةمخرجات التعمم  .2
 الوعشفت والفهن:

 يخن سبط هخشجبث البشًبهج بوخشجبث الوقشس

 هخشجبث البشًبهج )هعشفت وفهن( هخشجبث الوقشس)هعشفت وفهن(

 هي هزا البشًبهج سيكىى الطبلب قبدساً على أى:بعذ الاًخهبء  بعذ الاًخهبء هي هزا الوقشس سيكىى الطبلب قبدساً على أى:

.a1  يويز بيي الوفبهين والوصطلحبث الأسبسيت الوخصلت ببللغت

 وببلفٌىى الكخببيت العليب.
A1التخصصيييييت  يييي  فيظهرررررفة رارررريف والمرررروت  ف  ا رررر   و ف

 .الوجالاث الوختلفت
 

 

 الوهبساث الزهٌيت:

  الوقشس يخن سبط هخشجبث البشًبهج بوخشجبث

 هخشجبث البشًبهج )ههبساث رهٌيت( هخشجبث الوقشس)ههبساث رهٌيت(

 بعذ الاًخهبء هي هزا البشًبهج سيكىى الطبلب قبدساً على أى: بعذ الاًخهبء هي هزا الوقشس سيكىى الطبلب قبدساً على أى:

.b2 . يشبط القىاعذ اللغىيت والكخببيت ببلووبسست الخطبيقيت B2  الوىكلت إليه بطشق هبتكشة.ينجز الوهام 

.b4 .يصون الوىظىعبث الثقبفيت والكخببيت بذقت وههبسة B4 .يخطط لإعذاد البشاهج الثما يت لبل تنفيزها 

 

 : الوهبساث العوليت والوهٌيت

 يخن سبط هخشجبث البشًبهج بوخشجبث الوقشس

 )ههبساث عوليت وههٌيت(هخشجبث البشًبهج  هخشجبث الوقشس)ههبساث عوليت وههٌيت(

 بعذ الاًخهبء هي هزا البشًبهج سيكىى الطبلب قبدساً على أى: بعذ الاًخهبء هي هزا الوقشس سيكىى الطبلب قبدساً على أى:

.c1  يىظف ههبساحه اللغىيت والكخببيت في كل الأًشطت الخي يقىم بهب

 أو يعذهب.
  C1  الأخيشي يطبك هعاس ه التخصصيت، ودهجها بالوعياس

 راث الصلت
 

 :الوهبساث العبهت

 يخن سبط هخشجبث البشًبهج بوخشجبث الوقشس

 هخشجبث البشًبهج )ههبساث عبهت( هخشجبث الوقشس)ههبساث عبهت(

 بعذ الاًخهبء هي هزا البشًبهج سيكىى الطبلب قبدساً على أى: بعذ الاًخهبء هي هزا الوقشس سيكىى الطبلب قبدساً على أى:

.d1 .يثبج قذسحه على حطىيش الزاث والخعلن الزاحي الوسخوش D1           .يوتلك المذسة علً التعلن الزات  وتطىيش الزاث 
.d3 .ينفذ المهام المغوية والكتابية بشكل سميم وكفء D3 .يخقي ههبساث العول بأًىاعه الوخخلفت 

 

 يميمخرجات التعمم باستراتيجيات التدريس والتق ربط .3
 يم:يمخرجات تعمم المقرر)المعارف والفهم( باستراتيجيةالتدريس والتقربط أولا: 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس  مخرجات المقرر / المعرفة والفهم
.a1  يويز بيي الوفبهين والوصطلحبث

الأسبسيت الوخصلت ببللغت وببلفٌىى 
 مناقشات عامة  -  المحاضرة والعرض العممي -
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 العصف الذهني - الكخببيت العليب.
 الحوار والنقاش داخل الصف -
 التفكير الناقد  -
 المحاكاة -
 الممارسة المغوية والكتابية -
 التطبيق عمى نصوص -

 اختبارات شفهية   -
 اختبارات تطبيقية -
 العروض والممخصات  -
 التحميل التطبيقي -
 اختبار تحريري نصفي -
 اختبار تحريري نهائي -

 
 يم:                               يمخرجات تعمم المقرر)المهارات الذهنية( باستراتيجيةالتدريس والتقربط  ثانيا:

 استراتيجية التقويم   استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ المهارات الذهنية
.b2  يشبط القىاعذ اللغىيت والكخببيت

  المحاضرة والعرض العممي - ببلووبسست الخطبيقيت .
 العصف الذهني -
 الحوار والنقاش داخل الصف -
 التفكير الناقد  -
 المحاكاة -
 الممارسة المغوية والكتابية -
 التطبيق عمى نصوص -

 مناقشات عامة  -
 اختبارات شفهية   -
 اختبارات تطبيقية -
 العروض والممخصات  -
 التحميل التطبيقي -
 اختبار تحريري نصفي -
 اختبار تحريري نهائي -

 
.b4  يصون الوىظىعبث الثقبفيت

  المحاضرة والعرض العممي - والكخببيت بذقت وههبسة.
 العصف الذهني -
 الحوار والنقاش داخل الصف -
 التفكير الناقد  -
 المحاكاة -
 الممارسة المغوية والكتابية -
 التطبيق عمى نصوص -

 مناقشات عامة  -
 اختبارات شفهية   -
 اختبارات تطبيقية -
 العروض والممخصات  -
 التحميل التطبيقي -
 اختبار تحريري نصفي -
 اختبار تحريري نهائي -

 
 

 يم:يالتدريس والتق مخرجات تعمم المقرر)المهارات المهنية والعممية( باستراتيجيةربط : ثالثا
 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ المهارات المهنية والعممية

.c1  يوظف مهاراته اللغوية والكتابية في كل

  المحاضرة والعرض العممي - الأنشطة التي يقوم بها أو يعدها.
 العصف الذهني -

 مناقشات عامة  -
 اختبارات شفهية   -
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 الحوار والنقاش داخل الصف -
 التفكير الناقد  -
 المحاكاة -
 الممارسة المغوية والكتابية -
 التطبيق عمى نصوص -

 تطبيقية اختبارات -
 العروض والممخصات  -
 التحميل التطبيقي -
 اختبار تحريري نصفي -
 اختبار تحريري نهائي -

 
 يم:يالتدريس والتق مخرجات تعمم المقرر)المهارات العامة( باستراتيجيةربط رابعا: 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر
.d1  يثبت قدرته على تطوير الذات والتعلم

  المحاضرة والعرض العممي - الذاتي المستمر.
 العصف الذهني -
 الحوار والنقاش داخل الصف -
 التفكير الناقد  -
 المحاكاة -
 الممارسة المغوية والكتابية -
 التطبيق عمى نصوص -

 مناقشات عامة  -
 اختبارات شفهية   -
 اختبارات تطبيقية -
 العروض والممخصات  -
 التحميل التطبيقي -
 اختبار تحريري نصفي -
 اختبار تحريري نهائي -

 
.d3  ينفذ المهام المغوية والكتابية بشكل سميم

 وكفء.
  المحاضرة والعرض العممي -
 العصف الذهني -
 الحوار والنقاش داخل الصف -
 التفكير الناقد  -
 المحاكاة -
 الممارسة المغوية والكتابية -
 التطبيق عمى نصوص -

 مناقشات عامة  -
 اختبارات شفهية   -
 اختبارات تطبيقية -
 العروض والممخصات  -
 التحميل التطبيقي -
 اختبار تحريري نصفي -
 اختبار تحريري نهائي -

 
 

المقرر الرئيسة والفرعية )النظرية والعممية( وربطها بمخرجات التعمم المقصودة لممقرر  مواضيع كتابة .1
 مع تحديد الساعات المعتمدة لها.  

    
 كتابة وحدات /مواضيع محتوى المقرر
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 :الجانب النظري                                                         أولا

عدد  المواضيع التفصيمية المقرروحدات/ موضوعات  الرقم
 الأسابيع

الساعات 
 مخرجات تعمم المقرر الفعمية

1  

 –خمفية عن المقرر 
 –نظام التدريس 

 –الحضور والمشاركة 
درجات أعمال الفصل 

الضوابط  –  

1 3 a1 

ميارات الوصول إلى  2
 المعرفة

ميارات الكشف في 
المعاجم ومصادر 

المعرفة المختمفة ورقية 
لكترونية  وا 

1 3 

a1-d1-d3 

 ميارات التمخيص 3

 –تعريف التمخيص 
 –خطواتو  –أىميتو 

تمخيص: الفقرة والمقالة 
 والكتاب.

1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 

 ميارات عرض الكتاب 4

–تعريف عرض الكتاب 
الفرق بين العرض 

الإعداد  –والتمخيص 
مرحمة –والتحضير 

التحرير والتنقيح–التنفيذ   

1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 

1تطبيقات 5  
مراجعة تكاليف 
 3 1 التمخيص وعرض الكتب

a1-b2-b4-c1-
d1-d3 

 فن كتابة المقالة  6
 –تعريف المقالة 

مراحل الإعداد  -أنواعيا
1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 
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 –بنيتيا –التنفيذ  –
شروط المقالة الناجحة 

الخاتمة -العرض –  

2تطبيقات 7  
تكاليف وممارسات 
تطبيقية عمى كتابة 

 المقالة 
1 3 

a1-b2-b4-c1-
d1-d3 

فن كتابة الرسائل الإدارية  8
 والرسمية

 –أقساميا الرسائل 
الرسائل الإدارية 
 –والرسمية وأجزائيا 
 ونماذج من الرسائل

1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 

3تطبيقات 9  
تكاليف وممارسات 
تطبيقية عمى كتابة 
 الرسائل الرسمية

1 3 
a1-b2-b4-c1-

d3 

 السيرة الذاتية  10
شروط الانتقاء –أىميتيا 
–أىم التفاصيل  –

 نماذج من السيرة الذاتية
1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 

 الأخطاء الشائعة 11

تعريف الأخطاء الشائعة 
 –أشكاليا وأسبابيا  –

قائمة بأىم الأخطاء 
 الشائعة 

1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 

4تطبيقات 12  
تكاليف وممارسات 
تطبيقية عمى كل ماتمت 
 دراستو

1 3 
a1-b2-b4-c1-

d3 

 فن المناظرة 13
 –تعريف المناظرة 

أركانيا وشروطيا 
1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 
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وآدابيا وسمات المناظرة 
وأقساميا ومقاييس 

 التحكيم

4تطبيقات 14  
تطبيقات عمى 

 موضوعات لممناظرة
1 3 

a1-b2-b4-c1-
d3 

  42 14                             الأسابيع والساعاتإجمالي      

 استراتيجية التدريس: .2
 المحاضرة والعرض العممي

 العصف الذهني
 التفكير الناقد. 

 الحوار والنقاش داخل الصف
 الممارسة المغوية والكتابية

 المحاكاة
 التطبيق عمى النصوص

 
 التكميفات:الأنشطة و  .3
 الدرجة الأسبوع مخرجات التعمم التكميف/ النشاط  الرقم
 a1-b2-c1-d1-d3 1 - 14  10 .حضور ومشاركة 1
-a1-b2-b4-c1-d1 أنشطة وتكاليف 2

d3 
2 -14 10 

 20 الاجمالي 3
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 يم التعمم:يتق .4

 الدرجة  الأسبوع يميأنشطة التق الرقم
نسبة الدرجة 

درجة إلى 
 النهائي التقويم

المخرجات التي 
 يحققها

1 
 14- 2 أنشطة وتكاليف

10 %10 
a1-b2-b4-
c1-d1-d3 

 14- 1 حضور ومشاركة  2
10 %10 

a1-b2-c1-
d1-d3 

3 
 8 نصفي اختبار

10 %10 
a1-b2-c1-

d1-d3 

4 
 16 الاختبار النهائي

70  %70 
a1-b2-c1-

d1-d3 
  100% 100  المجموع  

 
 تعمم:لمصادر ا .5

 النشر، بمد النشر(.)اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار 
 : ) لا تزيد عن مرجعين(المراجع الرئيسة

 م، دار القمم، الرباط، المغرب.2009. د.عز الدين الزياتي، ديداكتيك تقنيات التعبير الكتابي والتواصمي،  .1
 
مكتبة م، دار المسيرة، عمّان ن الأردن.2002د. إبراهيم خليل، د. إمتنان الصمادي، فن الكتابة والتعبير،  . 2

 دار العروبة، الكويت

 

 المراجع المساعدة
 

م، 2001د. محمد رجب النجار، د.سعد مصموح، د.أحمد إبراىيم اليواري، الكتابة العربية مياراتيا وفنونيا،  .1
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 مكتبة دار العروبة، الكويت 
 م، دار المعارف، القاىرة. مصر1995عباس حسن، النحو الوافي،  .2

 
نترنت:    )إن وجدت(  مواد إلكترونية وا 

 
2- 
3- 
 
 الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر. .2

 بعد الرجوع لموائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة لممقرر فيما يتعمق بالآتي:
 

 تحددىا الكمية وفق اللائحة.سياسية الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب ونسبته :   .1
( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة انتظام، ويحرم الطالب من 21لممادة ) طبقاً :الحرمان من المقرر

 %( من المحاضرات النظرية والدروس العممية.75دخول الاختبار النيائي إذا قمت نسبة حضوره عن )
 يحدد عن طريق القسم العمميوأستاذ المادة بحسب النظم المتبعة في الجامعة.الحضور المتأخر:  .2
 ضوابط الامتحانات:  .3

 ( من لائحة شئون 45: طبقاً لممادة )السياسة المتبعة في حال تأخر الطالب عن الامتحان في المقرر
 الطلاب يطبق الآتي:

 ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقرر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.1
 دء اختبار المادة.ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من القاعة إلا بعد مرور نصف الوقت من ب2

في حال تأخر التكاليف والمشاريع ومتى تسمم لأستاذ المقرر:  يحدد سياسة : والمشاريع التكميفات / المهام  .4
 ذلك القسم العممي.

 ( من لائحة شئون الطلاب بإحدى العقوبات التالية:72يعاقب الطالب إذا غش في المقرر طبقاً لممادة )الغش:  .5
 الطالب في المقرر.ـ إلغاء اختبار 1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.2

( من لائحة شئون 79يعاقب الطالب بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصية طبقاً لممادة )الانتحال:  .6
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 الطلاب.
 اتخاذىا من أستاذ المقرر حسب لائحة شئون الطلاب. أو ... الخ: يتممثل استخدام الموبايل سياسات أخرى:  .7

 
 2مادة/ مهارات لغوية وكتابيةخطة مقرر 

 Sana’aصنعاء الجامعة:
 الآداب والعموم الإنسانية الكمية:
 المغة العربية وآدابها القسم:

 بكالوريوس لغة عربية البرنامج:
I. معمومات عن مدرس المقرر: 

 الاسم د.عبد الرحمن الصعفاني / أسبوعيا(3)  المكتبيةالساعات 

 قسم المغة العربية وآدابها   السبت الأحد الاثنين الثلاثاء الأربعاء الخميس
771229119 

المكان ورقم 
 الهاتف

  10-1    dr.safani@hotmail.com  البريد الإلكتروني 
 

II. :معمومات عامة عن المقرر 
 2مهارات لغوية وكتابية اسم المقرر:  .1
  رمز المقرر ورقمه:  .2

 الساعات المعتمدة لممقرر:  .3
 الساعات

 المجموع
 تدريب عممي سمنار نظري
2  1  3 

 الفصل الثاني –المستوى الثاني  المستوى والفصل الدراسي:  .4
 1مهارات لغوية وكتابية :(وجدتالمتطمبات السابقة لدراسة المقرر)إن   .5
  (:المتطمبات المصاحبة لدراسة المقرر)إن وجدت  .6
 المغة العربية وآدابها البرنامج/ البرامج التي يتم فيها تدريس المقرر:  .7

mailto:dr.safani@hotmail.com
mailto:dr.safani@hotmail.com
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 المغة العربية لغة تدريس المقرر:  .8
 كمية الآداب والعموم الإنسانية مكان تدريس المقرر:   .9

 

 

III. المقرر الدراسي:  وصف 
 ييدف ىذا المساق: 

الخلخيص والعشض هثل: العليب  الكخببتاللغىيت الأسبسيت ووهبساث الطبلب هي الهزا الوقشس إلى حوكيي  سعىي  

الأخطبء بعط والإلوبم بقىاعذ الإهلاء العشبي وعلاهبث الخشقين، و وغيشهب، والشسبلت الإداسيت تالخقشيش والوقبلو

 .في الوٌبقشبث الجوبعيتوالحىاس   الوٌبظشةقىاعذ اهخلاك الشبئعت، و
 

 مخرجات التعمم المقصودة لممقرر: .1
a1 .يويز بيي الوفبهين والوصطلحبث الأسبسيت الوخصلت ببللغت وببلفٌىى الكخببيت العليب 
b2 . يشبط القىاعذ اللغىيت والكخببيت ببلووبسست الخطبيقيت 
b4 .يصون الوىظىعبث الثقبفيت والكخببيت بذقت وههبسة 
c1 .يىظف ههبساحه اللغىيت والكخببيت في كل الأًشطت الخي يقىم بهب أو يعذهب 
d1 .يثبج قذسحه على حطىيش الزاث والخعلن الزاحي الوسخوش 
d3 .ينفذ المهام المغوية والكتابية بشكل سميم وكفء 
 محتوى المقرر: .2

 :الجانب النظري
 الساعات الفعمية الأسبوع المواضيع التفصيمية وحدات المقرر الرقم

1  

نظام  –خمفية عن المقرر 
الحضور والمشاركة  –التدريس 

 –درجات أعمال الفصل  –
 الضوابط 

1 3 

 ميارات الوصول إلى المعرفة 2
ميارات الكشف في المعاجم 

ومصادر المعرفة المختمفة ورقية 
لكترونية  وا 

2 3 

 ميارات التمخيص 3
 –أىميتو  –تعريف التمخيص 

تمخيص: الفقرة  –خطواتو 
3 3 
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 والمقالة والكتاب.

 ميارات عرض الكتاب 4

الفرق –تعريف عرض الكتاب 
 –بين العرض والتمخيص 

مرحمة –الإعداد والتحضير 
التحرير والتنقيح–التنفيذ   

4 3 

1تطبيقات 5 مراجعة تكاليف التمخيص  
 وعرض الكتب

5 3 

 فن كتابة المقالة  6

 -أنواعيا –تعريف المقالة 
بنيتيا –التنفيذ  –مراحل الإعداد 

–شروط المقالة الناجحة  –
الخاتمة -العرض   

6 3 

2تطبيقات 7  
تكاليف وممارسات تطبيقية عمى 

 كتابة المقالة 
7 3 

 3 8  الاختبار النصفي 8

فن كتابة الرسائل الإدارية  9
 والرسمية

الرسائل  –أقساميا الرسائل 
 –الإدارية والرسمية وأجزائيا 
 ونماذج من الرسائل

9 3 

3تطبيقات 10 تكاليف وممارسات تطبيقية عمى  
 كتابة الرسائل الرسمية

10 3 

 السيرة الذاتية  11
أىم  –شروط الانتقاء –أىميتيا 

نماذج من السيرة –التفاصيل 
 الذاتية

11 3 

 الأخطاء الشائعة 12
 –تعريف الأخطاء الشائعة 

قائمة بأىم  –أشكاليا وأسبابيا 
 الأخطاء الشائعة 

12 3 
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4تطبيقات 13 تكاليف وممارسات تطبيقية عمى  
 كل ماتمت دراستو

13 3 

 فن المناظرة 14

أركانيا  –تعريف المناظرة 
وشروطيا وآدابيا وسمات 
المناظرة وأقساميا ومقاييس 

 التحكيم

14 3 

4تطبيقات 15  
تطبيقات عمى موضوعات 

 لممناظرة
15 3 

 3 16  الاختبار النيائي 16
 48 16 عدد الأسابيع والساعات

 
 التدريس اتاستراتيجي .3
 المحاضرة والعرض العممي .1
 العصف الذهني .2
 التفكير الناقد.  .3
 الحوار والنقاش داخل الصف .4
 المحاكاة. .5
 .الممارسة المغوية والكتابية .6
 التطبيق عمى نصوص .7
 

 :الأنشطة والتكميفات .4
 )إن وجدت(الدرجة  الأسبوع / التكميفالنشاط الرقم
 10 14- 1 .حضور ومشاركة 1
 10 14- 2 أنشطة وتكاليف 2
 20 الاجمالي 
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 يم التعمم:يتق .5

الر
موعد التقويم/  موضوعات التقويم قم

 الدرجة اليوم والتاريخ

 الوزن النسبي 
)نسبة الدرجة إلى 
درجة  التقويم 

 النيائي(
 %10 10 14 - 2 أنشطة وتكاليف  .1
 %10 10 14- 1 حضور ومشاركة   .2
 %10 10 8  اختبار نصفي .3
 %70 70 16 الاختبار النهائي .4
 المجموع 

 
      

1171111100 
100%  

 
 مصادر التعمم: .6

 المراجع الرئيسة: -
 

 م، دار القمم، الرباط، المغرب.2009تقنيات التعبير الكتابي والتواصمي،  د.عز الدين الزياتي، ديداكتيك .1
 
مكتبة دار م، دار المسيرة، عمّان ن الأردن.2002د. إبراهيم خليل، د. إمتنان الصمادي، فن الكتابة والتعبير،  . 2

 العروبة، الكويت

 
 المراجع المساعدة: -

م، مكتبة دار 2001إبراىيم اليواري، الكتابة العربية مياراتيا وفنونيا،  د. محمد رجب النجار، د.سعد مصموح، د.أحمد .1
 العروبة، الكويت 

 م، دار المعارف، القاىرة. مصر1995عباس حسن، النحو الوافي،  .2
نترنت:     -  )إن وجدت(مواد إلكترونية وا 
 


