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28- Kursbeschreibung ..Korrespondenz und Essay*

I. Allgemeine Angaben

Lehrkurstitel Korrespondenz und Essay

Lehrkurscode DR53

Lehrkursstunden Vorlesungsstunden Gesamtanzahl der

Theoretisch | Praktisch | Training Seminar | Vorlesungsstunden

3 - - - 3

Studienjahr und Semester 3. Studienjahr

1. Semester

\oraussetzungen keine

Im selben Semester erforderliche keine
Féacher

Studienprogramm Germanistik

Lehrkurssprache Deutsch

Studiensystem Semesterweise

Beschreibungsverfasser Dr. Ali Makki
Akkreditierungs-datum

I1. Lehrkursbeschreibung

In diesem Kurs lernen die Studierenden die Kunst des Schreibens des Essays und der
Korrespondenz kennen. Das Ziel ist es, die Studierenden in die verschiedenen Arten von Essays und
Korrespondenz einfiihren und ihnen ermdglichen, Briefe und Lebensldufe zu schreiben. In diesem
Kurs werden folgende Lernstrategien verwendet: Interaktive Vorlesungen, Ubungen, Seminare,
Partner- und Gruppenarbeit.

I11. Erwartete Lernergebnisse

(A) Wissen und Verstehen

Lernergebnisse des Programms Lernergebnisse des Kurses

Nach erfolgreichem Abschluss des Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses
Programms sollten die Studierenden sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse
folgende Erkenntnisse erlangt haben: erlangt haben:

Al die Natur des Sprach-und | al | Wissen und Verstandnis fir die Grundstruktur
Literatursystems der deutschen des Essays und der Korrespondenz anzuzeigen.

Sprache zu zeigen. | a2 Unterschiede zwischen den verschiedenen

Arten des Essays und der Korrespondenz zu

beschreiben.

Das Verbinden von Lernergebnissen mit Lehrstrategien und Bewertungen

das Verbinden von Kurslernergebnissen (Wissen und Verstehen) mit Lehrstrategien und

Bewertungen
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Wissen und Verstehen | Lehrstrategien Bewertungs-

strategien

Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses sollten die Interaktive | Hausaufgaben,
Studierenden folgende Erkenntnisse erlangt haben: | Vorlesungen, Prifungen,

al Wissen und Versténdnis fiir die Grundstruktur des Essays
und der Korrespondenz anzuzeigen.
a2 | Unterschiede zwischen den verschiedenen Arten des Essays

und der Korrespondenz zu beschreiben.

Partnerarbeit,
Gruppenarbeit,
Ubungen,
Seminar

Kursaktivitaten

(B) intellektuelle Fahigkeiten

Lernergebnisse des Programms

Lernergebnisse des Kurses

Nach erfolgreichem Abschluss des Programms
sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse

erlangt haben:

Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses
sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse

erlangt haben:

B2 sprachliche Aspekte und ihre | b1 | die Arten von Essays und Korrespondenzen
Anwendungen in verschiedenen Bereichen zu unterscheiden.
des Arbeitslebens zu verknupfen. | b2 Briefe und Essays richtig zu erschaffen.
das Verbinden von Kurslernergebnissen (intellektuellen Fertigkeiten) mit Lehrstrategien und
Bewertungen
intellektuelle Fertigkeiten | Lehrstrategien Bewertungs-
strategien
Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses sollten die Interaktive | Hausaufgaben,
Studierenden folgende Erkenntnisse erlangt haben: |  Vorlesungen, Prifungen,
bl die Arten von Essays und Korrespondenzen zu Ubungen, | Kursaktivitaten
unterscheiden. Partnerarbeit
b2 Briefe und Essays richtig zu erschaffen.
ikl S e e 4l dae Bagall (il dpanl) il el s
land) 58 /3,1 alill dana /3 gladdl aallve /3. rdd) ose /3]
daalal) (s

s aldl) /3]




Republic of Yemen

A . . dgiayll LJ‘%.AA.“
Ministry of Higher Education . N et e
R ealad) Gagd) g Alad) alatl) 5 )
and Scientific Research - al 91“ . *JJ:
Sana’a University cdall) Al

Faculty of Languages
Quality Assurance Unit

dagall flaa Baa g

(C) berufliche und praktische Fahigkeiten

Lernergebnisse des Programms Lernergebnisse des Kurses

Nach erfolgreichem Abschluss des Programms Nach erfolgreichem Abschluss des
sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse Lehrkurses sollten die Studierenden
erlangt haben: folgende Erkenntnisse erlangt haben:

C1 Sprachkenntnisse in verschiedenen Bereichen | c1 private und offizielle Korrespondenz
des Offentlichen Lebens zu verwenden. richtig zu schreiben.

c2 | einen Lebenslauf gemaR den auf dem

Arbeitsmarkt geltenden Standards zu

erstellen.

das Verbinden von Kurslernergebnissen (beruflichen und praktischen Fahigkeiten) mit
Lehrstrategien und Bewertungen

berufliche und praktische Fahigkeiten Lehrstrategien | Bewertungs-strategien
Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses Interaktive Hausaufgaben,
sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse Vorlesungen, Prifungen,
erlangt haben: Ubungen, Kursaktivitéten,
cl | private und offizielle Korrespondenz richtig zu Gruppenarbeit Klausuren
schreiben.
c2 einen Lebenslauf geméaR den auf dem
Arbeitsmarkt geltenden Standards zu erstellen.

(D) allgemeine Fahigkeiten

Lernergebnisse des Programms Lernergebnisse des Kurses
Nach erfolgreichem Abschluss des Programms Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses
sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse |  sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse
erlangt haben: erlangt haben:
D1 | die Ideen in einem klaren sprachlichen Stil | d1 AuRerungen klar zu présentieren
Zu présentieren.
D2 moderne Technologien im Bereich der | d2 moderne Technologien im Bereich der
Sprache zu nutzen und die beruflichen Essay und Lebenslauf zu nutzen.
Fahigkeiten beim Lehren und Lernen zu
verbessern.
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das Verbinden von Kurslernergebnissen (allgemeinen Fertigkeiten) mit Lehrstrategien und

Bewertungen
Personale Kompetenz Lehrstrategien Bewertungs-
strategien
Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses sollten die Interaktive | Hausaufgaben,
Studierenden folgende Erkenntnisse erlangt haben: Vorlesungen, Prifungen,
d1 AuRerungen klar zu prasentieren Ubungen, | Kursaktivititen,
Seminar Klausuren
d2 moderne Technologien im Bereich der Essay und
Lebenslauf zu nutzen.
IV. Kursinhalte
a. Theoretischer Lehrplan
Nr.| Themen Detaillierte Themen | Wochen- | Wa&chentl. Lern-ergebnisse
zahl Stunden
1| 1.Einheit Grundregeln der 1 3 al,a2,bl,cl,dl
Korrespondenz, Teil |
2 | 2.Einheit Grundregeln der 1 3 al,a2,bl,cl,dl
Korrespondenz, Teil |
3| 3.Einheit Grundregeln der 1 3 al,a2,bl,cl,dl
Korrespondenz, Teil |
4| 4.Einheit | Anschreiben: Form und Inhalt 1 3 al,a2,bl,cl,dl
5| b5.Einheit Lebenslauf: Die Form 1 3 al,a2,bl,cl,d1,d2
6 | 6.Einheit Lebenslauf: Der Inhalt 1 3 al,a2,bl,cl,d1,d2
7 | 7.Einheit Definition des Essays 1 3 al,bl,c3,d1,d2
8 | 8.Einheit Formen des Essays, Teil | 1 3 al,bl,c3,d1,d2
9 | 9.Einheit Formen des Essays, Teil | 1 3 al,bl,c3,d1,d2
10 | 10.Einheit Verfassen des Essays: Die 1 3 al,bl,c3,d1,d2
Form
11 | 11.Einheit Verfassen des Essays: Der 1 3 al,bl,c3,d1,d2
Inhalt
12 | 12.Einheit Ubung fiir Essays 1 3 al,bl,c3,d1,d2
13 | 13.Einheit Allgemeine Diskussion 1 3 |ala2bl,cl,c2,c3,dl,d2
14 | 14.Einheit Abgabe der Essays 1 3 al,bl,c3,d1,d2
Wochen- und Stundenzahl 14 42
b. praktischer Lehrplan
keine
V. Lehrstrategien
Interaktive Vorlesungen, Ubungen, Seminare, Partner- und Gruppenarbeit.
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Bewertungsmethoden

Hausaufgaben, Prifungen, Kursaktivitaten, Klausuren.

VI. Tatigkeiten

Nr. Tatigkeit Lernergebnisse Wochen Punkte

1 Hausaufgaben al,a2,bl,cl,c2,c3,d1,d2 1-7,9-14 10

2 Klausuren al,a2,bl,cl,c2,c3,d1,d2 1-7,9-14 20

3| Zwischenprifung al,a2,bl,cl,c2,c3 8 20

4 | Abschlussprifung al,a2,bl,cl,c2,c3 | Semesterende 50

VII. Bewertung des Lernens

Nr. | Bewertungstatigkeiten | Wochen | Punkte Prozentzahl der Lernergebnisse
Gesamtpunkte

1 Hausaufgaben 14 10 10% | al,a2,bl,cl,c2,c3,d1,d2

2 Klausuren 14 20 20% | al,a2,bl,cl,c2,c3,d1,d2

3 Zwischenpriufung 1 20 20% al,a2,bl,cl,c2,c3

4 Abschlusspriifung 1 50 50% al,a2,bl,cl,c2,c3

Gesamtpunkte 100 100% -

VI1II. Lernressourcen

Hauptliteratur

Hesse, Jirgen/Schrader, Hans Christian Das perfekte Arbeitszeugnis, Eichborn Verlag, Frankfurt

am Main 1999

Dudenredaktion Briefe gut und richtig Schreiben, 4., Giberar. Und erw. Auflage, Dudenverlag
Mannheim 2006

W

ichtige Quellen

keine

Elektronische Quellen und Websites

https://gutenberg.spiegel.de/

Hilfsmittel
keine
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IX. Kursrichtlinien

Kursteilnahme

Studierende mussen regelméRig und punktlich zum Unterricht
kommen. Erreicht die Abwesenheit eines Studenten/einer Studentin
15% ohne Angabe von Grinden oder bis zu 25% mit Angabe von
Grinden, wird ihm/ihr die Teilnahme an der Abschlusspriifung
verweigert.

Verspatung

Laut Universitatsrichtlinien erhalten spat zum Unterricht erscheinende
Studierende eine Verwarnung, wenn sie die ersten beiden Male zu spét
zum Unterricht kommen. Die Entscheidung Uber die wiederholte
Verspétung der Studenten wird den Lehrern tberlassen.

Prifungsteilnahme und
Punktlichkeit

Verspatete Studierende durfen an die Prifungen nach maximal dreilig
Minuten teilnehmen. Im Falle einer dringenden Entschuldigung in den
Prifungen gelten die an der Universitit Sanaa gultigen VVorschriften.

Auftrage und Projekte

Es ist zu erwarten, dass Studierende ihre Aufgaben rechtzeitig
einreichen, wobei die Aufgaben fur die erste Semesterhélfte eine
Woche vor der Zwischenprifung eingereicht werden sollten. Auftrage
fur die zweite Halfte sind zwei Wochen vor Semesterende
einzureichen.

Betrug und Abschreiben
bei einer Prifung

Wenn Studierende wahrend einer Prufung abschreiben, werden ihnen
die Noten von drei Prifungen als Strafe entzogen, einschliellich der
Prifung, in der sie ihrem Betrug begangen haben.

Plagiat

Durch Plagiate werden die Gedanken oder die Arbeit eines anderen als
Ihre eigenen Gedanken dargestellt. Plagiate in Recherchen oder
Auftragen fuhren daher zur Ablehnung des Auftrages. Jeder Akt des
Identitatswechsels von Studierenden in der Priifung hat die Entlassung
beider Studierenden zur Folge.

Andere Richtlinien

Andere Richtlinien und Verfahren werden den Lehrkréften und
Prifungsausschissen tberlassen.
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Kursbeschreibung ,,Korrespondenz und Essay*

I. Dozentenangaben

Name Sprechstunden

Telefonnr. Sa. So. | Mo. Di. | Mit. Don.
E-Mail

I1. Allgemeine Angaben uber den Kurs

Lehrkurstitel Korrespondenz und Essay
Lehrkurscode DR53
Lehrkursstunden Vorlesungsstunden Gesamtanzahl der
Theoretisch | Praktisch | Training Seminar | Vorlesungsstunden

3 - - - 3
Studienjahr und Semester 3. Studienjahr,
1. Semester
\Voraussetzungen keine
Im selben Semester erforderliche keine

Facher

Studienprogramm Germanistik
Lehrkurssprache Deutsch

Studiensystem

Semesterweise

Beschreibungsverfasser

Interaktive VVorlesungen

Akkreditierungs-datum

Dr. Ali Makki

Kursort

Sprachenfakultat

I11. Kursbeschreibung

In diesem Kurs lernen die Studierenden die Kunst des Schreibens des Essays und der
Korrespondenz kennen. Das Ziel ist es, die Studierenden in die verschiedenen Arten von Essays und
Korrespondenz einfiihren und ihnen ermdglichen, Briefe und Lebensldufe zu schreiben. In diesem
Kurs werden folgende Lernstrategien verwendet: Interaktive Vorlesungen, Ubungen, Seminare,

Partner- und Gruppenarbeit.

IV. Intendierte Lernergebnisse

Nach erfolgreichem Abschluss des Lehrkurses sollten die Studierenden folgende Erkenntnisse

erlangt haben:

1. Wissen und Verstandnis fur die Grundstruktur des Essays und der Korrespondenz

anzuzeigen.

2. Unterschiede zwischen den verschiedenen Arten des Essays und der Korrespondenz zu

beschreiben.

w

4. Briefe und Essays richtig zu erschaffen.

Die Arten von Essays und Korrespondenzen zu unterscheiden.
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5. Private und offizielle Korrespondenz richtig zu schreiben.
6. Einen Lebenslauf gemé&l3 den auf dem Arbeitsmarkt geltenden Standards zu erstellen.
7. AuBerungen Klar zu prasentieren
8. Moderne Technologien im Bereich der Essay und Lebenslauf zu nutzen.
V. Kursinhalt
a. Theoretischer Lehrplan
Nr. Kursthemen Detaillierte Themen | Wochen | Stunden
1 1.Einheit Grundregeln der Korrespondenz, Teil | 1 3
2 2.Einheit Grundregeln der Korrespondenz, Teil | 1 3
3 3.Einheit Grundregeln der Korrespondenz, Teil | 1 3
4 4.Einheit Anschreiben: Form und Inhalt 1 3
5 5.Einheit Lebenslauf: Die Form 1 3
6 6.Einheit Lebenslauf: Der Inhalt 1 3
7 7.Einheit Definition des Essays 1 3
8 Zwischenprifung 1 3
9 8.Einheit Formen des Essays, Teil | 1 3
10 9.Einheit Formen des Essays, Teil | 1 3
11 10.Einheit Verfassen des Essays: Die Form 1 3
12 11.Einheit Verfassen des Essays: Der Inhalt 1 3
13 12 Einheit Ubung fiir Essays 1 3
14 13.Einheit Allgemeine Diskussion 1 3
15 14.Einheit Abgabe der Essays 1 3
16 Abschlussprifung 1 3
Wochen- und Stundenzahl 16 48
b. praktischer Lehrplan
keine
VI. Lehrstrategien
Interaktive Vorlesungen, Ubungen, Seminare, Partner- und Gruppenarbeit.
Bewertungsmethoden
Hausaufgaben, Priifungen, Kursaktivitdten, miindliches Bewerten
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VII. Lernbewertung

Nr. Bewertungsthemen Datum Punkte Prozentzahl der Punkte
1 Hausaufgaben 1-7;9-15 10 10%

2 Klausuren 1-7,9-15 20 20%

3 Zwischenprifung 8 20 20%

4 Abschlussprifung 16 50 50%
Gesamtpunkte 100 100%

VIII. Lernressourcen

Hauptliteratur

Hesse, Jirgen/Schrader, Hans Christian Das perfekte Arbeitszeugnis, Eichborn Verlag, Frankfurt
am Main 1999

Dudenredaktion Briefe gut und richtig Schreiben, 4., Giberar. Und erw. Auflage, Dudenverlag
Mannheim 2006

Wichtige Quellen

keine

Elektronische Quellen und Websites

https://gutenberg.spiegel.de/

Hilfsmittel:

keine

IX. Kursrichtlinien

Kursteilnahme Studierende mussen regelméafRig und punktlich zum Unterricht kommen.
Erreicht die Abwesenheit eines Studenten/einer Studentin 15% ohne
Angabe von Griinden oder bis zu 25% mit Angabe von Grinden, wird
ihm/ihr die Teilnahme an der Abschlusspriifung verweigert.

Verspatung Laut Universitatsrichtlinien erhalten spat zum Unterricht erscheinende
Studierende eine Verwarnung, wenn sie die ersten beiden Male zu spét
zum Unterricht kommen. Die Entscheidung Uber die wiederholte
Verspatung der Studenten wird den Lehrern tberlassen.

Prifungsteilnahme Verspatete Studierende dirfen an die Prifungen nach maximal dreilig
und Punktlichkeit Minuten teilnehmen. Im Falle einer dringenden Entschuldigung in den
Prifungen gelten die an der Universitit Sanaa gultigen Vorschriften.

Auftréage und Projekte | Es ist zu erwarten, dass Studierende ihre Aufgaben rechtzeitig einreichen,
wobei die Aufgaben flr die erste Semesterhalfte eine Woche vor der
Zwischenprufung eingereicht werden sollten. Auftrage fir die zweite

Hélfte sind zwei Wochen vor Semesterende einzureichen.

Betrug und Wenn Studierende wéhrend einer Prufung abschreiben, werden ihnen die
Abschreiben bei einer | Noten von drei Priifungen als Strafe entzogen, einschlieR3lich der Priifung,
Prifung in der sie ihrem Betrug begangen haben.

Plagiat | Durch Plagiate werden die Gedanken oder die Arbeit eines anderen als lhre
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eigenen Gedanken dargestellt. Plagiate in Recherchen oder Auftréagen
fiihren daher zur Ablehnung des Auftrages. Jeder Akt des
Identitatswechsels von Studierenden in der Prifung hat die Entlassung
beider Studierenden zur Folge.

Andere Richtlinien Andere Richtlinien und Verfahren werden den Lehrkraften und
Prifungsausschussen tberlassen.
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