slaia daals

Ab.aﬁmj SJM‘ K.As
QLAJM‘J ;L;AA}H {‘*-“5
Cla glrall g slaa¥) gald

Gomladl @ jlga 1) e clinal ga
Course Specification of: Computer Skills

:General information about the course il (e ddle Slaglaa |

Gomlad) &l jlga S A aud \

Computer Skills Course Title )
Aad )y ) Rall Ja v

Course Code and Number ’

syl Credit Hours 3alzall cileludl

Tot.él & b/ e . u-‘-‘— &) pualaa Al swa e Ll v

Seminar/Tutorial | Practical | Lecture Credit Hours ’

v 0 \ Y

g."lfm Juadll [J 0¥ (o siesal) g-u\JJS\ Sl g (o gimsall ¢

First Year/ second Semester Study Level and Semester ’
By (g Of) sAal) Alad) cilallaialy o

None Pre-requisites (if any) *
S X R (w2 Of) dakaal) cldhial) .

None Co-requisites (if any) *

daalal) CillS 8 dagalSY) zal sal) asas A A Gy oA el )
Program (s) in which the course |.V
Is offered

sl [ AR Al A

Language of teaching the course |*
UL [ Luad A ) aldas .

Study System ’
PRV Ty I sl cliual) ga (g)ra \

Prepared By
oA clia) ga alddie) & ) \ )
Date of Approval

S DA Cpiulad el (g gt Cp el g leall 5diaal) As Lol adaasla

:Course Description [ sdll caay I
¢AAliAl) Bliadl e (b Adudh 6 Asan g o gualadl dpaad) C jlgeall g asalially Gllal) 24935 A ) jRal) 138 Ciagy
i g Lgiaflaa g i) Jofial AiiS g (ABNal) cld aaaliall g dgaa sall g Agalall 43U 584 9 G galal) o gga Jglily i
Apaadl) mal ) (e 228 s WIiNdOWS 10 22 5l Jhei allii aea Jualadl) ) jlgn (10 58 Al ot o guilad) St
Excel sMs. Word) Microsoft Office dwja gl oo g Jualaill dulul) cil jlgall g cBaclosal)
flgla BaLBY) AdiS g Lgthlan g o gelal) il \gilasd abi g i Y o gl () 4dLi) ((Accesss PowerPoint

Shiiase dyigall Al (5 damalad) Al 3 A BoUS, N1 g o pbad) Cihi 58 (3ol (S0 Loy

:Course Intended Learning Outcomes (CILOS) ,_iall alad Sla )3 I
10 A 188 il (60 g ) sl A 33 (e £ LYY 2y
LA8Mal) <13 analiall g i AN @ galall il ﬁaw@uu@3&ﬁ)@h; -al
danadl Jlaa (b Lagilipdi g i A1 9 G gualad) il 55 Asan g daa sl g Agalal) G gensla) il gSa s gy - @2
AGBS) slall eVl

daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

Y



slaia daaly

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

AR50 i) il gl Cpana; ey p35aa) Jla s Akl o G Con gy sl el O s <D 1

Agiadlea g Lgliad Cua (e cilibnll g g gaiad) Jalad A8 iy - b2
Aoy 4aadl) g Basluall 43 g (Windows10) 38 sil) Jads alal aa Jalady g cigmlal) addiy - c1
4adl<e mal 25 (Accessy Excel PowerPoints Word) Microsoft Office 4«ja gl 2 ge Julady - c2

_K;G@MJQA‘AJ?M\J&#\W“,éddﬂ"x'bg‘gubi\&wdﬁﬁ -c3

AR Laglilal g i A1 g gkl S Jlalinn) S (50 L3 diguall g dpalal) 43158 k) - 1
Lol oy aladiad) e dlld A Le) s ddeldy L Sl (AN ae Jualsly -d2

WSl g )

pa 58l g alatll g andatll Cilaasdl ul aladll il ae dae 5o
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies

saa gl g alail) g anbail) dpadi) iy (agdll g cilaall) Ral) ala Cila e dag ga 1Y gl
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs

o 585 A il oAl L) il gl g 48 mal) [ j8al) il j3a
Assessment Teaching Knowledge and Understanding CILOs
Strategies Strategies
Ao Al ) Lady) - 8 palaall- | Amulad) aliall Lol Laghg 48 pa ,gd2i | -al
REVERARCA R IO A8l g ) gal)- ABNa) 3 asaliall g cu Y 9 gl
i) Bl - SN aladl g RS- [ D aa] g duaa il g Apilall o el U gSa gy | a2
Agelaally 4,4l sl alel- | Jlaa (B Lagiliuliy Cud SV g o gelal) il 50
8 p—sall) @l il - (AL Ciuanl) - ) Adlidal) SLal) ¥l g 4uanads
(<15550)

raa g8 g (o i) Al iy (A d) &l jlgall) iall alad cila e dag) ga 1Ll
Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs

o 5851 i) il Q) A i) A dl) @l jlgal) [ Ral) cila j3a
Assessment Teaching Strategies Intellectual Skills CILOs
Strategies
A Al il Lady - B pdlaall - [ Akl gl i (n Ay golad) gal ) (i S | D1
.5l &) LAY - AdBUall g ) gadi- | JiaY) il i) (e Loay aladi ) o
L) Al AR Chaal) - JLgaladiny
I Al - T e i) ga ugalal) Jalal AdS iy | b2
LSl Ja- Jgiatlea g Lgliiad
Gl gada g iullsill g algal) -
Jand)

2aa 08 g i) Aol iy (Aadand) g Aigal) il jlgall) Ral) alati cila jda dag) ga sUIG
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs

o 581) Al il Q) A i) Ailaad) g digal) i) jlgeal) /Bl il e
Assessment Teaching Strategies Professional and Practical Skills CILOs
Strategies
PN EICA SlSlaall g Axlaall ia g padl - | A8 gil) Jedi aUAS aa Jaladyg gadad) addiey | -c1
A a3l il LaaY) - sl g dglaal) cildatl) - | Agadd) g BasLuwall Aal a9 (Windows 10)
) gl S i - CdSEal Ja- Aol
Agiplatl) il g Al sbil)- [ Microsoft Office dja gl g Julaiy | c2
daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

v



slaia daaly

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

Aoghdd) i jLaay) - 33l (il pedd) Jabi- | Excel PowerPoints Word)
AdEUL g ) sl LSl g dl) Aadla el s (ACCESS S
S alaill- [E dee 8l i) g o gilad) cilipdet Cibigy [ -C3

SeUS daadd Jlaa g alaill g Cayl)

s o8 5 (o i) Asadi) Ay (dalad) < jlgall) Rall alad o e dag) ga lan)
Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs

5851 i) il Q) A s SR s i
Assessment Teaching Strategies Transferable (General) Skills CILOs
Strategies
L£1Y) Adaada - AiBlall g eall - [ MR e LY Audgally dsalal) adfad gl | -d]
clgail) L 85 ay &5 JPIRVIPUA R vy [PRSTY VIM EN| R L O R W R
Ll g (gl alasl) - AUl Lagiliylat g
Asag i) (g2 g o) i - B g algal) - [ B Lo ya doliy L g A5 Cp AY) aa Jual gy | -2
£33 G il pedd) Jals - 2eainal) ad g aladi) yulaa Glld

Course Content

DAl 5 s Cle gua s

AV

Theoretical Aspect ¢ bill ilal) cile g ga 1Y ol

BUCY) . e e
caia | S5 [ s e ke g5 ,
) Aladl) Number Aduadill Sle g gall Saa o) A ) a2 )
. Contact Sub Topics List Topic List/ | Order
A Hours of Units
(CILOs) Weeks
Lila glaal) A8 g o gualall duili adlia =
Cilbulal) £1 951 g Adlal g G goiladl 2 ggia
el ddla) &l e g SN¥laa g
al a2 Hardware d—slall i g—ulal) cl_igSa =
b2 1. 5 Y W A (sSa S Al 59 Lgduluat g gulall o ggda 1
(111 ’ :Software el g—wlal) Gl igSa = | Asalud) 430 <4 g
Al i) @ glal) el £ 509 Lga ggda
Leie JS dsanl g (ki Bacluse
H&Sﬁ}.ﬂ\dﬂ\‘gﬂ\‘gg\gwh&mﬁﬂw n
_‘,aj.ulaﬂ ;\Ai
Lgs) 5l g Lgasgia rqgaiall Ja i o 3 m
g0 ea&ﬁu.d\ Glgal gy (gailad g
A4 lawal :Windows 8l gilf Jads el..Ej .
And CuiSal) g dgal g il gSa (Ali) Jaaa g
L8 gl Jp i sl IS e Sl aa N
al, az, Al 9€a g iSal) b (Windows 10 N i
b2, c1, 1 3W PRI R Adlaa g G guilal) 2
b1, d1 Task Bar pgal By a8lsll GO0 T
’ .Control Panel asaill 4l =3
Al Accessories A—ialall gal i =
Windows10 3l Jeids
A8 gil) aldai B clataall g cldlal) 508
.Windows10
daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
alad) andll/a Slead) saa/3 i) Jrda/a Jashll ali/a (Al ) 58/

¥




slaia daals

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

g L)l Lala togulal) Clug 8
Tl sl g g AB gl g gy )
JLgiadlca

Llaa g () p gl 1ila glaall Alaa g ()
Aldai ol Al g8 ) hldld) il glaall
Feadl) g bl dglas g Apea guadl) (Cila glaa
L iy

al, a2,

b1, c2,

c3, d1,
d2

V¢

v wW

:Ms.  Word yas—ail) dallas gl
dadall Ql_.i..gj,ﬁ J.A‘Ji “\,)é eM\ A.GA.‘J
Al Gl (2 gaall) e AT At )
Giad) g (A dadlal) calad¥) (3 88 gl

cladall 71,3 (Jlatad) g

=l 1(Word) uas—ail) ialaa als
‘G\J.\! sa,.t_uyj\ dad ol ccila rl g
.E—i;j s:\_!A.\JA cu'AJ_G sh..'\_hﬁ s‘a..,\A_a.as

Ade L g Adiald g atioal)

Microsoft — cilbul) 4 g3 mali
bl 4d gan gald 0 o et :Excel
Gos) 3131 g 4d ariiuall dgalg <Excel
i giall g J glaad) aa Jaladl) g ¢Jmanl)
g g cilibl) g jad g LAY 5 3aas ¥
Lghati g i) 5 b9 DA (el

Lgaal) el ils g siaall g

sLadl tExcel clibal) Jglaa dallaa ,, U
el s clgamaiiyp Ailnl) o g M) g Cilaladial
4_"‘;1_.\23 4_'\*&1:1‘3 aiaall EJAJ sdbub
Ca Bdaa dalua dolba g Jas 43,9 dijlaa g

Jaadl 43

Ms. Office 4paiill (o all gald »
Ay =l (—s d—aika :PowerPoint
pALwial) Agal g g clgiran] g Apayadil)
Jdsla—ally pa g—alll 13 PPT —b
& gl § ) gl SIS EN) g cildaladall g
gl el i) Adlidal g LgBa i g gaadll g
JAN pualie ol il g als o ddlal
Ll JLEE) g il ) e cdag )

Alelda g 4ddaliy G sal) Bl (Lgsd ataiil)

Aol tAccess cibyl) s b el
gl gl (Database i) a1 g
plidl 408 (cilily Sacld anaal ¢l ghad
MS- galin 3_9\3 Ae B wlily sacld
Access «lily sasld i S (Access
«Queries «ldeiuy) Tables Jylaal)
‘Reports st—iil (Forms git—adll
«Macros sS—all c<Pages clai—all
3acld hda ((Modules dghaalll ciaa gl

Aol &) jlgall
Bl & Jaladll
4 ja
Microsoft
Office

daalal) iy
oubadt aum‘/d

P
<

Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae

3agadl ¢ g dnandl Guild

aleadl gaa/a i) Jrda/a Sushll ali/a

pibl]
P E SR



slaia daaly

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

.Data Type <bibul) ) gif cibibul)
¢J =S g yall) ABDlal) il asaliall gt YY)
& aa ‘Gi_mld\ )t ) Ay
al, a2, gdili gl cYLaay Liles st aal g o(Ead)
b1, c1, . Y W il gdly pailaad s Lgdial g o l) 2 9—gia @lad g i AY) 4
c3, d1, e JS Gl jraa g bl
d2 Adsad g @l Juil 55 0 ggda w
cLgrianl g gl clga ggda 1qgulal) UGG
Ledas s Aaldd) Cilamal) aal g
29 g Aladl) cilelud) g aubed) 230 aal
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester
Practical Aspect el cilal) cile g ga 1Ll
»fff S t‘m
U@Saj‘ PR Nﬁnber Sy ) flanl) s 52 pal a8
Course Contact of Practical / Tutorials topics Order
ILOs A Weeks
el B 1 Lo lls Tl sl cligga w [
at, a2 s T g W0 T 1 e S
b2' Cl, 5 1 Ua\)u.u:i ¢28) 5il) aa Jualadl) soJuS\.&ad.ab:d! 60):6:2-!)—}:&!3 Y
a1 & el Task Bar abgall day i g Jaladl] calBl] cila slas
) L) A8l g JAiy Start Menuly) 4eild
da gl aca Jualail) :\Win10 28 sill alaT aa Jualail) il jlga aili m
Jaaad ddl) 3) g AAndat el GdiS «Control Panel asail)
1 a2 plait dBatal) gl bl pa Jaladl caUaill Aot pudf g il g i gl)
gz’ 211 5 1 «Calculator ds——ual) cACf:es§ories d-ﬂ—wl‘ v
éll ’ plowa ) ‘WordPad .ﬁhdﬁ\ FAT c—ﬂl-u-' chtepadaJﬁ_ed\
el s L) AL () ga LLEIY (2 hadl) 313 Paint
I Al (pal Y Ligs (Windows Abea Jlan caddicie
AsUhll g yaa
'Windows 10 18 gil) aldai 8 calaall g culalal) 3 1a) &l jlga
sﬁlé\gl\a.d\ daladil g ﬁhj%JMth\gi Ao gL
al a2 csrlort (;ut Um.mdu‘,m ;u‘.‘s) claa o diafjﬁj Guu
b2, c1. 2 [ st s S8 claglls clulaalls il L) ¢
a1 Explorer 1) sl cidsica cialaall g clilal) (2 o 48y 5k
B0 ASA) il 5a) (Lgdaida £l 5 Zip cilataall g cldlal)
(Al canadill) AT B gl
al, bil, ) L Gadll s ciln g pil) (o guilad) Al mal s ga Jaladll g w |
cl Lalilball daliay)
al, a2, :Microsoft Word <ilalsll dalea gabi s e Jaladll & jlga
bil, c1, 2 1 Ao )iy oy sl Word guelai g = addiwall Agaly = "
c2,d1 Lol Jgasll Jay pdi cday pdd) (amadl ¢ jal gY1 g s garall
daalal) iy Bagal) Glad g oandlsY) Ly gkiil) 3 4 aee Bagall ¢y gidd dpand) il el a5
bl analill/a Slaadl gaa/3 A Jadia/ Jushall juali/a PP ER{IILIA

)



slaia daaly

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

il g (@ gl jm a3 1Ay ) Aadial) i g sl g) @
JIiad) g duagd) g (Adadlal) (dalady)
Jamdsl) g Gl o ) (Jglaad) ccladiall 1) ) ques salgl =
jy)ﬂ‘g “ﬂﬁ;lh'.m ‘&LJ:L;UY\
o oy 2 1| et e rtos gl (Word) pasall Al gl |
c3’, a1 Aol g Adally allal) Jada g cdaa) ja g (2 e g dashadl
<Microsoft Excel clibull 4l gan el aa Jalail) < g =
al, a2, Jolaadl &= Smalail) g ¢ Soand) auy SIEIEY c4.,3:°| ?M\ a—ﬁb
b1, c2, 2 1 Calliy lglaaatig Ll o g LAY g 3aae ) g i giuall g A
c3,d1 el g o gaad) il g Bdlacall 5 Lgtubuat g cililaal) 585 LAY
e
al, a2, Tl (= Aula) J) gl Glaay g fomsall aa Jealalil) il g
b1, b2, ’ 1 Aol g 4lali Cilaal) Bia g <Microsoft Excel ]
c2,c2,
dl
Tl (8 A all Agal g —al gl pma Jmalalll) <l jlga m
al, a2, Tl dgdia g Ll g il —al) 71,3 <PowerPoint
bl, c2, G gmiall g ) gmiaall g ildaladiall g JEY) 5 J glaadl 5 2 gl 5
c3,d1, 2 1 el Al (gl dnubiall el el AL g Lghudiy gaaidl) g '
d2 L JUEIY g el il G e Aoy ) JANY pualie o il il g
Ade b g Adsaliy 2 jad) Bia (lgd asadll
al, a2, .MS-Access gl aladiuly clily sscd elidl =
b1, c2, 2 1 R
c3,dl
al, a2, - o s s o .
) (riealll) Whlaad (e g G AN s Jealadl) @ e ®
b1, c3, 2 1 (ol a1 e 5SS \Y
d1, d2 AT I e
al, a2,
b1, c3, 2 1 Uil Sl 9 Qgpedal) il = ‘v
dl, d2
6 vy hadl) clelud) g Al Alaa)
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester
:Teaching Strategies i) cba) i)
Lectures 4delil) 3 yalaall )
discussion 4dduallg yleadl ¥
Brainstorming S8l ciuasll ¥
Problem solvingedsial) Ja ¢
Practical presentations& Simulation Method 4sleadl (g all g slSlaall o
(Lab works) Practical in computer Lab lead) @adall 3
projects —idlsill g algall g Cile g pdal) Y
Self-learning (S alaill A
Cooperative Learning (sl aladil) 4
s ) Cp l padd) Jald Y .
daalal) iy Bagal) Glad g oandlsY) Ly gkiil) 3 4 aee Bagall ¢y gidd dpand) il el a5

bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

W

‘



slaia daaly
i@y g 5 ladll Alg
Sila glaal) g slaaly) f""“é

Cla glrall g slaa¥) gald

| :Tasks and Assignments clidillgdhisy) vV |
Glada | E ol iy | EF ]
bl S | G i) [ Ay R
CILOs | Week | I3 4) Assignments/ Tasks No
(symbols) | Due (e
al, a2, | psus il Jgliay paseal Ao Jaidy (pad Al pL) | Y
b1, c1, wH 4 GIA | bl plaA il JI B g Jglaag de B9 A Cuglis
c2,dl Word
al, a2, o Excel gl aladinl o 4, 58 Jglan apaai | Y
b1, b2, A 4 8 | Jlsd pany il g Leheail p il JLAal g Jghaad) avanas
cl,c2,d1l Lol M) Waasy claasal 188 g dulu)
al, a2, 88 g PP T 535k ol o plaiionaly (manlad (2 e gl | ¥
bl,cl, | W)Y 4 g (U Banal) cilagdeil
c2,dl1,d2
al, a2, i) pdday i fiY) gl i goladly (3atia £ g ga (b ) | €
b1, c3, WY 3 Sl Lad) clS aa aa aladiuly Al
dl, d2
| | | ve Total Score 4a 3 M) | |
:‘Learning Assessment aldll axdi V|
pladl) Gl A ol Aol A |, | e g sl st s s
. PN | al) PO IRA| )
CILOs Proportion of &g | ~~ Week g 2
. Mark Assessment Tasks No.
(symbols) Final Assessment due
al, a2, bl, % 1 15 [Wh A, il gll g culdalesly ;
b% cl, c2, ? 13 Tasks and Assignments
";‘)12’ izl t(’:lz % o 75 W6 Quiz (V)Jss Y
a11a2’b1 o Jadl) Ciual jLia
’ 1 ] Y . v
b2, cl, c2, o 30 w8 Midterm Exam
‘gé’ "ﬁ 2% % e 75 | waz Quiz (¥)Jss ¢
al, a2, bl, (es) St dglgs Lasy
% Y . i N ®
b2, cl, c2, %o 30 Wis Final Exam (practical)
al, a2, bl, (s A) Juall) Ailgs JLad)
% ¢ & AR 1
b2, cl, c2, % 60 w16 Final Exam (theoretical)
%100 Vo, Total (A=)
:Learning Resources alsill jibaa
:Required Textbook(s) dusi i aal sl |9
slaia (il g debhall Gaa¥) i AN g padad) il (Y4 1) hldl S
slaia Qddl) g debdall el (el AN g o galad) it (YY) gbhﬁ\ Sa
daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
abaad) anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

Y



slaia daals

Ab.aﬁmj SJM‘ K.As
QLAJM‘J ;L;AA}H {‘*-“5
Cla glrall g slaa¥) gald

:Essential References 3iluall aal sl | ¥
slada g il g sl g dsbdall G gald () AiSa il plaal) Lin 5l 53S0 g o gaalal) bl (Y01 £) (oluasl) 2gd
- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal
Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press.
= Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress
Electronic Materials and Web Sites etc. ...cx Ay adl gag 4xig ) jilaal) ¥
= http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx
= http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer.
= http://www.grassrootsdesign.com/intro/.
= http://www.cprogramming.com/tutorial.html.
= http://www.functionx.com/word/index.htm
= http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
= http://www.functionx.com/excel/index.htm

Course Policies __gall i dadall cilubnd) s Lol sl VI

:_gs‘zgdh:umumhwrhmmus@muu\ 7l sl & ga 1) da

:Class Attendance dwalail) cldladl) ) gas Ao |

LS Bl ase a8 ajan g Gl palaall (e YV o ) gdaay Gllhal) {’J"L' -

il jalad dla 8 glaie¥) J5ia G qulliall o o g avdll GO Gl g ) gudany 5 ) sRal) S pdy -
peil) ulana (e laal) )81 ATy Y Y0

:Tardy Aliall jgaali | Y

EBE e Bal ) AL 13 g (il pal) Juadll A il ja ENAT Aol poy Baal AL 1) B pudlaall g qulldall ey -
_Sﬂu‘dﬁ.}@&e\jﬂ\ﬂeéﬁ dic g ¢y Rall 3‘:\.«&‘&1—}\9“):\5—)&‘)‘

:Exam Attendance/Punctuality glaie¥l byjga | ¥

Olaliay) sa (e A8 (Y ) ke ALY A Gladial) Jsda qullall GA.H.\.I Y.
LAty & Qi) sl daldl) il sl gl ALl plada¥) (e qllal) st 1) -

:Assignments & Projects abdallg clivadll | ¢

el g cildlsil) A5 Jay) guda g Lgeanlead 281 5o 23355 Jualll) Ay (B il £ 6 Rl Miaf 2aay -

Aald A AL A i<l Ay 40 (e a e el 3o gall e S addud 8 cadlal) AL 1Y) -

:Cheating &l | ¢

Ol ¢ gpd Ay Agle gudai Al ol Aall) cladal) b Gladly cadUall Al g Jla B -

LSl daadiall Ag Al (pe aag g bdall g cliydsal) 8 S8 ) Giadly Galldal) ald g S b -

:Plagiarism JuiN!| 6

Al Aualdd) Aol gudai Ade Al lada¥) £ Gk uadd Jadly (edd aga g Al B -

:Other policies Al clubw | 7

@ _____ LIl asled 1 ga 9 Sabgal) aladdiu) Jia AT alubiw ‘5\

daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

»


http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm

slaia daals

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

G gmlad) il jlga 1 e dad
Course Plan (Syllabus): Computer Skills

Information about Faculty Member Responsible for the _id i ge clagha

Course
Ligal) el )
(L 5ol [¥) (L sauil) Name
Office Hours
ol | slag ) | SUDEN | cuB | aad | ) e sal] Jare "“LL":)' gﬁ aﬁo":‘“
THU | WED | TUE | MON | SUN | SAT ’
&Telephone No.
A )
E-mail

:General information about the course Jdall ¢ dale clagha  jj
Gaalad) i jlga 28l
Computer Skills Course Title
dad g ) jiall 3a
Course Code and Number

£ sanal Credit Hours badiaall cilelul)
TO£a| b/ i g.hﬁ &l _pmalana J)w Bainal) cile L) v
Seminar/Tutorial | Practical Lecture Credit Hours )
v 0 \ Y
AN Jualdl) [J ¥ (5 ghusall il Al Jaaiill g (5 giasal) .
First Year/ second Semester Study Level and Semester |~
None 2 Y Pre-Jiall diilud) cildhial) .
requisites ’
None s Y Co —(wiayg ¢) dabaal) clllia) |
requisite ’
daalad) S 8 drasalSY) zal ) asan i L Ay Al el yal) fali )

Program (s) in which _jiall | .V

the course is offered
¢ [ e AR i AR

Language of teaching the | .A
course

SR i Glsa

() ol Jaza Location of teaching the R

course

il A ialed oo la g gluadi (p laill g Aaall Baadnal) Ao L) rddiadle

:Course Description Jaall ciay iii
BTN HYIAAUJMJJM‘J @ gralall dulall) <l jlgall g ‘HAIAAL Gl w93 A Rall 138 Clagy
Jdi alhi g lgiallaa g Uil Jeilad AdS g (A8l u\J?AAM\JMMJJ\JMAM\ A3 g8 9 @ gulad) o ggda J gl Cua

daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

s_‘\\l



slaia daaly

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

(s Lovall dpaddd) eal ) e 328 9 WindOWS 10 28 gl Juandid aldas aca Jualadil) &l jlgea Ao S il aoa o goslal)
s Excel PowerPoints Ms. Word) Microsoft Office 4aja gl pazs g Jualaill Lnulud) <l jlgall g
O ullal) (8] Lay ¢lgia BaLEY) A g Lgtlan 5 o gualad] cilSud g Lgilad aaf g ol V) sgda ) ALl ((Access

Shiiue dyigal) Aba A g dnalad) Al j3 B BplS i i) g o gualad) il g

:Course Intended Learning Outcomes (CILOS) il alai Sla A iy

10 A 1,88 Ul (06K g ) jiall A 33 (e £ LYY 2y

LAl Q\SHAU’AS\J <l AN g o gaalall Al HAMLA::MLA.QAJ;\&}AJ@.E; -al

dvanadd Jlaa (b Lagilipdii g i A1 g G gealad) il 55 Asan g diaa sl g Agalal) o geasa) il gSa a3 — @2
ARBSa slal) c¥laag

gl iy JiaY) il gl Cpanday Lay aladiud) Jlava g Al gl Cua (e Ay gualad) gal ) (o Saad b1

gt g Leliad Cua (e ilibnll g gaiad) Jalad LS iy - D2

Aoy dpaail) g Basluall daaljag (Windows10) 20 il Jads alai aa Jalaty g cgudal) ardiey - c1

dadlsa gl 1 (Access s Excel PowerPoints Word) Microsoft Office 4aja gl o o - ¢2
WS g )

U duawadl Jaa (A alaill g Gagl) dules (B il AN 5 G guilad) il Gibigy - €3

QL)) Lagaliyalal g i ) 5 o gakad) ililSa) jlafics) (NA (e LiID dpigall g dpalal) 43) 58 joky - d1

Leainal) ad g Al ARy plaa dlld B Lo je Ldo Uy L g Sl (p AY) ae Jual gl -d2

:Course Content A sgiaa v
:Theoretical Aspect 4 kil cle g gall ;Y )

s o)
Adadl) cile L) £ saua) luadll) e gua gal) e gua gall) ad
Con.H | Week Due Sub Topics (A Order
Units
3 w1 Al g 4illliag ) Bal) e Ady i Aadia =
LAd)ddaa g aﬁubﬁ\
CVlaa g cilaadall &\ﬁb Adlaly Qomwlal) aggda =
JAealadl) &y yaa g
2 W2 Waiaiy (Hardware dgilal) qgulall cligSe = | qgulall 2 geda
e (ssa JS Al Al % g 1
Lgasgda 1Software Apsa ) qulal) il ssa dula)
‘W) ) goilad) gA Aaitiual) @A\JAA\ &\Ja'b
Aga JS Apar) g (Al (s luna
13 Ao 3 il Jal gadl g L gl cililnd) il
Sgalad)
2 w3 Lo sil g Lgaggda rug—milal) S35 o B
g ea&ﬁu.d\ Glgal gy (gailad g
Al sl :Windows -3 gil) Ja—di st s
f At iCal) mlaw Agal g Sl gSa A raa g il Ll
Windows10 &) gl Jradis alas to 58 3l i ,i%“; 2
Sas iy B g2 5 N (At g8 g il peaas ‘j'uf:;"
Control  asaidi Aasly Task Bar sl Y
.Panel
2 W4 Jerddi sl Accessories dbalall gal )
daalal) iy Bagal) Glad g oandlsY) Ly gkiil) 3 4 aee Bagall ¢y gidd dpand) il el a5
bl analill/a Slaadl gaa/3 A Jadia/ Jushall juali/a PP ER{IILIA

e



slaia daals

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

Windows10 2 sl
A8 gil) Al Ba5 b culataall g cililal) 3 i)
.Windows10

W5

Qb g5l s Lghaala 1@ gmmilad) Cilaa g b
Liadlsa el gl s Lgda 4B sl 9 gy AiluaY)
laa g Gl pg—gia rcilaghrall djlan g (1)
(il glra AUl of Al g A1 el (cila glaal)
Bl Fwdl) 5 i) dglaa  dua guadl)

W6

(J9)) sma® JLad)

Lgaly:Ms. Word uesaill igllaa gals
oo ) dadial) 1l g el of A addiicial)
cs)ﬁ\M‘u\McmM‘ gL
E1oY (JIaiu g Eandl g (A J3da) alaY)
cladall

w7

rlwn s el gl 1(Word) pasadl) dadlaa ol
‘h,.\.hﬁ cﬁmﬁ ‘G\J.\! sMJS\ dad al) (cita
Adelide g dliali g atlcall Jda g cdaal o (g e

W8

w9

:Microsoft Excel it Ad gaa mals
idgaa Tl e dadia cclill) A gan dsaai
3135 Amd aadi i) dgal g (Excel el
< giall g J glaad) ama Jmalall g ¢ Jmand) ()50
Oally lganati g i) alg LAY g Baas ¥

Al g i) 389 LOAY)

W10

sl :Excel byl Jglaa dallaa ,, gl
daall g gl g Al p gl g cldaladal)
dilaa g Adelda g dbiali g ciluaal) ada g (JIgallg

(Jand) 489 (e Badas dabus Aok Jas 48 5

wll

Ms. Office Aol (agal) gald
A pagalill) (a9 ,all e 4adha :PowerPoint
T103) (PPT = addiall dgal g9 dlgizarl g
Dgmall JEY) g cildahadlall g Jglaadl g (a gaill
gl el il AL g Lgludiy gatidl) g & guall g
AN alie o il g el S ja ALl g
pSail) g L JUBINI g il o) (a8 ey i)

Adsaliy o2 ad) Bda (lgd

w 12

MS- gl aladily ciliby Saclb oL i)
.Access

Q\J‘-@.d‘
Jalaill Aoalay)
daja el aa

Microsoft

Office

wil3

(S g_all) Aolal) il pdlall g o )
(el @y cqriaaial) e ) o) AN
) o g (Lghilh o Lo g Lgilaad aalg

Lgia S @ Jrang gl g pailad g Ledbayg

wl4

Adgar] g bl Sl i o sgda
(gian) (gl g8l (Lgasgia 1o smulall ClS S
Lo Aaldl) cilanal)

ClSad g cud )
gl
ClSad g cud )
gl

daalal) iy
culand) aum‘/d

vy

Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils

aleadl gaa/a i) Jrda/a Sushll ali/a

o)
P E SR



slaia daals

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

2 w15 il (e Abe AdBlia g () plionad g Ard) o =
plgally

\ W16 (s Bd) Juadl) Ailgs JLad) w
33 16 Lhadl) cilelud) g b)) 220

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester

:Training/ Tutorials/ Exercises Aspects (el quilall Liii ddad 1Ll

Sle b
Adadl) £ sa) Ot [ algeall ad
Cont. | Week Due Tutorials/ Exercises Order

2 W2 Ay Ldlal) Gugulal) e w1

2 W3 co e i g AU gSa g iiSall gedac D\W/iN 10280 531 alsS pa Jaladl) & jlga m
380 53} aa Jualail) (L 13 (e Joaill g Lgie pouy aSaid) 9 3 LAY aa Jualacil

Task Bar abgall Ja y& ga Jaladl) ¢alail) il glaa gl i gl Jaiil g 2
A8 (Lgal) a5 Adlia) g Lgia ) JAig Start Menuisl daild aa Jalail
sl

2 W4 pSaid) Aa gl e Jalall 1WiN 103 sl pldil aa Jalall s gl
S0 bl g cubgl) Jpand Al ) g A gl i «Control Panel
(Accessories Ja-ail) aUail Adalal) Zal ) b ghaall Al caladl) 4

mAS el <Notepads =il «Calculator dwlaldl & guall Jaa 3
ALY G gua LA (adall) 313 (Paint sl WordPad cilalst)
S Bl (a8 Aigs (Windows dbea i caddi qilua pLE)
Aslhl) g

2 w5 aaa gL (Windows10 81 sil) aldai & cilalaall g cildlal) 3 03) <l jlga
calaa of cila Jaig G 8 ghaall Balatidl g Adda g ddada g dlandt g cila g
O jledi) g cladaall g cildlal) ¢l8) (Short Cut b _aida 45 g8 s L)
18 gl i diShua culataall g il dlal) (e A8y a st ccldlall s g

bia el gailuad (o e clataall g cldlal) e &all (Explorer 4
Cr Al 3 5gal ) Al ci g (lgdaida sLal) g Zip clataall g cldlal)
(A apidill)

ALY Al g ol g padl) (e @ gailal) ilas Tl g Jraladl) il g m
LRI

Y W6 :Microsoft Word clals!) dallaa el aa Jalaill &l jlga

¢l ¥ g e ganall Ao ) by oail) (Word gabise 8 addiceall dgaly =
ol J g gl gaf day puh ooy ydl) (asads

Adadlal) chalal) (gliwiiy cpagmalll o Al A ) dadall iy gl el gl m 5
i) g daand) g

el N1 (Jadill g Gl ) ca gl cJglaad) ccladiall 1) 3 g salgl
el g ilidadl)

2 w7 oA g il g araaiy cile sclugd sl gl ((Word) pasall dallas ails

Ae Lk g Adsall alical) i g daa) a9

2 W8 (Midterm Exam) Jwadll diuai jLid) 7

2 w9 digals <Microsoft Excel bl 40 gan gald g Jaloill &l jlga =
Baacy) 5 i giuall g J glaadl ama Jualaill g (Joand) (3150 3130 5 A addiiicall

daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

vy



slaia daaly

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

Lghaal g i) 58 9 LDAY) (ppaliy clgimeati g clibanl) o o g LAY
Mgt g Ailal) cildaladial) L) g gaad) <l il g s3laal)
2 W10 Microsoft gl 2 dmula) JIgad) Gars g fmall g Jualal) <) lga = 9
Adelda g diali g cilaal) B38a g (Excel
2 will z1o3 (PowerPoint gl 2 asdiall dgaly sl gl aa Jalail) < lga =
Gldabadal) g JWCEN) 9 Jglaadl g ga gualll 18l gdia g lgluiiy ) )
:t,ual.'ud\Q\ﬁ@\ﬁ@\j%ﬁ*ﬁjﬁ%ﬂ\g&ﬂb))@\Gb.\\ gl g 10
Tl =il iy Ao ) JAN alie e al il g cils ja ) gl
Al g ddaliy 2 pad) Jada (g aSall g L JUEINg
2 W12 MS-Access gty aliiul cliby saslb plail = [ 11
Y w13 ad) 5811 ¢ g KN Ay ) criuall) Lgiladd (g i AV aa Jaladl) & jlga >
(R
2 wl4 Lblal) Jad i i gulal) clul w 13
2 W1e Final Exam (.Aes) Jwadll 445 L5 14
o8 14 Lladl) el 5 abad) Jlas)
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester
:Teaching Strategies g il cbad) du)  vj
Lectures Aol § palaall -
discussion &délally Jigadl -
Brainstorming Al ciasll -
Problem solvingedsdal) Ja -
Practical presentations& Simulation Method 4l gagallg slslaall -
(Lab works) Practical in computer Lab (led) gubill -
projects —illsill g algall g cile g pdiall -
Self-learning Al abill -
Cooperative Learning (gl alzill
el o i) Jals -
| :Tasks and Assignments <iddsill g dbdsly) |, VIl |
341 £ gl A8l 4yl EFRTATIPY cauleal) flalil) a
Week Due Mark (s [i528) Assighments No
JJ\AA.JUAMUJGMQ_AJM;W\ \
W1 4 @GR Joliny Ame R g Aoy Gaglme 5 p gy SIS g
Word gl aladialy Jd) g
@Auﬁe\dﬁ_u\u_bu‘)ﬁj‘)_ﬂd‘guéﬁuaﬁ Y
W 4 o Ly i) Jial g J glaad) arena 2 Excel
¢ Waaay cladaal Wb g dusla) J)gall Glamy Cidigig
Jhal) Ml
; PPTChsiub gl pladialy (anhad a0 gl [ F
wh 4 ¢ I Bamal) clagdesl Gid g
Q_DLY\J\HMNU&_EJA&H}QU&M\ ¢
Whr 3 T aad) GlS jaa dal aladialy ) jiad) i sdday
daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

vy




slaia daals

Ab.éﬁmj SJM‘ K.As
il glzall slaay) f‘*‘“ﬁ
Cla glrall g slaa¥) gald

| | 15 | OTotal Score 4, ) | ]

| :Learning Assessment abill aygii  vii |

Yocraad) 0551
Proportion | 4aual | agiil (g saul)es 5a a8 ?
of Final Mark Week Due Assessment Method No
Assessment
% \+ 15 W1, 4,1Y, 13 Tasks and Assignments <l gllg i<l | 1
% ° 7.5 W6 Quiz (V) e JLEd) | 2
% Y. 30 WS (A 5 s B) Midterm Exam Al JWid) | 3
% ° 7.5 W12 Quiz () o Jdl | 4
% Y- 30 W15 A e il | 5
ER 60 W16 BN
| 100% | 150 | Total £ saxall |

:Learning Resources alxill jduas  viii

(om0 05 253Y) :Required Textbook(s) dusi i aal sl ¢
slaia ¢ pdil) g debball fual) i i) g gelad) Sl 1(Y 0 ) 4) LAl M
slaia il g delhall fal) i fiY) g o galad) cliydai 1(Y Y ) Jhldl Da
:Essential References sailuall gal yall 0
slada gl g sl g Asbidall G gald () AiSa il plaal) Lin 5l 53S0 g o gaalal) lidai (Y01 £) (oluasl) 2gd
= Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal
Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press.
= Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress
Electronic Materials and Web Sites etc. ...cx i) ad) gag 4xig A jilaal 1
= http://www.ksu.edu.sa/sites/IKSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx
= http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer.
= http://www.grassrootsdesign.com/intro/.
= http://www.cprogramming.com/tutorial.html.
= http://www.functionx.com/word/index.htm
= http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
= http://www.functionx.com/excel/index.htm

Course Policies _gall & daall cilubud) gl pall VI

1YL (gl Lad ) jiall dalad) dulaad) 4US oy daalad) ol 5l £ 9o )0 S

:Class Attendance dzaail) cillladl) ) gdas Al [ Y

I plB gl ate Jla (2 a g @l pdlaal) (e %V e gany qulllall a5al -

il jalad dla B glaie¥) Jsda G qulllall oo g avdll GO Gl g ) guany 0 ) jhal) il pdy -
peal) ulana (e laal) )8 kg %Y O

:Tardy Alall jeasll | ¥

EBE ge Bl AL 1) g ool Al Juadll 8 ) o ENE Aol o) Baad JAL 1) B pdlaal) ) gaa qullall e -
-SFM‘JJ&JOA&?U&Y‘?& A.'GJ ‘Jﬁ.ﬂ\ :\uu\QAU“JMJ:\A.JU_I\)A

daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

Ve


http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm

slaia daals

Jb.aﬁmj SJM‘ K.As
QLAJM‘J ;L;AA}H f‘“‘é
Cla glrall g slaa¥) gald

:Exam Attendance/Punctuality gaia¥l badga | ¥

Olaiay) say cpe 48B3 (Y1) Jlake AL 1Y) AN claial) Jsds qilall maay Y -

AN B lataY) alady Aualdd) gl il gada Al glaie¥) oo bl cuisi 1) -
:Assignments & Projects aaidally clivedl) | ¢

Mgl g SALICH AT day) gadn g \garleat 18 4 305 g Jaalll) Aty (A cillpatl) £ g3 ) jal) S 228y -
Aald A AL A i<l A 50 e a e el 3o gall e il addud 8 cadlal) ALY -
:Cheating &\ | @

Ul (g Aady dgle (el Al o el Gladal) A il qullall sl Cigd Ja B -
_mw\ae)ﬂ&aeﬁ&)uﬂdbcﬂm‘uﬁdﬂ\j ol llal) ald gl S B -
:Plagiarism Jui¥| | 6

AL Laldl) o) gad Ade Al lata¥) o1 Qi Auadld Jall gadd aga g Al B -
:Other policies gl clabw | 7

& il anledi 1o ga b Qo gal) aladied Jia o AT s 5 -

daalal) (i Bagal) lada g (randlSY) o ghaill S 5 A4S Lae gl o gidd draal) Guils Al
bl anddll/a KPYS PRV A Jadia/a Gushll pali/a PP ER{IILIA

10



