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 (102اللغة العربية): +مواصفات مقرر

 

i. معلومات عامة عن المقرر General information about the course  : 

1.  
 اسم المقرر

Course Title 
 102اللغة العربية 

2.  
 المقرر ورقمهرمز 

Course Code and Number 
UR102 

3.  
 الساعات المعتمدة للمقرر

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 الإجمالي
Total محاضرات 

Lecture 
 عملي

Practical 
 تمارين/سمنار

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  
 المستوى والفصل الدراسي
Study Level and Semester 

الثاني  المستوى الأول/ الفصل  

5.  
 )إن وجدت(المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 
 لا توجد 

6.  
 ( )إن وجدت مصاحبة المتطلبات ال

Co-requisites (if any) 
 لا توجد 

7.  
 المقرر درس له يالبرنامج الذي 

Program (s) in which the course is offered 
المتطلبات الجامعية برنامج   

8.  
 لغة تدريس المقرر

Language of teaching the course اللغة العربية 

9.  
 نظام الدراسة

Study System 
 فصلي / انتظام

10.  
 مواصفات المقررمعد)و( 

Prepared By 

 د/سعاد سالم السبع  أ.

11.  
 مواصفات المقررتاريخ اعتماد 

Date of Approval 
 

 

 

ii. وصف المقرر Course Description: 

يتناول هذا المقرر موضوعات تتعلق باستخدام المعاجم العربية ، وبعلامات الترقيم، واستخدام مصادر المعرفة، 

أسااساية تتعلق بالمرارات الليوية ااسااساية فك الكتابة الوةي ية  التك تسااعد لير المتخصاصاين   كما يتناول قواعد

الاتصاااال والتواصااال الكتابك ال عال، ويتضااامن هذا المقرر المعارف والقواعد  ااسااااساااية فك اللية العربية على 

ي ية، والساير الذاتية،  كما يتضامن نماذ  المتصالة بالكتابة الوةي ية، وبالذات المقالات  و التقارير، والرساا ل الوة

المقاالاة والتقرير والرساااااا ال الوةي ياة انواع الكتااباة الوةي ياة يتم من خلالراا تادرياب العلباة  على مراارات كتااباة 

وعلى  مراار  الكفاااااف عن الكلماات فك المعااجم العربياة، وعلى كي ياة اساااااتخادام علاماات الترقيم  وتسااااارم هاذ  
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فك تنمية قدرات العلبة على توةيف ما تعلمو  فك كتابة مقالات وتقارير عن تخصاصااترم بلية التدريبات المتنوعة 

 عربية سليمة.

iii. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs) : 

 :أن على قادرا العالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتراء بعد

a1 - وبقواعد وخعوات الكتابة المعاجم العربيةفك  الكفف عن معانك الكلمات بعرا ق سليما وفرما معرفة يةُرر ،

 الترقيم فك الكتابة العربية .الوةي ية ، وبعلامات 

a2 -  أنواع الكتابة الوةي ية، وأهمية استخدامرا فك مجال تخصصه وفك مجالات الاتصال والتواصل  يوضح

 .المختل ة

a3- سليمة عربية بلية بياوكتا ف ريا المقروء  و المسموع يلخص . 

b1-   والسير  الذاتية(. -الرسالة الوةي ية -التقرير -بين مكونات أنواع الكتابة الوةي ية: )المقالة يمُيز 

b2 - بصور  سليمة. نماذ  الكتابات الوةي ية المعروضة عليه يفرح مكونات  

b3- القضايا الليوية المعروضة عليه بموضوعية ومنرجية يناقش ويقيم. 

c1 - صحيحة بصور  كتابة مقالات وتقارير متصلة بتخصصه وبمحيعه  فك الكتابة الوةي ية  قواعد يعبق. 

c2 - صحيحة كتاباته بصور  فك  يستخدم المعاجم  الليوية وعلامات الترقيم . 

c3 -   تخصصهمجال وفك كتاباته الوةي ية ب فك عملية البحث والتعلم  قواعد اللية العربية ااساسيةيوةف 

 بك اء .

d1- كتاباته الوةي ية فك مجال تخصصه فك ليوية وأساليب م ردات من  تعلمه ما باستخدام الليوية ثروته ينمك. 

d2 - المختل ة قواعد اللية العربية وأساليبرا استثمار خلال من ذاتيا والمرنية العلمية قدراته الليوية و يعُور. 

d3  -   وقيم المجتمع. اللية العربية كتابيا وف ريا  ستخدام قواعد اك مراعيا فك ذل الآخرينيتواصل مع 

 

iv.  المقرر مع مخرجات التعلم للبرنامج مخرجات تعلممواءمة: 
Alignment of CILOs (Course Intended Learning Outcomes) to PILOs (Program Intended Learning Outcomes  (  

 مخرجات التعلم المقصود  من المقرر 
(Course Intended Learning Outcomes) 

 مخرجات التعلم المقصود  من البرنامج 
(Program Intended Learning Outcomes  (  

a1 - -  الكفااااف عن معانك   بعرا ق  سااااليما  وفرما معرفة  يةُرر

، وبقواعاد وخعوات الكتااباة المعااجم العربياةفك  الكلماات

 الوةي ية ، وبعلامات الترقيم فك الكتابة العربية .
A1  العربية باللية  سليما وفرما   معرفة يةُرر  

وتدريسرا وتعويرها وتعميم استعمالرا كلية  
مختلف المجالات العلمية   فك  علمية وتعليمية  

 والمعرفية. 
 

a2  – -  أنواع الكتابة الوةي ية، وأهمية اساااتخدامرا فك   يوضاااح

 .تخصصه وفك مجالات الاتصال والتواصل المختل ةمجال 

a3- عربية بلية وكتابيا ف ريا المقروء و المسموع يلخص 

 . سليمة

b1 – - بين مكونااات أنواع الكتااابااة الوةي يااة: )المقااالااة  يمُيز- 

 والسير  الذاتية(. -الرسالة الوةي ية -التقرير

B1  ــكـل يمـارس ماـارات  التفكير الملتلفـة بشــ

 مناجي
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 باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم مواءمة ملرجات التعلم
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :والتقويم التعليم والتعلم ستراتيجيةرف والفام( باالمقرر )المعاملرجات تعلم مواءمة  أولا: 
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 ملرجات المقرر/ المعرفة والفام
Knowledge and Understanding CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

a1 - -  الكفاااف عن   بعرا ق  ساااليما  وفرما معرفة  يةُرر

، وبقواعااد المعاااجم العربيااةفك  معااانك الكلمااات

وخعوات الكتااباة الوةي ياة ، وبعلاماات الترقيم فك 

 الكتابة العربية .

 .  المحاضر  -

 . والمناقفة الحوار -

 . الاكتفاف الموجه -

 . الذاتك التعلم -

 . التعاونك التعلم -

 . الذهنك العصف -

 . المحاكا  -

 الااتااحاارياارياااة اتالاخااتااباااار -

 . النص ية والنرا ية

 . الف رية الاختبارات -

 الاماراااام و تاقااااريار تاقايايام  -

 . والجماعية   ال ردية  التكاليف

 الااقصااااااياار  الاخااتااباااارات -

 (. الكوزات)

a2  – -  أنواع الكتااابااة الوةي يااة، وأهميااة  يوضاااااح

مجالات اساااااتخدامرا فك مجال تخصاااااصاااااه وفك  

 .الاتصال والتواصل المختل ة

a3  – بلية  وكتابيا  فااا ريا  المقروء  و  عساااموالم  يلخص 

 .سليمة عربية

وإيجابي في تشليص المشكلات والقضايا التي 

قترح الحلول ل ويالعم تواجاه أثناء

 المناسبة لاا.

b2  - نماذ  الكتابات الوةي ية المعروضاااة  يفااارح مكونات

 بصور  سليمة. عليه

B2-    ، يعبر عن أفكاره بوضوح وموضوعية

ويتحاور بإيجابية مع زملائه ورؤسائه ومرؤوسيه في  

 العمل. 

b3  يناقش ويقيم النصااوص والقضااايا الليوية المعروضااة

 رجية.عليه بموضوعية ومن

B3-  المرتبطة  يناقش ويقيم الدراسات والأبحاث

 بقضايا المجتمع بطريقة مناجية وموضوعية. 

c1 - كتااباة مقاالات وتقاارير  فك الكتااباة الوةي ياة  قواعاد يعبق

يعد بحوثا ودراسات علمية فك مجال تخصصه  C3 .صحيحة بصور  متصلة بتخصصه وبمحيعه 
 باللية العربية. 

 

 

c2 - كتاابااتاه  فك  وعلاماات الترقيمجم  الليوياة  يساااااتخادم المعاا

 . صحيحة بصور 

c3 -   فك عملياة البحث   قواعد اللياة العربياة ااسااااااساااااياةيوةف

 مجال تخصصه بك اء .وفك كتاباته الوةي ية ب والتعلم 

d1- م ردات من تعلمااه مااا باااساااااتخاادام الليويااة ثروتااه ينمك 

صاااصاااه كتاباته الوةي ية فك مجال تخ  فك  ليوية  وأسااااليب

 .وفك التعبير عن ن سه
D4 –   يعور قدراته المعرفية والمرنية والبحثية فك

 مجال تخصصه ذاتيا. 

 d2 - خلال من ذاتياا والمرنياة العلمياة قادراتاه الليوياة و يعُور 

 .المختل ة قواعد اللية العربية وأساليبرا استثمار

d3 -  ة اللي سااتخدام  قواعد امراعيا فك ذلك    الآخرينيتواصاال مع

 وقيم المجتمع.عربية كتابيا وف ريا  ال

D3 –  يتواصااااال بااللياة العربياة بعلاقاة وفااعلياة فك
 مجال تخصصه.
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 التدريس والتقويم:     ملرجات تعلم المقرر )الماارات الذهنية( باستراتيجيةمواءمة  ثانيا: 

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 ملرجات المقرر/ الماارات الذهنية
Intellectual Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment 

Strategies 

b1 – - بين مكونااات أنواع الكتااابااة الوةي يااة:  يمُيز

والسااااير    -الرسااااالة الوةي ية  -التقرير  -)المقالة

 الذاتية(.

 المحاضر   -
 الحوار والمناقفة. -
 الاكتفاف الموجه. -
 ك.العصف الذهن -
 .التعلم الذاتي -
 .حل المفكلات -
 مجموعات العمل. -

 التحريرياة الاختباارات -

 . النص ية والنرا ية

 . الف رية الاختبارات -

 المراام و  تقاارير تقييم  -

 الا اردياااة الاتاكاااالاياف

 . والجماعية

 القصاااااير  الاختبااارات -

 (. الكوزات)

b2  - نماااذ  الكتااابااات الوةي يااة  يفااااارح مكونااات

 بصور  سليمة. المعروضة عليه

b3  القضايا الليوية المعروضة عليه   يناقش ويقيم
 .بموضوعية ومنرجية 

 

 :التدريس والتقويم باستراتيجية تعلم المقرر )الماارات المانية والعملية(ملرجات مواءمة   ثالثا:
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 العمليةالماارات المانية وملرجات المقرر/ 
Professional and Practical Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment 
Strategies 

c1 - كتااباة مقاالات  فك الكتااباة الوةي ياة  قواعاد يعبق

 بصاااور  وتقارير متصااالة بتخصاااصاااه وبمحيعه  

 .صحيحة

 العروض العملية والمحاكا . -
 والتكاليف.العملية  التعبيقات -
 حل المفكلات. -
 .التعلم التعاونك -
 الزملاء.تبادل الخبرات بين  -
 الحوار والمناقفة. -
 .التعلم الذاتك -

 ملاحظة الاداء. -

 الاختبارات التحريرية. -

ر ال ـ - قــاريـ م تـ يـ يـ قـ اــامتـ  مـ

 والتكليفات التطبيقية.

 الاختبارات الشفاية. -

c2 - كف  يساااااتخادم المعااجم  الليوياة وعلاماات الترقيم 

 . صحيحة كتاباته بصور 

c3 -   فك عملية   ااسااااسااايةقواعد اللية العربية  يوةف

مجااال وفك كتاااباااتااه الوةي يااة ب البحااث والتعلم 

 تخصصه بك اء .

 

 التدريس والتقويم:     ةملرجات تعلم المقرر )الماارات العامة( باستراتيجي مواءمة  رابعا: 

 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 
 ملرجات المقرر 

Transferable (General) Skills CILOs 
 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 
 استراتيجية التقويم

Assessment Strategies 

d1- من تعلماه ماا بااساااااتخادام الليوياة ثروتاه ينمك 

كتاباته الوةي ية فك   فك  ليوية  وأسااليب  م ردات

وعناد التعبير عن ن ساااااه مجاال تخصاااااصاااااه، 

 .ومحيعه

 الحوار والمناقشة -

 التعلم الذاتي -

 التعلم التعاوني. -

 الماام والتكاليف. -

 تبادل اللبرات بين الزملاء -

 ملاحظة الأداء. -

ــات  - ف يـ لـ كـ تـ ر الـ قــاريـ م تـ يـ يـ قـ تـ

 والمشاريع.

 تقييم العروض التقديمية. -
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d2 - ذاتياا والمرنياة العلمياة قادراتاه الليوياة و يعُور 

 العربية وأسااليبراقواعد اللية    مارتثاسا   خلال  من

 .المختل ة

d3 -  قواعاد مراعياا فك ذلاك  الآخرينيتواصااااال مع

وقيم اللياة العربياة كتاابياا وفااااا رياا  ساااااتخادام ا

 المجتمع.

 الحوار والمناقشة -

 التعلم الذاتي -

 التعلم التعاوني. -

 الماام والتكاليف. -

 تبادل اللبرات بين الزملاء -

 ملاحظة الأداء. -

م  - يـ يـ قـ رتـ قــاريـ ــات  تـ ف يـ لـ كـ تـ الـ

 والمشاريع.

 تقييم العروض التقديمية. -

 

v.  محتوى المقررموضوعات Course Content 
 

                                                        Theoretical Aspectالنظري الجانب  أولا: موضوعات

 الرقم 

Order 

الموضوعات  

 الرئيسة/ الوحدات 

Topic List / 

Units 

 التفصيلية عات وضو الم

Sub Topics List 

عدد  

 الأسابيع  
Number of 

Weeks 

الساعات  

 الفعلية
Contact 

Hours 

ملرجات التعلم رموز 

 للمقرر

(CILOs) 

1 
استلدام المعاجم 

 العربية. 

 . )لام الكلمة( لسان العرب ▪

2 W 4 
a1, a3, b3. 

c2,c3 d1. d2.d3 
 القاموس المحيع )لام الكلمة(  ▪

 اح )فاء الكلمة( الصح  مختار  ▪

 المعجم الوسيع)فاء الكلمة(  ▪

 علامات الترقيم 2

 . م روم علامات الترقيم وأهميترا  ▪

2 W 4 
a1, a3, b3. 

c2,c3 d1. d2.d3 
 . أنواع  علامات الترقيم ▪

 .مواضع  استخدام علامات الترقيم •

3 
 

 الكتابة الوةي ية

 . ا م روم الكتابة الوةي ية وأهميتر ▪

7 W 14 
a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 c2,c3 
d1. d2.d3 

 . قواعد الكتابة الوةي ية  وخعواترا ▪

 . كتابة المقالة  ▪

 كتابة التقرير.  ▪

 . كتابة  الرسالة الوةي ية  ▪

 كتابة السير  الذاتية.  ▪

4 

استلدام  مصادر 

.المعرفة  

 أهمية المعرفة، والبحث عناا.

3 W 6 
a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 c2,c3 
d1. d2.d3 

 أنواع مصادر المعرفة.

 الاقتباس والتضمين.

 .بطريقة صحيحة التوثيق

 

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية ي إجمال
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

14 28  

                                                  Practical Aspect العملي  الجانب موضوعات ثانيا:
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 الرقم

Order 

 التجارب العملية/  تدريبات 
Practical / Tutorials topics 

 عدد الأسابيع 
Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

 رموز ملرجات التعلم 
Course ILOs 

1 
ك الكلماات فك تادريباات ليوياة على الكفاااااف عن معاان ▪

 المعاجم العربية.
2 2 

a1,a2. a3, b1. b2. 
b3. c1 c2,c3 d1. 

d2.d3 

 2 2 تدريبات  ليوية على استخدام علامات الترقيم . ▪ 2
a1,a2. a3, b1. b2. 

b3. c1 c2,c3 d1. 
d2.d3 

 6 6 تدريبات ليوية على الكتابة الوةي ية. ▪ 3
a1,a2. a3, b1. b2. 

b3. c1 c2,c3 d1. 
d2.d3 

4 
 تدريبات ليوية على استخدام مصادر المعرفة. ▪

4 4 
a1,a2. a3, b1. b2. 

b3. c1 c2,c3 d1. 
d2.d3 

الأسابيع والساعات الفعلية  إجمالي  
Contact Hours Per SemesterNumber of Weeks /and  14 14  

 

 :Teaching Strategies التدريساستراتيجيات 
 Lectures الت اعلية المحاضر  ▪

 ,targeted detection. هف الموجالاكتفا ▪

 discussion والمناقفة الحوار ▪

 Brainstorming الذهنك العصف ▪

 Problem solving المفكلات حل ▪

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكا  ▪

 Practical in computer Lab (Lab works) العملك التعبيق ▪

 projects والتكاليف  المرام ▪

 Self-learning  الذاتك  التعلم ▪

  Cooperative Learning التعاونك التعلم ▪

 experiences  Exchange الزملاء بين الخبرات تبادل ▪
 

vi. والتكليفات الأنشطة Tasks and Assignments: 

 م
No 

 التكليف /الأنشطة 
Assignments/ Tasks 

نوع 

التكليف 
)فردي/ 

 تعاوني(

الدرجة  

 لمستحقة ا

Mark 

أسبوع  

 التنفيذ 
Week 

Due 

 ملرجات التعلم

CILOs (symbols) 
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1)  

 

تكليف بالكشف عن عدد من المفردات 

والقاموس  في معجم لسان العرب 

 .المحيط

 W2 4 فردي 

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

تكليف بوضع علامات الترقيم لنص   (2

 خال من هذه العلامات.
 W4 4 جماعك 

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

في  عنه تقريرإعداد تحليل مقال و  (3

 . هضوء مكونات 
 W5 4 فردي 

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

كتابة مقال وتقرير عن موضوعين     (4

 .متصلين بتخصصه
 W6 5 فردي 

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

5)  
من الكتب  تكليف باقتباس نصوص 

والإنترنت  وتوثيقها بطريقة   والمجلات 

 . صحيحة

 W7 3 جماعك 

a1,a2. a3, b1. b2. b3. 
c1 c2,c3 d1. d2.d3 

   Total Score  20 إجمالي الدرجة 

 

vii. التعلم تقييم Learning Assessment : 

 الرقم

No. 
 أنشطة التقييم 

Assessment Tasks 
 التقييم   أسوع

Week due 
 الدرجة
Mark 

لدرجة إلى ة انسب

 ةدرجة الناائيال
Proportion of 

Final 

Assessment 

 ملرجات التعلم
CILOs (symbols) 

1 
 التكليفات والواجبات 

 Tasks and Assignments 

W2, 4, 5,6, 7,8 
,9. 

20 20   % 

a1,a2. a3, b1. 
b2. b3. c1 c2,c3 

d1. d2.d3  

 
 %  Quiz W3 5 5( 1كوز)  2

a1, a2,a3.b3. c1, 
c2. 

3 
 اختبار نصف الفصل 

Midterm Exam 
W6 10 10   %  

a1, a2,a3. b1, 
b2,b3. c1, c2, c3, 

d1. 
%  Quiz W9 5 5( 2كوز)  4  

a1, a2,a3. b1, 

b2, c1, c2,  d1, 
d2 

5 
   اختبار نااية الفصل 

Final Exam  
W13 60 40   % 

a1,a2. a3, b1. 
b2. b3. c1 c2,c3 

d1. d2.d3 
 Total  100 100 الإجمالي % 

a1, a2, b1, b2, 
c1, c2,  c3, d1, 

d2, d3  

 كتابة المراجع للمقرر )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بلد النشر(.:  Learning Resources مصادر التعلم
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 كتابة المراجع للمقرر )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بلد النشر(.:  Learning Resources مصادر التعلم

 ) لا تزيد عن مرجعين(: Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .1
  .لتحقيق الملرجات وعات المشار إلياا في محتوى المقرريفضل تأليف كتاب خاص بالمقرر وفق الموض

 وضوعات لا يشتملاا كتاب واحد فينبغي الرجوع إلى المراجع الآتية:وبما أن الم

ــبيم وزملاؤه) .1 ــر، القـاهرة .)2013إبراهيم صــ   تحميـل الكتـاب : (: فن الكتـابـة والتعبير، دار الفداد للطبع والنشــ

-https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646

 2ATP/view?usp=sharingY( 

 يالسـياح للتدريب الدولية ضـيافةال الذاتية، مركز السـيرة كتابة الذاتية خطوات اللفاجي: السـيرة الشـي  غسـان أنس .2

 pdf  Facebook: facebook.com/anas.alsheikh1 اللفاجي، سوريا،  دمشق،) الشي  نس والفندقي

 :DOI(: مبادئ عامة لكتابة مقالة علمية ،  الأرشيف العربي العلمي 2018خالد مصطفى) .3

https://dx.doi.org/10.31221/osf.io/urbjg 

 القاهرة. لكتابة العربية، مكتبة غريب، ( : الإملاء والترقيم في ا 1975عبد العليم إبراهيم)  .4

(: الكتابة الوظيفية والإبداعية)المجالات/ المارات، الأنشــطة، والتقويم( دار المســيرة 2010ماهر شــعبان عبد الباري) .5

ان. )  (.www.massira.joعلى موقع    PDF RAR للنشر والتوزيع والطباعة، عمَّ

ــس الفنيـة للك2011فلري خليـل النجـار)  .6 ــر والتوزيع،  (: الأســ ــفـاء للنشــ عمـان.) ملف الكتـاب:  تابة والتعبير، دار صــ

PDF RAR   على موقعwww.darwafa.net   

 :Essential References المراجع المساندة .2
 (: الترقيم في اللغة العربية ، دار الكتب اللديوية / مصر 1913أحمد زكي باشا )   .1

 (: فن الكتابة وأساليباا ، مدسسة ابن رشد للنشر، القدس . 1983لأشاب )ي ارشد .2

 الأساليب الإنشائية في النحو العربي، القاهرة، مكتبة اللانجي. ت( -)دعبد السلام هارون:  .3

ــية، المكتب العربي للدمات   .4 ــلصــ ــيرة الذاتية واجتياز المقابلة الشــ عزب محمد عزب  : ماارات كتابة الســ

 على موقع مكتبة نور.  PDF RARبو ظبي،  ملف الكتاب:  التدريب، أ

ة لإتقـان الل1982نبيـل راغـب) .5 ــرف و البلاغـة،  القـاهرة، دار (: القواعـد الـذهبيـ ة في النحو و الصــ غـة العربيـ

ــور  نشـــ ع:  p d fغـريــب  مـ وقـ ى مـ //:lisaanularab.blogspot.com/2015/11/bloghttp-عـلـ

post_93.html 

 م2000لإملاء وعلامات الترقيم، ، دار غريب، القاهرة نبيل مسعد السيد غزي الللاصة في قواعد ا -  .6

ة :   .7 ابـ ــر   (1995 )مجموعـة من المدلفين: تقنيـات الكتـ د الجليـل جواد، دار الحوار للنشــ ، ترجمـة :رعـد عبـ

 (noor-book.comسوريا. منشور على موقع ) والتوزيع، اللاذقية،

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .3

▪ 1- https// takwween.com 

▪ 2-   https//sasapost.com 

▪  3- Noor –b00k.com 

▪ 4- https//mawdooa.com 

▪ 5- fgs.najah.edu/ar/facult 

 

https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
http://www.darwafa.net/
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
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viii. لمتبعة في المقررالضوابط والسياسات ا Course Policies 
 السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتك:بعد الرجوع للوا ح الجامعة يتم كتابة 

 :  Class Attendanceسياسة حضور ال عاليات التعليمية   1

 % من المحاضرات ويحرم فك حال عدم الوفاء بذلك.75يلتزم العالب بحضور  -
ويحرم العالب من دخول الاختبار فك حال تجاوز اليياب   ،للقساام  ةبلبحضااور ولياب الع  يقدم أسااتاذ المقرر تقريرا -

 % ويتم اقرار الحرمان من مجلس القسم.25

 : Tardyالحضور المتأخر   2

عن ياد   اذا تأخر ز، وحضاور المحاضار  اذا تأخر لمد  ربع سااعة لثلاث مرات فك ال صال الدراساكبللعالب    يسامح -
 المحاضر . دخول يمنع من الالتزاموعند عدم ، يا من أستاذ المقررر ثلاث مرات يحذر ف

 : Exam Attendance/Punctualityضوابع الاختبار  3

 ( دقيقة من بدء الاختبار 20دخول الاختبار النرا ك اذا تأخر مقدار )بلا يسمح للعالب  -
 الكلية.لاختبار فك اذا تييب العالب عن الاختبار النرا ك تعبق اللوا ح الخاصة بنةام ا -

 : Assignments & Projectsالتعيينات والمفاريع  4

 وتسليمرا.ها ضوابع تن يذو ويحدد مواعيد تسليمرا ،فك بداية ال صل والمرام  يحدد أستاذ المقرر نوع التعيينات -
التكليف الذي تأخر   أو  المرمة  يحرم من درجة  المحددموعد  ال  عنتسليم التكلي ات  تن يذ المرام واذا تأخر العالب فك  -

 فك تسليمه.

 : Cheating  اليش 5

 لا حة فؤون العلاب. عليه فك حال ثبوت قيام العالب باليش فك الاختبار النص ك أو النرا ك تعبق -
 .مرام أو التكاليف يحرم من الدرجة المخصصة لل المرامفك التكلي ات وباليش او النقل فك حال ثبوت قيام العالب  -

 : Plagiarismل الانتحا  6

 .اداء الاختبار نيابة عنه تعبق اللا حة الخاصة بذلك عالبفك حالة وجود فخص ينتحل فخصية  -
 :Other policiesسياسات أخرى  7

 التكلي ات ...الخأي سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم  -
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 (1ية )اللغة الإنجليزة مقرر: م2020 -2019العام الجامعي: 

   102: لغة عربية خطة مقرر

 

i. معلومات عن أستاذ المقرر  Information about Faculty Member Responsible for the 

Course 

 الاسم 
Name  

الساعات المكتبية 
 )أسبوعيا(

Office Hours 
 أسبوعيا(/ 3) 

 المكان ورقم الااتف 
Location &Telephone 

No.  
 مكتب أعضاء هيئة التدريس 

 تسبال

SAT 

 الأحد

SU

N 

 الاثنين

MON 

 الثلاثاء

TUE 

 الأربعاء

WED 

 اللميس

THU 

 البريد الإلكتروني
E-mail 

sss       

 

ix. معلومات عامة عن المقرر General information about the course  : 

12.  
 اسم المقرر

Course Title 
 102اللغة العربية 

13.  
 رمز المقرر ورقمه

Course Code and Number 
UR102 

14.  
 الساعات المعتمدة للمقرر

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 الإجمالي
Total محاضرات 

Lecture 
 عملي

Practical 
 تمارين/سمنار

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

15.  
 المستوى والفصل الدراسي
Study Level and Semester 

الثاني المستوى الأول/ الفصل   

16.  
 )إن وجدت(المقرر لسابقة المتطلبات ا

Pre-requisites (if any) 
 لا توجد 

17.  
 ( )إن وجدت المتطلبات المصاحبة 

Co-requisites (if any) 
 لا توجد 

18.  
 المقرر درس له يالبرنامج الذي 

Program (s) in which the course is offered 
برنامج البكالوريوس )كلية الاندسة جميع 

 الأقسام( 

19.  
 ررلغة تدريس المق

Language of teaching the course اللغة العربية 

20.  
 نظام الدراسة

Study System 
 فصلي / انتظام

21.  
 مواصفات المقررمعد)و( 

Prepared By 

 د/سعاد سالم السبع  أ.

  مواصفات المقررتاريخ اعتماد   .22
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Date of Approval 
 ين خلال التدريس. الساعة المعتمدة للعملي وللتمارين تساوى ساعتين فعليت: ملاحظة

 :Course Descriptionوصف المقرر 

الترقيم، واستلدام مصادر المعرفة، كما يتناول هذا المقرر موضوعات تتعلق باستلدام المعاجم العربية ، وبعلامات 

اللغة يتناول قواعد أساسية تتعلق بالماارات اللغوية الأساسية في الكتابة الوظيفية  التي تساعد غير المتلصصين في 

العربية على الاتصال والتواصل الكتابي الفعال، ويتضمن هذا المقرر المعارف والقواعد  الأساسية المتصلة بالكتابة 

يفية، وبالذات المقالات  و التقارير، والرسائل الوظيفية، والسير الذاتية،  كما يتضمن نماذج لأنواع الكتابة الوظ

على ماارات كتابة المقالة والتقرير والرسائل الوظيفية وعلى  ماارة الكشف  الوظيفية يتم من خلالاا تدريب الطلبة 

دام علامات الترقيم  وتسام هذه التدريبات المتنوعة في تنمية عن الكلمات في المعاجم العربية، وعلى كيفية استل

 ليمة.قدرات الطلبة على توظيف ما تعلموه في كتابة مقالات وتقارير عن تلصصاتام بلغة عربية س

  

i. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs) : 

 :أن على قادرا العالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتراء بعد

a1 - وبقواعد وخعوات الكتابة المعاجم العربيةفك  الكفف عن معانك الكلمات بعرا ق سليما وفرما معرفة يةُرر ،

 رقيم فك الكتابة العربية .الوةي ية ، وبعلامات الت

a2 -  والتواصل  أنواع الكتابة الوةي ية، وأهمية استخدامرا فك مجال تخصصه وفك مجالات الاتصال يوضح

 .المختل ة

a3- سليمة عربية بلية وكتابيا ف ريا المقروء  و المسموع يلخص . 

b1-   والسير  الذاتية(. -لرسالة الوةي يةا -التقرير -بين مكونات أنواع الكتابة الوةي ية: )المقالة يمُيز 

b2 - بصور  سليمة. نماذ  الكتابات الوةي ية المعروضة عليه يفرح مكونات  

b3- القضايا الليوية المعروضة عليه بموضوعية ومنرجية يناقش ويقيم. 

c1 - ةيحصح بصور  كتابة مقالات وتقارير متصلة بتخصصه وبمحيعه  فك الكتابة الوةي ية  قواعد يعبق. 

c2 - صحيحة كتاباته بصور  فك  يستخدم المعاجم  الليوية وعلامات الترقيم . 

c3 -   مجال تخصصه وفك كتاباته الوةي ية ب فك عملية البحث والتعلم  قواعد اللية العربية ااساسيةيوةف

 بك اء .

d1- ية فك مجال تخصصهالوةي  كتاباته فك ليوية وأساليب م ردات من  تعلمه ما باستخدام الليوية ثروته ينمك. 

d2 - المختل ة قواعد اللية العربية وأساليبرا استثمار خلال من ذاتيا والمرنية العلمية قدراته الليوية و يعُور. 

d3  -   وقيم المجتمع. اللية العربية كتابيا وف ريا  ستخدام قواعد امراعيا فك ذلك  الآخرينيتواصل مع 

 

ii. محتوى المقرر Course Content 

 : Theoretical Aspectالنظري الجانب  أولا: موضوعات

 الرقم 

Order 

الموضوعات  

 الرئيسة/ الوحدات 

Topic List / 

Units 

 التفصيلية الموضوعات 

Sub Topics List 

عدد  

 الأسابيع  
Number 

of Weeks 

الساعات  

 الفعلية
Contact 

Hours 
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1 
استلدام المعاجم 

 العربية. 

 . )لام الكلمة( لسان العرب  ▪

2 W 4 
 القاموس المحيع )لام الكلمة(  ▪

 مختار الصحاح )فاء الكلمة(  ▪

 المعجم الوسيع)فاء الكلمة(  ▪

 علامات الترقيم 2

 . علامات الترقيم وأهميترا م روم  ▪

2 W 4 ▪ أنواع  علامات الترقيم . 
 .مواضع  استخدام علامات الترقيم •

3 
 

 الكتابة الوةي ية

 . ترا الوةي ية وأهميم روم الكتابة  ▪

7 W 14 

 . قواعد الكتابة الوةي ية  وخعواترا ▪

 . كتابة المقالة  ▪

 كتابة التقرير.  ▪

 . الرسالة الوةي ية كتابة   ▪

 كتابة السير  الذاتية.  ▪

4 

استلدام  مصادر 

.المعرفة  

 أهمية المعرفة، والبحث عناا.

3 W 6 

 أنواع مصادر المعرفة.

 اس والتضمين.قتبالا

 .بطريقة صحيحة التوثيق

 

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية ي إجمال
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

14 28 

                                                   

                                                  Practical Aspect العملي  خطة تنفيذ  الجانب ثانيا:

 الرقم

Order 

 التمارين الماام / 

Tutorials/ Exercises 

 عدد الأسابيع 
Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

1 
تدريباات ليوية على الكفاااااف عن معاانك الكلمات فك  ▪

 المعاجم العربية.
2 2 

 2 2 ترقيم .تدريبات  ليوية على استخدام علامات ال ▪ 2

 6 6 تدريبات ليوية على الكتابة الوةي ية. ▪ 3

4 
 استخدام مصادر المعرفة.تدريبات ليوية على  ▪

4 4 

الأسابيع والساعات الفعلية  إجمالي  
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 14 14 

 

 :Teaching Strategies التدريساستراتيجيات 
 Lectures الت اعلية المحاضر  ▪
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 ,targeted detection. الاكتفاف الموجه ▪

 discussion والمناقفة الحوار ▪

 Brainstorming الذهنك العصف ▪

 Problem solving المفكلات حل ▪

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكا  ▪

 Practical in computer Lab (Lab works) العملك التعبيق ▪

 projects والتكاليف  المرام ▪

 Self-learning  الذاتك  التعلم ▪

  Cooperative Learning التعاونك التعلم ▪

 experiences  Exchange الزملاء بين الخبرات تبادل ▪

 

 

i .  الأنشطة والتكليفاتTasks and Assignments : 

 م
No 

 التكليف /الأنشطة 
Assignments/ Tasks 

نوع 

التكليف 
 )فردي/

 ي(تعاون

الدرجة  

 المستحقة 

Mark 

أسبوع  

 التنفيذ 
Week Due 

6)  

 
تكليف بالكشف عن عدد من المفردات في معجم 

 .لسان العرب والقاموس المحيط
 W2 4 فردي 

تكليف بوضع علامات الترقيم لنص خال من هذه   (7

 العلامات.
 W4 4 جماعك 

 W5 4 فردي  تحليل مقال وتقرير في ضوء مكونات كل نوع.   (8

متصلين  ال وتقرير عن موضوعين  ة مقكتاب   (9

 . بتخصصه
 W6 5 فردي 

تكليف باقتباس نصوص من الكتب والمجلات   (10

 . والإنترنت  وتوثيقها بطريقة صحيحة
 W7 3 جماعك 

  Total Score  20 إجمالي الدرجة 

 

 

 Learning Assessment التعلم  تقويم

 الرقم

No. 

 أساليب التقويم
Assessment Method 

 (بوع)أسموعد

 التقويم
Week Due 

 الدرجة
Mark 

الوزن 

 %النسبي
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Proportion of 

Final 

Assessment 

1 
 التكليفات والواجبات 

 Tasks and Assignments 

W2, 4, 5,6, 7,8 
,9. 

20 20   % 

 %  Quiz W3 5 5( 1كوز)  2

3 
 اختبار نصف الفصل 

Midterm Exam 
W6 10 10   %  

%  Quiz W9 5 5( 2كوز)  4  

5 
   صل ااية الفاختبار ن 

Final Exam  
W13 60 40   % 

 Total  100 100 الإجمالي % 

 

 كتابة المراجع للمقرر )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بلد النشر(.:  Learning Resources مصادر التعلم
 

 ) لا تزيد عن مرجعين(: Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .4
  .لتحقيق الملرجات ر وفق الموضوعات المشار إلياا في محتوى المقرراب خاص بالمقريفضل تأليف كت

 موضوعات لا يشتملاا كتاب واحد فينبغي الرجوع إلى المراجع الآتية:وبما أن ال

ــبيم وزملاؤه)  .7 ــر، القـاهرة .)2013إبراهيم صــ   تـاب :تحميـل الك (: فن الكتـابـة والتعبير، دار الفداد للطبع والنشــ

-https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646

 2ATP/view?usp=sharingY( 

 السـياحي للتدريب الدولية ةالضـياف الذاتية، مركز السـيرة كتابة الذاتية خطوات اللفاجي: السـيرة الشـي  غسـان أنس .8

 pdf  Facebook: facebook.com/anas.alsheikh1 اللفاجي، سوريا،  دمشق،) الشي  نس والفندقي

 :DOI(: مبادئ عامة لكتابة مقالة علمية ،  الأرشيف العربي العلمي 2018خالد مصطفى) .9

https://dx.doi.org/10.31221/osf.io/urbjg 

 في الكتابة العربية، مكتبة غريب، القاهرة. : الإملاء والترقيم    ( 1975عليم إبراهيم) عبد ال .10

(: الكتابة الوظيفية والإبداعية)المجالات/ المارات، الأنشــطة، والتقويم( دار المســيرة 2010ماهر شــعبان عبد الباري) .11

ان. )  (.www.massira.joعلى موقع    PDF RAR للنشر والتوزيع والطباعة، عمَّ

ــس ال2011)فلري خليـل النجـار  .12 ــر والتوزيع، عمـان.) ملف الكتاب:  (: الأســ ــفـاء للنشــ فنيـة للكتـابة والتعبير، دار صــ

PDF RAR   على موقعwww.darwafa.net   

 :Essential References المراجع المساندة .5
 لكتب اللديوية / مصر (: الترقيم في اللغة العربية ، دار ا1913أحمد زكي باشا )   .8

 (: فن الكتابة وأساليباا ، مدسسة ابن رشد للنشر، القدس . 1983رشدي الأشاب ) .9

 الأساليب الإنشائية في النحو العربي، القاهرة، مكتبة اللانجي. ت( -)دعبد السلام هارون:  .10

https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
http://www.darwafa.net/


 
 
 

 

 

 

 رئيس القسم                                     نائب العميد لشئون الجودة                      عميد الكلية

د. حسين أحمد الورد                      أ.م.د. عبدالملك محمد                          أ.د. 

 عيسى

  

 إشـــــــــــــــــــــــــــــراف 

 

عميد مركز التطوير الأكاديمي وضمن الجودة                                                                           رئيس   

 الجامعة

 أ.م.د. هدى العماد                                                                                     أ.د. القاسم محمد عباس

 الجمهوريـــة اليمنــــية

 وزارة التعليـم العـالــي والبحث العلمي
 مجلس الاعتمـاد وضمان جـودة التعليم العالـي

 

Republic of Yemen 
Ministry of Higher Education & Scientific 

Research 

Council for Accreditation & Quality Assurance 

 كتابة المراجع للمقرر )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بلد النشر(.:  Learning Resources مصادر التعلم

ــية، المكتب  .11 ــلصــ ــيرة الذاتية واجتياز المقابلة الشــ العربي للدمات  عزب محمد عزب  : ماارات كتابة الســ

 على موقع مكتبة نور.  PDF RARالتدريب، أبو ظبي،  ملف الكتاب:  

ة لإتقـان الل1982نبيـل راغـب) .12 ــرف و البلاغـة،  القـاهرة، دار (: القواعـد الـذهبيـ ة في النحو و الصــ غـة العربيـ

ــور  نشـــ ع:  p d fغـريــب  مـ وقـ ى مـ http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-عـلـ

post_93.html 

 م2000لإملاء وعلامات الترقيم، ، دار غريب، القاهرة نبيل مسعد السيد غزي الللاصة في قواعد ا -  .13

ة :   .14 ابـ د الجليـل جواد، دار الحوار ل (1995 )مجموعـة من المدلفين: تقنيـات الكتـ ــر  ، ترجمـة :رعـد عبـ لنشــ

 (noor-book.comوقع )والتوزيع، اللاذقية، سوريا. منشور على م

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .6

▪ 1- https// takwween.com 

▪ 2-   https//sasapost.com 

▪  3- Noor –b00k.com 

▪ 4- https//mawdooa.com 

▪ 5- fgs.najah.edu/ar/facult 

 

i. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتك:بعد الرجوع للوا ح الجامعة يتم كتابة 

 :  Class Attendanceسياسة حضور ال عاليات التعليمية   1

 % من المحاضرات ويحرم فك حال عدم الوفاء بذلك.75يلتزم العالب بحضور  -
ويحرم العالب من دخول الاختبار فك حال تجاوز اليياب   ،للقساام  ةبليقدم أسااتاذ المقرر تقريرا بحضااور ولياب الع -

 % ويتم اقرار الحرمان من مجلس القسم.25

 : Tardyالحضور المتأخر   2

عن ياد   اذا تأخر ز، وحضاور المحاضار  اذا تأخر لمد  ربع سااعة لثلاث مرات فك ال صال الدراساكبللعالب    يسامح -
 المحاضر . دخول يمنع من الالتزاموعند عدم ، يا من أستاذ المقرررثلاث مرات يحذر ف 

 : Exam Attendance/Punctualityضوابع الاختبار  3

 ( دقيقة من بدء الاختبار 20دخول الاختبار النرا ك اذا تأخر مقدار )بلا يسمح للعالب  -
 الكلية.ق اللوا ح الخاصة بنةام الاختبار فك اذا تييب العالب عن الاختبار النرا ك تعب -

 : Assignments & Projectsالتعيينات والمفاريع  4

 وتسليمرا.ها ضوابع تن يذو ويحدد مواعيد تسليمرا ،فك بداية ال صل والمرام  يحدد أستاذ المقرر نوع التعيينات -
التكليف الذي تأخر   المرمة أو  يحرم من درجة  ددمحالموعد  ال  عنتسليم التكلي ات  تن يذ المرام واذا تأخر العالب فك  -

 فك تسليمه.

 : Cheating  اليش 5

 لا حة فؤون العلاب. عليه فك حال ثبوت قيام العالب باليش فك الاختبار النص ك أو النرا ك تعبق -
 .تكاليف أو المرام يحرم من الدرجة المخصصة لل المرامفك التكلي ات وباليش او النقل فك حال ثبوت قيام العالب  -

http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
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 .اداء الاختبار نيابة عنه تعبق اللا حة الخاصة بذلك عالبفك حالة وجود فخص ينتحل فخصية  -
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 التكلي ات ...الخأي سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم  -

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


