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 الأرشفة الإلكترونية:  مواصفات مقرر
 معمومات عامة عن المقرر:   .1
 الأرشفة الإلكترونية :اسم المقرر  -1

  رمز المقرر ورقمو:  -2

 الساعات المعتمدة:  -3
 الإجمالي تدريب عممي سمنار محاضرة
2  1  3 

 الفصل الثاني/ الثالث  المستوى توى والفصل الدراسي:المس  -4

5-  

 استخدام الحاسوب في مؤسسات المعمومات-1 )إن وجدت(:المقرر المتطمبات السابقة لدراسة 
 مصادر المعمومات الإلكترونية -2
 شبكات المعمومات - 4 البرمجيات  -3
 تكنولوجيا المعمومات والاتصالات  -5

 لا يوجد ن وجدت(:المتطمبات المصاحبة )إ  -6
 المكتبات وعمم المعمومات  درس لو المقرر:يالبرنامج الذي   -7
 المغة العربية لغة تدريس المقرر:  -8
 منتظم / فصمي  نظام الدراسة:  -9

 د.راجحة سعد عمي محمد راجح معد)ي( مواصفات المقرر:  -11
 م2121/2121 تاريخ اعتماد مواصفات المقرر:  -11
 

 وصف المقرر: .1
لمقرر إلى اكساب الطالب معارف وميارات الأرشفة الإلكترونية ، حيث يتضمن المقرر المفاىيم ييدف ىذا ا

الأساسية للأرشفة الإلكترونية وتاريخ الأرشفة الإلكترونية وأىدافيا وأىميتيا وفوائدىا ، بالإضافة إلى مزايا 
احميا ، و المعايير الدولية لتنظيم الوثائق وسمبيات الأرشفة الإلكترونية ، وكذلك متطمبات الأرشفة الإلكترونية ومر 

الإلكترونية ، والمشاكل التي تواجو الأرشفة الإلكترونية ، بالإضافة إلى نظم الأرشفة الإلكترونية وبرمجياتيا 
 والخدمات التي تقدميا وفي الأخير عرض نماذج لتجارب ومشاريع محمية وعربية وعممية  للأرشفة الإلكترونية .
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 : (CILOs) لممقر المقصودةالتعمم مخرجات  .2
 انًؼشفة وانفهى:

 يتى ستط يخشجات انثشَايج تًخشجات انًقشس

 يخشجات انثشَايج )يؼشفة وفهى( يخشجات انًقشس)يؼشفة وفهى(

تؼذ الاَتهاء يٍ هزا انًقشس سيكىٌ انطانة قادساً ػهىً 

 أٌ:

تؼىىذ الاَتهىىاء يىىٍ هىىزا انثشَىىايج سىىيكىٌ انطانىىة قىىادساً 

 :ػهً أٌ

 a3يىضح أهًية الأسشفة الإنكتشوَية وأهذافها 

 يا وسهثيات الأسشفة الإنكتشوَية، ويضاو وفىائذها،

 يتطهثات الأسشفة الإنكتشوَية ويشاحهها .

A3 يفســــــر المعــــــارف والمعمومــــــات ب ســــــموب التحميــــــل .
 العممي المتخصص بكفاءة متميزة

 

 انًهاسات انزهُية:

  ات انًقشسيتى ستط يخشجات انثشَايج تًخشج

 يخشجات انثشَايج )يهاسات رهُية( يخشجات انًقشس)يهاسات رهُية(

تؼذ الاَتهاء يٍ هزا انًقشس سيكىٌ انطانة قادساً ػهىً 

 أٌ:
تؼىىذ الاَتهىىاء يىىٍ هىىزا انثشَىىايج سىىيكىٌ انطانىىة قىىادساً 

 ػهً أٌ:

b3  يقتشحايحهم انًشاكم انتي الأسشفة الإنكتشوَية 

 انحهىل انًُاسثة نها .
B3 المـــنيج العممـــي فـــي التفكيـــر وطـــرح الأســـئمة  يقتـــرح

 وتشخيص المشكلات ويقترح الحمول 
 

 : انًهاسات انؼًهية وانًهُية

 يتى ستط يخشجات انثشَايج تًخشجات انًقشس

 يخشجات انثشَايج )يهاسات ػًهية ويهُية( يخشجات انًقشس)يهاسات ػًهية ويهُية(

نطانة قادساً ػهىً تؼذ الاَتهاء يٍ هزا انًقشس سيكىٌ ا

 أٌ:
تؼىىذ الاَتهىىاء يىىٍ هىىزا انثشَىىايج سىىيكىٌ انطانىىة قىىادساً 

 ػهً أٌ:

c3  يستخذو أَظًة الأسشفة الإنكتشوَية انًختهفة نتُظيى

 .استشجاع انىثائق الإنكتشوَية ووحفظ 
C3  يجري الدراسات والبحوث العممية المتخصصة

 لتقييم أنشطة ومؤسسات المعمومات 
 

 :يةانًهاسات انؼا

 يتى ستط يخشجات انثشَايج تًخشجات انًقشس

 يخشجات انثشَايج )يهاسات ػاية( يخشجات انًقشس)يهاسات ػاية(

تؼىىذ الاَتهىىاء يىىٍ هىىزا انًقىىشس سىىيكىٌ انطانىىة قىىادساً 

 ػهً أٌ:

تؼذ الاَتهاء يٍ هىزا انثشَىايج سىيكىٌ انطانىة قىادساً ػهىً 

 أٌ:
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d3  انتجاسب يتثادل الآساء والأفكاس يغ صيلائه حىل

ية في يجال الأسشفة الإنكتشوَية ، و انًحهية وانؼشت

 .خطط لأسشفة يؤسسات انًؼهىيات انيًُية ان

D3  يجيــد ميــارات القيــادة و أدارة الفريــق واقتــراح الأنشــطة
والفعاليــــات التــــي تعــــرف بــــدور مؤسســــات المعمومــــات فــــي 

 المجتمع . 
 

 يميمخرجات التعمم باستراتيجيات التدريس والتق ربط .3
 يم:يمخرجات تعمم المقرر )المعارف والفيم( باستراتيجية التدريس والتق ربطأولا: 

 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس  مخرجات المقرر / المعرفة والفيم
a3  يىضح أهًية الأسشفة

 وفىائذها، الإنكتشوَية وأهذافها

يا وسهثيات الأسشفة يضاو

سشفة يتطهثات الأ الإنكتشوَية، و

 الإنكتشوَية ويشاحهها .

 المحاضرة والعرض العممي-
 العصف الذىني- 
 الحوار والنقاش داخل الصف-
العمل في مجموعات صغيرة -
. 
 التعميم الذاتي  -

 الاختبارات التحريرية والشفيية . -
الأسئمة الشفيية أثناء  -

 المحاضرات .
 تقييم التكاليف المنزلية  -
 تقييم المناقشات والحوار . -
 ملاحظة والتدوين .ال -

 يم:                                                     يمخرجات تعمم المقرر )الميارات الذىنية( باستراتيجية التدريس والتق ربطثانيا: 

 استراتيجية التقويم   استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ الميارات الذىنية 
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b3  يحهم انًشاكم انتي الأسشفة

انحهىل انًُاسثة  يقتشحالإنكتشوَية ا

 نها .

المحاضرات والعرض -
 العممي.

 العصف الذىني .-
الحوار والنقاش داخل القاعة -
. 
العمل في مجموعات صغيرة -
. 
 التطبيقات العممية . -
 التعميم الإلكتروني -

 الاختبارات التحريرية والشفيية . -
 الأسئمة الشفيية أثناء المحاضرات .-
 التكاليف المنزلية . تقييم-
 تقييم المناقشة والحوار. -
 تقييم التطبيقات العممية .-

 
 يم:يمخرجات تعمم المقرر )الميارات المينية والعممية( باستراتيجية التدريس والتق ربطثالثا: 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ الميارات المينية والعممية
c3 أنظمة الأرشفة الإلكترونية  يستخدم

استرجاع الوثائق والمختلفة لتنظيم وحفظ 
 .الإلكترونية 

المحاضرة النظرية والعرض -
 العممي.

العمل في مجموعات -
 صغيرة .

 التعميم الإلكتروني-
 التعميم الذاتي. -

 التطبيقات العممية 

 تقييم التطبيقات العممية.-
 تقييم التطبيقات المنزلية . -
 حانات العممية .الامت-
 الملاحظة المباشرة .-
 

 
 يم:يمخرجات تعمم المقرر )الميارات العامة( باستراتيجية التدريس والتق ربطرابعا: 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر 
d3  يتبادل الآراء والأفكار مع زملائه حول

ية في مجال الأرشفة التجارب المحلية والعرب
خطط لأرشفة مؤسسات لكترونية   و الالإ

 .المعلومات اليمنية 

المحاضرة النظرية والعرض -
 العممي.

العمل في مجموعات -

الاختبارات التحريرية والشفيية -
. 
الأسئمة الشفيية أثناء -
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 صغيرة .
 التعميم الذاتي . -
 التعميم الإلكتروني.-
 التطبيقات العممية -
 

 المحاضرات .
 ة والحوار .تقييم المناقش-
 الملاحظة المباشرة .-

 
كتابةمواضيع المقرر الرئيسة والفرعية )النظرية والعممية( وربطيا بمخرجات التعمم المقصودة لممقرر مع  .1

 تحديد الساعات المعتمدة ليا.  
 

 كتابة وحدات /مواضيع محتوى المقرر
                   أولا:الجانب النظري                                      

وحدات/ موضوعات  الرقم
 المقرر

عدد  المواضيع التفصيمية
 الأسابيع

الساعات 
 الفعمية

 مخرجات تعمم المقرر

1 
المفاىيم الأساسية للأرشفة 

 الإلكترونية 
المفاىيم الأساسية 
 a3 3 1 للأرشفة الإلكترونية

2 
الأرشفة الإلكترونية 

 :الأىمية ولأىداف والفوائد

ة الإلكترونية لأرشف
:الأىمية ولأىداف 

 والفوائد
1 3 

a3,b3,c3,d3 

3 
الأرشفة الإلكترونية : 
 المزايا والسمبيات 

الأرشفة الإلكترونية : 
 3 1 المزايا والسمبيات

a3,b3,c3,d3 

4 
متطمبات الأرشفة 

 الإلكترونية
متطمبات الأرشفة 

 الإلكترونية
1 3 

a3,b3,c3,d3 

مراحل الأرشفة  5
 نية الإلكترو 

مراحل الأرشفة 
 الإلكترونية

1 3 a3,b3,c3,d3 

 a3,b3,c3,d3 3 1تنظيم الوثائق تنظيم الوثائق الإلكترونية  6
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الإلكترونية وفقا  وفقا لممعايير الدولية 
 لممعايير الدولية

تنظيم الوثائق الإلكترونية  7
 وفقا لممعايير الدولية 

تنظيم الوثائق 
الإلكترونية وفقا 

 لدوليةلممعايير ا
1 3 

a3,b3,c3,d3 

مشاكل الأرشفة  8
 الإلكترونية 

مشاكل الأرشفة 
 الإلكترونية

1 3 a3,b3,c3,d3 

 أنظمة الأرشفة الإلكترونية  9
أنظمة الأرشفة 
 3 1 الإلكترونية

a3,b3,c3,d3 

 أنظمة الأرشفة الإلكترونية  11
أنظمة الأرشفة 
 الإلكترونية

1 3 
a3,b3,c3,d3 

11 
شفة مشروعات الأر 

الإلكترونية :المحمية 
 والعربية والأجنبية 

مشروعات الأرشفة 
الإلكترونية :المحمية 
 والعربية والأجنبية

1 3 
a3,b3,c3,d3 

12 
مناقشة الأبحاث 

 والتكاليف
مناقشة الأبحاث 

 والتكاليف
1 3 

a3,b3,c3,d3 

عرض تطبيقات الأرشفة  13
 الإلكترونية 

عرض تطبيقات 
 الأرشفة الإلكترونية 

1 3 a3,b3,c3,d3 

14 
عرض تطبيقات الأرشفة 

 الإلكترونية 
عرض تطبيقات 

 3 1 الأرشفة الإلكترونية 
a3,b3,c3,d3 

  42 14 إجمالي الأسابيع والساعات
 

 ثاَيا انجاَة انؼًهي

 تكتة انتجاسب )يىاضيغ انؼًهي
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 يخشجات انتؼهيى انساػات انفؼهية ػذد الأساتيغ انتجاسب انؼهًية انشقى

1     

2     

3 
الأرشفة الإلكترونية : 

 المزايا والسمبيات
1 1 

a3,b3,c3,d3 

4 
متطمبات مناقشة 

 الأرشفة الإلكترونية
1 1 

a3,b3,c3,d3 

5 
مراحل استعراض 

 الأرشفة الإلكترونية
1 1 

a3,b3,c3,d3 

6 

التدريب عمى كيفية 
تنظيم الوثائق 
الإلكترونية وفقا 
 لممعايير الدولية

1 1 

a3,b3,c3,d3 

7 

التدريب عمى كيفية 
تنظيم الوثائق 
الإلكترونية وفقا 
 لممعايير الدولية

1 1 

a3,b3,c3,d3 

8 
مشاكل استعراض 

 الأرشفة الإلكترونية
1 1 

a3,b3,c3,d3 

9 
أنظمة التطبيق عمى 

 الأرشفة الإلكترونية
1 2 

a3,b3,c3,d3 

11 
أنظمة التطبيق عمى 

 الأرشفة الإلكترونية
1 1 

a3,b3,c3,d3 

 a3,b3,c3,d3 2 1استعراض نماذج  11
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مشروعات الأرشفة 
الإلكترونية :المحمية 
 والعربية والأجنبية

12 
مناقشة الأبحاث 

 والتكاليف
1 1 a3,b3,c3,d3 

13 
عرض تطبيقات 

 الأرشفة الإلكترونية 
1 1 a3,b3,c3,d3 

14 
عرض تطبيقات 

 الأرشفة الإلكترونية 
1 1 a3,b3,c3,d3 

 12 14  

 

 استراتيجية التدريس: .2
 المحاضرة النظرية والعرض العممي .-1
 العصف الذىني.-2
 العمل في مجموعات صغيرة .-3
 الحوار والنقاش داخل القاعة -4
 التطبيقات العممية .-5
 التعميم الإلكتروني.-6
 التعميم الذاتي -7
 

 التكميفات:الأنشطة و  .3
 

 الدرجة الأسبوع عمممخرجات الت التكميف/ النشاط  الرقم
إعداد تكاليف وابحاث و تقييم  1

 أنظمة الأرشفة الإلكترونية
a3,b3,c3,d3 2-14 5 

 a3,b3,c3,d3 6-14 5 إعداد نماذج لأرشفة إلكترونية   2
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 a3,b3,c3,d3 1-14 11 الحضور والمشاركة 3
 21   المجموع 

 

 يم التعمم:يتق .4

 الدرجة  الأسبوع يميأنشطة التق الرقم
نسبة الدرجة 

درجة إلى 
 النيائي التقويم

 المخرجات التي يحققيا

 a3,b3,c3,d3 %11 11 14-2 الواجبات / الأنشطة / التكاليف   .1
 a3,b3,c3,d3 %11 11 14-1 الحضور والمشاركة   .2

 a3,b3,c3,d3 %11 11 8 الاختبار النصفي  .3

 a3,b3,c3,d3 %71 71 16 الاختبار النيائي .4
  %111 111  المجموع 

 
 تعمم:لمصادر ا .5

 
 : ) لا تزيد عن مرجعين( المراجع الرئيسة

القاىرة : التعميم المفتوح )جامعة القاىرة(،  -.شريف كامل شاىين .التحول الرقمي لممواد الأرشيفية .1
2115. 

ية ، القاىرة : المكتبة الاكاديم -حازم حسن صبحى. الأرشيف الرقمى الالكترونى الآن وليس غدا..2 .1
2117. 

 المراجع المساعدة
 ، 1،2121،ع8بشار عباس .الوثيقة الإلكترونية :أمن الوثائق وبنيتيا.مجمة مكتبة الممك فيد الوطنية.مج .1
أشرف محمد عبدالمحسن الشريف . خدمات المعمومات الرقمية بالأرشيفات الوطني عمى شبكة الويب وموقف  .2

 .2117، 46.ع Cybrarian Journalالأرشيفات العربية منيا : دراسة تحميمة .

1-

J&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBA

%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9

%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahU

ChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%KEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQI

D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9

%8A%D8%A9&f=false 

https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBAJ&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahUKEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQIChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&f=false
https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBAJ&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahUKEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQIChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&f=false
https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBAJ&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahUKEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQIChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&f=false
https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBAJ&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahUKEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQIChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&f=false
https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBAJ&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahUKEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQIChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&f=false
https://books.google.com/books?id=vp1WDwAAQBAJ&pg=PA16&lpg=PA16&dq=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&source=bl&ots=z35cVX9Qpe&sig=ACfU3U0NP1p8lAHbm29vhrEIITH7bxibvA&hl=ar&sa=X&ved=2ahUKEwjK466Ksq7pAhWuyoUKHaCXAvQ4ChDoATAWegQIChAB#v=onepage&q=%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%81%D9%87%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%B1%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A9&f=false
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نترنت:    )إن وجدت(  مواد إلكترونية وا 
1-https://www.youtube.com/watch?v=ei4aKf6a74c 

2-com/watch?v=AmzSN_3jNa0https://www.youtube. 

3-https://www.youtube.com/watch?v=bX_P27_2tNg 
 الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر. .6

 بعد الرجوع لموائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة لممقرر فيما يتعمق بالآتي:
 

 ة الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب ونسبتو : تحددىا الكمية وفق اللائحة.سياسي  .1
( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة انتظام، ويحرم 21طبقاً لممادة ): الحرمان من المقرر

%( من المحاضرات النظرية 75الطالب من دخول الاختبار النيائي إذا قمت نسبة حضوره عن )
 مية.والدروس العم

 يحدد عن طريق القسم العممي وأستاذ المادة بحسب النظم المتبعة في الجامعة.الحضور المت خر:    .2
 ضوابط الامتحانات:  .3

 ( من لائحة 45السياسة المتبعة في حال ت خر الطالب عن الامتحان في المقرر: طبقاً لممادة )
 شئون الطلاب يطبق الآتي:

 ر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقر 1
 ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من القاعة إلا بعد مرور نصف الوقت من بدء اختبار المادة.2

في حال ت خر التكاليف والمشاريع ومتى تسمم لأستاذ المقرر:  يحدد : والمشاريع التكميفات / الميام  .4
 سياسة ذلك القسم العممي.

( من لائحة شئون الطلاب بإحدى العقوبات 72غش في المقرر طبقاً لممادة ) يعاقب الطالب إذاالغش:  .5
 التالية:

 ـ إلغاء اختبار الطالب في المقرر.1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.2

( من لائحة 79ية طبقاً لممادة )يعاقب الطالب بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصالانتحال:  .6
 شئون الطلاب.

أو ... الخ: يتم اتخاذىا من أستاذ المقرر حسب لائحة شئون مثل استخدام الموبايل سياسات أخرى:  .7

https://www.youtube.com/watch?v=ei4aKf6a74c
https://www.youtube.com/watch?v=AmzSN_3jNa0
https://www.youtube.com/watch?v=bX_P27_2tNg
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 الطلاب.
 

 مادة/ الأرشفة الإلكترونية خطة مقرر 
  

I. معمومات عن مدرس المقرر: 
 الاسم د راجحد.راجحة سعد عمى محم / أسبوعيا(3)  الساعات المكتبية

 السبت الأحد الاثنين الثلاثاء الأربعاء الخميس
 مكتب قسم المكتبات وعمم المعمومات

776212336 
المكان ورقم 

 الياتف
 ✓ ✓ ✓   @gmail.comRajhasaad2014 البريد الإلكتروني 

 
II. :معمومات عامة عن المقرر 
 الأرشفة الإلكترونية  رر:اسم المق  .1
  رمز المقرر ورقمو:  .2

 الساعات المعتمدة لممقرر:  .3
 الساعات

 المجموع
 تدريب عممي سمنار نظري
2  1  3 

 الفصل الثاني -المستوى الثالث المستوى والفصل الدراسي:  .4

5.  

 عموماتاستخدام الحاسوب في مؤسسات الم-1 المتطمبات السابقة لدراسة المقرر)إن وجدت(:
 مصادر المعمومات الإلكترونية -2
 شبكات المعمومات -4-البرمجيات  -3
 تكنولوجيا المعمومات والاتصالات  -5

 لا يوجد المتطمبات المصاحبة لدراسة المقرر)إن وجدت(:  .6
 المكتبات وعمم المعمومات  البرنامج/ البرامج التي يتم فييا تدريس المقرر:  .7

mailto:Rajhasaad2014@gmail.com
mailto:Rajhasaad2014@gmail.com
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 ة العربيةالمغ لغة تدريس المقرر:  .8

كمية الآداب والعموم  –قسم المكتبات وعمم المعمومات   مكان تدريس المقرر:   .9
 اليمن  –جامعة صنعاء  –الإنسانية 

 

III. المقرر الدراسي:  وصف 
ييــدف ىــذا المقــرر إلــى اكســاب الطالــب معــارف وميــارات الأرشــفة الإلكترونيــة ، حيــث يتضــمن المقــرر المفــاىيم 

ـــا الأساســـية للأرشـــفة الإل ـــى مزاي ـــدىا ، بالإضـــافة إل ـــة وأىـــدافيا وأىميتيـــا وفوائ ـــة وتـــاريخ الأرشـــفة الإلكتروني كتروني
وسمبيات الأرشفة الإلكترونية ، وكذلك متطمبات الأرشفة الإلكترونية ومراحميا ، و المعايير الدولية لتنظيم الوثائق 

إلــى نظــم الأرشــفة الإلكترونيــة وبرمجياتيــا  الإلكترونيــة ، والمشــاكل التــي تواجــو الأرشــفة الإلكترونيــة ، بالإضــافة
 والخدمات التي تقدميا وفي الأخير عرض نماذج لتجارب ومشاريع محمية وعربية وعممية  للأرشفة الإلكترونية .

 
IV. :مخرجات التعمم المقصودة لممقرر 
a3 يتطهثات  تشوَية، ويا وسهثيات الأسشفة الإنكيضاو وفىائذها، يىضح أهًية الأسشفة الإنكتشوَية وأهذافها

 الأسشفة الإنكتشوَية ويشاحهها .

b3  انحهىل انًُاسثة نها . يقتشحايحهم انًشاكم انتي الأسشفة الإنكتشوَية 

c3  استشجاع انىثائق الإنكتشوَية ويستخذو أَظًة الأسشفة الإنكتشوَية انًختهفة نتُظيى وحفظ. 

d3 خطط ية في يجال الأسشفة الإنكتشوَية ، و اننًحهية وانؼشتيتثادل الآساء والأفكاس يغ صيلائه حىل انتجاسب ا

 .لأسشفة يؤسسات انًؼهىيات انيًُية 

 

V. :محتوى المقرر 
 :الجانب النظري

 الساعات الفعمية الأسبوع المواضيع التفصيمية وحدات المقرر الرقم

1 
المفاىيم الأساسية للأرشفة 

 الإلكترونية 
المفاىيم الأساسية للأرشفة 

 ترونيةالإلك
1 3 

الأرشفة الإلكترونية :الأىمية  2
 ولأىداف والفوائد

لأرشفة الإلكترونية :الأىمية 
 ولأىداف والفوائد

2 3 
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الأرشفة الإلكترونية : المزايا  3
 والسمبيات 

الأرشفة الإلكترونية : المزايا 
 والسمبيات

3 3 

 3 4 متطمبات الأرشفة الإلكترونية متطمبات الأرشفة الإلكترونية 4
 3 5 مراحل الأرشفة الإلكترونية مراحل الأرشفة الإلكترونية  5

6 
تنظيم الوثائق الإلكترونية وفقا 

 لممعايير الدولية 
تنظيم الوثائق الإلكترونية وفقا 

 3 6 لممعايير الدولية

7 
تنظيم الوثائق الإلكترونية وفقا 

 لممعايير الدولية 
تنظيم الوثائق الإلكترونية وفقا 

 يير الدوليةلممعا
7 3 

 3 8 كل ما تم دراستو الاختبارات النصفية  8
 3 9 مشاكل الأرشفة الإلكترونية مشاكل الأرشفة الإلكترونية  9
 3 11 أنظمة الأرشفة الإلكترونية أنظمة الأرشفة الإلكترونية  10
 3 11 أنظمة الأرشفة الإلكترونية أنظمة الأرشفة الإلكترونية  11

12 
لأرشفة الإلكترونية مشروعات ا

 :المحمية والعربية والأجنبية 
مشروعات الأرشفة الإلكترونية 
 3 12 :المحمية والعربية والأجنبية

 3 13 مناقشة الأبحاث والتكاليف مناقشة الأبحاث والتكاليف 13

14 
عرض تطبيقات الأرشفة 

 الإلكترونية 
عرض تطبيقات الأرشفة 

 الإلكترونية 
14 3 

ات الأرشفة عرض تطبيق 15
 الإلكترونية 

عرض تطبيقات الأرشفة 
 الإلكترونية 

15 3 

 3 16 كل ما تم دراستو الاختبارات النيائية  16
 48 16 عدد الأسابيع والساعات

 
VI. التدريس اتاستراتيجي 
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 المحاضرة النظرية والعرض العممي .-1
 العصف الذىني.-2
 العمل في مجموعات صغيرة .-3
 اخل القاعة الحوار والنقاش د-4
 التطبيقات العممية .-5
 التعميم الإلكتروني.-6
 التعميم الذاتي -7

VII. الأنشطة والتكميفات: 
 

 الدرجة )إن وجدت( الأسبوع / التكميفالنشاط الرقم
إعداد تكاليف وابحاث و تقييم  1

 أنظمة الأرشفة الإلكترونية
2-14 5 

 5 14-6 إعداد نماذج لأرشفة إلكترونية   2
 11 14-1 ور والمشاركةالحض 3
 21  المجموع 

 
VIII. يم التعمم:يتق 

موعد التقويم/  موضوعات التقويم الرقم
 اليوم والتاريخ

 الدرجة
 الوزن النسبي 

)نسبة الدرجة إلى درجة  
 التقويم النيائي(

 %11 11 14-2 الواجبات / الأنشطة / التكاليف   .3
 %11 11 14-1 الحضور والمشاركة   .4
 %11 11 8 نصفي الاختبار ال .3
 %71 71 16 الاختبار النيائي .4
 %100 111 المجموع 
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IX. :مصادر التعمم 
 المراجع الرئيسة: -

 .2115القاىرة : التعميم المفتوح )جامعة القاىرة(،  -.شريف كامل شاىين .التحول الرقمي لممواد الأرشيفية .1
 .2117القاىرة : المكتبة الاكاديمية ،  -غدا.حازم حسن صبحى. الأرشيف الرقمى الالكترونى الآن وليس .2

 المراجع المساعدة: -
 ،  1،2121،ع8بشار عباس .الوثيقة الإلكترونية :أمن الوثائق وبنيتيا.مجمة مكتبة الممك فيد الوطنية.مج-1
أشرف محمد عبدالمحسن الشريف . خدمات المعمومات الرقمية بالأرشيفات الوطني عمى شبكة الويب وموقف -2

 .2117، 46.ع Cybrarian Journalالأرشيفات العربية منيا : دراسة تحميمة .
 

نترنت:     -  )إن وجدت(مواد إلكترونية وا 
1-https://www.youtube.com/watch?v=ei4aKf6a74c 

2-https://www.youtube.com/watch?v=AmzSN_3jNa0 

3-https://www.youtube.com/watch?v=bX_P27_2tNg 
 

X. :الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر 
 ونسبتو : تحددىا الكمية وفق اللائحة. سياسية الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب  .8

( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة انتظام، ويحرم الطالب من 21طبقاً لممادة ): الحرمان من المقرر
 %( من المحاضرات النظرية والدروس العممية.75دخول الاختبار النيائي إذا قمت نسبة حضوره عن )

 القسم العممي وأستاذ المادة بحسب النظم المتبعة في الجامعة.يحدد عن طريق الحضور المت خر:    .9
 ضوابط الامتحانات:  .11

  إذا غاب الطالب عن امتحان المقرر، وجاء بعذر طبي يتم اختباره من مائة درجة شريطة تقديم العذر
 لاب.( من لائحة شئون الط31لمكمية خلال أسبوعين قبل أو بعد الامتحان لممقرر، وىذا طبقاً لممادة )

 ( من لائحة شئون 45السياسة المتبعة في حال ت خر الطالب عن الامتحان في المقرر: طبقاً لممادة )
 الطلاب يطبق الآتي:

 ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقرر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.1
 ادة.ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من القاعة إلا بعد مرور نصف الوقت من بدء اختبار الم2

https://www.youtube.com/watch?v=ei4aKf6a74c
https://www.youtube.com/watch?v=AmzSN_3jNa0
https://www.youtube.com/watch?v=bX_P27_2tNg
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في حال ت خر التكاليف والمشاريع ومتى تسمم لأستاذ المقرر:  يحدد سياسة ذلك : والمشاريع التكميفات / الميام  .11
 القسم العممي.

 ( من لائحة شئون الطلاب بإحدى العقوبات التالية:72يعاقب الطالب إذا غش في المقرر طبقاً لممادة )الغش:  .12
 ـ إلغاء اختبار الطالب في المقرر.1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.2

( من لائحة شئون 79يعاقب الطالب بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصية طبقاً لممادة )الانتحال:  .13
 الطلاب.

 المقرر حسب لائحة شئون الطلاب. أو ... الخ: يتم اتخاذىا من أستاذمثل استخدام الموبايل سياسات أخرى:  .14
 


