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 تدريب ميداني:  مواصفات مقرر
 

 معمومات عامة عن المقرر:  .1
 تدريب ميداني :اسم المقرر  -1

  رمز المقرر ورقمو:  -2

 الساعات المعتمدة:  -3
 الإجمالي تدريب عممي سمنار محاضرة
2   1 3 

 الفصل الأول –الرابع  المستوى والفصل الدراسي:  -4

5-  
)إن المقرر المتطمبات السابقة لدراسة 

 :(وجدت
استخدام الحاسوب في  - خل الى تنظيم المعموماتدالم

 - (1الفيرسة وتطبيقاتيا الالية ) - مؤسسات المعمومات
 - التحميل الموضوعي لممعمومات - المعمومات تمؤسسا

 التكشيف والاستخلاص - تصنيف متقدم
 خدمات المعمومات (:المتطمبات المصاحبة )إن وجدت  -6
 المكتبات وعمم المعمومات  –بكالوريوس  درس لو المقرر:يالبرنامج الذي   -7
 المغة العربية تدريس المقرر:لغة   -8
 منتظم / فصمي  نظام الدراسة:  -9

أد. عبده محمد المخلافي، أ.م.د. عمي مطير       معد)ي( مواصفات المقرر:  -11
 العمماني، د. محمد عبدالله أحمد العطاب

 م2121/2121   تاريخ اعتماد مواصفات المقرر:  -11
 

 وصف المقرر: .1
تطبيق  الميقارات والمعقارف التقي تعمميقا الطالقب أرنقاه دراسقتو لممراحقل السقابقة وخصوصًقا فقي مجقال تنظقيم أوعيقة ىذا المقرر إلى  يتناول 

الاستخلاص(  بالطر  التقميدية وكقذل  الليقة فقي مؤسسقات المعمومقات  –التكشيف  –ضبط الدوريات  –التصنيف  –المعمومات )الفيرسة 
ى تقققديم خققدمات المعمومققات لممسققتفيدين مققن تمقق  المؤسسققات ممققا يسققاعد عمققى تنميققة مياراتققو المختمفققة، بالإضققافة إلققى تققدريب الطالققب عمقق

كسابو ميارات وخبرات حياتية من خلال العمل ضمن فري  عمل، وحل المشكلات التي قد تواجيو بالطر  العممية  العممية والعممية وا 
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 : (CILOs) لممقر المقصودةمخرجات التعمم  .2
  انمعشفخ َانفٍم:

 يزم سثط مخشجبد انجشوبمج ثمخشجبد انمقشس

 مخشجبد انجشوبمج )معشفخ َفٍم(   مخشجبد انمقشس)معشفخ َفٍم(

 أن: ثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انجشوبمج سيكُن انطبنت قبدساً عهى :أن ثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انمقشس سيكُن انطبنت قبدساً عهى

a4انمعهُمرربد  . يشررشم مررب رررم رطجيقررً َانزررذسة عهيررً فرري م سسرربد

 انمخزهفخ ثأسهُة عهمي سصيه .

A4 بأسموب عممي متقن،  والتقارير. يعرض البحوث
 وبمغة سميمة، ويتمتع بخاصية الاحترام لمقيم المينية

 

 :انمٍبساد انزٌىيخ

  يزم سثط مخشجبد انجشوبمج ثمخشجبد انمقشس

 رٌىيخ(مخشجبد انجشوبمج )مٍبساد        مخشجبد انمقشس)مٍبساد رٌىيخ(  
 انجشوبمج سيكُن انطبنت قبدساً عهى أن:ثعذ الاوزٍبء مه ٌزا  أن: ثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انمقشس سيكُن انطبنت قبدساً عهى

b4 يحهرررم أَعيرررخ انمعهُمررربد انمخزهفرررخ فررري م سسررربد انمعهُمررربد .

نزىظيمٍرررب َفقرًررب نهقُاعرررذ َانرررىظم انمحرررذدح نرررزن   َكرررزا ا زيبجررربد 

 سهيم .انمسزفيذيه ثشكم مىٍجي 

B4 .عمىمؤسسات التساعد المعمومات التي برامج  يصنف 
 تقديم خدمات متطورة

 

 :  انمٍبساد انعمهيخ َانمٍىيخ

 يزم سثط مخشجبد انجشوبمج ثمخشجبد انمقشس

 مخشجبد انجشوبمج )مٍبساد عمهيخ َمٍىيخ(   مخشجبد انمقشس)مٍبساد عمهيخ َمٍىيخ(

 أن: ثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انجشوبمج سيكُن انطبنت قبدساً عهى أن: انطبنت قبدساً عهىثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انمقشس سيكُن 

c4 مقررذمب مررذمبد انمعهُمرربد   أَعيررخ انمعهُمرربد انمخزهفررخ . يررذيش 

نمخزهفرررخ انمسرررزفيذيه مررره م سسررربد انمعهُمررربد  نهمسررربعذح فررري 

انُصُل إنى ا زيبجبرٍم انمُضُعيخ ثسرٍُنخ َيسرش َفري أقرم َقرذ 

 ممكه

C4. يقققققققدم خققققققدمات معموماتيققققققة متطققققققورة تمبققققققي احتياجققققققات
المسققتفيدين مققن مؤسسققات المعمومققات، ويقققدم الافكققار بصققورة 

 مكتوبة
 

 :انعبمخانمٍبساد 

 يزم سثط مخشجبد انجشوبمج ثمخشجبد انمقشس

 عبمخ( مخشجبد انجشوبمج )مٍبساد عبمخ(مخشجبد انمقشس)مٍبساد 

 أن: ثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انجشوبمج سيكُن انطبنت قبدساً عهى أن: انطبنت قبدساً عهىثعذ الاوزٍبء مه ٌزا انمقشس سيكُن 

d4 يزبثع انمسزجذاد َانزطُساد انحبصهخ في مجربل رىظريم أَعيرخ .

انمعهُمبد مىفزا دَسي ضمه فشيق انعمم دامم م سسبد انمعهُمبد 

 في مخزهف انظشَف

D4 المسققتفيدين .  يمتمقق  مسققتوى عققال مققن التعققاون والتفاعققل مققع
 والعاممين

 

 يميمخرجات التعمم باستراتيجيات التدريس والتق ربط .3
  يم:يوالتقمخرجات تعمم المقرر )المعارف والفيم( باستراتيجية التدريس  ربطأولا: 
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 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس  مخرجات المقرر / المعرفة والفيم

 

a4 . عهيرً فري يششم مرب ررم رطجيقرً َانزرذسة

م سسبد انمعهُمبد انمخزهفخ ثأسهُة عهمي 

 سصيه .

 المحاضرة والعرض العلمي 

 العصف الذهني 

   أثنوووووا الحووووووار والن وووووا 

 التدريب

  التعليم الذاتي 

 العروض الت دمية 

  الفردية الأسبوعيةت ييم التكاليف 

   ت يوويم الت ريوور الن ووا ي لكوول  الووب علوو

 حده

 

 يم:                                                     يالتدريس والتقمخرجات تعمم المقرر )الميارات الذىنية( باستراتيجية  ربطرانيا: 
 استراتيجية التقويم   استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ الميارات الذىنية 

b4 . يحهم أَعيخ انمعهُمبد انمخزهفخ في

نزىظيمٍب َفقبً نهقُاعذ م سسبد انمعهُمبد 

َانىظم انمحذدح نزن   َكزا ا زيبجبد 

 انمسزفيذيه ثشكم مىٍجي سهيم .

 المحاضرة والعرض العلمي 

 العصف الذهني 

   أثنوووووا الحووووووار والن وووووا 

 التدريب

  التعليم الذاتي 

 التفكير الناقد 

  الفردية الأسبوعيةت ييم التكاليف 

   ت يوويم الت ريوور الن ووا ي لكوول  الووب علوو

 حده

 الأس لة الشف ية أثنا  المحاضرات 

 ت ييم المناقشة والحوار -

 يم:يالتدريس والتقمخرجات تعمم المقرر )الميارات المينية والعممية( باستراتيجية  ربطرالرا: 
مخرجات المقرر/ الميارات المينية 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس والعممية

c4 . مقذمب  أَعيخ انمعهُمبد انمخزهفخ يذيش 

مذمبد انمعهُمبد  نمخزهفخ انمسزفيذيه مه 

م سسبد انمعهُمبد  نهمسبعذح في انُصُل 

إنى ا زيبجبرٍم انمُضُعيخ ثسٍُنخ َيسش 

 َفي أقم َقذ ممكه

  المحاضرة 
 العصف الذهني 

   أثنوووووا الحووووووار والن وووووا 
 التدريب

  التعليم الذاتي 
 التفكير الناقد 

  الفردية الأسبوعيةت ييم التكاليف 

   ت يوويم الت ريوور الن ووا ي لكوول  الووب علوو

 حده

 الأس لة الشف ية أثنا  المحاضرات 

 ت ييم المناقشة والحوار -

                                                            يم:يالتدريس والتقمخرجات تعمم المقرر )الميارات العامة( باستراتيجية  ربطرابعا: 
 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر 

d4 . يزبثع انمسزجذاد َانزطُساد انحبصهخ

في مجبل رىظيم أَعيخ انمعهُمبد مىفزا دَسي 

ضمه فشيق انعمم دامم م سسبد انمعهُمبد 

 في مخزهف انظشَف

  المحاضرة 

 العصف الذهني 

   أثنوووووا الحووووووار والن وووووا 

 التدريب

  التعليم الذاتي 

 التفكير الناقد 

  الفردية الأسبوعيةت ييم التكاليف 

   ت يوويم الت ريوور الن ووا ي لكوول  الووب علوو

 حده

 الأس لة الشف ية أثنا  المحاضرات 

 ت ييم المناقشة والحوار -
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مواضيع المقرر الرئيسة والفرعية )النظرية والعممية( وربطيا بمخرجات التعمم المقصودة لممقرر  كتابة .1
 مع تحديد الساعات المعتمدة ليا.  

 
 كتابة وحدات /مواضيع محتوى المقرر

 الجانب النظري                                                           أولا:

عقققققققققققققققققققققققققدد  المواضيع التفصيمية المقرر وحدات/ موضوعات الرقم
 الأسابيع

السققققققققاعات 
 مخرجات تعمم المقرر الفعمية

 التعارف 1

تقققدريب _ خمفيقققة عقققن مققققرر 
 ميداني

 الدراسةنظام  – 
 الحضور والمشاركة – 
 درجات اعمال الفصل – 
 الضوابط  – 

1 3 a4 

مؤسسققققات المعمومققققات : تعريفيققققا،  2
 أىدافيا، أقساميا، العاممين فييا

 مؤسسة المعموماتمفيوم 
 أىداف مؤسسة المعمومات
 أقسام مؤسسة المعمومات

العقققققققققاممين فقققققققققي مؤسسققققققققققة 
 المعمومات

1 3 a4,b4 

 التزويد في مؤسسات المعمومات 3

 مفيوم التزويد
 طر  التزويد

 أىداف ووظائف قسم التزويد
 إجراهات التزويد
 أدوات التزويد

1 3 a4,b4,c4,d4 

 التصنيف في مؤسسات المعمومات 4

 مفيوم التصنيف
أىققققققققداف ووظققققققققائف قسققققققققم  

 التصنيف
 إجراهات التصنيف
 أدوات التصنيف

1 3 a4,b4,c4,d4 

الفيرسقققة الوصقققفية فقققي مؤسسقققات  5
 المعمومات

 مفيوم الفيرسة الوصفية
 أىداف ووظائف قسم الفيرسة

 إجراهات الفيرسة الوصفية
1 3 

a4,b4,c4,d4 
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 الوصفيةأدوات الفيرسة 

الفيرسة الموضوعية في مؤسسقات  6
 المعمومات

 مفيوم الفيرسة الموضوعية 
 إجراهات الفيرسة الموضوعية
 أدوات الفيرسة الموضوعية

2 6 
a4,b4,c4,d4 

 الدوريات في مؤسسات المعمومات 7

 مفيوم الدوريات
أىقققققققققداف ووظقققققققققائف قسقققققققققم 

 الدوريات
 أنواع الدوريات وتقسيماتيا

 ضبط الدوريات
 

1 3 a4,b4,c4,d4 

الخقققدمات المرجعيقققة فقققي مؤسسقققات  8
 المعمومات

مفيقققققققوم المراجقققققققع والخدمقققققققة 
 المرجعية

 أنواع المراجع وتقسيماتيا
 أىداف ووظائف قسم المراجع

 إجراهات تنظيم المراجع

1 3 

a4,b4,c4,d4 

الرسقققائل الجامعيققققة فققققي مؤسسققققات  9
 المعمومات

 مفيوم الرسائل الجامعية
أىداف ووظائف قسقم الرسقائل 

 الجامعية
إجقققققققراهات تنظقققققققيم الرسقققققققائل 

 الجامعية

1 3 

a4,b4,c4,d4 

المطبوعات الحكومية في مؤسسات  11
 المعمومات

 مفيوم المطبوعات الحكومية
أىقققققققققداف ووظقققققققققائف قسقققققققققم 
 المطبوعات الحكومية والدولية
إجققققراهات تنظققققيم المطبوعققققات 

 الحكومية

1 3 

a4,b4,c4,d4 

فقققققققققي مؤسسققققققققققات  المخطوطقققققققققات 11
 المعمومات

 مفيوم المخطوطات
أىقققققققققداف ووظقققققققققائف قسقققققققققم 

 المخطوطات
 إجراهات تنظيم المخطوطات

1 3 

a4,b4,c4,d4 

خدمققققققة الإعققققققارة فققققققي مؤسسققققققات  12
 المعمومات

 مفيوم الإعارة
 أنواع الإعارة

 أىداف ووظائف قسم الإعارة 
1 3 

a4,b4,c4,d4 
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 إجراهات الإعارة وشروطيا

13 
الإلكترونيققة فققي مؤسسققات المكتبققة 
 المعمومات

 مفيوم المكتبة الإلكترونية
أىققققققداف ووظققققققائف المكتبقققققققة 

 الإلكترونية
جققققققققراهات تقققققققققديم  شققققققققروط وا 
الاسقققققققققتفادة مقققققققققن المكتبقققققققققة 

 الإلكترونية

1 3 

a4,b4,c4,d4 

 42 14 إجمالي الأسابيع والساعات

 رانياً: الجانب العممي :
 تكتب تجارب )مواضيع( العممي

 عدد الأسابيع المواضيع الرقم
الساعات 
 الفعمية

 مخرجات التعمم

1     

2 

 مؤسسة المعموماتمفيوم 
 أىداف مؤسسة المعمومات
 أقسام مؤسسة المعمومات

 العاممين في مؤسسة المعمومات

1 3 a4,b4,c4,d4 

3 

 مفيوم التزويد
 طر  التزويد

 أىداف ووظائف قسم التزويد
 إجراهات التزويد
 أدوات التزويد

1 3 a4,b4,c4,d4 

4 

 مفيوم التصنيف
 أىداف ووظائف قسم التصنيف 

 إجراهات التصنيف
 أدوات التصنيف

1 3 a4,b4,c4,d4 

5 

 مفيوم الفيرسة الوصفية
 أىداف ووظائف قسم الفيرسة

 إجراهات الفيرسة الوصفية
 أدوات الفيرسة الوصفية

1 3 a4,b4,c4,d4 
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6 
 مفيوم الفيرسة الموضوعية 

 الفيرسة الموضوعيةإجراهات 
 أدوات الفيرسة الموضوعية

2 6 a4,b4,c4,d4 

7 

 مفيوم الدوريات
 أىداف ووظائف قسم الدوريات

 أنواع الدوريات وتقسيماتيا
 إجراهات ضبط الدوريات

 

1 3 a4,b4,c4,d4 

8 

 مفيوم المراجع والخدمة المرجعية
 أنواع المراجع وتقسيماتيا

 أىداف ووظائف قسم المراجع
 إجراهات تنظيم المراجع

1 3 a4,b4,c4,d4 

9 
 مفيوم الرسائل الجامعية

 أىداف ووظائف قسم الرسائل الجامعية
 إجراهات تنظيم الرسائل الجامعية

1 3 a4,b4,c4,d4 

11 
 مفيوم المطبوعات الحكومية

 أىداف ووظائف قسم المطبوعات الحكومية والدولية
 إجراهات تنظيم المطبوعات الحكومية

1 3 a4,b4,c4,d4 

11 
 مفيوم المخطوطات

 أىداف ووظائف قسم المخطوطات
 إجراهات تنظيم المخطوطات

1 3 a4,b4,c4,d4 

12 

 مفيوم الإعارة
 أنواع الإعارة

 أىداف ووظائف قسم الإعارة 
 إجراهات الإعارة وشروطيا

1 3 a4,b4,c4,d4 

13 
 مفيوم المكتبة الإلكترونية
 الإلكترونيةأىداف ووظائف المكتبة 

جراهات تقديم الاستفادة من المكتبة الإلكترونية  شروط وا 
1 3 a4,b4,c4,d4 
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 استراتيجية التدريس: .1
 المحاضرة والعرض العممي

 العصف الذىني
 التفكير الناقد

 أرناه التدريبالحوار والنقاش 
  يةممعال استعراض التقارير

 الذاتيالتعميم 
 العروض التقدمية

 استخدام التعمم الالكتروني
 التكميفات:الأنشطة و  .2
 الدرجة الأسبوع مخرجات التعمم التكميف/ النشاط  الرقم
 a4,b4,c4,d4 1-14 31 ومشاركة حضور 1

 

 يم التعمم:يتق .3

 الدرجة  الأسبوع يميأنشطة التق الرقم
نسبة الدرجة 

درجة إلى 
  النيائي التقويم

المخرجات التي 
 يحققيا

 a4,b4,c4,d4 %30 30 14-1 حضور ومشاركة  1

 a4,b4,c4,d4 %70 57 16 - 15 التقرير النيائي لمتدريب الميداني 2

  %100 100  المجموع  
 

 تعمم:لمصادر ا .4
 )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بمد النشر(.

 : ) لا تزيد عن مرجعين( المراجع الرئيسة
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ـــداعي لممكتبيـــين والدارســـين بأ ســـام المكتبـــات (. 0717) أمـــاني زكريـــا الرمـــادي .1 التـــدريب العممـــي ا ب
 .المؤلفة :القاىرة._ والمعمومات

برامج تعميم المكتبات و المعمومات السـعودية :  في الميدانالتدريب (. 1993) عجلان محمد عجلان .0
 .مكتبة الممك فيد الوطنيةالرياض: ._ دراسة مسحية
 المراجع المساعدة

(. خدمات المعمومات: مقوماتيا وأشكاليا ._ القاىرة: دار غريب لمطباعة والنشر 1991حشمت  اسم ) .1
 والتوزيع .

(. خدمات المعمومات في ظل البيئة الر مية ._ القاىرة: الدار المصرية 0779فاتن سعيد بامفمح )  .0
 المبنانية .

(. ا جراءات الفنية في المكتبات ومراكز المعمومات: 0712إسماعيل، إبراىيم الورغي )حسن صالح  .1
 التزويد، الفيرسة، التصنيف ._ عمان: مؤسسة الوراق لمنشر والتوزيع.

نترنت:    )إن وجدت(  مواد إلكترونية وا 
1- 
2- 
3- 
 الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر. .3

 يتم كتابة السياسة العامة لممقرر فيما يتعم  بالتي:بعد الرجوع لموائح الجامعة 
 

 .تحددىا الكمية وفق اللائحةسياسية الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب ونسبتو :   -1
( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة انتظام، ويحرم الطالب من 01طبقاً لممادة ) :الحرمان من المقرر

 %( من المحاضرات النظرية والدروس العممية.53إذا  مت نسبة حضوره عن )دخول الاختبار النيائي 
 النظم المتبعة في الجامعة.أستاذ المادة بحسب و  القسم العممي يحدد عن طريق  الحضور المتأخر:  -0
 ضوابط الامتحانات:  -1

 لائحة شئون ( من 23: طبقاً لممادة )السياسة المتبعة في حال تأخر الطالب عن الامتحان في المقرر
 الطلاب يطبق الآتي:

 ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقرر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.1
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 ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من القاعة إلا بعد مرور نصف الو ت من بدء اختبار المادة.0
المقرر:  يحدد سياسة  في حال تأخر التكاليف والمشاريع ومتى تسمم لأستاذ: والمشاريع التكميفات / الميام  -2

 .ذلك القسم العممي
 ( من لائحة شئون الطلاب بإحدى العقوبات التالية:50يعا ب الطالب إذا غش في المقرر طبقاً لممادة ) الغش:  -3
 ـ إلغاء اختبار الطالب في المقرر.1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.0

( من لائحة شئون 59يعا ب الطالب بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصية طبقاً لممادة ) الانتحال:  -4
 الطلاب.

 حسب لائحة شئون الطلاب. من أستاذ المقرر يتم اتخاذىا:  أو ... الخمثل استخدام الموبايل  سياسات أخرى:  -5
 

 تدريب ميدانيمادة/ خطة مقرر 
  

I.  عن مدرس المقررمعمومات: 
 الاسم د. محمد عبدالله أحمد العطاب / أسبوعيا(3)  الساعات المكتبية

قسم المكتبات وعمم المعمومات   السبت الأحد الارنين الرلاراه الأربعاه الخميس
772215529 

المكان ورقم 
 الياتف

     √ Alattab2009@gmail.com البريد الإلكتروني 
 

II. :معمومات عامة عن المقرر 
 تدريب ميداني اسم المقرر:  .1
  رمز المقرر ورقمو:  .2

 الساعات المعتمدة لممقرر:  .3
 الساعات

 المجموع
 تدريب عممي سمنار نظري

2   1 3 

mailto:Alattab2009@gmail.com
mailto:Alattab2009@gmail.com
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 الفصل الاول –الرابع  المستوى والفصل الدراسي:  .4

5.  
استخدام الحاسوب في  - خل الى تنظيم المعموماتدالم :(السابقة لدراسة المقرر)إن وجدتالمتطمبات 

 - (1الفيرسة وتطبيقاتيا الالية ) - مؤسسات المعمومات
 - التحميل الموضوعي لممعمومات - المعمومات تمؤسسا

 التكشيف والاستخلاص - تصنيف متقدم
 خدمات المعمومات (:المتطمبات المصاحبة لدراسة المقرر)إن وجدت  .6
 بكالوريوس المكتبات وعمم المعمومات البرنامج/ البرامج التي يتم فييا تدريس المقرر:  .7
 المغة العربية لغة تدريس المقرر:  .8
 كمية الاداب والعموم الإنسانية مكان تدريس المقرر:   .9

III. المقرر الدراسي:  وصف 
تطبيق  الميقارات والمعققارف التقي تعمميقا الطالقب أرنقاه دراسقتو لممراحققل السقابقة وخصوصًقا فقي مجقال تنظقيم أوعيققة ييقدف ىقذا المققرر إلقى 
الاستخلاص(  بالطر  التقميدية وكقذل  الليقة فقي مؤسسقات المعمومقات  –التكشيف  –ضبط الدوريات  –التصنيف  –المعمومات )الفيرسة 

ى تقققديم خققدمات المعمومققات لممسققتفيدين مققن تمقق  المؤسسققات ممققا يسققاعد عمققى تنميققة مياراتققو المختمفققة، بالإضققافة إلققى تققدريب الطالققب عمقق
كسابو ميارات وخبرات حياتية من خلال العمل ضمن فري  عمل، وحل المشكلات التي قد تواجيو بالطر  العممية  العممية والعممية وا 

IV. :مخرجات التعمم المقصودة لممقرر 
a4 . ًَانزذسة عهيً في م سسبد انمعهُمبد انمخزهفخ ثأسهُة عهمي سصيه .يششم مب رم رطجيق 

b4 . يحهم أَعيخ انمعهُمبد انمخزهفخ في م سسبد انمعهُمبد نزىظيمٍب َفقبً نهقُاعذ َانىظم انمحذدح نزن   َكزا ا زيبجبد انمسزفيذيه ثشكم

 مىٍجي سهيم .

c4 . مبد  نمخزهفخ انمسزفيذيه مه م سسبد انمعهُمبد  نهمسبعذح في انُصُل إنى  مقذمب مذمبد انمعهُ أَعيخ انمعهُمبد انمخزهفخ يذيش

 ا زيبجبرٍم انمُضُعيخ ثسٍُنخ َيسش َفي أقم َقذ ممكه

d4 . يزبثع انمسزجذاد َانزطُساد انحبصهخ في مجبل رىظيم أَعيخ انمعهُمبد مىفزا دَسي ضمه فشيق انعمم دامم م سسبد انمعهُمبد في

 مخزهف انظشَف

V.  ى المقرر:محتو 
 :الجانب النظري

 الساعات الفعمية الأسبوع المواضيع التفصيمية وحدات المقرر الر م

 التعارف 1

 تدريب ميداني_ خمفية عن مقرر 
 الدراسةنظام  – 
 الحضور والمشاركة – 
 درجات اعمال الفصل – 

1 3 
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 الضوابط  – 

مؤسسققققققات المعمومققققققات : تعريفيققققققا،  2
 العاممين فيياأىدافيا، أقساميا، 

 مؤسسة المعموماتمفيوم 
 أىداف مؤسسة المعمومات
 أقسام مؤسسة المعمومات

 العاممين في مؤسسة المعمومات

2 3 

 التزويد في مؤسسات المعمومات 3

 مفيوم التزويد
 طر  التزويد

 أىداف ووظائف قسم التزويد
 إجراهات التزويد
 أدوات التزويد

3 3 

 التصنيف في مؤسسات المعمومات 4

 مفيوم التصنيف
 أىداف ووظائف قسم التصنيف 

 إجراهات التصنيف
 أدوات التصنيف

4 3 

الفيرسقققققة الوصقققققفية فقققققي مؤسسقققققات  5
 المعمومات

 مفيوم الفيرسة الوصفية
 أىداف ووظائف قسم الفيرسة

 إجراهات الفيرسة الوصفية
 أدوات الفيرسة الوصفية

5 3 

الموضقققوعية فقققي مؤسسقققات الفيرسقققة  6
 المعمومات

 مفيوم الفيرسة الموضوعية 
 إجراهات الفيرسة الموضوعية
 أدوات الفيرسة الموضوعية

7-6 6 

 الدوريات في مؤسسات المعمومات 7

 مفيوم الدوريات
 أىداف ووظائف قسم الدوريات

 أنواع الدوريات وتقسيماتيا
 ضبط الدوريات

 

8 3 

مؤسسققققات الخققققدمات المرجعيققققة فققققي  8
 المعمومات

 مفيوم المراجع والخدمة المرجعية
 أنواع المراجع وتقسيماتيا

 أىداف ووظائف قسم المراجع
 إجراهات تنظيم المراجع

9 3 

الرسقققققائل الجامعيقققققة فقققققي مؤسسقققققات  9
 المعمومات

 مفيوم الرسائل الجامعية
 3 11 أىداف ووظائف قسم الرسائل الجامعية
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 إجراهات تنظيم الرسائل الجامعية

المطبوعققات الحكوميققة فققي مؤسسققات  11
 المعمومات

 مفيوم المطبوعات الحكومية
أىقققققداف ووظقققققائف قسقققققم المطبوعقققققات 

 الحكومية والدولية
 إجراهات تنظيم المطبوعات الحكومية

11 3 

 المخطوطات في مؤسسات المعمومات 11
 مفيوم المخطوطات

 أىداف ووظائف قسم المخطوطات
 إجراهات تنظيم المخطوطات

12 3 

خدمققققققققة الإعققققققققارة فققققققققي مؤسسققققققققات  12
 المعمومات

 مفيوم الإعارة
 أنواع الإعارة

 أىداف ووظائف قسم الإعارة 
 إجراهات الإعارة وشروطيا

13 3 

المكتبققققة الإلكترونيققققة فققققي مؤسسققققات  13
 المعمومات

 مفيوم المكتبة الإلكترونية
 أىداف ووظائف المكتبة الإلكترونية
جققراهات تقققديم الاسققتفادة  مققن شققروط وا 

 المكتبة الإلكترونية

14 3 

تسققققققميم التقريققققققر النيققققققائي لمتققققققدريب  14
 6 15-16 تسميم التقرير الميداني

 48 16 عدد الأسابيع والساعات
 

 رانياً: الجانب العممي :
 تكتب تجارب )مواضيع( العممي

 المواضيع الرقم
عدد 
 الأسابيع

 الساعات الفعمية

1    

2 

 مؤسسة المعموماتمفيوم 
 أىداف مؤسسة المعمومات
 أقسام مؤسسة المعمومات

 العاممين في مؤسسة المعمومات

1 3 
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3 

 مفيوم التزويد
 طر  التزويد

 أىداف ووظائف قسم التزويد
 إجراهات التزويد
 أدوات التزويد

1 3 

4 

 مفيوم التصنيف
 أىداف ووظائف قسم التصنيف 

 إجراهات التصنيف
 أدوات التصنيف

1 3 

5 

 الفيرسة الوصفيةمفيوم 
 أىداف ووظائف قسم الفيرسة

 إجراهات الفيرسة الوصفية
 أدوات الفيرسة الوصفية

1 3 

6 
 مفيوم الفيرسة الموضوعية 
 إجراهات الفيرسة الموضوعية
 أدوات الفيرسة الموضوعية

2 6 

7 

 مفيوم الدوريات
 أىداف ووظائف قسم الدوريات

 أنواع الدوريات وتقسيماتيا
 الدورياتإجراهات ضبط 

1 3 

8 

 مفيوم المراجع والخدمة المرجعية
 أنواع المراجع وتقسيماتيا

 أىداف ووظائف قسم المراجع
 إجراهات تنظيم المراجع

1 3 

9 
 مفيوم الرسائل الجامعية

 أىداف ووظائف قسم الرسائل الجامعية
 إجراهات تنظيم الرسائل الجامعية

1 3 

11 
 مفيوم المطبوعات الحكومية

 ووظائف قسم المطبوعات الحكومية والدوليةأىداف 
 إجراهات تنظيم المطبوعات الحكومية

1 3 

 مفيوم المخطوطات 11
 3 1 أىداف ووظائف قسم المخطوطات
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 إجراهات تنظيم المخطوطات

12 

 مفيوم الإعارة
 أنواع الإعارة

 أىداف ووظائف قسم الإعارة 
 إجراهات الإعارة وشروطيا

1 3 

13 
 الإلكترونيةمفيوم المكتبة 

 أىداف ووظائف المكتبة الإلكترونية
جراهات تقديم الاستفادة من المكتبة الإلكترونية  شروط وا 

1 3 

14 

 مؤسسة المعموماتمفيوم 
 أىداف مؤسسة المعمومات
 أقسام مؤسسة المعمومات

 العاممين في مؤسسة المعمومات

1 3 

 39 13 إجمالي الاسابيع والساعات

 
VI. التدريس اتاستراتيجي 

 المحاضرة والعرض العممي
 العصف الذىني
 التفكير الناقد

 أرناه التدريبالحوار والنقاش 
  يةممعال استعراض التكاليف

 التعميم الذاتي
 العروض التقدمية

 استخدام التعمم الالكتروني
 
 

VII. الأنشطة والتكميفات: 
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 )إن وجدت(الدرجة  الأسبوع / التكميفالنشاط الرقم
 30 14-1 ومشاركة حضور 1

 
VIII. يم التعمم:يتق 

 الدرجة الاسبوع موضوعات التقويم الرقم
 الوزن النسبي 

)نسبة الدرجة إلى درجة  
 التقويم النيائي(

12-1 حضور ومشاركة   .1  17 30% 
 %70 70 16 – 15 التقرير النيائي لمتدريب الميداني .3

 %100 111 المجموع 

 
IX. :مصادر التعمم 

 الرئيسة:المراجع  -
._ التدريب العممي ا بداعي لممكتبيـين والدارسـين بأ سـام المكتبـات والمعمومـات(. 0717) أماني زكريا الرمادي  .1

 .المؤلفة :القاىرة
بــرامج تعمــيم المكتبــات و المعمومــات الســعودية : دراســة  فــي الميــدانالتــدريب (. 1993عجــلان محمــد عجــلان ) .0

 الوطنية.._ الرياض: مكتبة الممك فيد مسحية
 المراجع المساعدة: -
(. خدمات المعمومات: مقوماتيا وأشكاليا ._ القاىرة: دار غريب لمطباعة والنشر والتوزيع 1991حشمت  اسم ) .1

. 
 (. خدمات المعمومات في ظل البيئة الر مية ._ القاىرة: الدار المصرية المبنانية .0779فاتن سعيد بامفمح )  .0
(. ا جراءات الفنية في المكتبات ومراكز المعمومات: التزويد، 0712حسن صالح إسماعيل، إبراىيم الورغي ) .1

 الفيرسة، التصنيف ._ عمان: مؤسسة الوراق لمنشر والتوزيع.
نترنت:     -  )إن وجدت(مواد إلكترونية وا 
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 الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر: .3
 .تحددىا الكمية وفق اللائحةسياسية الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب ونسبتو :   .1

( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة انتظام، ويحرم الطالب من دخول 01طبقاً لممادة ) :الحرمان من المقرر
 العممية. %( من المحاضرات النظرية والدروس53الاختبار النيائي إذا  مت نسبة حضوره عن )

 النظم المتبعة في الجامعة.أستاذ المادة بحسب و  القسم العممي يحدد عن طريق  الحضور المتأخر:  .2
 ضوابط الامتحانات:  .3

  إذا غاب الطالب عن امتحان المقرر، وجاء بعذر طبي يتم اختباره من مائة درجة شريطة تقديم العذر لمكمية خلال
 ( من لائحة شئون الطلاب.11لممقرر، وىذا طبقاً لممادة )أسبوعين  بل أو بعد الامتحان 

 ( من لائحة شئون الطلاب 23: طبقاً لممادة )السياسة المتبعة في حال تأخر الطالب عن الامتحان في المقرر
 يطبق الآتي:

 ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقرر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.1
 القاعة إلا بعد مرور نصف الو ت من بدء اختبار المادة. ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من0

في حال تأخر التكاليف والمشاريع ومتى تسمم لأستاذ المقرر:  يحدد سياسة ذلك القسم : والمشاريع التكميفات / الميام  .4
 .العممي

 العقوبات التالية:( من لائحة شئون الطلاب بإحدى 50يعا ب الطالب إذا غش في المقرر طبقاً لممادة ) الغش:  .5
 ـ إلغاء اختبار الطالب في المقرر.1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.0

 ( من لائحة شئون الطلاب.59يعا ب الطالب بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصية طبقاً لممادة ) الانتحال:  .6
 حسب لائحة شئون الطلاب. من أستاذ المقرر يتم اتخاذىا:  أو ... الخمثل استخدام الموبايل  سياسات أخرى:  .7

 


