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 المدخل إلى علم الوثائق والأرشيف:  نموذج مواصفات مقرر
  

 معمومات عامة عن المقرر:  .1
 المدخل إلى عمم الوثائق والأرشيف :اسم المقرر  -1

  رمز المقرر ورقمو:  -2

 الساعات المعتمدة:  -3
 الإجمالي تدريب عممي سمنار محاضرة

2  1  3 
 الثانيالفصل /  الأول المستوى المستوى والفصل الدراسي:  -4
 لا يوجد  )إن وجدت(:المقرر المتطمبات السابقة لدراسة   -5
 لا يوجد  المتطمبات المصاحبة )إن وجدت(:  -6
 المكتبات وعمم المعمومات درس لو المقرر:يالبرنامج الذي   -7
 المغة العربية لغة تدريس المقرر:  -8
 منتظم / فصمي  نظام الدراسة:  -9

11-  
 د. راجحة سعد راجح       معد)ي( مواصفات المقرر:

 أ.د عبدالله عمي الفضمي .
 د.خالد عتيق سعيد 

 م2121/2121   تاريخ اعتماد مواصفات المقرر:  -11
 

 وصف المقرر: .1
الخاصة بعمم الوثائق والأرشيف وأنواع ييدف ىذا المقرر إلى اكساب الطالب المعارف والميارات الأساسية 

وأشكال الوثائق وسمات الوثائق وفئات المعمومات التي تحتوييا وأىميتيا بالإضافة إلى دوره حياة الوثيقة 
والمعالجة الفنية لموثائق والممفات ، و كذلك حفظ الوثائق والممفات وتداوليا ، إضافة إلى صيانة الوثائق 

 الأخير الخدمات التي تقدميا دور الوثائق والأرشيفات . وترميميا وتقييميا ، وفي
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 : (CILOs) لممقر المقصودةمخرجات التعمم  .2
  الوؼشفة والفهن:

 يتن ستط هخشجات الثشًاهج توخشجات الوقشس

 هخشجات الثشًاهج )هؼشفة وفهن(   هخشجات الوقشس)هؼشفة وفهن(

قادساً ػلىً تؼذ الاًتهاء هي هزا الوقشس سيكىى الطالة 

 أى:

تؼىىذ الاًتهىىاء هىىي هىىزا الثشًىىاهج سىىيكىى الطالىىة قىىادساً 

 ػلً أى:

 a1 يؼشف هفهىم الىثائق والأسشيف والوصطلحات

تاسيخ الىثائق والأسشيفات  ، هستؼشضاالوشتثطة تهوا 

 التاسيخية الوختلفة .في الؼصىس 

A1 –  المفـــاىيم والإجـــرامات المتبعـــة فـــي مجـــال يعـــرف
دارة المعمومات ومصادرىا .تنمية وتنظيم   وا 

 

 

 

 

 

 الوهاسات الزهٌية:

  يتن ستط هخشجات الثشًاهج توخشجات الوقشس

 هخشجات الثشًاهج )ههاسات رهٌية(       هخشجات الوقشس)ههاسات رهٌية(  

تؼذ الاًتهاء هي هزا الوقشس سيكىى الطالة قادساً ػلىً 

 أى:
الطالىىة قىىادساً تؼىىذ الاًتهىىاء هىىي هىىزا الثشًىىاهج سىىيكىى 

 ػلً أى:

b1  الىثائق والولفات يستؼشض كيفية تصٌيف وفهشسة

 لأًظوة التصٌيف الخاصة  تالىثائق .وفقا 
B1  يصنف ويفيرس مصادر أوعية المعمومات

 المختمفة ويحمل محتواىا الفكري .
 :  الوهاسات الؼولية والوهٌية

 يتن ستط هخشجات الثشًاهج توخشجات الوقشس

 هخشجات الثشًاهج )ههاسات ػولية وههٌية(   الوقشس)ههاسات ػولية وههٌية(هخشجات 

تؼذ الاًتهاء هي هزا الوقشس سيكىى الطالة قادساً ػلىً 

 أى:
تؼىىذ الاًتهىىاء هىىي هىىزا الثشًىىاهج سىىيكىى الطالىىة قىىادساً 

 ػلً أى:

C1  يؼشض الخذهات الىثائقية والأسشيفية التي يوكي

 الوؼاييش الوشتثطة تها . هطثقاتقذيوها للوستفيذيي 
C1.  يطبق القواعد والانظمة العالمية المتبعة في إدارة

 أوعية المعمومات المختمفة ومؤسساتياوتنظيم 
 

 :الوهاسات الؼاهة

 يتن ستط هخشجات الثشًاهج توخشجات الوقشس

 هخشجات الثشًاهج )ههاسات ػاهة( هخشجات الوقشس)ههاسات ػاهة(

تؼىىذ الاًتهىىاء هىىي هىىزا الوقىىشس سىىيكىى الطالىىة قىىادساً  تؼذ الاًتهاء هي هىزا الثشًىاهج سىيكىى الطالىة قىادساً ػلىً 
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 أى: ػلً أى:

d1  يتؼاوى هغ الثاحثيي والوستفيذيي والؼاهليي في

 قطاع الىثائق والأسشيف .
D1  يتـــــابس المســـــتجدات والتطـــــورات الحاصـــــمة فـــــي مجـــــال

 المكتبات وعمم المعمومات ومؤسسات المعمومات 
 

 

 يميمخرجات التعمم باستراتيجيات التدريس والتق ربط .3
  يم:يمخرجات تعمم المقرر )المعارف والفيم( باستراتيجية التدريس والتق ربطأولا: 

 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس  مخرجات المقرر / المعرفة والفيم
 a1 يؼشف هفهىم الىثائق والأسشيف

، والوصطلحات الوشتثطة تهوا 

تاسيخ الىثائق  شضاؼهست

التاسيخية والأسشيفات في الؼصىس 

 الوختلفة .

  المحاضرة والعرض العممي-
 الحوار والنقاش داخل القاعة  -
 العمل الجماعي التعاوني . -
 .التكاليف الجماعيةانجاز  -

 الاختبارات التحريرية والشفيية .-
 الأسئمة الشفيية أثنام المحاضرات .-
 تقييم التكاليف المنزلية .-
 تقييم المناقشة والحوار .-
 الملاحظة المباشرة .-

                                      يم:                يمخرجات تعمم المقرر )الميارات الذىنية( باستراتيجية التدريس والتق ربطثانيا: 

 استراتيجية التقويم   استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ الميارات الذىنية 
b1  يستؼشض كيفية تصٌيف

الىثائق والولفات وفقا وفهشسة 

 لأًظوة التصٌيف الخاصة  تالىثائق 

 

 المحاضرة والعرض العممي.-
 .الحوار والنقاش داخل القاعة-
 العمل الجماعي التعاوني.-
 انجاز التكاليف .-
 الزيارات الميدانية .-

 التطبيق العممي .

 الاختبارات التحريرية والشفيية .-
 الأسئمة الشفيية أثنام المحاضرات .-
 تقييم التكاليف المنزلية .-
 تقييم المناقشة والحوار .-
 الملاحظة المباشرة . -
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 يم:يمخرجات تعمم المقرر )الميارات المينية والعممية( باستراتيجية التدريس والتق ربطثالثا: 
 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر/ الميارات المينية والعممية

C1  يؼشض الخذهات الىثائقية والأسشيفية

الوؼاييش  هطثقاالتي يوكي تقذيوها للوستفيذيي 

 الوشتثطة تها .
المحاضرة النظرية والعرض -

 العممي .
الحوار والنقاش داخل  -

 القاعة .
 التطبيقات العممية . -
 .الزيارات الميدانية -

 .الاختبارات التحريرية والشفيية-
الأسئمة الشفيية أثنام -

 المحاضرات .
 بحث تطبيقي فردي / جماعي -

 
                                                            يم:يمخرجات تعمم المقرر )الميارات العامة( باستراتيجية التدريس والتق ربطرابعا: 

 استراتيجية التقويم استراتيجية التدريس مخرجات المقرر 
d1  يتؼاوى هغ الثاحثيي

والوستفيذيي والؼاهليي في 

 قطاع الىثائق والأسشيف

 ._المحاضرة والعرض العممي
 العصف الذىني .-
 الحوار والنقاش داخل القاعة -
 العمل في مجموعات صغيرة .-
 التعميم الذاتي.-
 التعميم الإلكتروني-
 حل المشكلات.-
 التفكير الناقد.-
 التطبيق العممي.-
 النزول الميداني -

الاختبارات التحريرية والشفيية  -
. 
 المنزلية .تقييم التكاليف  -
 تقييم المناقشة والحوار .-
 الملاحظة والتدوين .-

الأسئمة الشفيية أثنام 
 المحاضرات.
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مواضيس المقرر الرئيسة والفرعية )النظرية والعممية( وربطيا بمخرجات التعمم المقصودة لممقرر مس  كتابة .1
 تحديد الساعات المعتمدة ليا.  

 
 المقرركتابة وحدات /مواضيس محتوى 

 الجانب النظري                                                           أولا:

 الرقم
وحدات/ موضوعات 

 المقرر
 المواضيس التفصيمية

عدد 
 الأسابيس

الساعات 
 الفعمية

 مخرجات تعمم المقرر

1 
المصطمحات والمفاىيم 
الخاصة بعمم الوثائق و 

 الأرشيف 

المصطمحات والمفاىيم 
الخاصة بعمم الوثائق 

 و الأرشيف
1 2 a1 

2 

عمم الوثائق وأرشيف : 
التطورات التاريخية 

 والأىمية  

عمم الوثائق وأرشيف : 
التطورات التاريخية 

 والأىمية  
1 2 

a1,b1 

3 
أنواع وأشكال الوثائق 

 وتقسيميا 
أنواع وأشكال الوثائق 

 2 1 وتقسيميا
a1,b1 

4 
سمات الوثائق وفئات 
 المعمومات التي تحتوييا 

سمات الوثائق وفئات 
المعمومات التي 

 تحتوييا
1 2 

a1,b1,c1,d1 

 a1,b1,c1,d1 2 1 دورة حياة الوثيقة  دورة حياة الوثيقة  5
 a1,b1,c1,d1 2 1 دورة حياة الوثيقة  دورة حياة الوثيقة  6
 a1,b1,c1,d1 2 1 التصنيف المعالجة الفنية لموثائق  7
 a1,b1,c1,d1 2 1 الفيرسة  المعالجة الفنية لموثائق  8
  2 1تكشيف ال المعالجة الفنية لموثائق  9
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 والاستخلاص 

حفظ الوثائق والممفات  11
 وتداوليا 

حفظ الوثائق والممفات 
 وتداوليا

1 2 a1,b1,c1,d1 

 a1,b1,c1,d1 2 1 تقييم الوثائق  تقييم الوثائق 11

 صيانة الوثاق وترميميا  12
صيانة الوثاق 

 2 1 وترميميا
a1,b1,c1,d1 

13 
 خدمات الوثائق والأرشيف

 التقميدية 
خدمات الوثائق 

 التقميدية والأرشيف
1 2 

a1,b1,c1,d1 

14 
 خدمات الوثائق والأرشيف

 الرقمية
خدمات الوثائق 

 الرقمية والأرشيف
1 2 

a1,b1,c1,d1 

  28 14 إجمالي الأسابيس والساعات
 

 

 

 

 

 

 ثاًيا الجاًة الؼولي

 تكتة التجاسب )هىاضيغ الؼولي

 هخشجات التؼلين الساػات الفؼلية ػذد الأساتيغ التجاسب الؼلوية الشقن

1     

2     

3 

استعراض أنواع 
وأشكال الوثائق 

 وتقسيميا
1 1 

a1,b1 
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4 

استعراض سمات 
الوثائق وفئات 
المعمومات التي 

 تحتوييا

1 1 

a1,b1,c1,d1 

 a1,b1,c1,d1 1 1 دورة حياة الوثيقة  5

 a1,b1,c1,d1 1 1 دورة حياة الوثيقة  6

 a1,b1,c1,d1 1 1 التصنيف 7

 a1,b1,c1,d1 1 1 الفيرسة  8

تكشيف ال 9
 والاستخلاص 

1 1  

11 
حفظ الوثائق والممفات 

 وتداوليا
1 1 

a1,b1,c1,d1 

 a1,b1,c1,d1 1 1 تقييم الوثائق  11

12 
صيانة الوثاق 

 وترميميا
1 1 

a1,b1,c1,d1 

13 
خدمات الوثائق 
 والأرشيف التقميدية

1 1 
a1,b1,c1,d1 

14 
خدمات الوثائق 
 والأرشيف الرقمية

1 1 
a1,b1,c1,d1 

 14 14  

 

 استراتيجية التدريس: .2
 المحاضرة والعرض العممي  -1
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 العصف الذىني-2
 الحوار والنقاش داخل القاعة -3
 العمل الجماعي التعاوني-4
 انجاز التكاليف-5
 الزيارات الميدانية -6
 التطبيقات العممية -7
 العمل في مجموعات صغيرة -8
 التعميم الذاتي -9

 التعميم الإلكتروني -11
 حل المشكلات -11
 التفكير الناقد -12

 

  

 التكميفات:الأنشطة و  .3
 

 الدرجة الأسبوع التعمممخرجات  التكميف/ النشاط  الرقم
إعداد تكاليف وابحاث حول  1

 عمم الوثائق والأرشيف
a1,b1,c1,d1 

2-14 5 

إعداد نماذج لفيرسة  2
 وتصنيف الوثائق 

a1,b1,c1,d1 
7-13 5 

 a1,b1,c1,d1 1-14 11 المشاركة والحضور 3
 21   المجموع 

 

 يم التعمم:يتق .4

 الدرجة  الأسبوع يميأنشطة التق الرقم
نسبة الدرجة إلى 

  النيائي درجة التقويم
 المخرجات التي يحققيا
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1 

الواجبات / 
الأنشطة / 
 التكاليف

1-14 11 10% 
a1,b1,c1,d1 

2 
المشاركة 
 والحضور

1-14 11 11% 
a1,b1,c1,d1 

 a1,b1,c1,d1 %10 11 7-1 الاختبار النصفي 3

 a1,b1,c1,d1 %71 71 16-1 الاختبار النيائي 4
  %111 111  المجموع 

 
 تعمم:لمصادر ا .5

 
 : ) لا تزيد عن مرجعين( المراجس الرئيسة

عمان )الأردن (: الوراق لمنشر والتوزيس -.1ط-.مجبل المالكي.عمم الوثائق وتجارب في التوثيق والأرشفة.1
،2119. 
والنشر  القاىرة :دار غريب لمطباعة -.محمود عباس محموده .الأرشيف ودورة في خدمات المعمومات .2

 .2113والتوزيس ،
 المراجس المساعدة

القاىرة :مكتبة -أبو الفتوح حامد عودة، محمود عباس حمودة. الأرشيف ودورة في مجال المعمومات الإدارية .  .1
 .1981نيضة الشرق ،

 .1991دمشق :الاتحاد ،-الأرشيف .عزام برجيس . .2
نترنت:    )إن وجدت(  مواد إلكترونية وا 

1-https://www.youtube.com/watch?v=x40VmWK9H10  
2-https://www.youtube.com/watch?v=JBr4Jdm2lGU  

3-JBBSdxO3M-https://www.youtube.com/watch?v=5  

https://www.youtube.com/watch?v=x40VmWK9H10
https://www.youtube.com/watch?v=JBr4Jdm2lGU
https://www.youtube.com/watch?v=5-JBBSdxO3M
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 الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر. .6
 بعد الرجوع لموائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة لممقرر فيما يتعمق بالآتي:

 
 اللائحة.سياسية الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب ونسبتو : تحددىا الكمية وفق   .1

( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة انتظام، ويحرم 21طبقاً لممادة ): الحرمان من المقرر
%( من المحاضرات النظرية 75الطالب من دخول الاختبار النيائي إذا قمت نسبة حضوره عن )

 والدروس العممية.
 بحسب النظم المتبعة في الجامعة.يحدد عن طريق القسم العممي وأستاذ المادة الحضور المتأخر:    .2
 ضوابط الامتحانات:  .3

 ( من لائحة 45السياسة المتبعة في حال تأخر الطالب عن الامتحان في المقرر: طبقاً لممادة )
 شئون الطلاب يطبق الآتي:

 ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقرر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.1
 القاعة إلا بعد مرور نصف الوقت من بدم اختبار المادة.ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من 2

في حال تأخر التكاليف والمشاريس ومتى تسمم لأستاذ المقرر:  يحدد : والمشاريس التكميفات / الميام  .4
 سياسة ذلك القسم العممي.

العقوبات ( من لائحة شئون الطلاب بإحدى 72يعاقب الطالب إذا غش في المقرر طبقاً لممادة ) الغش:  .5
 التالية:

 ـ إلغام اختبار الطالب في المقرر.1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.2

( من 79يعاقب الطالب بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصية طبقاً لممادة ) الانتحال:  .6
 لائحة شئون الطلاب.

: يتم اتخاذىا من أستاذ المقرر حسب لائحة شئون  أو ... الخمثل استخدام الموبايل  سياسات أخرى:  .7
 الطلاب.
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 المدخل  إلى علم الوثائق والأرشيفمادة/ خطة مقرر 
 
I. معمومات عن مدرس المقرر: 

 الاسم د.راجحة سعد عمي محمد راجح / أسبوعيا(3)  الساعات المكتبية

 السبت الأحد الاثنين الثلاثام الأربعام الخميس
مكتب قسم المكتبات وعمم  

 المعمومات 
776212336 

المكان ورقم 
 الياتف

 ✓ ✓ ✓   @gmail.comRajhasaad2014 البريد الإلكتروني 
 

II. :معمومات عامة عن المقرر 
 والأرشيفالمدخل  إلى عمم الوثائق  اسم المقرر:  .1

mailto:Rajhasaad2014@gmail.com
mailto:Rajhasaad2014@gmail.com
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  رمز المقرر ورقمو:  .2

 الساعات المعتمدة لممقرر:  .3
 الساعات

 المجموع
 تدريب عممي سمنار نظري

2  2  3 
 الفصل الثاني/الأول المستوى المستوى والفصل الدراسي:  .4
 لا توجد المتطمبات السابقة لدراسة المقرر)إن وجدت(:  .5
 لا توجد وجدت(:المتطمبات المصاحبة لدراسة المقرر)إن   .6
 عمم المعمومات المكتبات و  البرنامج/ البرامج التي يتم فييا تدريس المقرر:  .7
 المغة العربية  لغة تدريس المقرر:  .8

كمية الآداب  –قسم المكتبات وعمم المعمومات  مكان تدريس المقرر:   .9
 اليمن -جامعة صنعام  –والعموم الإنسانية 

 

III. المقرر الدراسي:  وصف 
ىذا المقرر إلى اكساب الطالب المعارف والميارات الأساسية لموثائق والأرشيف وأنواع وأشكال الوثائق ييدف 

لمعالجة الفنية لموثائق وسمات الوثائق وفئات المعمومات التي تحتوييا وأىميتيا بالإضافة إلى دوره حياة الوثيقة وا
، وفي الأخير صيانة الوثائق وترميميا وتقييميا، إضافة إلى لممفات وتداوليا، كذلك حفظ الوثائق واوالممفات

 الخدمات التي تقدميا دور الوثائق والأرشيفات .
 

IV. :مخرجات التعمم المقصودة لممقرر 
a1 تاسيخ الىثائق والأسشيفات في  شضاؼ، هستيؼشف هفهىم الىثائق والأسشيف والوصطلحات الوشتثطة تهوا

 التاسيخية الوختلفة .الؼصىس 

 b1  لأًظوة التصٌيف الخاصة  تالىثائق الىثائق والولفات وفقا يستؼشض كيفية تصٌيف وفهشسة 

c1  الوؼاييش الوشتثطة تها . هطثقايؼشض الخذهات الىثائقية والأسشيفية التي يوكي تقذيوها للوستفيذيي 

d1 . يتؼاوى هغ الثاحثيي والوستفيذيي والؼاهليي في قطاع الىثائق والأسشيف 
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 كتابة وحدات /مواضيس محتوى المقرر
 الجانب النظري                                                           أولا:

 الساعات الفعمية الأسبوع المواضيس التفصيمية وحدات/ موضوعات المقرر الرقم

1 
المصطمحات والمفاىيم 
الخاصة بعمم الوثائق و 

 الأرشيف 

والمفاىيم المصطمحات 
الخاصة بعمم الوثائق و 

 الأرشيف
1 2 

2 
عمم الوثائق وأرشيف : 

 التطورات التاريخية والأىمية  

عمم الوثائق وأرشيف : 
التطورات التاريخية 

 والأىمية  
2 2 

3 
أنواع وأشكال الوثائق 

 وتقسيميا 
أنواع وأشكال الوثائق 

 2 3 وتقسيميا

4 
سمات الوثائق وفئات 
 المعمومات التي تحتوييا 

سمات الوثائق وفئات 
 المعمومات التي تحتوييا

4 2 

 2 5 دورة حياة الوثيقة  دورة حياة الوثيقة  5
 2 6 دورة حياة الوثيقة  دورة حياة الوثيقة  6
 2 7 التصنيف المعالجة الفنية لموثائق  7
 2 8 دراستو قكل ما سب الامتحان النصفي  8
 2 9 الفيرسة  المعالجة الفنية لموثائق  9
 2 10 تكشيف والاستخلاص ال المعالجة الفنية لموثائق  11

11 
حفظ الوثائق والممفات 

 وتداوليا 
حفظ الوثائق والممفات 

 2 11 وتداوليا

 2 12 تقييم الوثائق  تقييم الوثائق 12
 2 13 صيانة الوثاق وترميميا صيانة الوثاق وترميميا  13
 2 14خدمات الوثائق  خدمات الوثائق والأرشيف 14
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 التقميدية والأرشيف التقميدية 

 خدمات الوثائق والأرشيف 15
 الرقمية

خدمات الوثائق 
 الرقمية والأرشيف

15 2 

 2 16 كل ما تم دراستو الامتحانات النيائية  16
 32 16 إجمالي الأسابيس والساعات

V. التدريس اتاستراتيجي 
 المحاضرة والعرض العممي  -1
 العصف الذىني-2
 الحوار والنقاش داخل القاعة -3
 العمل الجماعي التعاوني-4
 انجاز التكاليف-5
 الزيارات الميدانية -6
 التطبيقات العممية -7
 العمل في مجموعات صغيرة -8
 التعميم الذاتي -9

 التعميم الإلكتروني -11
 حل المشكلات -11
 د التفكير الناق-12

 

 

 

 

 

 

 الدرجة )إن وجدت( الأسبوع / التكميفالنشاط الرقم
 5 14-2 إعداد تكاليف وابحاث حول عمم الوثائق والأرشيف 1

VI. الأنشطة والتكميفات: 
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2 
 وتكشيف واستخلاص إعداد نماذج لفيرسة وتصنيف
 الوثائق

7-13 5 

 11 14-1 المشاركة والحضور 3
 21  المجموع 

 
VII. يم التعمم:يتق 

 موضوعات التقويم الرقم
موعد التقويم/ 
 الدرجة اليوم والتاريخ

 الوزن النسبي 
)نسبة الدرجة إلى درجة  

 التقويم النيائي(
 %11 11 14-1 الواجبات / الأنشطة / التكاليف   .1
 %11 11 14-1 المشاركة والحضور  .2
 %11 11 8 الاختبار النصفي  .3
 %71 71 16  الاختبار النيائي .4
 %100 111 المجموع 

 
VIII. :مصادر التعمم 
 المراجس الرئيسة: -
عمان )الأردن (: الوراق لمنشر والتوزيس -.1ط-.مجبل المالكي .عمم الوثائق وتجارب في التوثيق والأرشفة .1
،2119. 
والتوزيس القاىرة :دار غريب لمطباعة والنشر  -.محمود عباس محموده .الأرشيف ودورة في خدمات المعمومات .2
،2113. 
 المراجس المساعدة: -
القاىرة :مكتبة نيضة -أبو الفتوح حامد عودة، محمود عباس حمودة. الأرشيف ودورة في مجال المعمومات الإدارية . .3

 .1981الشرق ،
 .1991دمشق :الاتحاد ،-الأرشيف .عزام برجيس . .4



 
 
 

 

 

 وبئب العميد لشئون الجودة                      عميد الكليةرئيس القسم                                       

 د. حسيي أحوذ الىسد                          أ.م.د. ػثذالولك هحوذ ػيسً                أ.د.

 

 إشـــــــــــــــــــــــــــــراف 

   

 لجبمعةعميد مركز التطوير الأكبديمي وضمه الجودة                                                                                رئيس ا  

 أ.د. القاسن هحوذ ػثاس                      أ.م.د. هذي الؼواد                                                               

 الجميوريـــة اليمنــــية

 وزارة التعميـم العـالــي والبحث العممي
 مجمس الاعتمـاد وضمان جـودة التعميم العالـي

 تشًاهج الوكتثات-الآدابكلية 

Republic of Yemen 
Ministry of Higher Education & Scientific 

Research 

Council for Accreditation & Quality Assurance 

نترنت:     -  )إن وجدت(مواد إلكترونية وا 
1-https://www.youtube.com/watch?v=x40VmWK9H10  
2-https://www.youtube.com/watch?v=JBr4Jdm2lGU  

3-JBBSdxO3M-https://www.youtube.com/watch?v=5  
 

IX. :الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر 
 سياسية الحضور لممحاضرة ، ومتى يعتمد الغياب ونسبتو : تحددىا الكمية وفق اللائحة.  .8

انتظام، ويحرم الطالب من ( من لائحة شئون الطلاب فإن نظام الدراسة 21طبقاً لممادة ): الحرمان من المقرر
 %( من المحاضرات النظرية والدروس العممية.75دخول الاختبار النيائي إذا قمت نسبة حضوره عن )

 يحدد عن طريق القسم العممي وأستاذ المادة بحسب النظم المتبعة في الجامعة.الحضور المتأخر:    .9
 ضوابط الامتحانات:  .11

  ،وجام بعذر طبي يتم اختباره من مائة درجة شريطة تقديم العذر إذا غاب الطالب عن امتحان المقرر
 ( من لائحة شئون الطلاب.31لمكمية خلال أسبوعين قبل أو بعد الامتحان لممقرر، وىذا طبقاً لممادة )

 ( من لائحة شئون 45السياسة المتبعة في حال تأخر الطالب عن الامتحان في المقرر: طبقاً لممادة )
 ي:الطلاب يطبق الآت

 ـ عدم الدخول لمكان اختبار المقرر بعد مرور نصف ساعة عمى الأكثر.1
 ـ لا يسمح بمغادرة الاختبار من القاعة إلا بعد مرور نصف الوقت من بدم اختبار المادة.2

يحدد سياسة ذلك شاريس ومتى تسمم لأستاذ المقرر: في حال تأخر التكاليف والم: والمشاريس التكميفات / الميام  .11
 القسم العممي.

 ( من لائحة شئون الطلاب بإحدى العقوبات التالية:72يعاقب الطالب إذا غش في المقرر طبقاً لممادة ) الغش:  .12
 ـ إلغام اختبار الطالب في المقرر.1
 ـ الحرمان من الاختبار في مقرر أو أكثر ) حسب ما تحدده لجنة العقوبات بالكمية(.2

( من لائحة شئون 79بالفصل النيائي إذا ثبت ارتكابو انتحال الشخصية طبقاً لممادة )يعاقب الطالب  الانتحال:  .13
 الطلاب.

 : يتم اتخاذىا من أستاذ المقرر حسب لائحة شئون الطلاب. أو ... الخمثل استخدام الموبايل  سياسات أخرى:  .14
 

https://www.youtube.com/watch?v=x40VmWK9H10
https://www.youtube.com/watch?v=JBr4Jdm2lGU
https://www.youtube.com/watch?v=5-JBBSdxO3M

