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 الجمهوريـــة اليمنــــية

 وزارة التعليـم العـالــي والبحث العلمي
 جامعة صنعاء
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 الحاسوبمهارات مواصفات مقرر: 

Course Specification of: Computer Skills 

i.  المقررعامة عن معلومات General information about the course :  

1 
 اسم المقرر

Course Title 
 الحاسوب مهارات 

Computer Skills 

 رمز المقرر ورقمه 2
Course Code and Number 

... 

3 
 الساعات المعتمدة للمقرر

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 ليالإجما

Total محاضرات 
Lecture 

 عملي
Practical 

 /تمارينسمنار
Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4 
 المستوى والفصل الدراسي
Study Level and Semester 

 الثانيالمستوى الاول/ الفصل 
First Year/ second Semester 

5 
 )إن وجدت(المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 
  توجدلا

 None 

6 
 ()إن وجدتالمتطلبات المصاحبة 

Co-requisites (if any) 
 لا توجد

  None 

7 
 المقرردرس له يالبرنامج الذي 

Program (s) in which the course is offered 
 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

 

 لغة تدريس المقرر 8
Language of teaching the course 

 / انجليزيعربي

9 
 نظام الدراسة

Study System 
 فصلي / انتظام

11 
 مواصفات المقررمعد)و( 

Prepared By 

 القباطي  أحمد علي د/ هلالأ.م.

 مواصفات المقررتاريخ اعتماد  11
Date of Approval 

 

 
 الساعة المعتمدة للعملي والتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس.: ملاحظة

i. قرروصف الم Course Description: 

 حية  المختلفةة  الحيةاة مجةالات فةي توظيفةه واهميةة للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف
 لحاسةوبا تشغيل ونظم ومعالجتها، البيانات تمثيل وكيفية العلاقة، ذات والمفاهيم والبرمجية المادية ومكوناته الحاسوب مفهوم يتناول

 الاساسةية والمهةارات المسةاعدة، الخدميةة البةرامج من وعدد Windows10 النوافذ تشغيل نظام مع التعامل مهارات على التركيز مع
 الإنترنت مفهوم الى إضافة ،(Accessو Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة برامج بعض مع للتعامل
دراسةته  فةي بكفةاةة والانترنت الحاسوب توظيف من الطالب يمُكن بما منها  الإفادة وكيفية وحمايتها الحاسوب وشبكات خدماتها وأهم

 .مستقبلا المهنية حياتهالجامعية وفي 
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i. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -   العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يظُهر. 

a2 -   المختلفة الحياة مجالاتمجال تخصصه و في وتطبيقاتهما والانترنت الحاسوب توظيف وأهمية والبرمجية المادية الحاسوب مكونات يوضح. 

b1-  لاستخدامها الأمثل التوظيف يضمن بما الاستخدام ومجال ظيفةالو حيث من الحاسوبية البرامج بين يمُيز. 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حيث من البيانات مع الحاسوب تعامل كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغيل نظام مع ويتعامل الحاسوب يستخدم (Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعدة وبرامجه. 

c2 - حزمة برامج مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -  بكفاءةوفي مجال تخصصه  والتعلم البحث عملية في والانترنت الحاسوب تطبيقات يوظف. 

d1 - المختلفة وتطبيقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتيا والمهنية العلمية قدراته يطُور. 

d2-   المجتمع وقيم الاستخدام في ذلك معايير مراعيا بفاعلية الكترونيا الاخرين مع يتواصل. 

 

 باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم مخرجات التعلم مواءمة
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 :والتقويم التعليم والتعلم استراتيجيةب (المعارف والفهممخرجات تعلم المقرر )مواةمة أولا: 
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 مخرجات المقرر/ المعرفة والفهم
Knowledge and Understanding CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 التقويم استراتيجية
Assessment Strategies 

a1-  للحاسررروب الأساسرررية للمفررراهيم سرررليما همررراوف معرفرررة يظُهرررر 
 .العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت

  المحاضرة -

 .والمناقشة الحوار -

 .الذاتي والتعلم التكاليف -

 التعاوني التعلم -

 .الذهني العصف -

 .التحريرية الاختبارات -

 .الشفهية الاختبارات -

 الفرديةةة التكةةاليف تقةةارير تقيةةيم  -

 .والجماعية

 القصةةةةةةةةةةةةةةيرة الاختبةةةةةةةةةةةةةةارات -

 (.الكوزات)

a2-   يوضررررح مكونررررات الحاسرررروب الماديررررة والبرمجيررررة وأهميررررة
توظيررررف الحاسرررروب والانترنررررت وتطبيقاتهمررررا فرررري مجررررال 

 تخصصه ومجالات الحياة المختلفة.

 التدريس والتقويم:     ةباستراتيجي (المهارات الذهنيةمخرجات تعلم المقرر )مواةمة ثانيا: 

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 / المهارات الذهنيةالمقررمخرجات 
Intellectual Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

b1-   يمُيةةز بةةين البةةرامج الحاسةةوبية مةةن حيةة  الوظيفةةة ومجةةال

 ن التوظيف الأمثل لاستخدامها.الاستخدام بما يضم
 المحاضرة  -
 الحوار والمناقشة. -
 العصف الذهني. -
 التعلم الذاتي -
 .حل المشكلات -
 مجموعات العمل.المهام والتكاليف و -

 لاختبارات التحريرية. -

 الاختبارات القصيرة. -

يفسر كيفية تعامل الحاسوب مع البيانات مةن حية  تمثيلهةا   -b2 .تقييم التقارير -

 ومعالجتها.

 :التدريس والتقويم باستراتيجية مخرجات تعلم المقرر )المهارات المهنية والعملية(مواةمة  ثالثا:
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 المهارات المهنية والعمليةمخرجات المقرر/ 
Professional and Practical Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

c1- النوافررررررذ تشررررررغيل نظررررررام مررررررع ويتعامررررررل الحاسرررررروب يسررررررتخدم 
(Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعدة وبرامجه. 

 العروض العملية والمحاكاة. -
 التطبيقات العملية والتكاليف. -
 حل المشكلات. -
 التعلم التعاوني -

 ملاحظة الاداة. -

 الاختبارات التحريرية. -

تقيةةةةةةةةةةيم تقةةةةةةةةةةارير الواجبةةةةةةةةةةات  - c2- حزمة برامج مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel 
PowerPoint وAccess )الفيروسات مكافحة وبرامج. 
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c3- ظف تطبيقرات الحاسروب والانترنرت فري عمليرة البحرث والرتعلم يو
 .وفي مجال تخصصه بكفاءة

 بين الزملاء.تبادل الخبرات  -
 الحوار والمناقشة. -
 التعلم الذاتي -

 والتكليفات التطبيقية.

 الاختبارات الشفهية. -

     التدريس والتقويم: ةمخرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتيجيمواةمة رابعا: 

 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 
 مخرجات المقرر 

Transferable (General) Skills CILOs 
 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 
 استراتيجية التقويم

Assessment Strategies 

d1-  يطُور قدراته العلمية والمهنية ذاتيا من خلال استثمار إمكانات

 الحاسوب والانترنت وتطبيقاتهما المختلفة.
 الحوار والمناقشة -

 التعلم الذاتي -

 التعلم التعاوني. -

 والتكاليف. المهام -

 تبادل الخبرات بين الزملاة -

 ملاحظة الأداة. -

 تقييم تقارير التكليفات والمشاريع. -

 تقييم العروض التقديمية. -

d2-  يتواصل مع الاخرين الكترونيا بفاعلية مراعيا في ذلك معايير

 الاستخدام وقيم المجتمع.

 
ii.  محتوى المقررموضوعات Course Content 

                                                       Theoretical Aspectالنظري نب الجا أولا: موضوعات

 الرقم

Order 

الموضوعات الرئيسة/ 

 الوحدات

Topic List / Units 

 التفصيليةالموضوعات 

Sub Topics List 

عدد 

 الأسابيع 

Number 

of 

Weeks 

الساعات 

 الفعلية

Contact 

Hours 

رموز 

مخرجات 

 التعلم

 للمقرر

(CILOs) 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسية ومكوناته

 المعلومات وتقنية للحاسوب أساسية مفاهيم. 
 ومجررالات الحاسرربات وأنرروا  واجيالرره الحاسرروب مفهرروم 

 .استخدامه ومبررات

2 W 5 
a1, a2, 
b2, c1, 

d1 

 الماديررررة الحاسرررروب مكونرررات Hardware، وتصررررنيفها 
 .فيها مكون كل ووظيفة

 البرمجيررررة اسرررروبالح مكونررررات Software :مفهومهررررا 
( تطبيقيررة مسراعدة، تشرغيلية،) الحاسرروب بررامج وأنروا 
 .منها كل واهمية

 أداء علرررى المرررةثرة والعوامرررل حاسررروبيا البيانرررات تمثيرررل 
 .الحاسوب

2 

 الحاسوب تشغيل نظُم
 المعلومات وحماية

 والبيانات

 وخصائصرها، وأنواعهرا مفهومها: الحاسوب تشغيل نظم 
 .فيها المستخدم هاتوواج

 النوافرذ تشرغيل نظام Windows :ومميزاتره، اصرداراته 
 نظرام على التركيز مع. فيه المكتب سطح واجهة مكونات

 المكتررررررب سررررررطح ،Windows10 النوافررررررذ تـشغررررررـيل
 ،Task Bar المهرام وشرريط النوافرذ، الفرررة، ومكوناته،

 .Control Panel التحكم ولوحة

3 W 6 
a1, a2, 
b2, c1, 
b1, d1 

 الملحقررة البررامج Accessories النوافررذ تـشغررـيل بنظررام 
Windows10. 

 النوافررررررررذ نظررررررررام فرررررررري والمجلرررررررردات الملفررررررررات إدارة 
Windows10. 

 الاصرابة وطرر  وانواعهرا ماهيتهرا: الحاسوب فيروسات 
 .مكافحتها برامج وأشهر منها والوقاية بها

 ومات،المعل وحماية امن مفهوم: المعلومات وحماية امن 
 الخصوصررية معلومررات، نظررام أي تواجرره الترري المخرراطر
 .لها الاحتياطي والنسخ البيانات وحماية

3 
 الاساسية المهارات

 حزمة برامج مع للتعامل
 النصررررو  معالجررررة برنررررامج Ms. Word :واجهررررة 

 الرئيسرررية، الصرررفحة: تبويبرررات أوامرررر فيررره، المسرررتخدم
7 W 41 

a1, a2, 
b1, c2, 
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Microsoft Office   الأنمراط، الفقرة، تنسيق الخط، تنسيق النصو ، تحرير 
 الصفحات إدراج والاستبدال، والبحث الحافظة،

c3, d1, 
d2 

 النصو  معالجة تابع (Word :)ملرف،: تبويبات أوامر 
 عررررض، تخطررريط، تصرررميم، إدراج، الرئيسرررية، الصرررفحة
 .وطباعته وترمينه المستند وحفظ مراجعة،

 البيانات جدولة برنامج Microsoft Excel :عن مقدمة 
 فيرره المسررتخدم واجهررة ،Excel البيانررات جدولررة برنررامج
 والصررفوف الجررداول مررع والتعامررل العمررل، اورا  وادارة

 وترررمين وتنسرريقها، البيانرات وتحريررر والخلايررا والأعمردة
 وتررررثيرات والمحررراذة وتصرررفيتها البيانرررات وفررررز الخلايرررا
 .الحدود

 البيانات جداول لجةمعا..  تابع Excel :المخططات انشاء 
 وحفررظ والرردوال، والصرري  وتنسرريقها، البيانيررة والرسرروم
 وطباعرة عمرل ورقرة ومعاينة وطباعته وترمينه المصنف
 .العمل ورقة من محددة مساحة

 التقديميررررررة العررررررروض برنررررررامج Ms. Office 
PowerPoint :التقديميررررررة العررررررروض عررررررن مقدمررررررة 

 النصرو  إدراج ،PPTفي المستخدم هةوواج واهميتها،
 والصرررروت الصررررور والاشرررركال والمخططررررات والجررررداول
 واضررافة اليهررا، الترررثيرات واضررافة وتنسرريقها والفيررديو
 عرررض الشرريحة، داخرل عناصرر علرى وتررثيرات حركرات

 العرررض حفررظ فيهررا، والررتحكم بينهررا والانتقررال الشرررائح
 .وطباعته وترمينه

 تالبيانرا قواعد برنامج Access :البيانرات أهميرة قواعرد 
Databaseقاعرردة تصررميم خطرروات برامجهررا، ، أشررهر 

 واجهرررة فارغرررة، بيانرررات قاعررردة أنشررراء كيفيرررة بيانررات،
 Access بيانررات قاعرردة مكونررات ،MS-Access برنرامج

 النمررراذج ،Queries الاسرررتعلامات ،Tables الجرررداول)
Forms، التقررررررررارير Reports، الصررررررررفحات Pages، 
 ،(Modules النمطيررررة الوحرررردات ،Macros والمرررراكر

 .Data Type البيانات أنوا  البيانات، قاعدة حفظ

4 
وشبكات الانترنت 

 الحاسوب

 الانترانرت، البروتكرول،) العلاقرة ذات والمفاهيم الانترنت 
 خرردماتها وأهررم ،(البحررث محرررك المتصررفح، الاكسررترانت،

  وخصررائ وأجيالهررا الويررب مفهرروم توظيفهررا، ومجررالات
 W 1 2 .منها كل ومميزات وأدوات

a1, a2, 
b1, c1, 
c3, d1, 

d2 
 واهميته البيانات تراسل مفهوم. 

 واهررم اهميتهررا، انواعهررا، مفهومهررا،: الحاسرروب شرربكات 
 .بربطها الخاصة المعدات

عدد الأسابيع والساعات الفعليةاجمالي   

 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
41 29  
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                                                  Practical Aspectالعملي  الجانب موضوعات ثانيا:

 الرقم

Order 
 / التدريباتالعملية الموضوعات

Practical / Tutorials topics 

 عدد الأسابيع
Number of 

Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

 مخرجات التعلمرموز 
Course ILOs 

1  2 1 والبرمجية المادية الحاسوب مكونات a1, a2, b2, c1 

2 

 النوافذ نظام مع التعامل مهارات Win10: وتغيير ومكوناته المكتب سطح 
 معلومررات اسررتعراض النوافررذ، مررع التعامررل الفررررة، مررع التعامررل مظهررر ،
 Startابردأ قائمة مع املالتع ،Task Bar المهام شريط مع التعامل النظام،
Menu إليها زر وإضافة ونقل. 

1 2 a1, a2, b2, c1, d1 

3 

 النوافرذ نظام مع التعامل مهارات تابعWin10 : الرتحكم لوحرة مرع التعامرل 
Control Panel، والترريخ، الوقت تعديل وإزالته، تطبيقي برنامج تثبيت 

 التشررررغيل املنظرررر الملحقررررة البرررررامجالتعامررررل مررررع  ،النظررررام لغررررة تغييررررر
Accessories، الحاسرررربة Calculator، المفكرررررةNotepad، برنررررامج 

 من صور التقاط القطع، اداة ،Paint الرسام ،WordPad الكلمات تحرير
 تهيئرررة ،Windows حمايرررة جررردار مسرررتخدم، حسررراب إنشررراء الشاشرررة،
 .والطباعة جديد جهاز إضافة الأقرا ،

1 2 a1, a2, b2, c1, d1 

4 

 إنشرراء: Windows10 النوافررذ نظررام فرري والمجلرردات الملفررات إدارة مهررارات
 ونقرل نسرخ المحذوفات، واستعادة وحذفه وحفظه وتسميته ملف أو مجلد
 الملفررات إخفرراء ،Short Cut مختصرررة أيقونررة إنشرراء مجلررد، أو ملررف

 عررررض طريقرررة تغييرررر الملفرررات، وترتيرررب فررررز وإظهارهرررا، والمجلررردات
 الملفرات عرن البحرث ،Explorer وافرذالن مستكشرف والمجلردات، الملفات

 zip والمجلرردات الملفررات ضررغط الملررف، خصررائ  عرررض والمجلرردات،

 التقسرررريم،) التخررررزين أجهررررزة ادارة الذكيررررة، الأدوات ضررررغطها، وإلغرررراء
 (.التهيئة

1 2 a1, a2, b2, c1, d1 

5 
 النسررخو الفيروسررات، مررن الحاسرروب حمايررة برررامج مررع التعامررل مهررارات 

 .ناتللبيا الاحتياطي
1 2 a1, b1, c1 

6 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامل مهارات
 برنرامج فري المسرتخدم واجهة Word، ،المجموعرات الاشررطة التبويبرات 

 .السريع الوصول شريط الشريط، تخصي  والاوامر،
 الأنمرراط، وتنسرريقها، النصررو ، تحريررر: الرئيسررية الصررفحة تبويررب أوامررر 

 .والاستبدال البحثو الحافظة،
 والترررذييل، الررررأ  الرسررروم، الجرررداول، الصرررفحات،: إدراج تبويرررب أوامرررر 

 .والرموز التعليقات، الارتباطات،

1 2 
a1, a2, b1, c1, c2, 

d1 

7 
 وتخطرريط وتصررميم ملررف: تبويبرات أوامررر ،(Word) النصررو  معالجررة ترابع

 .وطباعته وترمينه المستند وحفظ ومراجعة، وعرض
1 2 

a1, a2, b1, c2, c3, 

d1 

8 

 البيانررات جدولررة برنررامج مررع التعامررل مهررارات Microsoft Excel، واجهررة 
 والصررفوف الجررداول مررع والتعامررل العمررل، اورا  وادارة فيرره، المسررتخدم
 وفررررز الخلايررا وتررررمين وتنسرريقها، البيانرررات وتحريررر والخلايرررا والأعمرردة
 البيانية المخططات اءوانش الحدود، وترثيرات والمحاذة وتصفيتها البيانات

 .وتنسيقها

1 2 
a1, a2, b1, c2, c3, 

d1 

9 
 برنررررامج فرررري الاساسررررية الرررردوال وبعررررض الصرررري  مررررع التعامررررل مهررررارات 

Microsoft Excel، وطباعته وترمينه المصنف وحفظ. 
1 2 

a1, a2, b1, b2, c2, 

c2, d1 

11 

 برنرامج فري المسرتخدم واجهة أوامر مع التعامل مهارات PowerPoint، 
 والاشركال والجرداول النصرو  وادراج وحذفها، وتنسيقها الشرائح إدراج

 الترررثيرات واضررافة وتنسرريقها والفيررديو والصرروت والصررور والمخططررات
1 2 

a1, a2, b1, c2, c3, 

d1, d2 
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 الشررريحة داخررل عناصررر علررى وترررثيرات حركررات اضررافة اليهررا، المناسرربة
 وترمينرره العرررض حفررظ فيهررا، والررتحكم بينهررا والانتقررال الشرررائح عرررض

 .وطباعته

11  برنامج باستخدام بيانات قاعدة أنشاء MS-Access. 1 2 a1, a2, b1, c2, c3, d1 

12 
 الالكتروني، البريد ،التصفح) خدماتها وبعض الانترنت مع التعامل مهارات 

 .(البريدية القوائم
1 2 

a1, a2, b1, c3, d1, 

d2 

13  2 1 .البيانات وتراسل الحاسوب شبكات 
a1, a2, b1, c3, d1, 

d2 

 اجمالي الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 13 26  

 

 :Teaching Strategies التدريساستراتيجيات 
 التفاعلية المحاضرة Lectures 

 والمناقشة الحوار discussion 

 الذهني العصف Brainstorming 

 المشكلات حل Problem solving 

 العملية العروضو المحاكاة Simulation Method Practical presentations&                 

 العملي التطبيق Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكاليف والمهام المشروعات projects 

 الذاتي التعلم Self-learning 

 التعاوني مالتعل Cooperative Learning  

 الزملاة بين الخبرات تبادل 

 

i. والتكليفات الانشطة Tasks and Assignments: 

 م
No 

 / التكليفالانشطة 
Assignments/ Tasks 

نوع التكليف 
 )فردي/ تعاوني(

الدرجة 

 المستحقة

Mark 

أسبوع 

 التنفيذ
Week Due 

 خرجات التعلمم

CILOs 

(symbols) 

 وعنراوين ورسروم واشركال وجرداول نصرو  علرى يشرتمل نصري مسرتند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكال وجداول وفرعية رئيسة

 ,W6 a1, a2, b1 4 فردي
c1, c2, d1 

 الجرداول تصرميم فري Excel برنرامج اسرتخدام علرى قدرتره تبررز جداول تصميم 2
 لمحررددات قرراوف الاساسررية الرردوال بعررض وتوظيررف وتنسرريقها البيانررات وادخررال
 .المقرر استاذ يحددها

 W9 4 فردي

a1, a2, b1, 
b2, c1, c2, 

d1 

 المعردة للتعليمرات وفقرا PPTباوربوينرت برنامج باستخدام تعليمي عرض انتاج 3
 .لذلك

 W44 4 فردي
a1, a2, b1, c1, 

c2, d1, d2 

 المقررررر اسرررتاذ يحررردد  الانترنرررت أو بالحاسررروب متعلرررق موضرررو  عرررن البحرررث 4
 . البحث محركات أحد باستخدام

 W41 3 جماعي
a1, a2, b1, 
c3, d1, d2 

   Total Score  15 إجمالي الدرجة 
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i. التعلم تقييم Learning Assessment: 

 الرقم

No. 
 أنشطة التقييم 

Assessment Tasks 

 أسوع

 التقييم
Week due 

 الدرجة
Mark 

نسبة الدرجة إلى 

 ةدرجة النهائيال
Proportion of 

Final Assessment 

 مخرجات التعلم
CILOs (symbols) 

1 
 التكليفات والواجبات

 Tasks and Assignments 

W6, 9, 44, 
13 

15 41 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1, d2 

 % Quiz W6 7.5 5( 1كوز) 2
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2 

3 
 اختبار نصف الفصل

Midterm Exam 
W8 30 21 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

% Quiz W12 7.5 5( 2كوز) 4  
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

5 
 اختبار نهاية الفصل )عملي(

Final Exam (practical) 
W15 30 21 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

6 
 اختبار نهاية الفصل )نظري(

Final Exam (theoretical) 
W16 60 11 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

 Total  100 151 الإجمالي%  

 

 :Learning Resources مصادر التعلم
 

 :Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .1
 صنعاة. الامين للطباعة والنشر،، والانترنت بو(: اساسيات الحاس2119هلال القباطي )

 صنعاة. الامين للطباعة والنشر،، والانترنت بوالحاس تطبيقات(: 2121هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .2
 .(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن خلدون للطباعة والنشر والتوزيع، صنعاة2114فهد الوصابي )

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .3
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

 

 

 

 

 

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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iii. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 تي بعد الرجو  للوائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآ

   Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية  1

 % من المحاضرات ويحرم في حال عدم الوفاء بذلك.57يلتزم الطالب بحضور  -
% ويرتم اقررار 57يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم الطالب من دخول الامتحان في حال تجاوز الغيراب  -

 القسم. الحرمان من مجل 

  Tardyالحضور المترخر  2

عرن ثرلاث مررات يحرذر يرادة إذا ترخر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا ترخر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات في الفصل الدراسي يسمح -

 المحاضرة. دخول يمنع من الالتزاموعند عدم ، شفويا من أستاذ المقرر

  Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقيقة من بدء الامتحان 52لا يسمح للطالب دخول الامتحان النهائي إذا ترخر مقدار ) -
 إذا تغيب الطالب عن الامتحان النهائي تطبق اللوائح الخاصة بنظام الامتحان في الكلية. -

  Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و الفصل ويحدد مواعيد تسليمهايحدد أستاذ المقرر نو  التعيينات في بداية  -
 يحرم من درجة التكليف الذي ترخر في تسليمه. المحددموعد ال عنإذا ترخر الطالب في تسليم التكليفات  -

 :Cheating الغش 5

 لطلاب.لائحة شةون ا عليه في حال ثبوت قيام الطالب بالغش في الامتحان النصفي أو النهائي تطبق -
 في التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة للتكليف.بالغش او النقل في حال ثبوت قيام الطالب  -

  Plagiarismالانتحال  6

 لأداء الامتحان نيابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك طالبفي حالة وجود شخ  ينتحل شخصية  -
  Other policiesسياسات أخرى  7

 رى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخأي سياسات أخ -
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 (1اللغة الإنجليزية )مقرر:  ةم2121 -2119العام الجامعي: 
 

 الحاسوب مهارات :خطة مقرر

Course Plan (Syllabus): Computer Skills 

i. معلومات عن أستاذ المقرر Information about Faculty Member Responsible for the Course 

 الاسم
Name 

 
 )أسبوعيا(الساعات المكتبية 

Office Hours 
 / أسبوعيا(3)

 المكان ورقم الهاتف
Location &Telephone No.  معمل الحاسوب 

 السبت

SAT 

 الأحد

SUN 

 الاثنين

MON 

 الثلاثاة

TUE 

 الأربعاة

WED 

 الخميس

THU 

 البريد الإلكتروني
E-mail 

       

 الساعة المعتمدة للعملي وللتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس.: ملاحظة

i. وصف المقرر Course Description: 

 مفهروم يتناول حيث المختلفة؛ الحياة مجالات في توظيفه واهمية للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف

 مهرارات علرى التركيرز مرع الحاسروب تشرغيل ونظرم ومعالجتهرا، البيانرات تمثيل وكيفية العلاقة، ذات والمفاهيم والبرمجية المادية ومكوناته الحاسوب

  حزمررة برررامج بعررض مررع امررلللتع الاساسررية والمهررارات المسرراعدة، الخدميررة البرررامج مررن وعرردد Windows10 النوافررذ تشررغيل نظررام مررع التعامررل

Microsoft Office(Ms. Word وExcel PowerPoint و Access)، وحمايتهرا الحاسروب وشربكات خردماتها وأهم الإنترنت مفهوم الى إضافة 

 .مستقبلا المهنية دراسته الجامعية وفي حياته في بكفاةة والانترنت الحاسوب توظيف من الطالب يمُكن بما منها؛ الإفادة وكيفية

i. ومات عامة عن المقرر معلGeneral information about the course: 

 اسم المقرر 1
Course Title 

 الحاسوبمهارات 
Computer Skills 

 ورقمه ررمز المقر 2
Course Code and Number 

... 

 الساعات المعتمدة للمقرر 3
Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 المجموع

Total تمحاضرا 
Lecture 

 عملي
Practical 

 /تمارينسمنار
Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

 المستوى والفصل الدراسي 4
Study Level and Semester 

 الثانيالمستوى الاول/ الفصل 
First Year/ second Semester 

 Noneلا توجد   Pre-requisitesالمتطلبات السابقة للمقرر 5

 Noneتوجد لا  Co –requisite (وجدت )إنالمتطلبات المصاحبة  6

البرنامج/ البرامج التي يتم فيها تدريس المقرر  7
Program (s) in which the course is offered 

 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

 لغة تدريس المقرر 8
Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي

 مكان تدريس المقرر 9
Location of teaching the course ) ( معمل الحاسوب 



         

 رئيس الجامعة      مركز التطوير وضمان الجودة             عميد         عميد الكلية          نائب العميد لشؤون الجودة        رئيس القسم         

 أ.د/ القاسم عباس                                             هدى العمادا.م.د/                       مطهر يا.م.د/ نجيب جعيم        ا.م.د/ عبد الغن       ا.م.د/ نجيب جعيم 

 
11 

 الجمهوريـــة اليمنــــية

 وزارة التعليـم العـالــي والبحث العلمي
 جامعة صنعاء

 كلية التربية الرياضية

i.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs)  

  أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 - العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يظُهر. 

a2 –  وأهمية توظيف الحاسوب والانترنت وتطبيقاتهما في مجال تخصصه ومجالات الحياة يوضح مكونات الحاسوب المادية والبرمجية

 المختلفة.

b1– لاستخدامها الأمثل التوظيف يضمن بما الاستخدام ومجال الوظيفة حيث من الحاسوبية البرامج بين يمُيز. 

b2 -ومعالجتها تمثيلها حيث من البيانات مع الحاسوب تعامل كيفية يفسر. 

c1 -النوافذ تشغيل نظام مع ويتعامل الحاسوب دميستخ (Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعدة وبرامجه. 

c2 -حزمة برامج مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -  ل تخصصه بكفاءةيوظف تطبيقات الحاسوب والانترنت في عملية البحث والتعلم وفي مجا. 

d1 -المختلفة وتطبيقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتيا والمهنية العلمية قدراته يطُور. 

d2- .يتواصل مع الاخرين الكترونيا بفاعلية مراعيا في ذلك معايير الاستخدام وقيم المجتمع 

 

ii. المقرر  محتوىCourse Content: 

 : Theoretical Aspectظريةالموضوعات النأولا: 

 الرقم
Order 

 الوحدات
 ()الموضوعات الرئيسة

Units 

 الموضوعات التفصيلية
Sub Topics 

 الأسبوع
Week Due 

الساعات 

 الفعلية

Con. H 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسية ومكوناته

 ومحدداته الدراسية وخطته ومتطلباته المقرر عن تعريفية مقدمة. 
 استخدامه ومبررات ومجالات الحاسبات وأنوا  لهواجيا الحاسوب مفهوم. 

W1 3 

 المادية الحاسوب مكونات Hardware، فيها مكون كل ووظيفة وتصنيفها. 

 البرمجيرة الحاسروب مكونرات Software :المسررتخدمة البررامج وأنروا  مفهومهرا 
 .منها كل واهمية( تطبيقية مساعدة، تشغيلية،) الحاسوب في

 الحاسوب أداة على المؤثرة والعوامل بياحاسو البيانات تمثيل. 

W2 2 

2 
 الحاسوب تشغيل نظُم

 المعلومات وحماية
 والبيانات

 فيها المستخدم وواجهات وخصائصها، وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغيل نظم. 
 النوافررذ تشررغيل نظررام Windows :سررطح واجهررة مكونررات ومميزاترره، اصررداراته 

 المكترب سرطح ،Windows10 النوافذ تـشغـيل منظا على التركيز مع. فيه المكتب
 Control الرتحكم ولوحرة ،Task Bar المهرام وشريط النوافذ، الفررة، ومكوناته،

Panel. 

W3 2 

 الملحقة البرامج Accessories النوافذ تـشغـيل بنظام Windows10. 

 النوافذ نظام في والمجلدات الملفات إدارة Windows10. 
W4 2 

 وأشرهر منهرا والوقايرة بها الاصابة وطر  وانواعها ماهيتها: حاسوبال فيروسات 
 .مكافحتها برامج

 التةةي المخةةاطر المعلومةةات، وحمايةةة امةةن مفهةةوم: المعلومةةات وحمايةةة امةةن 
 .الاحتياطي والنسخ البيانات وحماية الخصوصية معلومات، نظام أي تواجه

W5 2 

3 

 الاساسية المهارات
 برامج مع للتعامل

 Microsoft حزمة
Office   

 (أول) قصير اختبار 

 النصرو  معالجرة برنرامج Ms. Word: تبويبرات أوامرر فيره، المسرتخدم واجهرة :
 الأنمرراط، الفقرررة، تنسرريق الخررط، تنسرريق النصررو ، تحريررر الرئيسررية، الصررفحة
 الصفحات إدراج والاستبدال، والبحث الحافظة،

W6 2 

 النصةةةةو  معالجةةةةة تةةةةابع (Word :)الصةةةةفحة ملةةةةف،: تتبويبةةةةا أوامةةةةر 
 المسةةةتند وحفةةة  مراجعةةةة، عةةةرض، تخطةةةي ، تصةةةميم، إدراج، الرئيسةةةية،

 .وطباعته وتأمينه

W7 2 

 (نظري) نصفي تحريري اختبار W8 2 
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 البيانةةات جدولةةة برنةةامج Microsoft Excel: البيانةةةات، جدولةةة أهميةةة 
 وادارة فيةه المسةتخدم واجهةة ،Excel البيانةات جدولةة برنةامج عةن مقدمة
 وتحريةر والخلايةا والأعمةدة والصفوف الجداول مع والتعامل العمل، اوراق
 .وتصفيتها البيانات وفرز الخلايا وتأمين وتنسيقها، البيانات

w9 2 

 البيانات جداول معالجة..  تابع Excel :البيانيةة والرسوم المخططات انشاة 
 معاينةةةو وطباعتةةه وتأمينةةه المصةةنف وحفةة  والةةدوال، والصةةي  وتنسةةيقها،

 .العمل ورقة من محددة مساحة وطباعة عمل ورقة

W10 2 

 التقديميةةة العةةروض برنةةامج Ms. Office PowerPoint: عةةن مقدمةةة 
 إدراج ،PPTفةةةةي المسةةةةتخدم وواجهةةةةة واهميتهةةةةا، التقديميةةةةة العةةةةروض
 والفيةةديو والصةةوت الصةةور والاشةةكال والمخططةةات والجةةداول النصةةو 
 عناصةر علةى وتةأثيرات حركةات واضافة يها،ال التأثيرات واضافة وتنسيقها

 العرض حف  فيها، والتحكم بينها والانتقال الشرائح عرض الشريحة، داخل
 .وتأمينه

w11 2 

 برنامج باستخدام بيانات قاعدة أنشاة MS-Access. w 12 2 

4 

 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 الاكسةةةترانت، الانترانةةةت، البروتكةةةول،) العلاقةةةة ذات والمفةةةاهيم الانترنةةةت 
 الويةب مفهةوم توظيفها، ومجالات خدماتها وأهم ،(البح  محرك المتصفح،
 .منها كل ومميزات وأدوات وخصائص وأجيالها

w13 2 

 واهميته البيانات تراسل مفهوم. 
 بربطها الخاصة المعدات اهميتها، انواعها، مفهومها،: الحاسوب شبكات. 

w14 2 

 والمهام التكاليف من عينة ومناقشة واستعراض عةمراج. w15 2 

   (نظري) الفصل نهاية اختبار W16 2 

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 16 33 

 
 :                                       Training/ Tutorials/ Exercises Aspectsخطة تنفيذ الجانب العملي  ثانيا:

 الرقم
Order 

 التمارينالمهام / 

Tutorials/ Exercises   

 الأسبوع

Week 

Due 

الساعات 

 الفعلية

Cont. H 

1  والبرمجية المادية الحاسوب مكونات W2 2 

2 

 النوافذ نظام مع التعامل مهاراتWin10: والتحكم الفررة مع لتعاملا مظهر ، وتغيير ومكوناته المكتب سطح 
 مرع التعامرل النظرام، معلومرات اسرتعراض بينها، والتنقل النوافذ مع التعامل أزرارها، بين والتبديل بسرعـتها

 كافرة إليهرا، جديرد زر وإضرافة منهرا زر ونقرل Start Menuابدأ قائمة مع التعامل ،Task Bar المهام شريط
 .البرامج

W3 2 
 

3 

 النوافرذ نظرام مع التعامل مهارات تابعWin10: الرتحكم لوحرة مرع التعامرل Control Panel، برنرامج تثبيرت 
 التشرغيل لنظرام الملحقرة البرامج المحذوفات، سلة ،النظام لغة تغيير والترريخ، الوقت تعديل وإزالته، تطبيقي

Accessories، الحاسررربة الصررروت، مسرررجل Calculator، المفكررررةNotepad، الكلمرررات تحريرررر برنرررامج 
WordPad، الرسام Paint، حمايرة جردار مسرتخدم، حسراب إنشراء الشاشرة، مرن صرور التقراط القطرع، اداة 
Windows، والطباعة جديد جهاز إضافة الأقرا ، تهيئة. 

W4 2 

4 

 النوافرذ نظرام في والمجلدات الملفات إدارة مهارات Windows10 :وحفظره وتسرميته ملرف أو مجلرد إنشراء 
 الملفرات إخفاء ،Short Cut مختصرة أيقونة إنشاء مجلد، أو ملف ونقل نسخ وفات،المحذ واستعادة وحذفه

 النوافرذ مستكشرف والمجلردات، الملفرات عررض طريقرة تغييرر الملفرات، وترتيرب فررز وإظهارها، والمجلدات
Explorer، والمجلردات الملفرات ضغط الملف، خصائ  عرض والمجلدات، الملفات عن البحث zip وإلغراء 

 (.التهيئة التقسيم،) التخزين أجهزة ادارة الذكية، الأدوات ،ضغطها
 للبيانات الاحتياطي النسخو الفيروسات، من الحاسوب حماية برامج مع التعامل مهارات. 

w5 2 

 Microsoft Word : W6 2 الكلمات معالجة برنامج مع التعامل مهارات 5
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 برنامج في المستخدم واجهة Word، ،شريط الشريط، تخصي  والاوامر، موعاتالمج الاشرطة التبويبات 
 .السريع الوصول أدوات

 والاستبدال والبحث الحافظة، الأنماط، وتنسيقها، النصو ، تحرير: الرئيسية الصفحة تبويب أوامر. 
 والرموز التعليقات، الارتباطات، والتذييل، الرأ  الرسوم، الجداول، الصفحات،: إدراج تبويب أوامر. 

6 
 المسرتند وحفرظ ومراجعرة، وعررض وتخطريط وتصرميم ملرف: تبويبرات أوامرر ،(Word) النصرو  جةمعال تابع

 .وطباعته وترمينه
w7 2 

 W8 2   (Midterm Exam)  الفصل نصف اختبار 7

8 

 البيانررات جدولررة برنررامج مررع التعامررل مهررارات Microsoft Excel، اورا  وادارة فيرره، المسررتخدم واجهررة 
 وفررز الخلايرا وترمين وتنسيقها، البيانات وتحرير والخلايا والأعمدة والصفوف لجداولا مع والتعامل العمل،

 .وتنسيقها البيانية المخططات وانشاء الحدود، وترثيرات والمحاذة وتصفيتها البيانات

w9 2 

9 
 برنررامج فرري الاساسرية الرردوال وبعررض الصري  مررع التعامررل مهرارات Microsoft Excel ، المصررنف وحفررظ 

 .وطباعته نهوترمي
W10 2 

10 

 برنامج في المستخدم واجهة أوامر مع التعامل مهارات PowerPoint، وحرذفها، وتنسيقها الشرائح إدراج 
 وتنسريقها والفيرديو والصروت الصرور ادراج وتنسريقها، والمخططرات والاشركال والجداول النصو  وادراج
 الشرررائح عررض الشرريحة داخرل عناصرر علرى وترررثيرات حركرات اضرافة اليهرا، المناسربة التررثيرات واضرافة
 .وطباعته وترمينه العرض حفظ فيها، والتحكم بينها والانتقال

w11 2 

11  برنامج باستخدام بيانات قاعدة أنشاء MS-Access. W12 2 

12  (البريدية القوائم الالكتروني، البريد ،التصفح) خدماتها وبعض الانترنت مع التعامل مهارات. w13 2 

13  البيانات وتراسل الحاسوب شبكات. w14 2 

 Final Exam   W15 2 ( عملي) الفصل نهاية اختبار 14

الأسابيع والساعات الفعلية اجمالي  
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 14 28 

 

iii.  التدريساستراتيجيات Teaching Strategies: 

 Lectures التفاعلية المحاضرة -
 discussion والمناقشة الحوار -

 Brainstorming الذهني العصف -

 Problem solving المشكلات حل -

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكاة -

 Practical in computer Lab (Lab works) العملي التطبيق -

 projects والتكاليف والمهام المشروعات -

 Self-learning الذاتي التعلم -

  Cooperative Learning التعاوني التعلم -

 الزملاء بين الخبرات تبادل -
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  VII.   والتكليفاتالأنشطة Tasks and Assignments: 

 م

No 

 النشاط/ التكليف

Assignments 

نوع التكليف 

)فردي/ 

 تعاوني(

الدرجة 

 المستحقة

Mark 

 أسبوع التنفيذ

Week Due 

 وجرداول وفرعيرة رئيسرة وعنراوين ورسروم واشركال وجداول نصو  على يشتمل نصي مستند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكال

 W6 4 فردي

 وتنسيقها البيانات وادخال الجداول تصميم في Excel برنامج استخدام على قدرته تبرز جداول تصميم 2
 .المقرر استاذ يحددها تلمحددا وفقا الاساسية الدوال بعض وتوظيف

 W9 4 فردي

 W44 4 فردي .لذلك المعدة للتعليمات وفقا PPTباوربوينت برنامج باستخدام تعليمي عرض انتاج 3

 W41 3 جماعي . البحث محركات أحد باستخدام المقرر استاذ يحدد  الانترنت أو بالحاسوب متعلق موضو  عن البحث 4

 0Total Score 15  إجمالي الدرجة  

 
i. التعلم  تقويمLearning Assessment: 

 م

No 

 أساليب التقويم

Assessment Method 

 التقويم )أسبوع(موعد

Week Due 

 الدرجة

Mark 

 الوزن النسبي%

Proportion of 

Final Assessment 

 % Tasks and Assignments W6, 9, 44, 13 15 41 والواجبات التكليفات 1

 % Quiz W6 7.5 5( 4) قصير اختبار 2

% W8 30 21 ( وعملي نظري) Midterm Exam نصفي اختبار 3  

% Quiz W12 7.5 5( 2) قصير اختبار 4  

% W15 30 21 نهائي عملي اختبار 5  

 % W16 60 11 نهائي تحريري اختبار 6

 % Total  150 100 المجموع 

 
iv. مصادر التعلم Learning Resources : 

 

 تزيد عن مرجعين( )لا: Required Textbook(s) الرئيسة المراجع .4

 (: اساسيات الحاسوب والانترنت، الامين للطباعة والنشر، صنعاة.2119هلال القباطي )

 (: تطبيقات الحاسوب والانترنت، الامين للطباعة والنشر، صنعاة.2121هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .5
 .(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن خلدون للطباعة والنشر والتوزيع، صنعاة2114صابي )فهد الو

 Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .6

 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

 

 

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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iv. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بعد الرجو  للوائح الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتي 

   Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية  1

 ن المحاضرات ويحرم في حال عدم الوفاء بذلك.% م57يلتزم الطالب بحضور  -
% ويرتم اقررار 57يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم الطالب من دخول الامتحان في حال تجاوز الغيراب  -

 الحرمان من مجل  القسم.

  Tardyالحضور المترخر  2

عرن ثرلاث مررات يحرذر يرادة إذا ترخر ز، ولثلاث مرات في الفصل الدراسيللطالب حضور المحاضرة إذا ترخر لمدة ربع ساعة  يسمح -

 المحاضرة. دخول يمنع من الالتزاموعند عدم ، شفويا من أستاذ المقرر

  Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقيقة من بدء الامتحان 52لا يسمح للطالب دخول الامتحان النهائي إذا ترخر مقدار ) -
 إذا تغيب الطالب عن الامتحان النهائي تطبق اللوائح الخاصة بنظام الامتحان في الكلية. -

  Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و يحدد أستاذ المقرر نو  التعيينات في بداية الفصل ويحدد مواعيد تسليمها -
 يحرم من درجة التكليف الذي ترخر في تسليمه. المحددموعد ال عنالتكليفات  إذا ترخر الطالب في تسليم -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شةون الطلاب. عليه في حال ثبوت قيام الطالب بالغش في الامتحان النصفي أو النهائي تطبق -
 المخصصة للتكليف.في التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة بالغش او النقل في حال ثبوت قيام الطالب  -

  Plagiarismالانتحال  6

 لأداء الامتحان نيابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك طالبفي حالة وجود شخ  ينتحل شخصية  -
  Other policiesسياسات أخرى  7

 أي سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخ -
 


