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 2 انهغح انؼشتٛح: مواصفات مقرر

 

i. معلومات عامة عن المقرر General information about the course: 

1.  

 اعى انًقشس

Course Title 

 2انهغح انؼشتٛح 

2.  

 سيض انًقشس ٔسقًّ

Course Code and Number 

UR002 

3.  

 انغاػاخ انًؼرًذج نهًقشس

Credit Hours 

 Credit Hoursانغاػاخ انًؼرًذج 
 جمالًالإ

Total 
 يحاضشاخ

Lecture 

 ػًهٙ

Practical 

 /ذًاسٍٚعًُاس

Seminar/Tutorial 

2 1 0 3 

4.  

 انًغرٕٖ ٔانفصم انذساعٙ

Study Level and Semester 

انثاَٙ انًغرٕٖ الأٔل/ انفصم  

5.  

 )إن وجدت(المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 

 لا ذٕجذ

6.  

 ()ئٌ ٔجذخ انًرطهثاخ انًصاحثح

Co-requisites (if any) 

 لا ذٕجذ

7.  

 ذسط نّ انًقشسٚانثشَايج انز٘ 

Program (s) in which the course is offered 

انًرطهثاخ انجايؼٛحتشَايج   

8.  

 نغح ذذسٚظ انًقشس

Language of teaching the course 
 انهغح انؼشتٛح

9.  

 َظاو انذساعح

Study System 

 فصهٙ / اَرظاو

11.  

 يٕاصفاخ انًقشس( معد)و

Prepared By 

 د/عؼاد عانى انغثغأ.

11.  
  يٕاصفاخ انًقشستاريخ اعتماد 
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Date of Approval 

 

 

ii.  وصف المقررCourse Description: 

ٌتناول هذا المقرر موضوعات تتعلق باستخدام المعاجم العربٌة ، وبعلامات الترقٌم، واستخدام مصادر المعرفة، كما 

ة تتعلق بالمهارات اللغوٌة الأساسٌة فً الكتابة الوظٌفٌة  التً تساعد غٌر المتخصصٌن فً اللغة ٌتناول قواعد أساسٌ

العربٌة على الاتصال والتواصل الكتابً الفعال، وٌتضمن هذا المقرر المعارف والقواعد  الأساسٌة المتصلة بالكتابة 

والسٌر الذاتٌة،  كما ٌتضمن نماذج لأنواع الكتابة الوظٌفٌة، وبالذات المقالات  و التقارٌر، والرسائل الوظٌفٌة، 

الوظٌفٌة ٌتم من خلالها تدرٌب الطلبة  على مهارات كتابة المقالة والتقرٌر والرسائل الوظٌفٌة وعلى  مهارة الكشف 

ٌة عن الكلمات فً المعاجم العربٌة، وعلى كٌفٌة استخدام علامات الترقٌم  وتسهم هذه التدرٌبات المتنوعة فً تنم

 قدرات الطلبة على توظٌف ما تعلموه فً كتابة مقالات وتقارٌر عن تخصصاتهم بلغة عربٌة سلٌمة.

iii.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على قادرا الطالب ٌكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 - وبقواعد وخطوات الكتابة الوظٌفٌة ، المعاجم العربٌةفً  عن معانً الكلماتالكشف  بطرائق سلٌما وفهما معرفة ٌظُهر ،

 وبعلامات الترقٌم فً الكتابة العربٌة .

a2 -  أنواع الكتابة الوظٌفٌة، وأهمٌة استخدامها فً مجال تخصصه وفً مجالات الاتصال والتواصل المختلفة ٌوضح. 

a3- سلٌمة عربٌة غةبل وكتابٌا شفهٌا المقروء و المسموع ٌلخص. 

b1-   والسٌرة الذاتٌة(. -الرسالة الوظٌفٌة -التقرٌر -بٌن مكونات أنواع الكتابة الوظٌفٌة: )المقالة ٌمٌُز 

b2 - بصورة سلٌمة. نماذج الكتابات الوظٌفٌة المعروضة علٌه ٌشرح مكونات 

b3- القضاٌا اللغوٌة المعروضة علٌه بموضوعٌة ومنهجٌة ٌناقش وٌقٌم. 

c1 - صحٌحة بصورة كتابة مقالات وتقارٌر متصلة بتخصصه وبمحٌطه  فً الكتابة الوظٌفٌة  قواعد ٌطبق. 

c2 - صحٌحة كتاباته بصورة فً  ٌستخدم المعاجم  اللغوٌة وعلامات الترقٌم . 

c3 -   بكفاءة.مجال تخصصه وفً كتاباته الوظٌفٌة ب فً عملٌة البحث والتعلم  قواعد اللغة العربٌة الأساسٌةٌوظف 

d1- ًكتاباته الوظٌفٌة فً مجال تخصصه فً لغوٌة وأسالٌب مفردات من تعلمه ما باستخدام اللغوٌة ثروته ٌنم. 

d2 - المختلفة قواعد اللغة العربٌة وأسالٌبها استثمار خلال من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة قدراته اللغوٌة و ٌطُور. 

d3 -  وقٌم المجتمع.اللغة العربٌة كتابٌا وشفهٌا  ستخدام د اقواعمراعٌا فً ذلك  الآخرٌنٌتواصل مع 

 

iv.  المقرر مع مخرجات التعلم للبرنامج مخرجات تعلممواءمة: 
Alignment of CILOs (Course Intended Learning Outcomes) to PILOs (Program Intended Learning Outcomes  (  

 مخرجات التعلم المقصودة من المقرر

(Course Intended Learning Outcomes) 

 مخرجات التعلم المقصودة من البرنامج

(Program Intended Learning Outcomes  (  
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a1 - - فً  الكشف عن معانً الكلمات بطرائق سلٌما وفهما معرفة ٌظُهر
، وبقواعد وخطوات الكتابة الوظٌفٌة ، وبعلامات المعاجم العربٌة

 الترقٌم فً الكتابة العربٌة .
A1   ٌُوتدرٌسها  العربٌة باللغة سلٌما وفهما معرفة ظهر

 فً وتطوٌرها وتعمٌم استعمالها كلغة علمٌة وتعلٌمٌة 
 مختلف المجالات العلمٌة والمعرفٌة.

 
a2 – -  أنواع الكتابة الوظٌفٌة، وأهمٌة استخدامها فً مجال  ٌوضح

 .تخصصه وفً مجالات الاتصال والتواصل المختلفة

a3- سلٌمة عربٌة بلغة وكتابٌا شفهٌا المقروء و عالمسمو ٌلخص. 

b1– - التقرٌر -بٌن مكونات أنواع الكتابة الوظٌفٌة: )المقالة ٌمٌُز- 
 والسٌرة الذاتٌة(. -الرسالة الوظٌفٌة

B1 ًٌمارس مهارات  التفكٌر المختلفة بشكل منهج 

 وإٌجابً فً تشخٌص المشكلات والقضاٌا التً تواجهه أثناء
 رح الحلول المناسبة لها.العمل وٌقت

b2 - بصورة  نماذج الكتابات الوظٌفٌة المعروضة علٌه ٌشرح مكونات
 سلٌمة.

B2-   ٌعبر عن أفكاره بوضوح وموضوعٌة ، وٌتحاور

 بإٌجابٌة مع زملائه ورؤسائه ومرؤوسٌه فً العمل.

b3  ٌناقش وٌقٌم النصوص والقضاٌا اللغوٌة المعروضة علٌه
 بموضوعٌة ومنهجٌة.

B3-  ٌناقش وٌقٌم الدراسات والأبحاث المرتبطة بقضاٌا

 المجتمع بطرٌقة منهجٌة وموضوعٌة.

c1- كتابة مقالات وتقارٌر متصلة  فً الكتابة الوظٌفٌة  قواعد ٌطبق
ٌعد بحوثا ودراسات علمٌة فً مجال تخصصه باللغة C3 .صحٌحة بصورة بتخصصه وبمحٌطه 

 العربٌة.
 

 

c2- كتاباته بصورة فً  لغوٌة وعلامات الترقٌمٌستخدم المعاجم  ال 
 . صحٌحة

c3-  وفً  فً عملٌة البحث والتعلم  قواعد اللغة العربٌة الأساسٌةٌوظف
 مجال تخصصه بكفاءة.كتاباته الوظٌفٌة ب

d1- ًلغوٌة وأسالٌب مفردات من تعلمه ما باستخدام اللغوٌة ثروته ٌنم 
 .ً التعبٌر عن نفسهكتاباته الوظٌفٌة فً مجال تخصصه وف فً

D4 –  ٌطور قدراته المعرفٌة والمهنٌة والبحثٌة فً مجال
 تخصصه ذاتٌا.

 
d2- استثمار خلال من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة قدراته اللغوٌة و ٌطُور 

 .المختلفة قواعد اللغة العربٌة وأسالٌبها

d3-  بٌة اللغة العرستخدام قواعد امراعٌا فً ذلك  الآخرٌنٌتواصل مع
 وقٌم المجتمع.كتابٌا وشفهٌا  

D3 –  ٌتواصل باللغة العربٌة بطلاقة وفاعلٌة فً مجال
 تخصصه.
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 باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم مواءمة مخرجات التعلم
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :والتقوٌم التعلٌم والتعلم الفهم( باستراتٌجٌةمخرجات تعلم المقرر )المعارف ومواءمة أولا: 

First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 مخرجات المقرر/ المعرفة والفهم

Knowledge and Understanding CILOs 

 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 

 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment Strategies 

a1 - - الكشف عن  بطرائق سلٌما وفهما معرفة رٌظُه

، وبقواعد المعاجم العربٌةفً  معانً الكلمات

وخطوات الكتابة الوظٌفٌة ، وبعلامات الترقٌم فً 

 الكتابة العربٌة .

 . المحاضرة -

 .والمناقشة الحوار -

 .الاكتشاف الموجه -

 .الذاتً التعلم -

 .التعاونً التعلم -

 .الذهنً العصف -

 .المحاكاة -

النصفٌة  لتحرٌرٌةا الاختبارات -

 .والنهائٌة

 .الشفهٌة الاختبارات -

 التكالٌف المهام و تقارٌر تقٌٌم -

 .والجماعٌة الفردٌة

 القصٌرة الاختبارات -

 (.الكوزات)

a2 – -  أنواع الكتابة الوظٌفٌة، وأهمٌة استخدامها  ٌوضح

فً مجال تخصصه وفً مجالات الاتصال والتواصل 

 .المختلفة

a3 – بلغة وكتابٌا شفهٌا المقروء و المسموع ٌلخص 

 .سلٌمة عربٌة

 

 التدرٌس والتقوٌم: مخرجات تعلم المقرر )المهارات الذهنٌة( باستراتٌجٌةمواءمة ثانٌا: 

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs 

 مخرجات المقرر/ المهارات الذهنٌة

Intellectual Skills CILOs 

 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 

 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment 

Strategies 

b1– - بٌن مكونات أنواع الكتابة الوظٌفٌة:  ٌمٌُز

والسٌرة  -الرسالة الوظٌفٌة -التقرٌر -)المقالة

 الذاتٌة(.

 المحاضرة -
 الحوار والمناقشة. -
 الاكتشاف الموجه. -

 العصف الذهنً. -
 .نرؼهى انزاذٙا -
 .حل المشكلات -
 مجموعات العمل. -

 التحرٌرٌة الاختبارات -

 .النصفٌة والنهائٌة

 .الشفهٌة الاختبارات -

 المهام و تقارٌر تقٌٌم -

 الفردٌة التكالٌف

 .والجماعٌة

 القصٌرة الاختبارات -

 (.الكوزات)

b2 - نماذج الكتابات الوظٌفٌة المعروضة  ٌشرح مكونات

 بصورة سلٌمة. علٌه

b3 القضاٌا اللغوٌة المعروضة علٌه  ٌناقش وٌقٌم

 .بموضوعٌة ومنهجٌة
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 :التدرٌس والتقوٌم باستراتٌجٌة مخرجات تعلم المقرر )المهارات المهنٌة والعملٌة(مواءمة  ثالثا:

Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 لٌةالمهارات المهنٌة والعممخرجات المقرر/ 

Professional and Practical Skills CILOs 

 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 

 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment Strategies 

c1- كتابة مقالات  فً الكتابة الوظٌفٌة  قواعد ٌطبق

 بصورة وتقارٌر متصلة بتخصصه وبمحٌطه 

 .صحٌحة

 العروض العملٌة والمحاكاة. -
 ملٌة والتكالٌف.التطبٌقات الع -

 حل المشكلات. -
 .التعلم التعاونً -

 تبادل الخبرات بٌن الزملاء. -
 الحوار والمناقشة. -

 .التعلم الذاتً -

 يلاحظح الاداء. -

 الاخرثاساخ انرحشٚشٚح. -

 ًٓاوذقٛٛى ذقاسٚش ان -

 ٔانركهٛفاخ انرطثٛقٛح.

 فً  ٌستخدم المعاجم  اللغوٌة وعلامات الترقٌم -c2 الاخرثاساخ انشفٓٛح. -

 . صحٌحة اباته بصورةكت

c3-  فً عملٌة  قواعد اللغة العربٌة الأساسٌةٌوظف

مجال وفً كتاباته الوظٌفٌة ب البحث والتعلم 

 تخصصه بكفاءة.
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 التدرٌس والتقوٌم: ةمخرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتٌجٌمواءمة رابعا: 

Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 

 مخرجات المقرر

Transferable (General) Skills CILOs 

 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 

 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment Strategies 

d1- ًمن تعلمه ما باستخدام اللغوٌة ثروته ٌنم 

كتاباته الوظٌفٌة فً  فً لغوٌة وأسالٌب مفردات

 .د التعبٌر عن نفسه ومحٌطهمجال تخصصه، وعن

 انحٕاس ٔانًُاقشح -

 انرؼهى انزاذٙ -

 انرؼهى انرؼأَٙ. -

 انًٓاو ٔانركانٛف. -

 ذثادل انخثشاخ تٍٛ انضيلاء -

 يلاحظح الأداء. -

ذقٛٛى ذقاسٚش انركهٛفاخ  -

 ٔانًشاسٚغ.

 ذقٛٛى انؼشٔض انرقذًٚٛح. -

d2- من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة قدراته اللغوٌة و ٌطُور 

 قواعد اللغة العربٌة وأسالٌبها اراستثم خلال

 .المختلفة

d3-  قواعد مراعٌا فً ذلك  الآخرٌنٌتواصل مع

وقٌم اللغة العربٌة كتابٌا وشفهٌا  ستخدام ا

 المجتمع.

 انحٕاس ٔانًُاقشح -

 انرؼهى انزاذٙ -

 انرؼهى انرؼأَٙ. -

 انًٓاو ٔانركانٛف. -

 ذثادل انخثشاخ تٍٛ انضيلاء -

 يلاحظح الأداء. -

سٚش انركهٛفاخ ذقٛٛى ذقا -

 ٔانًشاسٚغ.

 ذقٛٛى انؼشٔض انرقذًٚٛح. -

 

v.  محتوى المقررموضوعات Course Content 
 

 Theoretical Aspectانُظش٘ انجاَة  أٔلا: يٕضٕػاخ

 انشقى

Order 

انًٕضٕػاخ انشئٛغح/ 

 انٕحذاخ

Topic List / 

Units 

 التفصٌلٌةػاخ انًٕضٕ

Sub Topics List 

ػذد 

 الأعاتٛغ

Number of 

Weeks 

انغاػاخ 

 انفؼهٛح
Contact 

Hours 

يخشجاخ انرؼهى سيٕص 

 نهًقشس

(CILOs) 

1 
اعرخذاو انًؼاجى 

 انؼشتٛح.

 لام الكلمة( لسان العرب(. 

2 W 4 
a1, a3, b3. c2,c3 

d1. d2.d3 
 )القاموس المحٌط )لام الكلمة 

 صحاح )فاء الكلمة(مختار ال 

 )المعجم الوسٌط)فاء الكلمة 

 علامات الترقٌم 2
 مفهوم علامات الترقٌم وأهمٌتها. 

2 W 4 
a1, a3, b3. c2,c3 

d1. d2.d3  أنواع  علامات الترقٌم. 

 مواضع  استخدام علامات الترقٌم. 

3 

 

 الكتابة الوظٌفٌة

  مفهوم الكتابة الوظٌفٌة وأهمٌتها. 

7 W 14 

a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 c2,c3 

d1. d2.d3 

 قواعد الكتابة الوظٌفٌة  وخطواتها. 

 كتابة المقالة. 

 .كتابة التقرٌر 

 كتابة  الرسالة الوظٌفٌة. 

 .كتابة السٌرة الذاتٌة 
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4 

اعرخذاو  يصادس 

.انًؼشفح  

 أًْٛح انًؼشفح، ٔانثحث ػُٓا.

3 W 6 

a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 c2,c3 

d1. d2.d3 

 إَٔاع يصادس انًؼشفح.

 الاقرثاط ٔانرضًٍٛ.

 .تطشٚقح صحٛحح انرٕثٛق

 

 ػذد الأعاتٛغ ٔانغاػاخ انفؼهٛح ٙ ئجًان

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
44 28  
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 Practical Aspect انؼًهٙ  انجاَة يٕضٕػاخ ثاَٛا:

 انشقى

Order 

 انرجاسب انؼًهٛح/  ذذسٚثاخ

Practical / Tutorials topics 

 ػذد الأعاتٛغ

Number of 

Weeks 

انغاػاخ 

 انفؼهٛح
Contact 

Hours 

 سيٕص يخشجاخ انرؼهى

Course ILOs 

1  ًالكلمات فً  تدرٌبات لغوٌة على الكشف عن معان
 المعاجم العربٌة.

2 2 
a1,a2. a3, b1. b2. b3. 

c1 c2,c3 d1. d2.d3 

2 
 . تدرٌبات  لغوٌة على استخدام علامات الترقٌم 

2 2 
a1,a2. a3, b1. b2. b3. 

c1 c2,c3 d1. d2.d3 

3 
 .تدرٌبات لغوٌة على الكتابة الوظٌفٌة 

6 6 
a1,a2. a3, b1. b2. b3. 

c1 c2,c3 d1. d2.d3 

4 
 .تدرٌبات لغوٌة على استخدام مصادر المعرفة 

4 4 
a1,a2. a3, b1. b2. b3. 

c1 c2,c3 d1. d2.d3 

الأعاتٛغ ٔانغاػاخ انفؼهٛح ئجًانٙ  

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
14 14  

 

 :Teaching Strategies التدرٌساستراتٌجٌات 

 التفاعلٌة المحاضرة Lectures 

 الموجه الاكتشاف.targeted detection, 

 والمناقشة الحوار discussion 

 الذهنً العصف Brainstorming 

 المشكلات حل Problem solving 

 العملٌة العروضو المحاكاة Simulation Method Practical presentations& 

 العملً التطبٌق Practical in computer Lab (Lab works) 

 التكالٌفو المهام projects 

 الذاتً التعلم Self-learning 

 التعاونً التعلم Cooperative Learning 

 الزملاء بٌن الخبرات تبادل experiences  Exchange 
 

vi. ٔانركهٛفاخ الأَشطح Tasks and Assignments: 

 و

No 

 / انركهٛفالأَشطح 

Assignments/ Tasks 

َٕع 

انركهٛف 

)فشد٘/ 

انذسجح 

ًغرحان

 قح

أعثٕع 

 انرُفٛز

Week 

 مخرجات التعلم

CILOs (symbols) 
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 Mark Due ذؼأَٙ(

1)  
تكليف بالكشف عن عدد من المفردات في معجم 

 .لسان العرب والقاموس المحيط
 W2 4 فردي

a1,a2. a3, b1. b2. b3. c1 

c2,c3 d1. d2.d3 

2)  
تكليف بوضع علامات الترقيم لنص خال من هذه 

 العلامات.
 W4 4 جماعً

a1,a2. a3, b1. b2. b3. c1 

c2,c3 d1. d2.d3 

 W5 4 فردي .هفي ضوء مكونات عنه تقريرإعداد تحليل مقال و  (3
a1,a2. a3, b1. b2. b3. c1 

c2,c3 d1. d2.d3 

4)  
كتابة مقال وتقرير عن موضوعين  متصلين 

 .بتخصصه
 W6 5 فردي

a1,a2. a3, b1. b2. b3. c1 

c2,c3 d1. d2.d3 

5)  
من الكتب والمجلات تكليف باقتباس نصوص 

 .والإنترنت  وتوثيقها بطريقة صحيحة
 W7 3 جماعً

a1,a2. a3, b1. b2. b3. c1 

c2,c3 d1. d2.d3 

   Total Score  20 ئجًانٙ انذسجح 

 

vii. التعلم تقٌٌم Learning Assessment: 

 الرقم

No. 

 أنشطة التقٌٌم

Assessment Tasks 

 التقٌٌم أسوع

Week due 

 الدرجة

Mark 

الدرجة إلى  نسبة

 ةدرجة النهائٌال
Proportion of 

Final 

Assessment 

 مخرجات التعلم

CILOs (symbols) 

1 
 التكلٌفات والواجبات

Tasks and Assignments 

W2, 4, 5,6, 7,8 

,9. 
20 20 % 

a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 c2,c3 

d1. d2.d3 

 
 ,Quiz W3 5 5 % a1, a2,a3.b3. c1( 1كٕص) 2

c2. 

 اخرثاس َصف انفصم 3

Midterm Exam 

W6 10 41 %  a1, a2,a3. b1, 

b2,b3. c1, c2, c3, 

d1. 4 (2كٕص )Quiz W9 5 5 %  a1, a2,a3. b1, b2, 

c1, c2,  d1, d2 
 اخرثاس َٓاٚح انفصم 5

Final Exam 

W13 60 41 % a1,a2. a3, b1. 

b2. b3. c1 c2,c3 

d1. d2.d3  Totalً100 100 الإجمال% a1, a2, b1, b2, c1, 

c2,  c3, d1, d2, d3 
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 كتابة المراجع للمقرر )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بلذ النشر(.:  Learning Resources يصادس انرؼهى

 

 ) لا ذضٚذ ػٍ يشجؼٍٛ(: Required Textbook(s) انًشاجغ انشئٛغح .1
 .نرحقٛق انًخشجاخ ػاخ انًشاس ئنٛٓا فٙ يحرٕٖ انًقشسٚفضم ذأنٛف كراب خاص تانًقشس ٔفق انًٕضٕ

 ٔتًا أٌ انًٕضٕػاخ لا ٚشرًهٓا كراب ٔاحذ فُٛثغٙ انشجٕع ئنٗ انًشاجغ اٜذٛح:

  ذحًٛم انكراب : (: فٍ انكراتح ٔانرؼثٛش، داس انفإاد نهطثغ ٔانُشش، انقاْشج .)2113ئتشاْٛى صثٛح ٔصيلاؤِ) .1

-https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646

 Y2ATP/view?usp=sharing( 

 انغٛاحٙ نهرذسٚة انذٔنٛح انضٛافح انزاذٛح، يشكض انغٛشج كراتح انزاذٛح خطٕاخ انخفاجٙ: انغٛشج انشٛخ غغاٌ أَظ .2

 pdf  Facebook: facebook.com/anas.alsheikh1 انخفاجٙ، عٕسٚا،  ديشق،) انشٛخ َظ ٔانفُذقٙ

 :DOI(: يثادئ ػايح نكراتح يقانح ػهًٛح ،  الأسشٛف انؼشتٙ انؼهًٙ 2118خانذ يصطفٗ) .3

https://dx.doi.org/10.31221/osf.io/urbjg 

 كراتح انؼشتٛح، يكرثح غشٚة، انقاْشج.( : الإيلاء ٔانرشقٛى فٙ ان 1975ػثذ انؼهٛى ئتشاْٛى)  .4

(: انكراتح انٕظٛفٛح ٔالإتذاػٛح)انًجالاخ/ انًٓشاخ، الأَشطح، ٔانرقٕٚى( داس انًغٛشج 2111ياْش شؼثاٌ ػثذ انثاس٘) .5

اٌ. ) ًَّ  (.www.massira.joػهٗ يٕقغ    PDF RAR نهُشش ٔانرٕصٚغ ٔانطثاػح، ػ

 PDFاتح ٔانرؼثٛش، داس صفاء نهُشش ٔانرٕصٚغ، ػًاٌ.) يهف انكراب:  (: الأعظ انفُٛح نهكر2111فخش٘ خهٛم انُجاس) .6

RAR   ػهٗ يٕقغwww.darwafa.net 

 :Essential References انًشاجغ انًغاَذج .2
 (: انرشقٛى فٙ انهغح انؼشتٛح ، داس انكرة انخذٕٚٚح / يصش1913أحًذ صكٙ تاشا ) .1

 (: فٍ انكراتح ٔأعانٛثٓا ، يإعغح اتٍ سشذ نهُشش، انقذط .1983الأشٓة ) سشذ٘ .2

 الأعانٛة الإَشائٛح فٙ انُحٕ انؼشتٙ، انقاْشج، يكرثح انخاَجٙ. خ( -)دػثذ انغلاو ْاسٌٔ:  .3

ػضب محمد ػضب  : يٓاساخ كراتح انغٛشج انزاذٛح ٔاجرٛاص انًقاتهح انشخصٛح، انًكرة انؼشتٙ نخذياخ انرذسٚة،  .4

 ػهٗ يٕقغ يكرثح َٕس.  PDF RARٕ ظثٙ،  يهف انكراب:  أت

(: انقٕاػذ انزْثٛح لإذقاٌ انهغح انؼشتٛح فٙ انُحٕ ٔ انصشف ٔ انثلاغح،  انقاْشج، داس غشٚة  1982َثٛم ساغة) .5

 post_93.html-isaanularab.blogspot.com/2015/11/bloghttp://lػهٗ يٕقغ:  p d fيُشٕس 

 و2111َثٛم يغؼذ انغٛذ غض٘ انخلاصح فٙ قٕاػذ الإيلاء ٔػلاياخ انرشقٛى، ، داس غشٚة، انقاْشج  - .6

، ذشجًح :سػذ ػثذ انجهٛم جٕاد، داس انحٕاس نهُشش ٔانرٕصٚغ،  (1995 )يجًٕػح يٍ انًإنفٍٛ: ذقُٛاخ انكراتح :  .7

 (noor-book.comعٕسٚا. يُشٕس ػهٗ يٕقغ )انلارقٛح، 

 .Electronic Materials and Web Sites etc انًصادس الإنكرشَٔٛح ٔيٕاقغ الإَرشَد... .3

 1- https// takwween.com 

 2-   https//sasapost.com 

 3- Noor –b00k.com 

 4- https//mawdooa.com 

 5- fgs.najah.edu/ar/facult 

 

viii. متبعة في المقررالضوابط والسياسات ال Course Policies 
 بعد الرجوع للوائح الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للمقرر فٌما ٌتعلق بالآتً:

 :Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حال عدم الوفاء بذلك.55ٌلتزم الطالب بحضور  -
% 25وٌحرم الطالب من دخول الاختبار فً حال تجاوز الغٌاب  ،للقسم ةبلبحضور وغٌاب الطٌقدم أستاذ المقرر تقرٌرا  -

 وٌتم اقرار الحرمان من مجلس القسم.

https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646-Y2ATP/view?usp=sharing
http://www.darwafa.net/
http://lisaanularab.blogspot.com/2015/11/blog-post_93.html
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 :Tardyالحضور المتأخر  2

عن ثلاث ٌادة إذا تأخر ز، وحضور المحاضرة إذا تأخر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصل الدراسًبللطالب  ٌسمح -
 المحاضرة. دخول ٌمنع من الالتزاموعند عدم ، ٌا من أستاذ المقررهمرات ٌحذر شف

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الاختبار  3

 ( دقٌقة من بدء الاختبار22دخول الاختبار النهائً إذا تأخر مقدار )بلا ٌسمح للطالب  -
 ختبار فً الكلٌة.إذا تغٌب الطالب عن الاختبار النهائً تطبق اللوائح الخاصة بنظام الا -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 وتسلٌمها.ها ضوابط تنفٌذو وٌحدد مواعٌد تسلٌمها ،فً بداٌة الفصل والمهام  ٌحدد أستاذ المقرر نوع التعٌٌنات -
التكلٌف الذي تأخر فً  أوالمهمة  ٌحرم من درجة المحددموعد ال عنتسلٌم التكلٌفات تنفٌذ المهام وإذا تأخر الطالب فً  -

 تسلٌمه.

 :Cheating الغش 5

 لائحة شؤون الطلاب. علٌه فً حال ثبوت قٌام الطالب بالغش فً الاختبار النصفً أو النهائً تطبق -
 .مهام أو التكالٌف ٌحرم من الدرجة المخصصة لل المهامفً التكلٌفات وبالغش او النقل فً حال ثبوت قٌام الطالب  -

 :Plagiarism الانتحال 6

 .لأداء الاختبار نٌابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك طالبفً حالة وجود شخص ٌنتحل شخصٌة  -
 :Other policiesسٌاسات أخرى  7

 أي سٌاسات أخرى مثل استخدام الموباٌل أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ...الخ -
 

 

 2خطح يقشس: نغح ػشتٛح  

 

i. يؼهٕياخ ػٍ أعرار انًقشس Information about Faculty Member Responsible for the Course 

 الاعى

Name 
 

 )أعثٕػٛا(انغاػاخ انًكرثٛح 

Office Hours 
 / أسبوعٌا(3) 

 انًكاٌ ٔسقى انٓاذف

Location &Telephone 

No. 

 مكتب أعضاء هٌئة التدرٌس

 انغثد

SAT 

 الأحذ

SU

N 

 الاثٍُٛ

MON 

 انثلاثاء

TUE 

 الأستؼاء

WED 

 انخًٛظ

THU 

 انثشٚذ الإنكرشَٔٙ

E-mail 

sss       

 

ix. معلومات عامة عن المقرر General information about the course: 

12.  

 اعى انًقشس

Course Title 

 2انهغح انؼشتٛح 
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13.  

 سيض انًقشس ٔسقًّ

Course Code and Number 

UR002 

14.  

 انغاػاخ انًؼرًذج نهًقشس

Credit Hours 

 Credit Hoursانغاػاخ انًؼرًذج 
 الإجمالً

Total 
 يحاضشاخ

Lecture 

 ػًهٙ

Practical 

 /ذًاسٍٚعًُاس

Seminar/Tutorial 

2 1 0 3 

15.  

 انًغرٕٖ ٔانفصم انذساعٙ

Study Level and Semester 

انثاَٙانًغرٕٖ الأٔل/ انفصم   

16.  

 )إن وجدت(المقرر ة المتطلبات السابق

Pre-requisites (if any) 

 لا ذٕجذ

17.  

 (انًرطهثاخ انًصاحثح )ئٌ ٔجذخ

Co-requisites (if any) 

 لا ذٕجذ

18.  

 ذسط نّ انًقشسٚانثشَايج انز٘ 

Program (s) in which the course is offered 

 تشَايج انثكانٕسٕٚط )كهٛح انُٓذعح جًٛغ الأقغاو(

19.  

 نغح ذذسٚظ انًقشس

Language of teaching the course 
 انهغح انؼشتٛح

21.  

 َظاو انذساعح

Study System 

 فصهٙ / اَرظاو

21.  

 يٕاصفاخ انًقشسمعد)و( 

Prepared By 

 د/عؼاد عانى انغثغأ.

22.  

 يٕاصفاخ انًقشستاريخ اعتماد 

Date of Approval 

 

 ل انرذسٚظ.: انغاػح انًؼرًذج نهؼًهٙ ٔنهرًاسٍٚ ذغأٖ عاػرٍٛ فؼهٛرٍٛ خلايلاحظح

 :Course Descriptionوصف المقرر 

ٌتناول هذا المقرر موضوعات تتعلق باستخدام المعاجم العربٌة ، وبعلامات الترقٌم، واستخدام مصادر المعرفة، كما ٌتناول قواعد 

العربٌة على الاتصال  أساسٌة تتعلق بالمهارات اللغوٌة الأساسٌة فً الكتابة الوظٌفٌة  التً تساعد غٌر المتخصصٌن فً اللغة

والتواصل الكتابً الفعال، وٌتضمن هذا المقرر المعارف والقواعد  الأساسٌة المتصلة بالكتابة الوظٌفٌة، وبالذات المقالات  و 

التقارٌر، والرسائل الوظٌفٌة، والسٌر الذاتٌة،  كما ٌتضمن نماذج لأنواع الكتابة الوظٌفٌة ٌتم من خلالها تدرٌب الطلبة  على 



a      
    

          

     

 

13 
 سئٛظ انجايؼح  يُغق انثشَايج         سئٛظ انقغى       َائة انؼًٛذ نشإٌٔ انجٕدج       ػًٛذ انكهٛح      ػًٛذ يشكض انرطٕٚشٔضًاٌ انجٕدج       

 اد                  أ.د/ انقاعى محمد ػثاطأ.د./ ػثذ انجهٛم دسْى               أ.و.د/ ػادل انٕشهٙ     أ.و.د/ ْذٖ انؼً     جلال كهٛةد/ أ.و.   ٕٚعف انشٛثاَٙد/أ.
 

 الجمهورٌة الٌمنٌة 
 جامعة صنعاء

 والاغذٌة والبٌئةكلٌة الزراعة  
  النحاصٌل والتحسٌن الوراثًقسم علوم  

 برنامج  المحاصٌل والمراعً

 

Republic of Yemen 

Ministry of High Education 

Sana'a University 

Faculty of Agaric., Food & Environ.. 
 

مهارات كتابة المقالة والتقرٌر والرسائل الوظٌفٌة وعلى  مهارة الكشف عن الكلمات فً المعاجم العربٌة، وعلى كٌفٌة استخدام 

علامات الترقٌم  وتسهم هذه التدرٌبات المتنوعة فً تنمٌة قدرات الطلبة على توظٌف ما تعلموه فً كتابة مقالات وتقارٌر عن 

 تخصصاتهم بلغة عربٌة سلٌمة.

 

i.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على قادرا الطالب ٌكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 - وبقواعد وخطوات الكتابة الوظٌفٌة ، المعاجم العربٌةفً  الكشف عن معانً الكلمات بطرائق سلٌما وفهما معرفة ٌظُهر ،

 فً الكتابة العربٌة .وبعلامات الترقٌم 

a2 -  أنواع الكتابة الوظٌفٌة، وأهمٌة استخدامها فً مجال تخصصه وفً مجالات الاتصال والتواصل المختلفة ٌوضح. 

a3- سلٌمة عربٌة بلغة وكتابٌا شفهٌا المقروء و المسموع ٌلخص. 

b1-   والسٌرة الذاتٌة(. -ة الوظٌفٌةالرسال -التقرٌر -بٌن مكونات أنواع الكتابة الوظٌفٌة: )المقالة ٌمٌُز 

b2 - بصورة سلٌمة. نماذج الكتابات الوظٌفٌة المعروضة علٌه ٌشرح مكونات 

b3- القضاٌا اللغوٌة المعروضة علٌه بموضوعٌة ومنهجٌة ٌناقش وٌقٌم. 

c1 - صحٌحة بصورة كتابة مقالات وتقارٌر متصلة بتخصصه وبمحٌطه  فً الكتابة الوظٌفٌة  قواعد ٌطبق. 

c2 - صحٌحة كتاباته بصورة فً  ٌستخدم المعاجم  اللغوٌة وعلامات الترقٌم . 

c3 -   مجال تخصصه بكفاءة.وفً كتاباته الوظٌفٌة ب فً عملٌة البحث والتعلم  قواعد اللغة العربٌة الأساسٌةٌوظف 

d1- ًٌفٌة فً مجال تخصصهكتاباته الوظ فً لغوٌة وأسالٌب مفردات من تعلمه ما باستخدام اللغوٌة ثروته ٌنم. 

d2 - المختلفة قواعد اللغة العربٌة وأسالٌبها استثمار خلال من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة قدراته اللغوٌة و ٌطُور. 

d3 -  وقٌم المجتمع.اللغة العربٌة كتابٌا وشفهٌا  ستخدام قواعد امراعٌا فً ذلك  الآخرٌنٌتواصل مع 

 

ii. محتوى المقرر Course Content 

 :Theoretical Aspectانُظش٘ انجاَة  : يٕضٕػاخأٔلا

 انشقى

Order 

انًٕضٕػاخ انشئٛغح/ 

 انٕحذاخ

Topic List / Units 

 التفصٌلٌةانًٕضٕػاخ 

Sub Topics List 

 ػذد الأعاتٛغ

Number of 

Weeks 

انغاػاخ 

 انفؼهٛح
Contact 

Hours 

1 
اعرخذاو انًؼاجى 

 انؼشتٛح.

 لام الكلمة( لسان العرب(. 

2 W 4  )القاموس المحٌط )لام الكلمة 

 )مختار الصحاح )فاء الكلمة 

 )المعجم الوسٌط)فاء الكلمة 

 W 4 2 .مفهوم علامات الترقٌم وأهمٌتها  علامات الترقٌم 2
 أنواع  علامات الترقٌم. 
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 مواضع  استخدام علامات الترقٌم. 

3 

 

 الكتابة الوظٌفٌة

 ٌفٌة وأهمٌتها مفهوم الكتابة الوظ. 

7 W 14 

 قواعد الكتابة الوظٌفٌة  وخطواتها. 

 كتابة المقالة. 

 .كتابة التقرٌر 

 كتابة  الرسالة الوظٌفٌة. 

 .كتابة السٌرة الذاتٌة 

4 

.اعرخذاو  يصادس انًؼشفح  

 أًْٛح انًؼشفح، ٔانثحث ػُٓا.

3 W 6 

 إَٔاع يصادس انًؼشفح.

 ٔانرضًٍٛ. الاقرثاط

 .تطشٚقح صحٛحح انرٕثٛق

 

 ػذد الأعاتٛغ ٔانغاػاخ انفؼهٛح ٙ ئجًان

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
44 28 

 

 

 Practical Aspect انؼًهٙ  خطح ذُفٛز  انجاَة ثاَٛا:

 انشقى

Order 

 انرًاسٍٚانًٓاو / 

Tutorials/ Exercises 

 ػذد الأعاتٛغ

Number of 

Weeks 

انغاػاخ 

 انفؼهٛح
Contact 

Hours 

1 
 .تدرٌبات لغوٌة على الكشف عن معانً الكلمات فً المعاجم العربٌة 

2 2 

2 
 ٌم .تدرٌبات  لغوٌة على استخدام علامات الترق 

2 2 

3 
 .تدرٌبات لغوٌة على الكتابة الوظٌفٌة 

6 6 

4  .4 4 تدرٌبات لغوٌة على استخدام مصادر المعرفة 

الأعاتٛغ ٔانغاػاخ انفؼهٛح ئجًانٙ  

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
14 14 

 

 :Teaching Strategies التدرٌساستراتٌجٌات 
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 التفاعلٌة المحاضرة Lectures 

 الاكتشاف الموجه.targeted detection, 

 والمناقشة الحوار discussion 

 الذهنً العصف Brainstorming 

 المشكلات حل Problem solving 

 العملٌة العروضو المحاكاة Simulation Method Practical presentations& 

 العملً التطبٌق Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكالٌف المهام projects 

 الذاتً التعلم Self-learning 

 التعاونً التعلم Cooperative Learning 

 الزملاء بٌن الخبرات تبادل experiences  Exchange 

 

 

i.  الأنشطة والتكلٌفاتTasks and Assignments: 

 و

No 

 / انركهٛفالأَشطح 

Assignments/ Tasks 

َٕع انركهٛف 
 َٔٙ()فشد٘/ ذؼا

انذسجح 

 انًغرحقح

Mark 

 أعثٕع انرُفٛز

Week Due 

6)  
تكليف بالكشف عن عدد من المفردات في معجم لسان 

 .العرب والقاموس المحيط
 W2 4 فردي

 W4 4 جماعً تكليف بوضع علامات الترقيم لنص خال من هذه العلامات.  (7

 W5 4 فردي تحليل مقال وتقرير في ضوء مكونات كل نوع.  (8

 W6 5 فردي .ال وتقرير عن موضوعين  متصلين بتخصصهكتابة مق  (9

11)  
تكليف باقتباس نصوص من الكتب والمجلات والإنترنت  

 .وتوثيقها بطريقة صحيحة
 W7 3 جماعً

  Total Score  20 ئجًانٙ انذسجح 
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 Learning Assessment انرؼهى  ذقٕٚى

 الرقم

No. 

 أعانٛة انرقٕٚى

Assessment Method 

 انرقٕٚى ()أعثٕعيٕػذ

Week Due 

 انذسجح

Mark 

 انٕصٌ انُغثٙ%

Proportion of Final 

Assessment 

1 
 التكلٌفات والواجبات

Tasks and Assignments 

W2, 4, 5,6, 7,8 ,9. 20 20 % 

 % Quiz W3 5 5( 1كٕص) 2

 اخرثاس َصف انفصم 3

Midterm Exam 

W6 10 41 %  

% Quiz W9 5 5( 2كٕص) 4  

 ح انفصماخرثاس َٓاٚ 5

Final Exam 

W13 60 41 % 

 Totalً100 100 الإجمال% 

 

 كتابة المراجع للمقرر )اسم المؤلف، سنة النشر، اسم الكتاب، دار النشر، بلذ النشر(.:  Learning Resources يصادس انرؼهى

 

 ) لا ذضٚذ ػٍ يشجؼٍٛ(: Required Textbook(s) انًشاجغ انشئٛغح .4
 .نرحقٛق انًخشجاخ خاص تانًقشس ٔفق انًٕضٕػاخ انًشاس ئنٛٓا فٙ يحرٕٖ انًقشسٚفضم ذأنٛف كراب 

 ٔتًا أٌ انًٕضٕػاخ لا ٚشرًهٓا كراب ٔاحذ فُٛثغٙ انشجٕع ئنٗ انًشاجغ اٜذٛح:

  ذحًٛم انكراب : (: فٍ انكراتح ٔانرؼثٛش، داس انفإاد نهطثغ ٔانُشش، انقاْشج .)2113ئتشاْٛى صثٛح ٔصيلاؤِ) .7

-https://drive.google.com/file/d/1rbq_FzIvCCazURby8dLprTd646

 Y2ATP/view?usp=sharing( 

 انغٛاحٙ نهرذسٚة نذٔنٛحا انضٛافح انزاذٛح، يشكض انغٛشج كراتح انزاذٛح خطٕاخ انخفاجٙ: انغٛشج انشٛخ غغاٌ أَظ .8

 pdf  Facebook: facebook.com/anas.alsheikh1 انخفاجٙ، عٕسٚا،  ديشق،) انشٛخ َظ ٔانفُذقٙ
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i. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بعد الرجوع للوائح الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للمقرر فٌما ٌتعلق بالآتً:

 :Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حال عدم الوفاء بذلك.55ٌلتزم الطالب بحضور  -
% 25وٌحرم الطالب من دخول الاختبار فً حال تجاوز الغٌاب  ،للقسم ةبلم أستاذ المقرر تقرٌرا بحضور وغٌاب الطٌقد -

 وٌتم اقرار الحرمان من مجلس القسم.

 :Tardyالحضور المتأخر  2

عن ثلاث ة ٌادإذا تأخر ز، وحضور المحاضرة إذا تأخر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصل الدراسًبللطالب  ٌسمح -
 المحاضرة. دخول ٌمنع من الالتزاموعند عدم ، ٌا من أستاذ المقررهمرات ٌحذر شف

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الاختبار  3

 ( دقٌقة من بدء الاختبار22دخول الاختبار النهائً إذا تأخر مقدار )بلا ٌسمح للطالب  -
 للوائح الخاصة بنظام الاختبار فً الكلٌة.إذا تغٌب الطالب عن الاختبار النهائً تطبق ا -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 وتسلٌمها.ها ضوابط تنفٌذو وٌحدد مواعٌد تسلٌمها ،فً بداٌة الفصل والمهام  ٌحدد أستاذ المقرر نوع التعٌٌنات -
التكلٌف الذي تأخر فً  المهمة أو ٌحرم من درجة دالمحدموعد ال عنتسلٌم التكلٌفات تنفٌذ المهام وإذا تأخر الطالب فً  -

 تسلٌمه.

 :Cheating الغش 5

 لائحة شؤون الطلاب. علٌه فً حال ثبوت قٌام الطالب بالغش فً الاختبار النصفً أو النهائً تطبق -
 .التكالٌف مهام أو ٌحرم من الدرجة المخصصة لل المهامفً التكلٌفات وبالغش او النقل فً حال ثبوت قٌام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحال  6

 .لأداء الاختبار نٌابة عنه تطبق اللائحة الخاصة بذلك طالبفً حالة وجود شخص ٌنتحل شخصٌة  -
 :Other policiesسٌاسات أخرى  7

 أي سٌاسات أخرى مثل استخدام الموباٌل أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ...الخ -
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