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 الحاسوبمهارات : مواصفات مقرر

  SkillsComputer Course Specification of:     

i.  المقررعامة عن معلومات General information about the course :  

1.  

 اسم المقرر

Course Title 

 الحاسوب مهارات 

Computer Skills 

2.  

 رمز المقرر ورقمه

Course Code and Number 

UR005 

3.  

 الساعات المعتمدة للمقرر

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 الإجمالي

Total 
 محاضرات

Lecture 

 عملي

Practical 

 /تمارينسمنار

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  

 المستوى والفصل الدراسي

Study Level and Semester 

 الثانيالمستوى الاول/ الفصل 

First Year/ second Semester 

5.  

 )إن وجدت(المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 

 لا توجد

 None 

6.  

 (المصاحبة )إن وجدتالمتطلبات 

Co-requisites (if any) 

 لا توجد

  None 

7.  

 درس له المقرريالبرنامج الذي 

Program (s) in which the course is offered 

 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

 

8.  

 لغة تدريس المقرر

Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي

9.  

 نظام الدراسة

Study System 

 فصلي / انتظام

11.  

 مواصفات المقررمعد)و( 

Prepared By 

 القباطي  أحمد علي د/ هلالأ.م.

11.  

 مواصفات المقررتاريخ اعتماد 

Date of Approval 

 

 

 

 الساعة المعتمدة للعملي والتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس.: ملاحظة
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ii. وصف المقرر Course Description: 

 حية  المختلفةة  الحياة مجالات في توظيفه واهمية للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف
 تشةةغيل ونظةةم ومعالجتهةةا  البيانةةات تمثيةةل وكيفيةةة العلاقةةة  ذات والمفةةاهيم والبرمجيةةة الماديةةة ومكوناتةةه الحاسةةوب مفهةةوم يتنةةاول

 المسةةاعدة  الخدميةةة البةةرامج مةةن وعةةدد Windows10 النوافةةذ تشةةغيل نظةةام مةةع التعامةةل مهةةارات علةةى التركيةةز مةةع الحاسةةوب
  (Accessو Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمةة بةرامج بعة  مةع للتعامةل الاساسةية والمهةارات

 الحاسةوب توظية  مةن الطالب يمُكن بما منها  الإفادة وكيفية وحمايتها الحاسوب وشبكات خدماتها وأهم الإنترنت مفهوم الى إضافة
 .مستقبلا المهنية حياتهدراسته الجامعية وفي  في بكفاءة والانترنت

 

iii. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -   العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يظُهر. 

a2 -    الحيححاة مجححالاتمجححات تصصصحح  و فححي وتطبيقاتهمححا والانترنححت الحاسححوب توظيححف وأهميححة والبرمجيححة الماديححة الحاسححوب مكونححات يوضحح 

 .المصتلفة

b1-  لاستصدامها الأمثت التوظيف يضمن بما الاستصدام ومجات الوظيفة حيث من الحاسوبية البرامج بين يمُيز. 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حيث من البيانات مع الحاسوب تعامت كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغيت نظام مع ويتعامت الحاسوب يستصدم (Windows10 ) بفاعلية والصدمية المساعدة وبرامج. 

c2 - حزمة برامج مع يتعامتMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -  بكفاءةوفي مجات تصصص   والتعلم البحث عملية في والانترنت الحاسوب تطبيقات يوظف. 

d1 - المصتلفة وتطبيقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار صلات من ذاتيا والمهنية العلمية قدرات  يطُور. 

d2-   المجتمع وقيم الاستصدام في ذلك معايير مراعيا بفاعلية الكترونيا الاصرين مع يتواصت. 

 

 باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم مخرجات التعلم مواءمة
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :والتقويم التعليم والتعلم باستراتيجية (المعارف والفهممصرجات تعلم المقرر )مواءمة أولا: 

First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 مصرجات المقرر/ المعرفة والفهم

Knowledge and Understanding CILOs 

 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 

 التقويم استراتيجية

Assessment Strategies 

a1-  للحاسححوب الأساسححية للمفححاهيم سححليما وفهمححا معرفححة يظُهححر 

 .العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت
  المحاضرة -

 .والمناقشة الحوار -

 .الذاتي والتعلم التكالي  -

 التعاوني التعلم -

 .التحريرية الاختبارات -

 .الشفهية الاختبارات -

 الفرديةة التكةالي  تقارير تقييم  -

 .والجماعية
a2-   يوضححح  مكونحححات الحاسحححوب الماديحححة والبرمجيحححة وأهميحححة

توظيححححف الحاسححححوب والانترنححححت وتطبيقاتهمححححا فححححي مجححححات 
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 القصةةةةةةةةةةةةةيرة الاختبةةةةةةةةةةةةةارات - .الذهني العص  - تصصص  ومجالات الحياة المصتلفة.

 (.الكوزات)
 

 التدريس والتقويم:     ةباستراتيجي (المهارات الذهنيةمصرجات تعلم المقرر )مواءمة ثانيا: 

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 / المهارات الذهنيةالمقررمصرجات 

Intellectual Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم

Assessment Strategies 

b1-   يمُيز بين البحرامج الحاسحوبية محن حيحث الوظيفحة ومجحات

 التوظيف الأمثت لاستصدامها.الاستصدام بما يضمن 

 المحاضرة  -
 الحوار والمناقشة. -
 العصف الذهني. -
 التعلم الذاتي -
 .حت المشكلات -
 مجموعات العمت.المهام والتكالي  و -

 لاصتبارات التحريرية. -

 الاصتبارات القصيرة. -

 .تقييم التقارير -
b2-   يفسحححر كيفيحححة تعامحححت الحاسحححوب محححع البيانحححات محححن حيحححث

 تمثيلها ومعالجتها.

 

 :التدريس والتقويم باستراتيجية مصرجات تعلم المقرر )المهارات المهنية والعملية(مواءمة  ثالثا:

Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 المهارات المهنية والعمليةمصرجات المقرر/ 

Professional and Practical Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم

Assessment Strategies 

c1- النوافحححذ تشحححغيت نظحححام محححع ويتعامحححت الحاسحححوب يسحححتصدم 

(Windows10 ) بفاعلية والصدمية المساعدة وبرامج. 
 العروض العملية والمحاكاة. -
 التطبيقات العملية والتكاليف. -
 حت المشكلات. -
 التعلم التعاوني -
 بين الزملاء.تبادت الصبرات  -
 الحوار والمناقشة. -
 التعلم الذاتي -

 ملاحظة الاداء. -

 الاختبارات التحريرية. -

تقيةةةةيم تقةةةةارير الواجبةةةةات  -

 والتكليفات التطبيقية.

 الاختبارات الشفهية. -

c2- حزمححة بححرامج مححع يتعامححتMicrosoft Office  (Word 

 مكافحححححححة وبححححححرامج( Accessو Excel PowerPointو

 .الفيروسات

c3-  يوظحف تطبيقححات الحاسححوب والانترنححت فححي عمليححة البحححث

 .والتعلم وفي مجات تصصص  بكفاءة

 

     التدريس والتقويم: ةمصرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتيجيمواءمة رابعا: 

 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 

 مصرجات المقرر 

Transferable (General) Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 

Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم

Assessment Strategies 

d1-  يطُور قدرات  العلمية والمهنية ذاتيا من صلات استثمار

 إمكانات الحاسوب والانترنت وتطبيقاتهما المصتلفة.
 الحوار والمناقشة -

 التعلم الذاتي -

 التعلم التعاوني. -

 المهام والتكالي . -

 تبادل الخبرات بين الزملاء -

 ملاحظة الأداء. -

تقيةةةةةةةيم تقةةةةةةةارير التكليفةةةةةةةات  -

 والمشاريع.

 تقييم العروض التقديمية. -
d2-  يتواصت مع الاصرين الكترونيا بفاعلية مراعيا في ذلك

 معايير الاستصدام وقيم المجتمع.
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iv.  محتوى المقررموضوعات Course Content 
 

                                                       Theoretical Aspectالنظري الجانب  موضوعات أولا:

 الرقم

Order 

الموضوعات الرئيسة/ 

 الوحدات

Topic List / Units 

 التفصيليةالموضوعات 

Sub Topics List 

عدد 

 الأسابيع 

Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

رموز 

مخرجات 

 التعلم للمقرر

(CILOs) 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسية ومكونات 

 المعلومات وتقنية للحاسوب أساسية مفاهيم. 
 ومجححالات الحاسححبات وأنححوا  واجيالحح  الحاسححوب مفهحوم 

 .استصدام  ومبررات

2 W 5 

a1, a2, 

b2, c1, 

d1 

 الماديحححة الحاسحححوب مكونحححات Hardware، وتصحححنيفها 
 .فيها مكون كت ووظيفة

 البرمجيحححة الحاسحححوب مكونحححات Software :مفهومهحححا 
( تطبيقيحة مسحاعدة، تشحغيلية،) الحاسحوب برامج وأنوا 
 .منها كت واهمية

 أداء علححى المححرثرة والعوامححت حاسححوبيا البيانححات تمثيححت 
 .الحاسوب

2 

 الحاسوب تشغيت نظُم

 المعلومات وحماية
 والبيانات

 وصصائصها، وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغيت نظم 
 .فيها المستصدم وواجهات

 النوافححذ تشححغيت نظححام Windows : ومميزاتحح ، اصححدارات 
 نظحام علحى التركيحز مع. في  المكتب سط  واجهة مكونات
 ومكوناتح ، المكتب سط  ،Windows10 النوافذ تـشغـيت
 ولوححححة ،Task Bar المهحححام وشحححريط النوافحححذ، الفححح،رة،
 .Control Panel التحكم

3 W 6 
a1, a2, 

b2, c1, 

b1, d1 
 الملحقحححة البحححرامج Accessories النوافحححذ تـشغحححـيت بنظحححام 

Windows10. 
 النوافذ نظام في والمجلدات الملفات إدارة Windows10. 

 الاصحابة وطحر  وانواعها ماهيتها: الحاسوب فيروسات 
 .مكافحتها برامج وأشهر منها والوقاية بها

 وحمايحححححة امحححححن مفهحححححوم: المعلومحححححات وحمايحححححة امحححححن 
 معلومححات، نظححام أي تواجحح  التححي المصححاطر المعلومححات،
 .لها الاحتياطي والنسخ البيانات وحماية الصصوصية

3 

 الاساسية المهارات
 حزمة برامج مع للتعامت

Microsoft Office   

 النصححححو  معالجححححة برنححححامج Ms. Word :واجهححححة 
 الرئيسحححية، الصحححفحة: تبويبحححات أوامحححر فيححح ، المسحححتصدم

 الأنماط، الفقرة، تنسيق الصط، تنسيق النصو ، تحرير
 الصفحات إدراج والاستبدات، والبحث الحافظة،

7 W 41 

a1, a2, 

b1, c2, 

c3, d1, 

d2 

 النصو  معالجة تابع (Word :)ملف،: تبويبات أوامر 
 عححرض، تصطححيط، تصححميم، إدراج، الرئيسححية، الصححفحة
 .وطباعت  وت،مين  المستند وحفظ مراجعة،

 البيانححات جدولححة برنححامج Microsoft Excel :مقدمححة 
 المسحتصدم واجهحة ،Excel البيانحات جدولحة برنحامج عن

 الجحححححداوت محححححع والتعامحححححت العمحححححت، اورا  وادارة فيححححح 
 البيانحححححات وتحريحححححر والصلايحححححا والأعمحححححدة والصحححححفوف
 وتصحححفيتها البيانححات وفححرز الصلايححا وتحح،مين وتنسححيقها،
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 .الحدود وت،ثيرات والمحاذة

 البيانححححححات جححححححداوت معالجححححححة..  تححححححابع Excel :انشححححححاء 
 والصححححي  وتنسححححيقها، البيانيححححة والرسححححوم المصططححححات

 ومعاينححة وطباعتحح  وت،مينحح  المصححنف وحفححظ والححدوات،
 .العمت ورقة من محددة مساحة وطباعة عمت ورقة

 التقديميححححححة العححححححروض برنححححححامج Ms. Office 
PowerPoint :التقديميححححححة العحححححروض عحححححن مقدمحححححة 

 إدراج ،PPTفحححححححي المسحححححححتصدم وواجهحححححححة واهميتهححححححا،
 الصحححور والاشحححكات والمصططحححات والجحححداوت النصحححو 
 اليهححا، التحح،ثيرات واضححافة وتنسححيقها والفيححديو والصححوت
 الشحريحة، داصحت عناصر على وت،ثيرات حركات واضافة
 حفححظ فيهححا، والححتحكم بينهححا والانتقححات الشححرائ  عححرض
 .وطباعت  وت،مين  العرض

 البيانات قواعد برنامج Access :البيانحات أهمية قواعد 
Databaseقاعححدة تصححميم صطححوات برامجهححا، ، أشححهر 

 واجهححة فارغححة، بيانححات قاعححدة أنشححاء كيفيححة بيانححات،
 Access بيانحات قاعحدة مكونات ،MS-Access برنامج

 النمحححاذج ،Queries الاسحححتعلامات ،Tables الجحححداوت)
Forms، التقحححححححارير Reports، الصحححححححفحات Pages، 
 ،(Modules النمطيححححة الوحححححدات ،Macros المححححاكرو

 .Data Type البيانات أنوا  البيانات، قاعدة حفظ

4 
وشبكات الانترنت 

 الحاسوب

 الانترانحت، البروتكوت،) العلاقة ذات والمفاهيم الانترنت 
 صحدماتها وأهحم ،(البححث مححرك المتصف ، الاكسترانت،

 وصصحائ  وأجيالهحا الويحب مفهحوم توظيفها، ومجالات
 W 1 2 .منها كت ومميزات وأدوات

a1, a2, 

b1, c1, 

c3, d1, 

d2  واهميت  البيانات تراست مفهوم. 

 واهححم اهميتهححا، انواعهححا، مفهومهححا،: الحاسححوب شححبكات 
 .بربطها الصاصة المعدات

 عدد الأسابيع والساعات الفعليةاجمالي 

 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
41 29  

 

 

                                                  Practical Aspectالعملي  الجانب موضوعات ثانيا:

 الرقم

Order 

 / التدريباتالعملية الموضوعات

Practical / Tutorials topics 

 عدد الأسابيع

Number of 

Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

رموز مخرجات 

 التعلم

Course ILOs 

1 
 2 1 والبرمجية المادية الحاسوب مكونات a1, a2, b2, c1 

2 

 النوافححذ نظححام مححع التعامححت مهححارات Win10:  وتغييححر ومكوناتحح  المكتححب سححط 
 النظححام، معلومححات اسححتعراض النوافحذ، مححع التعامححت الفح،رة، مححع التعامححت مظهحر،،
 ونقحت Start Menuابحدأ قائمة مع التعامت ،Task Bar المهام شريط مع التعامت
 .إليها زر وإضافة

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

3 
 النوافححذ نظححام مححع التعامححت مهححارات تححابعWin10 : الححتحكم لوحححة مححع التعامححت 

Control Panel، تغييحر والت،ريخ، الوقت تعديت وإزالت ، تطبيقي برنامج تثبيت 
 ،Accessories التشحححغيت لنظحححام الملحقحححة البحححرامجالتعامحححت محححع  ،النظحححام لغحححة

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 
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 الكلمححححححات تحريححححححر برنححححححامج ،Notepadالمفكححححححرة ،Calculator الحاسححححححبة
WordPad، الرسححام Paint، إنشححاء الشاشححة، مححن صححور التقححاط القطححع، اداة 

 جديحد جهحاز إضافة الأقرا ، تهيئة ،Windows حماية جدار مستصدم، حساب
 .والطباعة

4 

 أو مجلحد إنشحاء: Windows10 النوافحذ نظحام في والمجلدات الملفات إدارة مهارات

 مجلحد، أو ملف ونقت نسخ المحذوفات، واستعادة وحذف  وحفظ  وتسميت  ملف

 وإظهارهححا، والمجلححدات الملفححات إصفححاء ،Short Cut مصتصححرة أيقونححة إنشححاء

 مستكشححف والمجلححدات، الملفححات عححرض طريقححة تغييححر الملفححات، وترتيححب فححرز

 الملحف، صصحائ  عحرض والمجلحدات، الملفحات عن البحث ،Explorer النوافذ

 أجهححزة ادارة الذكيححة، الأدوات ضححغطها، وإلغححاء zip والمجلححدات الملفححات ضحغط

 (.التهيئة التقسيم،) التصزين

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

5  الاحتيحاطي النسحخو الفيروسات، من الحاسوب حماية برامج مع التعامت مهارات 
 .للبيانات

1 2 a1, b1, c1 

6 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامت مهارات

 برنححححامج فحححي المسحححتصدم واجهحححة Word، ،المجموعححححات الاشحححرطة التبويبحححات 
 .السريع الوصوت شريط الشريط، تصصي  والاوامر،

 الحافظة، الأنماط، وتنسيقها، النصو ، تحرير: الرئيسية الصفحة تبويب أوامر 
 .والاستبدات والبحث

 الارتباطات، والتذييت، الرأس الرسوم، الجداوت، الصفحات،: إدراج تبويب أوامر 
 .والرموز التعليقات،

1 2 
a1, a2, b1, c1, 

c2, d1 

7 
 وعحرض وتصطحيط وتصحميم ملحف: تبويبحات أوامر ،(Word) النصو  معالجة تابع

 .وطباعت  وت،مين  المستند وحفظ ومراجعة،
1 2 

a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

8 

 البيانات جدولة برنامج مع التعامت مهارات Microsoft Excel، المسحتصدم واجهة 
 والصلايحا والأعمحدة والصحفوف الجحداوت محع والتعامحت العمت، اورا  وادارة في ،

 والمححاذة وتصحفيتها البيانحات وفحرز الصلايحا وتح،مين وتنسيقها، البيانات وتحرير
 .وتنسيقها البيانية المصططات وانشاء الحدود، وت،ثيرات

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

9 
 برنحامج فحي الاساسحية الحدوات وبعحض الصحي  محع التعامت مهارات Microsoft 

Excel، وطباعت  وت،مين  المصنف وحفظ. 
1 2 

a1, a2, b1, b2, 

c2, c2, d1 

11 

 برنحامج فحي المستصدم واجهة أوامر مع التعامت مهارات PowerPoint، إدراج 
 والمصططحات والاشحكات والجداوت النصو  وادراج وحذفها، وتنسيقها الشرائ 
 اضحافة اليهحا، المناسحبة التح،ثيرات واضافة وتنسيقها والفيديو والصوت والصور
 بينهحا والانتقحات الشحرائ  عحرض الشحريحة داصحت عناصحر علحى وت،ثيرات حركات
 .وطباعت  وت،مين  العرض حفظ فيها، والتحكم

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1, d2 

11  برنامج باستصدام بيانات قاعدة أنشاء MS-Access. 1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

12  الالكترونححي، البريححد ،التصححف ) صححدماتها وبعححض الانترنححت مححع التعامححت مهححارات 
 .(البريدية القوائم

1 2 
a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

13 
 2 1 .البيانات وتراست الحاسوب شبكات 

a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

 اجمالي الأسابيع والساعات الفعلية

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
13 26  
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 :Teaching Strategies التدريساستراتيجيات 

 التفاعلية المحاضرة Lectures 

 والمناقشة الحوار discussion 

  الذهني العص Brainstorming 

 المشكلات حل Problem solving 

 العملية العروضو المحاكاة Simulation Method Practical presentations&                 

 العملي التطبيق Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكاليف والمهام المشروعات projects 

 الذاتي التعلم Self-learning 

 التعاوني التعلم Cooperative Learning  

 الزملاء بين الخبرات تبادل 

 
 

v. والتكليفات الانشطة Tasks and Assignments: 

 م

No 

 / التكلي الانشطة 

Assignments/ Tasks 
نوع التكلي  
 )فردي/ تعاوني(

الدرجة 

 المستحقة

Mark 

أسبوع 

 التنفيذ

Week Due 

 صرجات التعلمم

CILOs 

(symbols) 

 وعنحاوين ورسحوم واشحكات وجحداوت نصحو  على يشتمت نصي مستند انشاء 1

 Word برنامج باستصدام واشكات وجداوت وفرعية رئيسة
 W6 4 فردي

a1, a2, b1, 

c1, c2, d1 

 الجحداوت تصحميم فحي Excel برنحامج اسحتصدام على قدرت  تبرز جداوت تصميم 2

 لمحححددات وفقحا الاساسححية الحدوات بعححض وتوظيحف وتنسححيقها البيانحات وادصحات

 .المقرر استاذ يحددها

 W9 4 فردي

a1, a2, b1, 

b2, c1, c2, 

d1 

 المعحدة للتعليمات وفقا PPTباوربوينت برنامج باستصدام تعليمي عرض انتاج 3

 .لذلك
 W44 4 فردي

a1, a2, b1, c1, 

c2, d1, d2 

 المقححرر اسححتاذ يحححدد، الانترنححت أو بالحاسححوب متعلححق موضححو  عححن البحححث 4

 . البحث محركات أحد باستصدام
 W41 3 جماعي

a1, a2, b1, 

c3, d1, d2 

   Total Score  15 إجمالي الدرجة 

 

vi. التعلم تقييم Learning Assessment: 

 الرقم

No. 

 أنشطة التقييم 

Assessment Tasks 

 أسو 

 التقييم

Week due 

 الدرجة

Mark 

نسبة الدرجة إلى 

 ةدرجة النهائيال
Proportion of 

Final Assessment 

 مصرجات التعلم

CILOs (symbols) 

1 
 التكليفات والواجبات

 Tasks and Assignments 

W6, 9, 44, 

13 
15 41 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 
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 ,Quiz W6 7.5 5 % a1, a2, b1, b2, c1( 1كوز) 2

c2 

 اختبار نص  الفصل 3

Midterm Exam 

W8 30 21 % a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1 

 ,Quiz W12 7.5 5 % a1, a2, b1, b2, c1( 2كوز) 4

c2, c3, d1, d2 
 اختبار نهاية الفصل )عملي( 5

Final Exam (practical) 

W15 30 21 % 
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1 

 اختبار نهاية الفصل )نظري( 6

Final Exam (theoretical) 

W16 60 11 % a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1 

 Total  100 151 الإجمالي%  

 

 :Learning Resources مصادر التعلم

 

 :Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .1
 صنعاء. الامين للطباعة والنشر   والانترنت بو(: اساسيات الحاس2119هلال القباطي )

 صنعاء. الامين للطباعة والنشر   والانترنت بوالحاس تطبيقات(: 2121هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .2
 .والتوزيع، صنعاء(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن صلدون للطباعة والنشر 2114فهد الوصابي )

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .3
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 computer-to-http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 tp://www.functionx.com/word/index.htmht 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 
 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

 

vii.  والسياسات المتبعة في المقررالضوابط Course Policies 
 بعد الرجو  للوائ  الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتي:

 : Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية  1

 % من المحاضرات ويحرم في حات عدم الوفاء بذلك.55يلتزم الطالب بحضور  -
% ويحتم 25المقرر تقريرا بحضور وغياب الطحلاب للقسحم ويححرم الطالحب محن دصحوت الامتححان فحي ححات تجحاوز الغيحاب يقدم أستاذ  -

 اقرار الحرمان من مجلس القسم.

 :Tardyالحضور المت،صر  2

مرات يححذر عن ثلاث يادة إذا ت،صر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا ت،صر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات في الفصت الدراسي يسم  -
 المحاضرة. دصوت يمنع من الالتزاموعند عدم ، شفويا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقيقة من بدء الامتحان 21لا يسم  للطالب دصوت الامتحان النهائي إذا ت،صر مقدار ) -
 الصاصة بنظام الامتحان في الكلية.إذا تغيب الطالب عن الامتحان النهائي تطبق اللوائ   -

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 :Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و يحدد أستاذ المقرر نو  التعيينات في بداية الفصت ويحدد مواعيد تسليمها -
 يحرم من درجة التكليف الذي ت،صر في تسليم . المحددموعد ال عنإذا ت،صر الطالب في تسليم التكليفات  -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شرون الطلاب. علي  في حات ثبوت قيام الطالب بالغش في الامتحان النصفي أو النهائي تطبق -
 في التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المصصصة للتكليف.بالغش او النقت في حات ثبوت قيام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحات  6

 لأداء الامتحان نيابة عن  تطبق اللائحة الصاصة بذلك طالبفي حالة وجود شص  ينتحت شصصية  -
 :Other policiesسياسات أصرى  7

 أي سياسات أصرى مثت استصدام الموبايت أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخ -
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 (1الإنجليزية ) اللغةة مقرر: م2121 -2119العام الجامعي: 
 

 الحاسوب مهارات :خطة مقرر

SkillsCourse Plan (Syllabus): Computer  

  

i. معلومات عن أستاذ المقرر Information about Faculty Member Responsible for the Course 

 الاسم

Name 
 

 )أسبوعيا(الساعات المكتبية 

Office Hours 
 / أسبوعيا(3)

 المكان ورقم الهات 

Location &Telephone No.  
 معمت الحاسوب

 السبت

SAT 

 الأحد

SUN 

 الاثنين

MON 

 الثلاثاء

TUE 

 الأربعاء

WED 

 الخميس

THU 

 البريد الإلكتروني

E-mail 
       

 

ii.  معلومات عامة عن المقررGeneral information about the course: 

1.  

 اسم المقرر

Course Title 

 الحاسوبمهارات 

Computer Skills 

2.  

 ورقمه ررمز المقر

Course Code and Number 

UR005 

3.  

 الساعات المعتمدة للمقرر

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 المجموع

Total 
 محاضرات

Lecture 

 عملي

Practical 

 /تمارينسمنار

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  

 المستوى والفصل الدراسي

Study Level and Semester 

 الثانيالمستوى الاول/ الفصل 

First Year/ second Semester 

 Noneلا توجد   Pre-requisitesالمتطلبات السابقة للمقرر  .5

 Noneتوجد لا  Co –requisite (وجدتالمتطلبات المصاحبة )إن   .6

7.  
البرنامج/ البرامج التي يتم فيها تدريس المقرر 

Program (s) in which the course is offered 
 جميع البرامج الاكاديمية في كليات الجامعة

8.  

 لغة تدريس المقرر

Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي



 
 
 

 

 

 رئيس الجامعة          وضمان الجودةمركز التطوير عميد الجودة       عميد الكلية         نائب العميد يشؤونمنسق البرنامج         رئيس القسم       

 أ.د/ القاسم محمد عباس      أ.د./ عبد الجليل درهم             أ.م.د/ عادل الوشلي     أ.م.د/ هدى العماد                    خالد المقطريد/ أ.   فوزي الصغيرد/أ.

11 

 الجمهورية اليمنية 
 جامعة صنعاء

 والاغذية والبيئةكلية الزراعة  
  الحيوانيةقسم الثروة  

 برنامج الثروة الحيوانية

 

Republic of Yemen 

Ministry of High Education 

Sana'a University 

Faculty of Agaric., Food & Environ.. 
 

9.  

 مكان تدريس المقرر

Location of teaching the course 
 معمل الحاسوب ) (

 

 التدريس.الساعة المعتمدة للعملي وللتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال : ملاحظة

iii. وص  المقرر Course Description: 

 يتنحاوت حيحث المصتلفحة  الحيحاة مجحالات فحي توظيفح  واهميحة للحاسحوب الأساسحية والمهحارات بالمفحاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف

 علحى التركيحز محع الحاسحوب تشحغيت ونظم ومعالجتها، البيانات تمثيت وكيفية العلاقة، ذات والمفاهيم والبرمجية المادية ومكونات  الحاسوب مفهوم

 بحرامج بعحض محع للتعامحت الاساسحية والمهحارات المسحاعدة، الصدميحة البحرامج محن وعحدد Windows10 النوافحذ تشحغيت نظحام مع التعامت مهارات

 الحاسحوب وشحبكات صحدماتها وأهحم الإنترنت مفهوم الى إضافة ،(Access و Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة

 .مستقبلا المهنية دراست  الجامعية وفي حيات  في بكفاءة والانترنت الحاسوب توظيف من الطالب يمُكن بما منها  الإفادة وكيفية وحمايتها

 

iv.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -   العلاقة ذات والمفاهيم والانترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يظُهر. 

a2 –    يوض  مكونات الحاسوب الماديحة والبرمجيحة وأهميحة توظيحف الحاسحوب والانترنحت وتطبيقاتهمحا فحي مجحات تصصصح  ومجحالات الحيحاة

 المصتلفة.

b1–  لاستصدامها الأمثت التوظيف يضمن بما الاستصدام ومجات الوظيفة حيث من الحاسوبية البرامج بين يمُيز. 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حيث من البيانات مع الحاسوب تعامت كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغيت نظام مع ويتعامت الحاسوب يستصدم (Windows10 ) بفاعلية والصدمية المساعدة وبرامج. 

c2 - حزمة برامج مع يتعامتMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -    يوظف تطبيقات الحاسوب والانترنت في عملية البحث والتعلم وفي مجات تصصص  بكفاءة. 

d1 - المصتلفة وتطبيقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار صلات من ذاتيا والمهنية العلمية قدرات  يطُور. 

d2-  .يتواصت مع الاصرين الكترونيا بفاعلية مراعيا في ذلك معايير الاستصدام وقيم المجتمع 

 

v. المقرر  محتوىCourse Content: 

 : Theoretical Aspectالموضوعات النظريةأولا: 

 الرقم

Order 

 الوحدات

 ()الموضوعات الرئيسة

 التفصيليةالموضوعات 

Sub Topics 

 الأسبوع

Week Due 

الساعات 

 الفعلية

Con. H 
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Units 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسية ومكونات 

 ومحددات  الدراسية وصطت  ومتطلبات  المقرر عن تعريفية مقدمة. 

 استصدام  ومبررات ومجالات الحاسبات وأنوا  واجيال  الحاسوب مفهوم. 

W1 3 

 المادية الحاسوب مكونات Hardware، فيها مكون كت ووظيفة وتصنيفها. 

 البرمجية الحاسوب مكونات Software :المسحتصدمة البحرامج وأنحوا  مفهومها 
 .منها كت واهمية( تطبيقية مساعدة، تشغيلية،) الحاسوب في

 الحاسوب أداء على المؤثرة والعوامل حاسوبيا البيانات تمثيل. 

W2 2 

2 

 الحاسوب تشغيت نظُم

 المعلومات وحماية
 والبيانات

 المسححتصدم وواجهححات وصصائصححها، وأنواعهححا مفهومهححا: الحاسححوب تشححغيت نظححم 
 .فيها

 النوافححذ تشححغيت نظححام Windows : سححط  واجهححة مكونححات ومميزاتحح ، اصححدارات 
 سححط  ،Windows10 النوافححذ تـشغححـيت نظححام علححى التركيححز مححع. فيحح  المكتححب
 الحتحكم ولوححة ،Task Bar المهحام وشحريط النوافحذ، الفح،رة، ومكوناتح ، المكتحب

Control Panel. 

W3 2 

 الملحقة البرامج Accessories النوافذ تـشغـيت بنظام Windows10. 

 النوافذ نظام في والمجلدات الملفات إدارة Windows10. 
W4 2 

 وأشهر منها والوقاية بها الاصابة وطر  وانواعها ماهيتها: الحاسوب فيروسات 
 .مكافحتها برامج

 التةي المخةاطر المعلومةات  وحمايةة امةن مفهةوم: المعلومات وحماية امن 
 والنسةةةة  البيانةةةةات وحمايةةةةة الخصوصةةةةية معلومةةةةات  نظةةةةام أي تواجةةةةه

 .الاحتياطي

W5 2 

3 

 الاساسية المهارات
 برامج مع للتعامت

 Microsoft حزمة

Office   

 (أوت) قصير اصتبار 

 النصو  معالجة برنامج Ms. Word: تبويبحات أوامحر فيح ، المسحتصدم واجهة :
 الأنمححاط، الفقححرة، تنسححيق الصححط، تنسححيق النصححو ، تحريححر الرئيسححية، الصححفحة
 الصفحات إدراج والاستبدات، والبحث الحافظة،

W6 2 

 النصةةةو  معالجةةةة تةةةابع (Word :)الصةةةفحة ملةةة  : تبويبةةةات أوامةةةر 
 المسةةتند وحفةة  مراجعةةة  عةةرض  تخطةةي   تصةةميم  إدراج  الرئيسةةية 
 .وطباعته وتأمينه

W7 2 

 (نظري) نصفي تحريري اختبار W8 2 

 البيانةةات جدولةةة برنةةامج Microsoft Excel: البيانةةات  جدولةةة أهميةةة 
 وادارة فيةه المسةتخدم واجهةة  Excel البيانةات جدولة برنامج عن مقدمة
 وتحرير والخلايا والأعمدة والصفوف الجداول مع والتعامل العمل  اوراق
 .وتصفيتها البيانات وفرز الخلايا وتأمين وتنسيقها  البيانات

w9 2 

 البيانةةةات جةةةداول معالجةةةة..  تةةةابع Excel :والرسةةةوم المخططةةةات انشةةةاء 
 وطباعتةةه وتأمينةه المصةةن  وحفة  والةدوال  والصةةي  وتنسةيقها  البيانيةة
 .العمل ورقة من محددة مساحة وطباعة عمل ورقة ومعاينة

W10 2 

 التقديميةة العةروض برنةامج Ms. Office PowerPoint: عةةن مقدمةة 
 إدراج  PPTفةةةةي المسةةةةتخدم وواجهةةةةة واهميتهةةةةا  التقديميةةةةة العةةةةروض
 والفيةةديو والصةةوت الصةةور والاشةةكال والمخططةةات والجةةداول النصةةو 
 عناصر على وتأثيرات حركات واضافة اليها  التأثيرات واضافة وتنسيقها

 حفةة  فيهةةا  والةةتحكم بينهةةا والانتقةةال الشةةرائ  عةةرض الشةةريحة  داخةةل
 .وتأمينه العرض

w11 2 

 برنامج باستخدام بيانات قاعدة أنشاء MS-Access. w 12 2 

4 
 وشبكات الانترنت

 الحاسوب

 الاكسةةةترانت  الانترانةةةت  البروتكةةةول ) العلاقةةةة ذات والمفةةةاهيم الانترنةةت 
 مفهةةوم توظيفهةةا  ومجةةالات خةةدماتها وأهةةم  (البحةة  محةةر  المتصةةف  

 .منها كل ومميزات وأدوات وخصائص وأجيالها الويب

w13 2 
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 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 واهميته البيانات تراسل مفهوم. 
 بربطها الخاصة المعدات اهميتها  انواعها  مفهومها : الحاسوب شبكات. 

w14 2 

 والمهام التكالي  من عينة ومناقشة واستعراض مراجعة. w15 2 

  
 (نظري) الفصت نهاية اصتبار W16 2 

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
16 33 

 

 

 :                                       Training/ Tutorials/ Exercises Aspectsخطة تنفيذ الجانب العملي  ثانيا:

 الرقم

Order 
 التمارينالمهام / 

Tutorials/ Exercises   

 الأسبوع

Week 

Due 

الساعات 

 الفعلية

Cont. H 

1 
 والبرمجية المادية الحاسوب مكونات W2 2 

2 

 النوافححذ نظححام مححع التعامححت مهححاراتWin10:  الفحح،رة مححع التعامححت مظهححر،، وتغييححر ومكوناتحح  المكتححب سححط 
 النظحام، معلومحات اسحتعراض بينهحا، والتنقحت النوافحذ مع التعامت أزرارها، بين والتبديت بسرعـتها والتحكم
 جديحد زر وإضافة منها زر ونقت Start Menuابدأ قائمة مع التعامت ،Task Bar المهام شريط مع التعامت
 .البرامج كافة إليها،

W3 2 

 

3 

 النوافذ نظام مع التعامت مهارات تابعWin10: الحتحكم لوحة مع التعامت Control Panel، برنحامج تثبيحت 
 لنظححام الملحقححة البححرامج المحححذوفات، سححلة ،النظححام لغححة تغييححر والتحح،ريخ، الوقححت تعححديت وإزالتحح ، تطبيقححي
 تحريححر برنححامج ،Notepadالمفكححرة ،Calculator الحاسححبة الصححوت، مسححجت ،Accessories التشححغيت
 جحدار مستصدم، حساب إنشاء الشاشة، من صور التقاط القطع، اداة ،Paint الرسام ،WordPad الكلمات
 .والطباعة جديد جهاز إضافة الأقرا ، تهيئة ،Windows حماية

W4 2 

4 

 النوافذ نظام في والمجلدات الملفات إدارة مهارات Windows10 :وحفظح  وتسحميت  ملف أو مجلد إنشاء 
 إصفححاء ،Short Cut مصتصححرة أيقونححة إنشححاء مجلححد، أو ملححف ونقححت نسححخ المحححذوفات، واسححتعادة وحذفحح 
 مستكشحف والمجلحدات، الملفحات عرض طريقة تغيير الملفات، وترتيب فرز وإظهارها، والمجلدات الملفات
 والمجلحدات الملفحات ضحغط الملحف، صصحائ  عحرض والمجلحدات، الملفحات عحن البحث ،Explorer النوافذ

zip (.التهيئة التقسيم،) التصزين أجهزة ادارة الذكية، الأدوات ضغطها، وإلغاء 
 للبيانات الاحتياطي النسخو الفيروسات، من الحاسوب حماية برامج مع التعامت مهارات. 

w5 2 

5 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامت مهارات

 برنححامج فححي المسححتصدم واجهححة Word، ،الشححريط، تصصححي  والاوامححر، المجموعححات الاشححرطة التبويبححات 
 .السريع الوصوت أدوات شريط

 والاستبدات والبحث الحافظة، الأنماط، وتنسيقها، النصو ، تحرير: الرئيسية الصفحة تبويب أوامر. 
 والرموز التعليقات، الارتباطات، والتذييت، الرأس الرسوم، الجداوت، الصفحات،: إدراج تبويب أوامر. 

W6 2 

6 
 المسحتند وحفحظ ومراجعحة، وعحرض وتصطحيط وتصميم ملف: تبويبات أوامر ،(Word) النصو  معالجة تابع

 .وطباعت  وت،مين 

w7 2 

 W8 2   (Midterm Exam)  الفصت نصف اصتبار 7

8 
 البيانحات جدولحة برنحامج محع التعامحت مهارات Microsoft Excel، اورا  وادارة فيح ، المسحتصدم واجهحة 

 الصلايحا وتح،مين وتنسحيقها، البيانحات وتحريحر والصلايحا والأعمحدة والصحفوف الجحداوت محع والتعامحت العمت،
 .وتنسيقها البيانية المصططات وانشاء الحدود، وت،ثيرات والمحاذة وتصفيتها البيانات وفرز

w9 2 
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9  برنحامج فحي الاساسحية الحدوات وبعحض الصحي  محع التعامحت مهارات Microsoft Excel ، المصحنف وحفحظ 
 .وطباعت  وت،مين 

W10 2 

10 

 برنححامج فححي المسححتصدم واجهححة أوامححر مححع التعامححت مهححارات PowerPoint، وتنسححيقها الشححرائ  إدراج 
 والفيحديو والصحوت الصحور ادراج وتنسحيقها، والمصططات والاشكات والجداوت النصو  وادراج وحذفها،
 عحرض الشحريحة داصحت عناصحر علحى وت،ثيرات حركات اضافة اليها، المناسبة الت،ثيرات واضافة وتنسيقها
 .وطباعت  وت،مين  العرض حفظ فيها، والتحكم بينها والانتقات الشرائ 

w11 2 

11  برنامج باستصدام بيانات قاعدة أنشاء MS-Access. W12 2 

12 
 (البريدية القوائم الالكتروني، البريد ،التصف ) صدماتها وبعض الانترنت مع التعامت مهارات. w13 2 

13 
 البيانات وتراست الحاسوب شبكات. w14 2 

 Final Exam   W15 2 ( عملي) الفصت نهاية اصتبار 14

 الأسابيع والساعات الفعلية اجمالي

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
14 28 

 

vi.  التدريساستراتيجيات Teaching Strategies: 

 Lectures التفاعلية المحاضرة -
 discussion والمناقشة الحوار -

 Brainstorming الذهني العص  -

 Problem solving المشكلات حل -

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكاة -

 Practical in computer Lab (Lab works) العملي التطبيق -

 projects والتكاليف والمهام المشروعات -

 Self-learning الذاتي التعلم -

  Cooperative Learning التعاوني التعلم -

 

  VII.   والتكليفاتالأنشطة Tasks and Assignments: 

 م

No 

 النشاط/ التكليف

Assignments 

نوع التكلي  
 )فردي/ تعاوني(

 الدرجة المستحقة

Mark 

 أسبوع التنفيذ

Week Due 

 وفرعيحة رئيسة وعناوين ورسوم واشكات وجداوت نصو  على يشتمت نصي مستند انشاء 1

 Word برنامج باستصدام واشكات وجداوت
 W6 4 فردي

  البيانات وادصات الجداوت تصميم في Excel برنامج استصدام على قدرت  تبرز جداوت تصميم 2

 .المقرر استاذ يحددها لمحددات وفقا الاساسية الدوات بعض وتوظيف وتنسيقها
 W9 4 فردي

 W44 4 فردي .لذلك المعدة للتعليمات وفقا PPTباوربوينت برنامج باستصدام تعليمي عرض انتاج 3

 أحححد باسححتصدام المقححرر اسححتاذ يحححدد، الانترنححت أو بالحاسححوب متعلححق موضححو  عححن البحححث 4

 . البحث محركات
 W41 3 جماعي
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 0Total Score 15  إجمالي الدرجة  

 

vii. التعلم  تقويمLearning Assessment: 

 م

No 

 أساليب التقويم

Assessment Method 

 التقويم )أسبوع(موعد

Week Due 

 الدرجة

Mark 

 الوزن النسبي%

Proportion of Final 

Assessment 

 % Tasks and Assignments W6, 9, 44, 13 15 41 والواجبات التكليفات 1

 % Quiz W6 7.5 5( 4) قصير اصتبار 2

 % W8 30 21 ( وعملي نظري) Midterm Exam نصفي اصتبار 3

 % Quiz W12 7.5 5( 2) قصير اصتبار 4

 % W15 30 21 نهائي عملي اصتبار 5

 % W16 60 11 نهائي تحريري اصتبار 6

 % Total  150 100 المجموع 

 

viii. مصادر التعلم Learning Resources : 
 

 تزيد عن مرجعين( )لا: Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .4
 (: اساسيات الحاسوب والانترنت  الامين للطباعة والنشر  صنعاء.2119هلال القباطي )

 (: تطبيقات الحاسوب والانترنت  الامين للطباعة والنشر  صنعاء.2121هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .5
 .تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن صلدون للطباعة والنشر والتوزيع، صنعاء(. 2114فهد الوصابي )

 Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .6
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 computer-to-http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 mlhttp://www.cprogramming.com/tutorial.ht. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 
 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

viii. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بعد الرجو  للوائ  الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعلق بالآتي:

 : Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية  1

 % من المحاضرات ويحرم في حات عدم الوفاء بذلك.55يلتزم الطالب بحضور  -

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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% ويحتم 25يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطحلاب للقسحم ويححرم الطالحب محن دصحوت الامتححان فحي ححات تجحاوز الغيحاب  -
 اقرار الحرمان من مجلس القسم.

 :Tardyالحضور المت،صر  2

عن ثلاث مرات يححذر يادة إذا ت،صر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا ت،صر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات في الفصت الدراسي يسم  -
 المحاضرة. دصوت يمنع من الالتزاموعند عدم ، شفويا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقيقة من بدء الامتحان 21لا يسم  للطالب دصوت الامتحان النهائي إذا ت،صر مقدار ) -
 إذا تغيب الطالب عن الامتحان النهائي تطبق اللوائ  الصاصة بنظام الامتحان في الكلية. -

 :Assignments & Projectsالتعيينات والمشاريع  4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و الفصت ويحدد مواعيد تسليمهايحدد أستاذ المقرر نو  التعيينات في بداية  -
 يحرم من درجة التكليف الذي ت،صر في تسليم . المحددموعد ال عنإذا ت،صر الطالب في تسليم التكليفات  -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شرون الطلاب. علي  في حات ثبوت قيام الطالب بالغش في الامتحان النصفي أو النهائي تطبق -
 في التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المصصصة للتكليف.بالغش او النقت في حات ثبوت قيام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحات  6

 لأداء الامتحان نيابة عن  تطبق اللائحة الصاصة بذلك طالبفي حالة وجود شص  ينتحت شصصية  -
 :Other policiesسياسات أصرى  7

 أي سياسات أصرى مثت استصدام الموبايت أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخ -

 

 

 


