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     :SkillsComputer Course Specification of  انحاعىبمهارات : مواصفات مقرر

 

i.  انًقررعاية عن يعهىيات General information about the course :  

1.  
 اعى انًمشس

Course Title 
 انحاعىب مهارات 

Computer Skills 

2.  
 سيض انًمشس وسلًه

Course Code and Number 
UR005 

3.  
 انغاػاخ انًؼرًذج نهًمشس

Credit Hours 

 Credit Hoursانغاػاخ انًؼرًذج 
 الإجمالً
Total يحاظشاخ 

Lecture 
 ػًهٍ

Practical 
 /ذًاسٍَعًُاس

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  
 انًغرىي وانفصم انذساعٍ

Study Level and Semester 
 انثاٍَانًغرىي الاول/ انفصم 

First Year/ second Semester 

5.  
 )إن وجدت(المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 
 لا ذىخذ

 None 

6.  
 (انًرطهثاخ انًصاحثح )إٌ وخذخ

Co-requisites (if any) 
 لا ذىخذ

  None 

7.  
 ذسط نه انًمشسَانثشَايح انزٌ 

Program (s) in which the course is offered 
 خًُغ انثشايح الاكادًَُح فٍ كهُاخ اندايؼح

 

8.  
 نغح ذذسَظ انًمشس

Language of teaching the course 
 ػشتٍ/ اَدهُضٌ

9.  
 َظاو انذساعح

Study System 
 فصهٍ / اَرظاو

11.  
 يىاصفاخ انًمشسمعد)و( 

Prepared By 

 انمثاطٍ  أحًذ ػهٍ د/ هلالأ.و.

11.  
 يىاصفاخ انًمشستاريخ اعتماد 

Date of Approval 
 

 

 

 انغاػح انًؼرًذج نهؼًهٍ وانرًاسٍَ ذغاوي عاػرٍُ فؼهُرٍُ خلال انرذسَظ.: يلاحظح

ii. وصف انًقرر Course Description: 

 حيي  انًخحهفية  انحييا  يجياتت في  جىظيفه واهًية نهحاعىب الأعاعُح وانًهاساخ تانًفاهُى انطانة ذضوَذ انً انًمشس هزا َهذف
 انحاسيىب جشيييم ونظيى ويعانجحهيا، انبيانيات جًثييم وكيفية انعلاقة، ذات وانًفاهيى وانبريجية انًادية ويكىناجه انحاسىب يفهىو يحناول

 الاعاعُح وانًهاساخ انًغاػذج، انخذيُح انثشايح يٍ وػذد Windows10 انُىافز ذشغُم َظاو يغ انرؼايم يهاساخ ػهً انرشكُض يغ
 يفهللىو انيً إضييافة ،(Accessو Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حضيلح تلشايح تؼللط يلغ نهرؼايلم
 تكفلاةج واتنحرنيث انحاسيىب جىظييف يٍ انطانة ًَُكٍ تًا يُها؛ الإفادج وكُفُح وحًاَرها انحاعىب وشثكاخ خذياذها وأهى الإَرشَد

 .يغرمثلا انًهُُح حياجهدراسحه انجايعية وف   ف 

 

iii. يخرجات جعهى انًقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على قادرا الطالب ٌكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهٌم والانترنت للحاسوب الأساسٌة للمفاهٌم سلٌما وفهما معرفة ٌُظهر. 

a2 -   الحٌححاة مجححالاتمجححات تصصصحح  و فححً وتطبٌقاتهمححا والانترنححت الحاسحوب توظٌححف وأهمٌححة والبرمجٌححة المادٌححة الحاسححوب مكونححات ٌوضح 
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 .المصتلفة

b1-  لاستصدامها الأمثت التوظٌف ٌضمن بما الاستصدام ومجات الوظٌفة حٌث من الحاسوبٌة البرامج بٌن ٌُمٌز. 

b2 - ومعالجتها تمثٌلها حٌث من البٌانات مع الحاسوب تعامت كٌفٌة ٌفسر. 

c1 - النوافذ تشغٌت نظام مع وٌتعامت الحاسوب ٌستصدم (Windows10 ) بفاعلٌة والصدمٌة المساعدة وبرامج. 

c2 - حزمة برامج مع ٌتعامتMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess )الفٌروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -  بكفاءةوفً مجات تصصص   والتعلم البحث عملٌة فً والانترنت الحاسوب تطبٌقات ٌوظف. 

d1 - المصتلفة وتطبٌقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار صلات من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة قدرات  ٌُطور. 

d2-   المجتمع وقٌم الاستصدام فً ذلك معاٌٌر مراعٌا بفاعلٌة الكترونٌا الاصرٌن مع ٌتواصت. 

 

 باسحراجيجيات انحعهيى وانحعهى وانحقىيى يخرجات انحعهى يىاءية
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :والتقوٌم التعلٌم والتعلم باستراتٌجٌة (المعارف والفهممصرجات تعلم المقرر )مواءمة أولا: 
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 المعرفة والفهممصرجات المقرر/ 

Knowledge and Understanding CILOs 

 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 

 التقوٌم استراتٌجٌة

Assessment Strategies 

a1-  للحاسححوب الأساسححٌة للمفححاهٌم سححلٌما وفهمححا معرفححة ٌُظهححر 
 .العلاقة ذات والمفاهٌم والانترنت

   انًحاظشج -

 .وانًُالشح انحىاس -

 .انزاذٍ وانرؼهى انركانُف -

 انرؼاوٍَ انرؼهى -

 .انزهٍُ انؼصف -

 .انرحشَشَح الاخرثاساخ -

 .انشفهُح الاخرثاساخ -

 انفشدَلح انركلانُف ذماسَش ذمُُى  -

 .واندًاػُح

 انمصلللللللللللللُشج الاخرثلللللللللللللاساخ -

 (.انكىصاخ)

a2-   ٌوضححح  مكونحححات الحاسحححوب المادٌحححة والبرمجٌحححة وأهمٌحححة

توظٌحححف الحاسححححوب والانترنحححت وتطبٌقاتهمححححا فحححً مجححححات 

 تصصص  ومجالات الحٌاة المصتلفة.

 

 التدرٌس والتقوٌم:     ةباستراتٌجٌ (المهارات الذهنٌةمصرجات تعلم المقرر )مواءمة ثانٌا: 
Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 / المهارات الذهنٌةالمقررمصرجات 
Intellectual Skills CILOs 

 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 
 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment Strategies 

b1-    يُميززب نززيب امنززرامس امةامززحني  مززب ةيززج امح ي زز  حم ززا

 الامتخدام نما يضمب امتح يف الأمث  لامتخدامها.

 المحاضرة  -
 الحوار والمناقشة. -
 العصف الذهنً. -
 انرؼهى انزاذٍ -
 .حت المشكلات -
 مجموعات العمت.انًهاو وانركانُف و -

 لاصتبارات التحرٌرٌة. -

 الاصتبارات القصٌرة. -

ي مر كي ي  تعام  امةامحب مع امنيانات مب ةيزج تمثيههزا   -b2 .تقٌٌم التقارٌر -

 حمعام تها.

 

 :التدرٌس والتقوٌم باستراتٌجٌة مصرجات تعلم المقرر )المهارات المهنٌة والعملٌة(مواءمة  ثالثا:
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 المهارات المهنٌة والعملٌةمصرجات المقرر/ 

Professional and Practical Skills CILOs 
 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 
 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment Strategies 

c1- امنحافزززز  تشزززز ي  ن ززززام مززززع حيتعامزززز  امةامززززحب يمززززتخدم 
(Windows10 )ن اعهي  حامخدمي  اممماعدة حنرام ه. 

 العروض العملٌة والمحاكاة. -
 التطبٌقات العملٌة والتكالٌف. -

 يلاحظح الاداة. -
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c2-  ةبمزز  نززرامس مززع يتعامززMicrosoft Office  (Word 

 مكافةزززززز  حنززززززرامس( Accessح Excel PowerPointح

 .ام يرحمات

 حت المشكلات. -
 التعلم التعاونً -
 تبادت الصبرات بٌن الزملاء. -
 الحوار والمناقشة. -
 التعلم الذاتً -

 الاخرثاساخ انرحشَشَح. -

ذمللللاسَش انىاخثللللاخ ذمُللللُى  -

 وانركهُفاخ انرطثُمُح.

يح ززف تينيتززات امةامززحب حالانترنززت فززب عمهيزز  امنةززج  -c3 الاخرثاساخ انشفهُح. -

 .حامتعهم حفب م ا  تخصصه نك اءة

 

     التدرٌس والتقوٌم: ةمصرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتٌجٌمواءمة رابعا: 
 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 

 مصرجات المقرر 

Transferable (General) Skills CILOs 
 التدرٌساستراتٌجٌة 

Teaching Strategies 
 استراتٌجٌة التقوٌم

Assessment Strategies 

d1-  يُيحر قدراته امعهمي  حاممهني   اتيا مب خلا  امتثمار

 إمكانات امةامحب حالانترنت حتينيتاتهما اممخته  .
 انحىاس وانًُالشح -

 انرؼهى انزاذٍ -

 انرؼهى انرؼاوٍَ. -

 انًهاو وانركانُف. -

 ذثادل انخثشاخ تٍُ انضيلاة -

 يلاحظح الأداة. -

ذمُلللللللُى ذملللللللاسَش انركهُفلللللللاخ  -

 وانًشاسَغ.

 ذمُُى انؼشوض انرمذًَُح. -
d2-  يتحاص  مع الاخريب امكترحنيا ن اعهي  مراعيا فب  مك

 معايير الامتخدام حقيم امم تمع.

 

iv.  يححىي انًقرريىضىعات Course Content 
 

                                                       Theoretical Aspectانُظشٌ انداَة  يىظىػاخ أولا:

 انشلى

Order 

انًىظىػاخ انشئُغح/ 

 انىحذاخ

Topic List / Units 

 التفصٌلٌةانًىظىػاخ 

Sub Topics List 

ػذد 

 الأعاتُغ 
Number 

of Weeks 

انغاػاخ 

 انفؼهُح
Contact 

Hours 

سيىص 

يخشخاخ 

 انرؼهى نهًمشس

(CILOs) 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسٌة ومكونات 

 المعلومات وتقنٌة للحاسوب أساسٌة مفاهٌم. 
 ومجحالات الحاسحبات وأنحوا  واجٌالح  الحاسحوب مفهوم 

 .استصدام  ومبررات

2 W 5 

a1, a2, 

b2, c1, 

d1 

 المادٌحححة الحاسحححوب مكونحححات Hardware، وتصحححنٌفها 
 .فٌها مكون كت ووظٌفة

 البرمجٌحححة الحاسحححوب مكونحححات Software :مفهومهحححا 
( تطبٌقٌحة مسحاعدة، تشحغٌلٌة،) الحاسوب برامج وأنوا 
 .منها كت واهمٌة

 أداء علححى المححرثرة والعوامححت حاسححوبٌا البٌانححات تمثٌححت 
 .الحاسوب

2 

 الحاسوب تشغٌت نُظم
 المعلومات وحماٌة

 والبٌانات

 وصصائصها، وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغٌت نظم 
 .فٌها المستصدم وواجهات

 النوافححذ تشححغٌت نظححام Windows : وممٌزاتحح ، اصححدارات 
 نظحام علحى التركٌحز مع. فٌ  المكتب سط  واجهة مكونات
 ومكوناتح ، المكتب سط  ،Windows10 النوافذ تـشغـٌت
 ولوححححة ،Task Bar المهحححام وشحححرٌط النوافحححذ، الفححح،رة،
 Control Panel. 3 W 6 التحكم

a1, a2, 

b2, c1, 

b1, d1 
 الملحقحححة البححرامج Accessories النوافحححذ تـشغحححـٌت بنظحححام 

Windows10. 

 النوافذ نظام فً والمجلدات الملفات إدارة Windows10. 

 الاصحابة وطرق وانواعها ماهٌتها: الحاسوب فٌروسات 
 .مكافحتها برامج وأشهر منها والوقاٌة بها
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 وحماٌحححححة امحححححن مفهحححححوم: المعلومحححححات وحماٌحححححة امحححححن 
 معلومححات، نظححام أي تواجحح  التححً المصححاطر المعلومححات،
 .لها الاحتٌاطً والنسخ البٌانات وحماٌة الصصوصٌة

3 

 الاساسٌة المهارات
 حزمة برامج مع للتعامت

Microsoft Office   

 النصححححو  معالجححححة برنححححامج Ms. Word :واجهححححة 
 الرئٌسحححٌة، الصحححفحة: تبوٌبحححات أوامحححر فٌححح ، المسحححتصدم

 الأنماط، الفقرة، تنسٌق الصط، تنسٌق النصو ، تحرٌر
 الصفحات إدراج والاستبدات، والبحث الحافظة،

7 W 41 

a1, a2, 

b1, c2, 

c3, d1, 

d2 

 النصو  معالجة تابع (Word :)ملف،: تبوٌبات أوامر 
 عححرض، تصطححٌط، تصححمٌم، إدراج، الرئٌسححٌة، الصححفحة
 .وطباعت  وت،مٌن  المستند وحفظ مراجعة،

 البٌانححات جدولححة برنححامج Microsoft Excel :مقدمححة 
 المسحتصدم واجهحة ،Excel البٌانحات جدولحة برنامج عن

 الجحححححداوت محححححع والتعامحححححت العمحححححت، اوراق وادارة فٌححححح 
 البٌانحححححات وتحرٌحححححر والصلاٌحححححا والأعمحححححدة والصحححححفوف
 وتصححفٌتها البٌانححات وفححرز الصلاٌححا وتحح،مٌن وتنسححٌقها،
 .الحدود وت،ثٌرات والمحاذة

 البٌانحححححات جحححححداوت معالجحححححة..  تحححححابع Excel :انشحححححاء 
 والصححححٌ  وتنسححححٌقها، البٌانٌححححة والرسححححوم المصططححححات

 ومعاٌنححة وطباعتحح  وت،مٌنحح  المصححنف وحفححظ والححدوات،
 .العمت ورقة من محددة مساحة وطباعة عمت ورقة

 التقدٌمٌحححححة العحححححروض برنحححححامج Ms. Office 
PowerPoint :التقدٌمٌحححححة العحححححروض عحححححن مقدمحححححة 

 إدراج ،PPTفححححححً المسححححححتصدم وواجهححححححة واهمٌتهححححححا،
 الصحححور والاشحححكات والمصططحححات والجحححداوت النصحححو 
 الٌهحا، التح،ثٌرات واضحافة وتنسحٌقها والفٌحدٌو والصوت
 الشحرٌحة، داصت عناصر على وت،ثٌرات حركات واضافة
 حفححظ فٌهححا، والححتحكم بٌنهححا والانتقححات الشححرائ  عححرض
 .وطباعت  وت،مٌن  العرض

 البٌانات قواعد برنامج Access :البٌانحات أهمٌة قواعد 
Databaseقاعححدة تصححمٌم صطححوات برامجهححا، ، أشححهر 

 واجهححة فارغححة، بٌانححات قاعححدة أنشححاء كٌفٌححة بٌانححات،
 Access بٌانحات قاعدة مكونات ،MS-Access برنامج

 النمحححاذج ،Queries الاسحححتعلامات ،Tables الجحححداوت)
Forms، التقحححححححارٌر Reports، الصحححححححفحات Pages، 
 ،(Modules النمطٌححححة الوحححححدات ،Macros المححححاكرو

 .Data Type البٌانات أنوا  البٌانات، قاعدة حفظ

4 
وشثكاخ الاَرشَد 

 انحاعىب

 الانترانحت، البروتكوت،) العلاقة ذات والمفاهٌم الانترنت 
 صحدماتها وأهحم ،(البححث مححرك المتصف ، الاكسترانت،

 وصصحائ  وأجٌالهحا الوٌحب مفهحوم توظٌفها، ومجالات
 W 1 2 .منها كت وممٌزات وأدوات

a1, a2, 

b1, c1, 

c3, d1, 

d2 
 واهمٌت  البٌانات تراست مفهوم. 
 واهححم اهمٌتهححا، انواعهححا، مفهومهححا،: الحاسححوب شححبكات 

 .بربطها الصاصة المعدات

 ػذد الأعاتُغ وانغاػاخ انفؼهُحاخًانٍ 

 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
41 29  
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                                                  Practical Aspectانؼًهٍ  انداَة يىظىػاخ ثاَُا:

 انشلى

Order 

 / انرذسَثاخانؼًهُح انًىظىػاخ
Practical / Tutorials topics 

 ػذد الأعاتُغ

Number of 

Weeks 

انغاػاخ 

 انفؼهُح
Contact 

Hours 

يخشخاخ سيىص 

 انرؼهى
Course ILOs 

1  2 1 والبرمجٌة المادٌة الحاسوب مكونات a1, a2, b2, c1 

2 

 النوافححذ نظححام مححع التعامححت مهححارات Win10:  وتغٌٌححر ومكوناتحح  المكتححب سححط 
 النظحام، معلومحات اسحتعراض النوافحذ، محع التعامحت الفح،رة، محع التعامحت مظهحر،،
 ونقت Start Menuابدأ قائمة مع التعامت ،Task Bar المهام شرٌط مع التعامت
 .إلٌها زر وإضافة

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

3 

 النوافححذ نظححام مححع التعامححت مهححارات تححابعWin10 : الححتحكم لوحححة مححع التعامححت 
Control Panel، تغٌٌر والت،رٌخ، الوقت تعدٌت وإزالت ، تطبٌقً برنامج تثبٌت 

 ،Accessories التشحححغٌت لنظحححام الملحقحححة البحححرامجالتعامحححت محححع  ،النظحححام لغحححة
 الكلمححححححات تحرٌححححححر برنححححححامج ،Notepadالمفكححححححرة ،Calculator الحاسححححححبة

WordPad، الرسححام Paint، إنشححاء الشاشححة، مححن صححور التقححاط القطححع، اداة 
 جدٌحد جهحاز إضافة الأقرا ، تهٌئة ،Windows حماٌة جدار مستصدم، حساب

 .والطباعة

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

4 

 أو مجلحد إنشحاء: Windows10 النوافحذ نظام فً والمجلدات الملفات إدارة مهارات

 مجلد، أو ملف ونقت نسخ المحذوفات، واستعادة وحذف  وحفظ  وتسمٌت  ملف

 وإظهارهححا، والمجلحدات الملفححات إصفحاء ،Short Cut مصتصححرة أٌقونحة إنشحاء

 مستكشححف والمجلححدات، الملفححات عححرض طرٌقححة تغٌٌححر الملفححات، وترتٌححب فححرز

 الملحف، صصحائ  عحرض والمجلحدات، الملفات عن البحث ،Explorer النوافذ

 أجهحزة ادارة الذكٌحة، الأدوات ضحغطها، وإلغحاء zip والمجلحدات الملفحات ضغط

 (.التهٌئة التقسٌم،) التصزٌن

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

5 
 الاحتٌحاطً النسخو الفٌروسات، من الحاسوب حماٌة برامج مع التعامت مهارات 

 .للبٌانات
1 2 a1, b1, c1 

6 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامت مهارات

 برنحححامج فحححً المسحححتصدم واجهحححة Word، ،المجموعحححات الاشحححرطة التبوٌبحححات 
 .السرٌع الوصوت شرٌط الشرٌط، تصصٌ  والاوامر،

 الحافظة، الأنماط، وتنسٌقها، النصو ، تحرٌر: الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب أوامر 
 .والاستبدات والبحث

 الارتباطات، والتذٌٌت، الرأس الرسوم، الجداوت، الصفحات،: إدراج تبوٌب أوامر 
 .والرموز التعلٌقات،

1 2 
a1, a2, b1, c1, 

c2, d1 

7 
 وعحرض وتصطحٌط وتصحمٌم ملحف: تبوٌبات أوامر ،(Word) النصو  معالجة تابع

 .وطباعت  وت،مٌن  المستند وحفظ ومراجعة،
1 2 

a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

8 

 البٌانات جدولة برنامج مع التعامت مهارات Microsoft Excel، المستصدم واجهة 
 والصلاٌحا والأعمحدة والصحفوف الجحداوت محع والتعامت العمت، اوراق وادارة فٌ ،

 والمححاذة وتصحفٌتها البٌانحات وفحرز الصلاٌا وت،مٌن وتنسٌقها، البٌانات وتحرٌر
 .وتنسٌقها البٌانٌة المصططات وانشاء الحدود، وت،ثٌرات

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

9 
 برنحامج فحً الاساسحٌة الحدوات وبعحض الصحٌ  مع التعامت مهارات Microsoft 

Excel، وطباعت  وت،مٌن  المصنف وحفظ. 
1 2 

a1, a2, b1, b2, 

c2, c2, d1 

11 

 برنحامج فً المستصدم واجهة أوامر مع التعامت مهارات PowerPoint، إدراج 
 والمصططات والاشكات والجداوت النصو  وادراج وحذفها، وتنسٌقها الشرائ 
 اضحافة الٌهحا، المناسبة الت،ثٌرات واضافة وتنسٌقها والفٌدٌو والصوت والصور
 بٌنهحا والانتقحات الشحرائ  عحرض الشحرٌحة داصحت عناصر على وت،ثٌرات حركات
 .وطباعت  وت،مٌن  العرض حفظ فٌها، والتحكم

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1, d2 
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11  برنامج باستصدام بٌانات قاعدة أنشاء MS-Access. 1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

12 
 الالكترونححً، البرٌححد ،التصححف ) صححدماتها وبعححض الانترنححت مححع التعامححت مهححارات 

 .(البرٌدٌة القوائم
1 2 

a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

13  2 1 .البٌانات وتراست الحاسوب شبكات 
a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

 اخًانٍ الأعاتُغ وانغاػاخ انفؼهُح
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 13 26  

 

 :Teaching Strategies التدرٌساستراتٌجٌات 
 انرفاػهُح انًحاظشج Lectures 

 وانًُالشح انحىاس discussion 

 انزهٍُ انؼصف Brainstorming 

 انًشكلاخ حم Problem solving 

 انؼًهُح انؼشوضو انًحاكاج Simulation Method Practical presentations&                 

 انؼًهٍ انرطثُك Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكالٌف والمهام المشروعات projects 

 الذاتً التعلم Self-learning 

 انرؼاوٍَ انرؼهى Cooperative Learning  

 انضيلاة تٍُ انخثشاخ ذثادل 

 
 

v. وانركهُفاخ الاَشطح Tasks and Assignments: 

 و
No 

 / انركهُفالاَشطح 

Assignments/ Tasks 
َىع انركهُف 
 )فشدٌ/ ذؼاوٍَ(

انذسخح 

 انًغرحمح

Mark 

أعثىع 

 انرُفُز
Week Due 

 التعلمصرجات م

CILOs 

(symbols) 

 وعنحاوٌن ورسحوم واشحكات وجداوت نصو  على ٌشتمت نصً مستند انشاء 1
 Word برنامج باستصدام واشكات وجداوت وفرعٌة رئٌسة

 W6 4 فردي
a1, a2, b1, 

c1, c2, d1 

 الجحداوت تصحمٌم فحً Excel برنامج استصدام على قدرت  تبرز جداوت تصمٌم 2

 لمححددات وفقحا الاساسحٌة الحدوات بعحض وتوظٌحف وتنسحٌقها البٌانات وادصات

 .المقرر استاذ ٌحددها

 W9 4 فردي

a1, a2, b1, 

b2, c1, c2, 

d1 

 المعدة للتعلٌمات وفقا PPTباوربوٌنت برنامج باستصدام تعلٌمً عرض انتاج 3

 .لذلك
 W44 4 فردي

a1, a2, b1, c1, 

c2, d1, d2 

 المقححرر اسححتاذ ٌحححدد، الانترنححت أو بالحاسححوب متعلححق موضححو  عححن البحححث 4

 . البحث محركات أحد باستصدام
 W41 3 جماعً

a1, a2, b1, 

c3, d1, d2 

   Total Score  15 إخًانٍ انذسخح 

 

vi. انرؼهى ذمُُى Learning Assessment: 
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 الرقم

No. 
 أنشطة التقٌٌم 

Assessment Tasks 

 أسو 

 التقٌٌم
Week due 

 الدرجة

Mark 

نسبة الدرجة إلى 

 ةدرجة النهائٌال
Proportion of 

Final Assessment 

 مصرجات التعلم

CILOs (symbols) 

1 
 التكلٌفات والواجبات

 Tasks and Assignments 

W6, 9, 44, 

13 
15 41 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

 % Quiz W6 7.5 5( 1كىص) 2
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2 

3 
 َصف انفصماخرثاس 

Midterm Exam 
W8 30 21 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1 

 % Quiz W12 7.5 5( 2كىص) 4
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

5 
 اخرثاس َهاَح انفصم )ػًهٍ(

Final Exam (practical) 
W15 30 21 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1 

6 
 اخرثاس َهاَح انفصم )َظشٌ(

Final Exam (theoretical) 
W16 60 11 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1 

 Total  ً100 151 الإجمال%  

 

 :Learning Resources يصادس انرؼهى
 

 :Required Textbook(s) انًشاخغ انشئُغح .1
 صُؼاة. الايٍُ نهطثاػح وانُشش،، والاَرشَد بى(: اعاعُاخ انحاع2119هلال انمثاطٍ )

 صُؼاة. الايٍُ نهطثاػح وانُشش،، والاَرشَد بىانحاع ذطثُماخ(: 2121هلال انمثاطٍ )

 :Essential References انًشاخغ انًغاَذج .2
 .(. تطبٌقات الحاسوب وتكنولوجٌا المعلومات، مكتبة ابن صلدون للطباعة والنشر والتوزٌع، صنعاء2114فهد الوصابً )

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc انًصادس الإنكرشوَُح ويىالغ الإَرشَد... .3
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 computer-to-http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 
 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

 

vii. انضىابط وانسياسات انًحبعة ف  انًقرر Course Policies 
 بعد الرجو  للوائ  الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للمقرر فٌما ٌتعلق بالآتً:

 : Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حات عدم الوفاء بذلك.55ٌلتزم الطالب بحضور  -
% وٌحتم 25للقسم وٌحرم الطالحب محن دصحوت الامتححان فحً ححات تجحاوز الغٌحاب ٌقدم أستاذ المقرر تقرٌرا بحضور وغٌاب الطلاب  -

 اقرار الحرمان من مجلس القسم.

 :Tardyالحضور المت،صر  2

عن ثلاث مرات ٌحذر ٌادة إذا ت،صر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا ت،صر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصت الدراسً ٌسم  -
 المحاضرة. دصوت ٌمنع من الالتزاموعند عدم ، شفوٌا من أستاذ المقرر

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقٌقة من بدء الامتحان 21لا ٌسم  للطالب دصوت الامتحان النهائً إذا ت،صر مقدار ) -
 إذا تغٌب الطالب عن الامتحان النهائً تطبق اللوائ  الصاصة بنظام الامتحان فً الكلٌة. -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 ضوابط تنفٌذ التكلٌفات وتسلٌمها.و ٌحدد أستاذ المقرر نو  التعٌٌنات فً بداٌة الفصت وٌحدد مواعٌد تسلٌمها -
 ٌحرم من درجة التكلٌف الذي ت،صر فً تسلٌم . المحددموعد ال عنإذا ت،صر الطالب فً تسلٌم التكلٌفات  -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شرون الطلاب. علٌ  فً حات ثبوت قٌام الطالب بالغش فً الامتحان النصفً أو النهائً تطبق -
 فً التكلٌفات والمشارٌع ٌحرم من الدرجة المصصصة للتكلٌف.بالغش او النقت فً حات ثبوت قٌام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحات  6

 لأداء الامتحان نٌابة عن  تطبق اللائحة الصاصة بذلك طالبفً حالة وجود شص  ٌنتحت شصصٌة  -
 :Other policiesسٌاسات أصرى  7

 أي سٌاسات أصرى مثت استصدام الموباٌت أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ..... الخ -
 
 

 (1اللغة الإنجلٌزٌة )ج يمشس: و2121 -2119انؼاو اندايؼٍ: 
 

 انحاعىب يهاساخ :خطح يمشس
SkillsCourse Plan (Syllabus): Computer  

  

i. يؼهىياخ ػٍ أعرار انًمشس Information about Faculty Member Responsible for the Course 

 الاعى

Name 
 

 )أعثىػُا(انغاػاخ انًكرثُح 
Office Hours 

 / أسبوعٌا(3)

 انًكاٌ وسلى انهاذف
Location &Telephone No.  

 معمت الحاسوب
 انغثد

SAT 

 الأحذ

SUN 

 الاثٍُُ

MON 

 انثلاثاة

TUE 

 الأستؼاة

WED 

 انخًُظ

THU 

 انثشَذ الإنكرشوٍَ

E-mail 
       

 

ii.  يؼهىياخ ػايح ػٍ انًمشسGeneral information about the course: 

1.  
 اعى انًمشس
Course Title 

 انحاعىبمهارات 
Computer Skills 

2.  
 وسلًه سسيض انًمش

Course Code and Number 
UR005 

 انغاػاخ انًؼرًذج نهًمشس  .3
Credit Hours 

 Credit Hoursانغاػاخ انًؼرًذج 
 انًدًىع

Total 
 يحاظشاخ
Lecture 

 ػًهٍ
Practical 

 /ذًاسٍَعًُاس

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  
 انًغرىي وانفصم انذساعٍ

Study Level and Semester 
 انثاٍَانًغرىي الاول/ انفصم 

First Year/ second Semester 

 Noneلا ذىخذ   Pre-requisitesانًرطهثاخ انغاتمح نهًمشس  .5

 Noneذىخذ لا  Co –requisite (وخذخانًرطهثاخ انًصاحثح )إٌ   .6

 كهُاخ اندايؼحخًُغ انثشايح الاكادًَُح فٍ البرنامج/ البرامج التً ٌتم فٌها تدرٌس المقرر   .7
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Program (s) in which the course is offered 

 نغح ذذسَظ انًمشس  .8
Language of teaching the course 

 ػشتٍ/ اَدهُضٌ

 يكاٌ ذذسَظ انًمشس  .9
Location of teaching the course ) ( يؼًم انحاعىب 

 

 انغاػح انًؼرًذج نهؼًهٍ ونهرًاسٍَ ذغاوي عاػرٍُ فؼهُرٍُ خلال انرذسَظ.: يلاحظح

iii. وصف انًمشس Course Description: 

 م هحم يتناح  ةيج اممخته  ؛ امةياة م الات فب تح ي ه حاهمي  للحاسوب الأساسٌة والمهارات بالمفاهٌم الطالب تزوٌد الى المقرر هذا ٌهدف

 مهحارات علحى التركٌحز محع امةامزحب تشز ي  حن زم حمعام تهزا، امنيانزات تمثيز  حكي ي  امعلاق ،  ات حامم اهيم حامنرم ي  اممادي  حمكحناته امةامحب

  حزمحة بحرامج بعحض محع للتعامحت الاساسحٌة والمهحارات المسحاعدة، الصدمٌحة البحرامج محن وعحدد Windows10 النوافحذ تشغٌت نظام مع التعامت

Microsoft Office(Ms. Word حExcel PowerPoint و Access)،  الحاسححوب وشححبكات صححدماتها وأهححم الإنترنححت مفهححوم امزز  إضززاف 

 .مستقبلا المهنٌة درامته ام امعي  حفب ةياته فب بكفاءة حالانترنت امةامحب تح يف من الطالب ٌُمكن بما منها؛ الإفادة وكٌفٌة وحماٌتها

 

iv.  يخرجات جعهى انًقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على قادرا الطالب ٌكون سوف المقرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهٌم والانترنت للحاسوب الأساسٌة للمفاهٌم سلٌما وفهما معرفة ٌُظهر. 

a2 –   ٌوض  مكونات الحاسوب المادٌة والبرمجٌحة وأهمٌحة توظٌحف الحاسحوب والانترنحت وتطبٌقاتهمحا فحً مجحات تصصصح  ومجحالات الحٌحاة

 المصتلفة.

b1–  لاستصدامها الأمثت التوظٌف ٌضمن بما صدامالاست ومجات الوظٌفة حٌث من الحاسوبٌة البرامج بٌن ٌُمٌز. 

b2 - ومعالجتها تمثٌلها حٌث من البٌانات مع الحاسوب تعامت كٌفٌة ٌفسر. 

c1 - النوافذ تشغٌت نظام مع وٌتعامت الحاسوب ٌستصدم (Windows10 ) بفاعلٌة والصدمٌة المساعدة وبرامج. 

c2 - حزمة برامج مع ٌتعامتMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access )الفٌروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -    ٌوظف تطبٌقات الحاسوب والانترنت فً عملٌة البحث والتعلم وفً مجات تصصص  بكفاءة. 

d1 - المصتلفة وتطبٌقاتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار صلات من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة قدرات  ٌُطور. 

d2-  الاصرٌن الكترونٌا بفاعلٌة مراعٌا فً ذلك معاٌٌر الاستصدام وقٌم المجتمع. ٌتواصت مع 

 

v. انًمشس  يحرىيCourse Content: 

 : Theoretical Aspectانًىظىػاخ انُظشَحأولا: 

 انشلى
Order 

 انىحذاخ
 ()انًىظىػاخ انشئُغح

Units 

 انًىظىػاخ انرفصُهُح

Sub Topics 
 الأعثىع

Week Due 

انغاػاخ 

 انفؼهُح

Con. H 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسٌة ومكونات 

 ومحددات  الدراسٌة وصطت  ومتطلبات  المقرر عن تعرٌفٌة مقدمة. 

 استصدام  ومبررات ومجالات الحاسبات وأنوا  واجٌال  الحاسوب مفهوم. 

W1 3 

 المادٌة الحاسوب مكونات Hardware، فٌها مكون كت ووظٌفة وتصنٌفها. 
 البرمجٌة الحاسوب مكونات Software :المسحتصدمة البحرامج وأنوا  مفهومها 

 .منها كت واهمٌة( تطبٌقٌة مساعدة، تشغٌلٌة،) الحاسوب فً

 انحاعىب أداة ػهً انًؤثشج وانؼىايم حاعىتُا انثُاَاخ ذًثُم. 

W2 2 
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2 

 الحاسوب تشغٌت نُظم
 المعلومات وحماٌة

 والبٌانات

 المسححتصدم وواجهححات وصصائصححها، وأنواعهححا مفهومهححا: الحاسححوب تشححغٌت نظححم 
 .فٌها

 النوافححذ تشححغٌت نظححام Windows : سححط  واجهححة مكونححات وممٌزاتحح ، اصححدارات 
 سححط  ،Windows10 النوافححذ تـشغححـٌت نظححام علححى التركٌححز مححع. فٌحح  المكتححب
 الحتحكم ولوححة ،Task Bar المهحام وشحرٌط النوافحذ، الفح،رة، ومكوناتح ، المكتب

Control Panel. 

W3 2 

 الملحقة البرامج Accessories النوافذ تـشغـٌت بنظام Windows10. 

 انُىافز َظاو فٍ وانًدهذاخ انًهفاخ إداسج Windows10. 
W4 2 

 وأشهر منها والوقاٌة بها الاصابة وطرق وانواعها ماهٌتها: الحاسوب فٌروسات 
 .مكافحتها برامج

 ٍانرلٍ انًخلاطش انًؼهىيلاخ، وحًاَلح ايلٍ يفهلىو: انًؼهىياخ وحًاَح اي 
 وانُغلللل  انثُاَللللاخ وحًاَللللح انخصىصللللُح يؼهىيللللاخ، َظللللاو أٌ ذىاخلللله

 .الاحرُاطٍ

W5 2 

3 

 الاساسٌة المهارات
 برامج مع للتعامت

 Microsoft حزمة

Office   

 (أوت) قصٌر اصتبار 
 النصو  معالجة برنامج Ms. Word: تبوٌبحات أوامحر فٌح ، المستصدم واجهة :

 الأنمححاط، الفقححرة، تنسححٌق الصححط، تنسححٌق النصححو ، تحرٌححر الرئٌسححٌة، الصححفحة
 الصفحات إدراج والاستبدات، والبحث الحافظة،

W6 2 

 انُصلللى  يؼاندلللح ذلللاتغ (Word :)انصلللفحح يهلللف،: ذثىَثلللاخ أوايلللش 
 انًغللرُذ وحفللع يشاخؼللح، ػللشض، ذخطللُ ، ذصللًُى، إدساج، انشئُغللُح،

 .وطثاػره وذأيُُه

W7 2 

 (َظشٌ) َصفٍ ذحشَشٌ اخرثاس W8 2 

 انثُاَللاخ خذونللح تشَللايح Microsoft Excel: انثُاَللاخ، خذونللح أهًُللح 
 واداسج فُله انًغلرخذو واخهلح ،Excel انثُاَلاخ خذونح تشَايح ػٍ يمذيح
 وذحشَش وانخلاَا والأػًذج وانصفىف اندذاول يغ وانرؼايم انؼًم، اوساق
 .وذصفُرها انثُاَاخ وفشص انخلاَا وذأيٍُ وذُغُمها، انثُاَاخ

w9 2 

 انثُاَلللاخ خلللذاول يؼاندلللح..  ذلللاتغ Excel :وانشعلللىو انًخططلللاخ اَشلللاة 
 وطثاػرله وذأيُُله انًصلُف وحفلع وانلذوال، وانصلُ  وذُغلُمها، انثُاَُلح
 .انؼًم وسلح يٍ يحذدج يغاحح وطثاػح ػًم وسلح ويؼاَُح

W10 2 

 انرمذًَُلح انؼلشوض تشَلايح Ms. Office PowerPoint: ػللٍ يمذيلح 
 إدساج ،PPTفللللٍ انًغللللرخذو وواخهللللح واهًُرهللللا، انرمذًَُللللح انؼللللشوض
 وانفُللذَى وانصللىخ انصللىس والاشللكال وانًخططللاخ واندللذاول انُصللى 
 ػُاصش ػهً وذأثُشاخ حشكاخ واظافح انُها، انرأثُشاخ واظافح وذُغُمها

 حفللع فُهللا، وانللرحكى تُُهللا والاَرمللال انشللشائ  ػللشض انشللشَحح، داخللم
 .وذأيُُه انؼشض

w11 2 

 تشَايح تاعرخذاو تُاَاخ لاػذج أَشاة MS-Access. w 12 2 

4 

 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 الاكغلللرشاَد، الاَرشاَلللد، انثشوذكلللىل،) انؼلاللللح راخ وانًفلللاهُى الاَرشَلللد 
 يفهللىو ذىظُفهللا، ويدللالاخ خللذياذها وأهللى ،(انثحلل  يحللشن انًرصللف ،

 .يُها كم ويًُضاخ وأدواخ وخصائص وأخُانها انىَة

w13 2 

 واهًُره انثُاَاخ ذشاعم يفهىو. 
 تشتطها انخاصح انًؼذاخ اهًُرها، اَىاػها، يفهىيها،: انحاعىب شثكاخ. 

w14 2 

 وانًهاو انركانُف يٍ ػُُح ويُالشح واعرؼشاض يشاخؼح. w15 2 

   (نظري) الفصت نهاٌة اصتبار W16 2 

 الأعاتُغ وانغاػاخ انفؼهُحػذد 

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
16 33 
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 :                                       Training/ Tutorials/ Exercises Aspectsخطح ذُفُز انداَة انؼًهٍ  ثاَُا:

 انشلى
Order 

 انرًاسٍَانًهاو / 

Tutorials/ Exercises   

 الأعثىع

Week 

Due 

انغاػاخ 

 انفؼهُح

Cont. H 

1  والبرمجٌة المادٌة الحاسوب مكونات W2 2 

2 

 النوافححذ نظحام مححع التعامححت مهحاراتWin10:  الفحح،رة مححع التعامححت مظهحر،، وتغٌٌححر ومكوناتحح  المكتحب سححط 
 النظحام، معلومحات اسحتعراض بٌنهحا، والتنقحت النوافذ مع التعامت أزرارها، بٌن والتبدٌت بسرعـتها والتحكم
 جدٌد زر وإضافة منها زر ونقت Start Menuابدأ قائمة مع التعامت ،Task Bar المهام شرٌط مع التعامت
 .البرامج كافة إلٌها،

W3 2 

 

3 

 النوافذ نظام مع التعامت مهارات تابعWin10: التحكم لوحة مع التعامت Control Panel، برنحامج تثبٌحت 
 لنظححام الملحقححة البححرامج المحححذوفات، سححلة ،النظححام لغححة تغٌٌححر والتحح،رٌخ، الوقححت تعححدٌت وإزالتحح ، تطبٌقححً
 تحرٌححر برنححامج ،Notepadالمفكححرة ،Calculator الحاسححبة الصححوت، مسححجت ،Accessories التشححغٌت
 جدار مستصدم، حساب إنشاء الشاشة، من صور التقاط القطع، اداة ،Paint الرسام ،WordPad الكلمات
 .والطباعة جدٌد جهاز إضافة الأقرا ، تهٌئة ،Windows حماٌة

W4 2 

4 

 النوافذ نظام فً والمجلدات الملفات إدارة مهارات Windows10 :وحفظح  وتسمٌت  ملف أو مجلد إنشاء 
 إصفححاء ،Short Cut مصتصححرة أٌقونححة إنشححاء مجلححد، أو ملححف ونقححت نسححخ المحححذوفات، واسححتعادة وحذفحح 
 مستكشحف والمجلحدات، الملفات عرض طرٌقة تغٌٌر الملفات، وترتٌب فرز وإظهارها، والمجلدات الملفات
 والمجلحدات الملفحات ضحغط الملحف، صصحائ  عحرض والمجلحدات، الملفات عن البحث ،Explorer النوافذ

zip (.التهٌئة التقسٌم،) التصزٌن أجهزة ادارة الذكٌة، الأدوات ضغطها، وإلغاء 
 للبٌانات الاحتٌاطً النسخو الفٌروسات، من الحاسوب حماٌة برامج مع التعامت مهارات. 

w5 2 

5 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامت مهارات

 برنححامج فححً المسححتصدم واجهححة Word، ،الشححرٌط، تصصححٌ  والاوامححر، المجموعححات الاشححرطة التبوٌبححات 
 .السرٌع الوصوت أدوات شرٌط

 والاستبدات والبحث الحافظة، الأنماط، وتنسٌقها، النصو ، تحرٌر: الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب أوامر. 
 والرموز التعلٌقات، الارتباطات، والتذٌٌت، الرأس الرسوم، الجداوت، الصفحات،: إدراج تبوٌب أوامر. 

W6 2 

6 
 المسحتند وحفحظ ومراجعحة، وعحرض وتصطٌط وتصمٌم ملف: تبوٌبات أوامر ،(Word) النصو  معالجة تابع

 .وطباعت  وت،مٌن 

w7 2 

 W8 2   (Midterm Exam)  الفصت نصف اصتبار 7

8 
 البٌانحات جدولحة برنحامج محع التعامت مهارات Microsoft Excel، اوراق وادارة فٌح ، المسحتصدم واجهحة 

 الصلاٌحا وتح،مٌن وتنسحٌقها، البٌانحات وتحرٌحر والصلاٌحا والأعمحدة والصحفوف الجحداوت محع والتعامت العمت،
 .وتنسٌقها البٌانٌة المصططات وانشاء الحدود، وت،ثٌرات والمحاذة وتصفٌتها البٌانات وفرز

w9 2 

9 
 برنحامج فحً الاساسحٌة الحدوات وبعحض الصحٌ  محع التعامت مهارات Microsoft Excel ، المصحنف وحفحظ 

 .وطباعت  وت،مٌن 
W10 2 

10 

 برنححامج فححً المسححتصدم واجهححة أوامححر مححع التعامححت مهححارات PowerPoint، وتنسححٌقها الشححرائ  إدراج 
 والفٌحدٌو والصحوت الصور ادراج وتنسٌقها، والمصططات والاشكات والجداوت النصو  وادراج وحذفها،
 عحرض الشحرٌحة داصحت عناصر على وت،ثٌرات حركات اضافة الٌها، المناسبة الت،ثٌرات واضافة وتنسٌقها
 .وطباعت  وت،مٌن  العرض حفظ فٌها، والتحكم بٌنها والانتقات الشرائ 

w11 2 

11  برنامج باستصدام بٌانات قاعدة أنشاء MS-Access. W12 2 

12  (البرٌدٌة القوائم الالكترونً، البرٌد ،التصف ) صدماتها وبعض الانترنت مع التعامت مهارات. w13 2 

13  البٌانات وتراست الحاسوب شبكات. w14 2 

 Final Exam  W15 2 ( عملً) الفصت نهاٌة اصتبار 14

 الأعاتُغ وانغاػاخ انفؼهُح اخًانٍ

Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 
14 28 
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vi.  انرذسَظاعرشاذُدُاخ Teaching Strategies: 

 Lectures انرفاػهُح انًحاظشج -
 discussion وانًُالشح انحىاس -

 Brainstorming انزهٍُ انؼصف -

 Problem solving انًشكلاخ حم -

                 &Simulation Method Practical presentations انؼًهُح انؼشوضو انًحاكاج -

 Practical in computer Lab (Lab works) انؼًهٍ انرطثُك -

 projects والتكالٌف والمهام المشروعات -

 Self-learning الذاتً التعلم -

  Cooperative Learning انرؼاوٍَ انرؼهى -

 

  VII.   وانركهُفاخالأنشطة Tasks and Assignments: 

 و

No 
 النشاط/ التكلٌف

Assignments 
َىع انركهُف 
 )فشدٌ/ ذؼاوٍَ(

 انذسخح انًغرحمح

Mark 
 أعثىع انرُفُز

Week Due 

 وفرعٌة رئٌسة وعناوٌن ورسوم واشكات وجداوت نصو  على ٌشتمت نصً مستند انشاء 1

 Word برنامج باستصدام واشكات وجداوت
 W6 4 فردي

  البٌانات وادصات الجداوت تصمٌم فً Excel برنامج استصدام على قدرت  تبرز جداوت تصمٌم 2

 .المقرر استاذ ٌحددها لمحددات وفقا الاساسٌة الدوات بعض وتوظٌف وتنسٌقها
 W9 4 فردي

 W44 4 فردي .لذلك المعدة للتعلٌمات وفقا PPTباوربوٌنت برنامج باستصدام تعلٌمً عرض انتاج 3

 أحححد باسححتصدام المقححرر اسححتاذ ٌحححدد، الانترنححت أو بالحاسححوب متعلححق موضححو  عححن البحححث 4

 . البحث محركات
 W41 3 جماعً

 0Total Score 15  إخًانٍ انذسخح  

 

vii. انرؼهى  ذمىَىLearning Assessment: 

 و

No 

 أعانُة انرمىَى

Assessment Method 
 انرمىَى )أعثىع(يىػذ

Week Due 
 انذسخح
Mark 

 انىصٌ انُغثٍ%
Proportion of Final 

Assessment 

 % Tasks and Assignments W6, 9, 44, 13 15 41 والواجبات التكلٌفات 1

 % Quiz W6 7.5 5( 4) قصٌر اصتبار 2

 % W8 30 21 ( وعملً نظري) Midterm Exam نصفً اصتبار 3

 % Quiz W12 7.5 5( 2) قصٌر اصتبار 4

 % W15 30 21 نهائً عملً اصتبار 5

 % W16 60 11 نهائً تحرٌري اصتبار 6

 % Total  150 100 انًدًىع 

 

viii. يصادس انرؼهى Learning Resources : 
 

 ذضَذ ػٍ يشخؼٍُ( )لا: Required Textbook(s) انًشاخغ انشئُغح .4
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 (: اعاعُاخ انحاعىب والاَرشَد، الايٍُ نهطثاػح وانُشش، صُؼاة.2119انمثاطٍ )هلال 

 (: ذطثُماخ انحاعىب والاَرشَد، الايٍُ نهطثاػح وانُشش، صُؼاة.2121هلال انمثاطٍ )

 :Essential References انًشاخغ انًغاَذج .5
 .ابن صلدون للطباعة والنشر والتوزٌع، صنعاء(. تطبٌقات الحاسوب وتكنولوجٌا المعلومات، مكتبة 2114فهد الوصابً )

 Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc انًصادس الإنكرشوَُح ويىالغ الإَرشَد... .6
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 computer-to-http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 tp://www.functionx.com/word/index.htmht 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 
 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

viii.  وانسياسات انًحبعة ف  انًقررانضىابط Course Policies 
 بعد الرجو  للوائ  الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للمقرر فٌما ٌتعلق بالآتً:

 : Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حات عدم الوفاء بذلك.55ٌلتزم الطالب بحضور  -
% وٌحتم 25المقرر تقرٌرا بحضور وغٌاب الطلاب للقسم وٌحرم الطالحب محن دصحوت الامتححان فحً ححات تجحاوز الغٌحاب ٌقدم أستاذ  -

 اقرار الحرمان من مجلس القسم.

 :Tardyالحضور المت،صر  2

مرات ٌحذر عن ثلاث ٌادة إذا ت،صر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا ت،صر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصت الدراسً ٌسم  -
 المحاضرة. دصوت ٌمنع من الالتزاموعند عدم ، شفوٌا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دقٌقة من بدء الامتحان 21لا ٌسم  للطالب دصوت الامتحان النهائً إذا ت،صر مقدار ) -
 الصاصة بنظام الامتحان فً الكلٌة.إذا تغٌب الطالب عن الامتحان النهائً تطبق اللوائ   -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 ضوابط تنفٌذ التكلٌفات وتسلٌمها.و ٌحدد أستاذ المقرر نو  التعٌٌنات فً بداٌة الفصت وٌحدد مواعٌد تسلٌمها -
 ٌحرم من درجة التكلٌف الذي ت،صر فً تسلٌم . المحددموعد ال عنإذا ت،صر الطالب فً تسلٌم التكلٌفات  -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شرون الطلاب. علٌ  فً حات ثبوت قٌام الطالب بالغش فً الامتحان النصفً أو النهائً تطبق -
 فً التكلٌفات والمشارٌع ٌحرم من الدرجة المصصصة للتكلٌف.بالغش او النقت فً حات ثبوت قٌام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحات  6

 لأداء الامتحان نٌابة عن  تطبق اللائحة الصاصة بذلك طالبفً حالة وجود شص  ٌنتحت شصصٌة  -
 :Other policiesسٌاسات أصرى  7

 أي سٌاسات أصرى مثت استصدام الموباٌت أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ..... الخ -

 

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm

