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     :Computer SkillsCourse Specification ofانحبعىةيهبساد : يىاطفبد يمشس

 

i. يؼهىيبد ػبيخ ػٍ انًمشس General information about the course: 

1.  
 اعى انًمشس

Course Title 
 انحبعىةيهبساد 

Computer Skills 

2.  
 سيض انًمشس وسلًه

Course Code and Number 
UR005 

3.  
 انًؼزًذح نهًمشسانغبػبد 

Credit Hours 

 Credit Hoursانغبػبد انًؼزًذح 
 الإخًبنٍ
Total يحبػشاد 

Lecture 
 ػًهٍ

Practical 
 /رًبسٍَعًُبس

Seminar/Tutorial 

2 1 0 3 

4.  
 انًغزىي وانفظم انذساعٍ
Study Level and Semester 

 انثبٍَانًغزىي الاول/ انفظم 
First Year/ second Semester 

5.  
 )إٌ وخذد(انًمشس انًزطهجبد انغبثمخ 

Pre-requisites (if any) 
 لا رىخذ

None 

6.  
 ()إٌ وخذدانًزطهجبد انًظبحجخ 

Co-requisites (if any) 
 لا رىخذ

None 

7.  
 انًمشسذسط نه َانجشَبيح انزٌ 

Program (s) in which the course is offered 
 خًُغ انجشايح الاكبدًَُخ فٍ كهُبد اندبيؼخ

 

 نغخ رذسَظ انًمشس  .8
Language of teaching the course 

 ػشثٍ/ اَدهُضٌ

9.  
 َظبو انذساعخ

Study System 
 فظهٍ / اَزظبو

11.  
 يىاطفبد انًمشسيؼذ)و( 

Prepared By 

 د/ هلال أحًذ ػهٍ انمجبؽٍأ.و.

 يىاطفبد انًمشستاريخ اعتماد   .11
Date of Approval 

 

 

 

 وانزًبسٍَ رغبوي عبػزٍُ فؼهُزٍُ خلال انزذسَظ.انغبػخ انًؼزًذح نهؼًهٍ : يلاحظخ

ii. وطف انًمشس Course Description: 

 انحياة يجالاث في حىظيفه واهًيت نهحبعىة الأعبعُخ وانًهبساد ثبنًفبهُى انطبنت رضوَذ انً انًمشس هزا َهذف
 ويعانجخها، انبياناث حًثيم وكيفيت انعلاقت، راث وانًفاهيى وانبشيجيت انًاديت ويكىناحه انحاسىب يفهىو يخناول حيث انًخخهفت؛

 انخذيُخ انجشايح يٍ وػذد Windows10 انُىافز رشغُم َظبو يغ انزؼبيم يهبساد ػهً انزشكُض يغ انحاسىب حشغيم ونظى
 Excelو Microsoft Office(Ms. Word  حضيخ ثشايح ثؼغ يغ نهزؼبيم الاعبعُخ وانًهبساد انًغبػذح،
PowerPoint وAccess)، يُهب؛ الإفبدح وكُفُخ وحًبَزهب انحبعىة وشجكبد خذيبرهب وأهى الإَزشَذ يفهىو انى إضافت 

 .يغزمجلا انًهُُخ دساسخه انجايعيت وفي حياحه في ثكفبءح والانخشنج انحاسىب حىظيف يٍ انطبنت ًَُكٍ ثًب

 

iii. يخشخبد رؼهى انًمشس Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 :أن على لادرا الطالب ٌكون سوف الممرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -  العلالة ذات والمفاهٌم والانترنت للحاسوب الأساسٌة للمفاهٌم سلٌما وفهما معرفة ٌظُهر. 

a2 -  مجال تخصصه  فً وتطبٌماتهما والانترنت الحاسوب توظٌف وأهمٌة والبرمجٌة المادٌة الحاسوب مكونات ٌوضح

 .المختلفة الحٌاة مجالاتو

b1-  لاستخدامها الأمثل التوظٌف ٌضمن بما الاستخدام ومجال الوظٌفة حٌث من الحاسوبٌة البرامج بٌن ٌمٌُز. 
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b2 - ومعالجتها تمثٌلها حٌث من البٌانات مع الحاسوب تعامل كٌفٌة ٌفسر. 

c1 - النوافذ تشغٌل نظام مع وٌتعامل الحاسوب ٌستخدم (Windows10 )بفاعلٌة والخدمٌة المساعدة وبرامجه. 

c2 - حزمة برامج مع ٌتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess )مكافحة وبرامج 

 .الفٌروسات

c3 -  بكفاءةوفٍ يدبل رخظظه  والتعلم البحث عملٌة فً والانترنت الحاسوب تطبٌمات ٌوظف. 

d1 - المختلفة وتطبٌماتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة لدراته ٌطُور. 

d2-   المجتمع ولٌم الاستخدام فً ذلن معاٌٌر مراعٌا بفاعلٌة الكترونٌا الاخرٌن مع ٌتواصل. 

 

 ثبعزشارُدُبد انزؼهُى وانزؼهى وانزمىَى يىاءيخ يخشخبد انزؼهى
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :وانزمىَى انزؼهُى وانزؼهى يخشخبد رؼهى انًمشس )انًؼبسف وانفهى( ثبعزشارُدُخيىاءيخ أولا: 
First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 يخشخبد انًمشس/ انًؼشفخ وانفهى
Knowledge and Understanding CILOs 

 انزذسَظاعزشارُدُخ 
Teaching Strategies 

 انزمىَى اعزشارُدُخ
Assessment Strategies 

a1- للحاسوب الأساسٌة للمفاهٌم سلٌما وفهما معرفة ٌظُهر 
 .العلالة ذات والمفاهٌم والانترنت

 انًحبػشح -

 .وانًُبلشخ انحىاس -

 .انزارٍ وانزؼهى انزكبنُف -

 انزؼبوٍَ انزؼهى -

 .انزهٍُ انؼظف -

 .انزحشَشَخ الاخزجبساد -

 .انشفهُخ الاخزجبساد -

 انزكبنُف رمبسَش رمُُى -

 .واندًبػُخ انفشدَخ

 انمظُشح الاخزجبساد -

 (.انكىصاد)

a2-  ٌوضح مكونات الحاسوب المادٌة والبرمجٌة وأهمٌة
توظٌف الحاسوب والانترنت وتطبٌماتهما فً مجال 

 تخصصه ومجالات الحٌاة المختلفة.

 

 انزذسَظ وانزمىَى: )انًهبساد انزهُُخ( ثبعزشارُدُخيخشخبد رؼهى انًمشس يىاءيخ ثبَُب: 

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs 

 يخشخبد انًمشس/ انًهبساد انزهُُخ
Intellectual Skills CILOs 

 انزذسَظاعزشارُدُخ 
Teaching Strategies 

 اعزشارُدُخ انزمىَى
Assessment 

Strategies 

b1-  انبشايج انحاسىبيت ين حيث انىظيفت ويجال يًُيز بين

 الاسخخذاو بًا يضًن انخىظيف الأيثم لاسخخذايها.
 المحاضرة -

 الحوار والمنالشة. -
 العصف الذهنً. -

 انزؼهى انزارٍ -
 .حل المشكلات -

 مجموعات العمل.انًهبو وانزكبنُف و -

 لاختبارات التحرٌرٌة. -

 الاختبارات المصٌرة. -

كيفيت حعايم انحاسىب يع انبياناث ين حيث يفسش  -b2 .تمٌٌم التمارٌر -

 حًثيهها ويعانجخها.

 

 :انزذسَظ وانزمىَى ثبعزشارُدُخ يخشخبد رؼهى انًمشس )انًهبساد انًهُُخ وانؼًهُخ(يىاءيخ  ثبنثب:
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 انًهبساد انًهُُخ وانؼًهُخيخشخبد انًمشس/ 
Professional and Practical Skills CILOs 

 انزذسَظاعزشارُدُخ 
Teaching Strategies 

 اعزشارُدُخ انزمىَى
Assessment Strategies 

c1- اننىافز حشغيم نظاو يع ويخعايم انحاسىب يسخخذو 
(Windows10 )بفاعهيت وانخذييت انًساعذة وبشايجه. 

 العروض العملٌة والمحاكاة. -
 العملٌة والتكالٌف.التطبٌمات  -

 حل المشكلات. -
 التعلم التعاونً -

 تبادل الخبرات بٌن الزملاء. -

 يلاحظخ الاداء. -

 الاخزجبساد انزحشَشَخ. -

رمُُى رمبسَش انىاخجبد  -

 وانزكهُفبد انزطجُمُخ.

c2- حزيت بشايج يع يخعايمMicrosoft Office  (Word 

 يكافحت وبشايج( Accessو Excel PowerPointو
 .انفيشوساث
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c3-  يىظف حطبيقاث انحاسىب والانخشنج في عًهيت انبحث

 .وانخعهى وفي يجال حخصصه بكفاءة
 الحوار والمنالشة. -

 التعلم الذاتً -
 الاخزجبساد انشفهُخ. -

 

 انزذسَظ وانزمىَى: خيخشخبد رؼهى انًمشس )انًهبساد انؼبيخ( ثبعزشارُدُيىاءيخ ساثؼب: 

Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 
 يخشخبد انًمشس

Transferable (General) Skills CILOs 
 انزذسَظاعزشارُدُخ 

Teaching Strategies 
 اعزشارُدُخ انزمىَى

Assessment Strategies 

d1-  يطُىس قذساحه انعهًيت وانًهنيت راحيا ين خلال

اسخثًاس إيكاناث انحاسىب والانخشنج وحطبيقاحهًا 

 انًخخهفت.

 انحىاس وانًُبلشخ -

 انزؼهى انزارٍ -

 انزؼهى انزؼبوٍَ. -

 انًهبو وانزكبنُف. -

 رجبدل انخجشاد ثٍُ انضيلاء -

 يلاحظخ الأداء. -

رمُُى رمبسَش انزكهُفبد  -

 وانًشبسَغ.

يخىاصم يع الاخشين انكخشونيا بفاعهيت يشاعيا في  -d2 رمُُى انؼشوع انزمذًَُخ. -

 انًجخًع.رنك يعاييش الاسخخذاو وقيى 

 

 

iv.  يحزىي انًمشسيىػىػبد Course Content 
 

 Theoretical Aspectانُظشٌ اندبَت  أولا: يىػىػبد

 انشلى

Order 

انًىػىػبد انشئُغخ/ 

 انىحذاد

Topic List / 

Units 

 انزفظُهُخانًىػىػبد 

Sub Topics List 

ػذد 

 الأعبثُغ
Number 

of Weeks 

انغبػبد 

 انفؼهُخ
Contact 

Hours 

سيىص 
يخشخبد 

انزؼهى 

 نهًمشس

(CILOs) 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسٌة ومكوناته

 المعلومات وتمنٌة للحاسوب أساسٌة مفاهٌم. 
 الحاسبات وأنواع واجٌاله الحاسوب مفهوم 

 .استخدامه ومبررات ومجالات

2 W 5 
a1, a2, 
b2, c1, 

d1 

 المادٌة الحاسوب مكونات Hardware، وتصنٌفها 
 .فٌها مكون كل ووظٌفة

 البرمجٌة الحاسوب مكونات Software :مفهومها 
 مساعدة، تشغٌلٌة،) الحاسوب برامج وأنواع

 .منها كل واهمٌة( تطبٌمٌة
 أداء على المؤثرة والعوامل حاسوبٌا البٌانات تمثٌل 

 .الحاسوب

2 

 الحاسوب تشغٌل نظُم
 المعلومات وحماٌة

 والبٌانات

 وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغٌل نظم 
 .فٌها المستخدم وواجهات وخصائصها،

 النوافذ تشغٌل نظام Windows :اصداراته 
 مع. فٌه المكتب سطح واجهة مكونات وممٌزاته،

 ،Windows10 النوافذ تـشغـٌل نظام على التركٌز
 وشرٌط النوافذ، الفأرة، ومكوناته، المكتب سطح
 .Control Panel التحكم ولوحة ،Task Bar المهام

3 W 6 
a1, a2, 
b2, c1, 
b1, d1 

 الملحمة البرامج Accessories تـشغـٌل بنظام 
 .Windows10 النوافذ

 النوافذ نظام فً والمجلدات الملفات إدارة 
Windows10. 

 وطرق وانواعها ماهٌتها: الحاسوب فٌروسات 
 .مكافحتها برامج وأشهر منها والولاٌة بها الاصابة

 وحماٌة امن مفهوم: المعلومات وحماٌة امن 
 نظام أي تواجه التً المخاطر المعلومات،

 والنسخ البٌانات وحماٌة الخصوصٌة معلومات،
 .لها الاحتٌاطً
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3 

 الاساسٌة المهارات
 برامج مع للتعامل

 Microsoft حزمة
Office 

 النصوص معالجة برنامج Ms. Word :واجهة 
 الرئٌسٌة، الصفحة: تبوٌبات أوامر فٌه، المستخدم

 الفمرة، تنسٌك الخط، تنسٌك النصوص، تحرٌر
 إدراج والاستبدال، والبحث الحافظة، الأنماط،

 الصفحات

7 W 41 

a1, a2, 
b1, c2, 
c3, d1, 

d2 

 النصوص معالجة تابع (Word :)تبوٌبات أوامر :
 تخطٌط، تصمٌم، إدراج، الرئٌسٌة، الصفحة ملف،

 .وطباعته وتأمٌنه المستند وحفظ مراجعة، عرض،

 البٌانات جدولة برنامج Microsoft Excel :
 واجهة ،Excel البٌانات جدولة برنامج عن ممدمة

 مع والتعامل العمل، اوراق وادارة فٌه المستخدم
 وتحرٌر والخلاٌا والأعمدة والصفوف الجداول
 البٌانات وفرز الخلاٌا وتأمٌن وتنسٌمها، البٌانات

 .الحدود وتأثٌرات والمحاذة وتصفٌتها

 البٌانات جداول معالجة..  تابع Excel :انشاء 
 والصٌغ وتنسٌمها، البٌانٌة والرسوم المخططات

 ومعاٌنة وطباعته وتأمٌنه المصنف وحفظ والدوال،
 .العمل ورلة من محددة مساحة وطباعة عمل ورلة

 التمدٌمٌة العروض برنامج Ms. Office 
PowerPoint :التمدٌمٌة العروض عن ممدمة 

 إدراج ،PPTفً المستخدم وواجهة واهمٌتها،
 الصور والاشكال والمخططات والجداول النصوص

 التأثٌرات واضافة وتنسٌمها والفٌدٌو والصوت
 داخل عناصر على وتأثٌرات حركات واضافة الٌها،

 والتحكم بٌنها والانتمال الشرائح عرض الشرٌحة،
 .وطباعته وتأمٌنه العرض حفظ فٌها،

 البٌانات لواعد برنامج Access :أهمٌة لواعد 
 خطوات برامجها، ، أشهرDatabase البٌانات
 بٌانات لاعدة أنشاء كٌفٌة بٌانات، لاعدة تصمٌم
 مكونات ،MS-Access برنامج واجهة فارغة،
 ،Tables الجداول) Access بٌانات لاعدة

 التمارٌر ،Forms النماذج ،Queries الاستعلامات
Reports، الصفحات Pages، الماكرو 

Macros، النمطٌة الوحدات Modules)، حفظ 
 .Data Type البٌانات أنواع البٌانات، لاعدة

4 
وشجكبد الاَزشَذ 

 انحبعىة

 البروتكول،) العلالة ذات والمفاهٌم الانترنت 
 ،(البحث محرن المتصفح، الاكسترانت، الانترانت،

 الوٌب مفهوم توظٌفها، ومجالات خدماتها وأهم
 W 1 2 .منها كل وممٌزات وأدوات وخصائص وأجٌالها

a1, a2, 
b1, c1, 
c3, d1, 

d2 
 واهمٌته البٌانات تراسل مفهوم. 

 اهمٌتها، انواعها، مفهومها،: الحاسوب شبكات 
 .بربطها الخاصة المعدات واهم

ػذد الأعبثُغ وانغبػبد انفؼهُخاخًبنٍ   
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

41 29  

 
 

 Practical Aspectانؼًهٍ  اندبَت يىػىػبد ثبَُب:

 انشلى

Order 

 / انزذسَجبدانؼًهُخ انًىػىػبد
Practical / Tutorials topics 

ػذد 

 الأعبثُغ
انغبػبد 

 انفؼهُخ

سيىص يخشخبد 

 انزؼهى
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Number 

of Weeks 

Contact 

Hours 
Course ILOs 

1  2 1 والبرمجٌة المادٌة الحاسوب مكونات 
a1, a2, b2, 

c1 

2 

 النوافذ نظام مع التعامل مهارات Win10: وتغٌٌر ومكوناته المكتب سطح 
 معلومات استعراض النوافذ، مع التعامل الفأرة، مع التعامل مظهره،

 Startابدأ لائمة مع التعامل ،Task Bar المهام شرٌط مع التعامل النظام،
Menu إلٌها زر وإضافة ونمل. 

1 2 
a1, a2, b2, 

c1, d1 

3 

 النوافذ نظام مع التعامل مهارات تابعWin10 : التحكم لوحة مع التعامل 
Control Panel، والتأرٌخ، الولت تعدٌل وإزالته، تطبٌمً برنامج تثبٌت 

 التشغٌل لنظام الملحمة البرامجالتعامل مع  ،النظام لغة تغٌٌر
Accessories، الحاسبة Calculator، المفكرةNotepad، برنامج 

 من صور التماط المطع، اداة ،Paint الرسام ،WordPad الكلمات تحرٌر
 تهٌئة ،Windows حماٌة جدار مستخدم، حساب إنشاء الشاشة،

 .والطباعة جدٌد جهاز إضافة الألراص،

1 2 
a1, a2, b2, 

c1, d1 

4 

 إنشاء: Windows10 النوافذ نظام فً والمجلدات الملفات إدارة مهارات
 ونمل نسخ المحذوفات، واستعادة وحذفه وحفظه وتسمٌته ملف أو مجلد

 الملفات إخفاء ،Short Cut مختصرة أٌمونة إنشاء مجلد، أو ملف
 عرض طرٌمة تغٌٌر الملفات، وترتٌب فرز وإظهارها، والمجلدات

 الملفات عن البحث ،Explorer النوافذ مستكشف والمجلدات، الملفات
 zip والمجلدات الملفات ضغط الملف، خصائص عرض والمجلدات،

 التمسٌم،) التخزٌن أجهزة ادارة الذكٌة، الأدوات ضغطها، وإلغاء
 (.التهٌئة

1 2 
a1, a2, b2, 

c1, d1 

5 
 النسخو الفٌروسات، من الحاسوب حماٌة برامج مع التعامل مهارات 

 a1, b1, c1 2 1 .للبٌانات الاحتٌاطً

6 

 :Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامل مهارات
 برنامج فً المستخدم واجهة Word، ،المجموعات الاشرطة التبوٌبات 

 .السرٌع الوصول شرٌط الشرٌط، تخصٌص والاوامر،
 الأنماط، وتنسٌمها، النصوص، تحرٌر: الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب أوامر 

 .والاستبدال والبحث الحافظة،
 والتذٌٌل، الرأس الرسوم، الجداول، الصفحات،: إدراج تبوٌب أوامر 

 .والرموز التعلٌمات، الارتباطات،

1 2 
a1, a2, b1, 

c1, c2, d1 

7 
 وتخطٌط وتصمٌم ملف: تبوٌبات أوامر ،(Word) النصوص معالجة تابع

 .وطباعته وتأمٌنه المستند وحفظ ومراجعة، وعرض
1 2 

a1, a2, b1, 

c2, c3, d1 

8 

 البٌانات جدولة برنامج مع التعامل مهارات Microsoft Excel، واجهة 
 والصفوف الجداول مع والتعامل العمل، اوراق وادارة فٌه، المستخدم
 وفرز الخلاٌا وتأمٌن وتنسٌمها، البٌانات وتحرٌر والخلاٌا والأعمدة
 المخططات وانشاء الحدود، وتأثٌرات والمحاذة وتصفٌتها البٌانات

 .وتنسٌمها البٌانٌة

1 2 
a1, a2, b1, 

c2, c3, d1 

9 
 برنامج فً الاساسٌة الدوال وبعض الصٌغ مع التعامل مهارات 

Microsoft Excel، 2 1 .وطباعته وتأمٌنه المصنف وحفظ 
a1, a2, b1, 

b2, c2, c2, 

d1 

11 

 برنامج فً المستخدم واجهة أوامر مع التعامل مهارات PowerPoint، 
 والاشكال والجداول النصوص وادراج وحذفها، وتنسٌمها الشرائح إدراج

 التأثٌرات واضافة وتنسٌمها والفٌدٌو والصوت والصور والمخططات
 الشرٌحة داخل عناصر على وتأثٌرات حركات اضافة الٌها، المناسبة
 وتأمٌنه العرض حفظ فٌها، والتحكم بٌنها والانتمال الشرائح عرض

 .وطباعته

1 2 
a1, a2, b1, 

c2, c3, d1, 

d2 

11  برنامج باستخدام بٌانات لاعدة أنشاء MS-Access. 1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 
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12 
 البرٌد ،التصفح) خدماتها وبعض الانترنت مع التعامل مهارات 

 .(البرٌدٌة الموائم الالكترونً،
1 2 

a1, a2, b1, 

c3, d1, d2 

13  2 1 .البٌانات وتراسل الحاسوب شبكات 
a1, a2, b1, 

c3, d1, d2 

 اخًبنٍ الأعبثُغ وانغبػبد انفؼهُخ
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 13 26  

 

 

 :Teaching Strategies انزذسَظاعزشارُدُبد 
 انزفبػهُخ انًحبػشح Lectures 

 وانًُبلشخ انحىاس discussion 

 انزهٍُ انؼظف Brainstorming 

 انًشكلاد حم Problem solving 

 انؼًهُخ انؼشوعو انًحبكبح Simulation Method Practical presentations& 

 انؼًهٍ انزطجُك Practical in computer Lab (Lab works) 

 والتكالٌف والمهام المشروعات projects 

 الذاتً التعلم Self-learning 

 انزؼبوٍَ انزؼهى Cooperative Learning 

 انضيلاء ثٍُ انخجشاد رجبدل 

 
 

v. وانزكهُفبد الاَشطخ Tasks and Assignments: 

 و
No 

 / انزكهُفالاَشطخ 
Assignments/ Tasks 

َىع 

انزكهُف 
 )فشدٌ/ رؼبوٍَ(

انذسخخ 

 انًغزحمخ

Mark 

أعجىع 

 انزُفُز
Week 

Due 

 يخشخبد انزؼهى

CILOs 

(symbols) 

 ورسوم واشكال وجداول نصوص على ٌشتمل نصً مستند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكال وجداول وفرعٌة رئٌسة وعناوٌن

 ,W6 a1, a2, b1 4 فردي
c1, c2, d1 

 تصمٌم فً Excel برنامج استخدام على لدرته تبرز جداول تصمٌم 2
 الاساسٌة الدوال بعض وتوظٌف وتنسٌمها البٌانات وادخال الجداول

 .الممرر استاذ ٌحددها لمحددات وفما
 W9 4 فردي

a1, a2, b1, 
b2, c1, c2, 

d1 

 للتعلٌمات وفما PPTباوربوٌنت برنامج باستخدام تعلٌمً عرض انتاج 3
 W44 4 فردي .لذلن المعدة

a1, a2, b1, 
c1, c2, d1, 

d2 

 الممرر استاذ ٌحدده الانترنت أو بالحاسوب متعلك موضوع عن البحث 4
 .البحث محركات أحد باستخدام

 W41 3 جماعً
a1, a2, b1, 
c3, d1, d2 

   Total Score  15 إخًبنٍ انذسخخ 

 

vi. انزؼهى رمُُى Learning Assessment: 

 انشلى

No. 
 أَشطخ انزمُُى

Assessment Tasks 

 أعىع

 انزمُُى
Week due 

 انذسخخ
Mark 

َغجخ انذسخخ إنً 

 خذسخخ انُهبئُان
Proportion of 

Final 

Assessment 

 يخشخبد انزؼهى
CILOs (symbols) 
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1 
 انزكهُفبد وانىاخجبد

Tasks and Assignments 

W6, 9, 
44, 13 

15 41 % 
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

 % Quiz W6 7.5 5( 1كىص) 2
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2 

3 
 اخزجبس َظف انفظم

Midterm Exam 
W8 30 21 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

% Quiz W12 7.5 5( 2كىص) 4  
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

5 
 اخزجبس َهبَخ انفظم )ػًهٍ(

Final Exam (practical) 
W15 30 21 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

6 
 اخزجبس َهبَخ انفظم )َظشٌ(

Final Exam (theoretical) 
W16 60 11 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

 Totalٍ100 151 الإخًبن%  

 

 :Learning Resources يظبدس انزؼهى
 

 :Required Textbook(s) انًشاخغ انشئُغخ .1
 طُؼبء. الايٍُ نهطجبػخ وانُشش،، والاَزشَذ ةى(: اعبعُبد انحبع2119هلال انمجبؽٍ )

 طُؼبء. الايٍُ نهطجبػخ وانُشش،، والاَزشَذ ةىانحبع رطجُمبد(: 2121هلال انمجبؽٍ )

 :Essential References انًشاخغ انًغبَذح .2
 .(. رطجُمبد انحبعىة وركُىنىخُب انًؼهىيبد، يكزجخ اثٍ خهذوٌ نهطجبػخ وانُشش وانزىصَغ، طُؼبء2114فهذ انىطبثٍ )

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc انًظبدس الإنكزشوَُخ ويىالغ الإَزشَذ... .3
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

 http://www.functionx.com/excel/index.htm 
 

 

vii. انؼىاثؾ وانغُبعبد انًزجؼخ فٍ انًمشس Course Policies 
 بعد الرجوع للوائح الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للممرر فٌما ٌتعلك بالآتً:

 :Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حال عدم الوفاء بذلن.57ٌلتزم الطالب بحضور  -
% 57وٌحرم الطالب من دخول الامتحان فً حال تجاوز الغٌاب  ٌمدم أستاذ الممرر تمرٌرا بحضور وغٌاب الطلاب للمسم -

 وٌتم الرار الحرمان من مجلس المسم.

 :Tardyالحضور المتأخر  2

عن ثلاث ٌادة إذا تأخر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا تأخر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصل الدراسً ٌسمح -
 المحاضرة. دخول ٌمنع من الالتزاموعند عدم ، مرات ٌحذر شفوٌا من أستاذ الممرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دلٌمة من بدء الامتحان52لا ٌسمح للطالب دخول الامتحان النهائً إذا تأخر ممدار ) -
 إذا تغٌب الطالب عن الامتحان النهائً تطبك اللوائح الخاصة بنظام الامتحان فً الكلٌة. -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 ضوابط تنفٌذ التكلٌفات وتسلٌمها.و ٌحدد أستاذ الممرر نوع التعٌٌنات فً بداٌة الفصل وٌحدد مواعٌد تسلٌمها -

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 ٌحرم من درجة التكلٌف الذي تأخر فً تسلٌمه. المحددموعد ال عنإذا تأخر الطالب فً تسلٌم التكلٌفات  -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شؤون الطلاب. علٌه فً حال ثبوت لٌام الطالب بالغش فً الامتحان النصفً أو النهائً تطبك -
 فً التكلٌفات والمشارٌع ٌحرم من الدرجة المخصصة للتكلٌف.بالغش او النمل فً حال ثبوت لٌام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحال  6

 لأداء الامتحان نٌابة عنه تطبك اللائحة الخاصة بذلن طالبفً حالة وجود شخص ٌنتحل شخصٌة  -
 :Other policiesسٌاسات أخرى  7

 أي سٌاسات أخرى مثل استخدام الموباٌل أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ..... الخ -
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 (1انهغخ الإَدهُضَخ )ح يمشس: و2121 -2119انؼبو اندبيؼٍ: 
 

 انحبعىة يهبساد :خطخ يمشس
Course Plan (Syllabus): Computer Skills 

 

i. يؼهىيبد ػٍ أعزبر انًمشس Information about Faculty Member Responsible for the 

Course 

 الاعى
Name  

انغبػبد انًكزجُخ 
 )أعجىػُب(

Office Hours 
 / أعجىػُب(3)

 انًكبٌ وسلى انهبرف
Location &Telephone 

No. 
 يؼًم انحبعىة

 انغجذ

SAT 

 الأحذ

SUN 

 الاثٍُُ

MON 

 انثلاثبء

TUE 

 الأسثؼبء

WED 

 انخًُظ

THU 

 انجشَذ الإنكزشوٍَ
E-mail 

       

 

ii.  يؼهىيبد ػبيخ ػٍ انًمشسGeneral information about the course: 

 اعى انًمشس  .1
Course Title 

 انحبعىةيهبساد 
Computer Skills 

 وسلًه سسيض انًمش  .2
Course Code and Number 

UR005 

 انغبػبد انًؼزًذح نهًمشس  .3
Credit Hours 

 Credit Hoursانغبػبد انًؼزًذح 
 انًدًىع

Total يحبػشاد 
Lecture 

 ػًهٍ
Practical 

 /رًبسٍَعًُبس
Seminar/Tutorial 

2 1 0 3 

 انًغزىي وانفظم انذساعٍ  .4
Study Level and Semester 

 انثبٍَانًغزىي الاول/ انفظم 
First Year/ second Semester 

 Noneلا رىخذ  Pre-requisitesانًزطهجبد انغبثمخ نهًمشس  .5

– Co (وخذد)إٌ انًزطهجبد انًظبحجخ   .6

requisite 
 Noneرىخذ لا 

7.  
انجشَبيح/ انجشايح انزٍ َزى فُهب رذسَظ 

 Program (s) in which the course isانًمشس 

offered 

 خًُغ انجشايح الاكبدًَُخ فٍ كهُبد اندبيؼخ

 نغخ رذسَظ انًمشس  .8
Language of teaching the course 

 ػشثٍ/ اَدهُضٌ

 يكبٌ رذسَظ انًمشس  .9
Location of teaching the course ) ( يؼًم انحبعىة 

 

 انغبػخ انًؼزًذح نهؼًهٍ ونهزًبسٍَ رغبوي عبػزٍُ فؼهُزٍُ خلال انزذسَظ.: يلاحظخ

iii. وطف انًمشس Course Description: 

 حيث انًخخهفت؛ انحياة يجالاث في حىظيفه واهًيت للحاسوب الأساسٌة والمهارات بالمفاهٌم الطالب تزوٌد الى الممرر هذا ٌهدف

 مع انحاسىب حشغيم ونظى ويعانجخها، انبياناث حًثيم وكيفيت انعلاقت، راث وانًفاهيى وانبشيجيت انًاديت ويكىناحه انحاسىب يفهىو يخناول

 الاساسٌة والمهارات المساعدة، الخدمٌة البرامج من وعدد Windows10 النوافذ تشغٌل نظام مع التعامل مهارات على التركٌز
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 الإنترنت مفهوم انى إضافت ،(Access و Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة برامج بعض مع للتعامل

دساسخه  في ثكفبءح والانخشنج انحاسىب حىظيف من الطالب ٌمُكن بما منها؛ الإفادة وكٌفٌة وحماٌتها الحاسوب وشبكات خدماتها وأهم

 .يغزمجلا انًهُُخ انجايعيت وفي حياحه

 

iv.  يخشخبد رؼهى انًمشسCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على لادرا الطالب ٌكون سوف الممرر دراسة من الانتهاء بعد

a1 -  العلالة ذات والمفاهٌم والانترنت للحاسوب الأساسٌة للمفاهٌم سلٌما وفهما معرفة ٌظُهر. 

a2 –   ٌوضح مكونات الحاسوب المادٌة والبرمجٌة وأهمٌة توظٌف الحاسوب والانترنت وتطبٌماتهما فً مجال تخصصه ومجالات

 الحٌاة المختلفة.

b1–  لاستخدامها الأمثل التوظٌف منٌض بما الاستخدام ومجال الوظٌفة حٌث من الحاسوبٌة البرامج بٌن ٌمٌُز. 

b2 - ومعالجتها تمثٌلها حٌث من البٌانات مع الحاسوب تعامل كٌفٌة ٌفسر. 

c1 - النوافذ تشغٌل نظام مع وٌتعامل الحاسوب ٌستخدم (Windows10 )بفاعلٌة والخدمٌة المساعدة وبرامجه. 

c2 - حزمة برامج مع ٌتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access )الفٌروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -    ٌوظف تطبٌمات الحاسوب والانترنت فً عملٌة البحث والتعلم وفً مجال تخصصه بكفاءة. 

d1 - المختلفة وتطبٌماتهما والانترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتٌا والمهنٌة العلمٌة لدراته ٌطُور. 

d2-   الاخرٌن الكترونٌا بفاعلٌة مراعٌا فً ذلن معاٌٌر الاستخدام ولٌم المجتمع.ٌتواصل مع 

 

v. انًمشس  يحزىيCourse Content: 

 : Theoretical Aspectانًىػىػبد انُظشَخأولا: 

انش

 لى
Orde

r 

 انىحذاد
 ()انًىػىػبد انشئُغخ

Units 

 انًىػىػبد انزفظُهُخ
Sub Topics 

 الأعجىع
Week 

Due 

انغبػبد 

 انفؼهُخ

Con. 

H 

1 
 الحاسوب مفهوم

 الاساسٌة ومكوناته

 ومحدداته الدراسٌة وخطته ومتطلباته الممرر عن تعرٌفٌة ممدمة. 
 استخدامه ومبررات ومجالات الحاسبات وأنواع واجٌاله الحاسوب مفهوم. 

W1 3 

 المادٌة الحاسوب مكونات Hardware، فٌها مكون كل ووظٌفة وتصنٌفها. 

 البرمجٌة الحاسوب مكونات Software :البرامج وأنواع مفهومها 
 .منها كل واهمٌة( تطبٌمٌة مساعدة، تشغٌلٌة،) الحاسوب فً المستخدمة

 انحبعىة أداء ػهً انًؤثشح وانؼىايم حبعىثُب انجُبَبد رًثُم. 

W2 2 

2 
 تشغٌل نظُم

 وحماٌة الحاسوب
 والبٌانات المعلومات

 وواجهات وخصائصها، وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغٌل نظم 
 .فٌها المستخدم

 النوافذ تشغٌل نظام Windows :واجهة مكونات وممٌزاته، اصداراته 
 ،Windows10 النوافذ تـشغـٌل نظام على التركٌز مع. فٌه المكتب سطح

 ،Task Bar المهام وشرٌط النوافذ، الفأرة، ومكوناته، المكتب سطح
 .Control Panel التحكم ولوحة

W3 2 

 الملحمة البرامج Accessories النوافذ تـشغـٌل بنظام Windows10. 

 انُىافز َظبو فٍ وانًدهذاد انًهفبد إداسح Windows10. 
W4 2 

 منها والولاٌة بها الاصابة وطرق وانواعها ماهٌتها: الحاسوب فٌروسات 
 .مكافحتها برامج وأشهر

 ٍانًخبؽش انًؼهىيبد، وحًبَخ ايٍ يفهىو: انًؼهىيبد وحًبَخ اي 
 انجُبَبد وحًبَخ انخظىطُخ يؼهىيبد، َظبو أٌ رىاخه انزٍ

 .الاحزُبؽٍ وانُغخ

W5 2 
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3 

 المهارات
 للتعامل الاساسٌة

 حزمة برامج مع
Microsoft 

Office 

 (أول) لصٌر اختبار 
 النصوص معالجة برنامج Ms. Word: أوامر فٌه، المستخدم واجهة 

 تنسٌك الخط، تنسٌك النصوص، تحرٌر الرئٌسٌة، الصفحة: تبوٌبات
 الصفحات إدراج والاستبدال، والبحث الحافظة، الأنماط، الفمرة،

W6 2 

 انُظىص يؼبندخ ربثغ (Word :)انظفحخ يهف،: رجىَجبد أوايش 
 انًغزُذ وحفع يشاخؼخ، ػشع، رخطُؾ، رظًُى، إدساج، انشئُغُخ،

 .وؽجبػزه ورأيُُه

W7 2 

 (َظشٌ) َظفٍ رحشَشٌ اخزجبس W8 2 

 انجُبَبد خذونخ ثشَبيح Microsoft Excel: خذونخ أهًُخ 
 واخهخ ،Excel انجُبَبد خذونخ ثشَبيح ػٍ يمذيخ انجُبَبد،

 وانظفىف اندذاول يغ وانزؼبيم انؼًم، اوساق واداسح فُه انًغزخذو
 وفشص انخلاَب ورأيٍُ ورُغُمهب، انجُبَبد ورحشَش وانخلاَب والأػًذح

 .ورظفُزهب انجُبَبد

w9 2 

 انجُبَبد خذاول يؼبندخ..  ربثغ Excel :وانشعىو انًخططبد اَشبء 
 ورأيُُه انًظُف وحفع وانذوال، وانظُغ ورُغُمهب، انجُبَُخ

 وسلخ يٍ يحذدح يغبحخ وؽجبػخ ػًم وسلخ ويؼبَُخ وؽجبػزه
 .انؼًم

W10 2 

 انزمذًَُخ انؼشوع ثشَبيح Ms. Office PowerPoint: يمذيخ 
 ،PPTفٍ انًغزخذو وواخهخ واهًُزهب، انزمذًَُخ انؼشوع ػٍ
 وانظىد انظىس والاشكبل وانًخططبد واندذاول انُظىص إدساج

 حشكبد واػبفخ انُهب، انزأثُشاد واػبفخ ورُغُمهب وانفُذَى
 والاَزمبل انششائح ػشع انششَحخ، داخم ػُبطش ػهً ورأثُشاد

 .ورأيُُه انؼشع حفع فُهب، وانزحكى ثُُهب

w11 2 

 ثشَبيح ثبعزخذاو ثُبَبد لبػذح أَشبء MS-Access. w 12 2 

4 

 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 وشبكات الانترنت
 الحاسوب

 الاَزشاَذ، انجشوركىل،) انؼلالخ راد وانًفبهُى الاَزشَذ 
 ويدبلاد خذيبرهب وأهى ،(انجحث يحشن انًزظفح، الاكغزشاَذ،

 كم ويًُضاد وأدواد وخظبئض وأخُبنهب انىَت يفهىو رىظُفهب،
 .يُهب

w13 2 

 واهًُزه انجُبَبد رشاعم يفهىو. 
 انخبطخ انًؼذاد اهًُزهب، اَىاػهب، يفهىيهب،: انحبعىة شجكبد 

 .ثشثطهب

w14 2 

 وانًهبو انزكبنُف يٍ ػُُخ ويُبلشخ واعزؼشاع يشاخؼخ. w15 2 

   (نظري) الفصل نهاٌة اختبار W16 2 

وانغبػبد انفؼهُخػذد الأعبثُغ   
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

16 33 

 

 

 :Training/ Tutorials/ Exercises Aspectsخطخ رُفُز اندبَت انؼًهٍ  ثبَُب:

انش

 لى
Orde

r 

 انزًبسٍَانًهبو / 

Tutorials/ Exercises 

 الأعجىع

Week 

Due 

انغبػبد 

 انفؼهُخ

Cont. H 

1  والبرمجٌة المادٌة الحاسوب مكونات W2 2 

2 

 النوافذ نظام مع التعامل مهاراتWin10: مع التعامل مظهره، وتغٌٌر ومكوناته المكتب سطح 
 استعراض بٌنها، والتنمل النوافذ مع التعامل أزرارها، بٌن والتبدٌل بسرعـتها والتحكم الفأرة
 ونمل Start Menuابدأ لائمة مع التعامل ،Task Bar المهام شرٌط مع التعامل النظام، معلومات

 .البرامج كافة إلٌها، جدٌد زر وإضافة منها زر

W3 2 
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3 

 النوافذ نظام مع التعامل مهارات تابعWin10: التحكم لوحة مع التعامل Control Panel، تثبٌت 
 البرامج المحذوفات، سلة ،النظام لغة تغٌٌر والتأرٌخ، الولت تعدٌل وإزالته، تطبٌمً برنامج

 ،Calculator الحاسبة الصوت، مسجل ،Accessories التشغٌل لنظام الملحمة
 التماط المطع، اداة ،Paint الرسام ،WordPad الكلمات تحرٌر برنامج ،Notepadالمفكرة

 إضافة الألراص، تهٌئة ،Windows حماٌة جدار مستخدم، حساب إنشاء الشاشة، من صور
 .والطباعة جدٌد جهاز

W4 2 

4 

 النوافذ نظام فً والمجلدات الملفات إدارة مهارات Windows10 :وتسمٌته ملف أو مجلد إنشاء 
 Short مختصرة أٌمونة إنشاء مجلد، أو ملف ونمل نسخ المحذوفات، واستعادة وحذفه وحفظه

Cut، الملفات عرض طرٌمة تغٌٌر الملفات، وترتٌب فرز وإظهارها، والمجلدات الملفات إخفاء 
 خصائص عرض والمجلدات، الملفات عن البحث ،Explorer النوافذ مستكشف والمجلدات،

 التخزٌن أجهزة ادارة الذكٌة، الأدوات ضغطها، وإلغاء zip والمجلدات الملفات ضغط الملف،
 (.التهٌئة التمسٌم،)

 للبٌانات الاحتٌاطً النسخو الفٌروسات، من الحاسوب حماٌة برامج مع التعامل مهارات. 

w5 2 

5 

 :Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامل مهارات

 برنامج فً المستخدم واجهة Word، ،تخصٌص والاوامر، المجموعات الاشرطة التبوٌبات 
 .السرٌع الوصول أدوات شرٌط الشرٌط،

 والبحث الحافظة، الأنماط، وتنسٌمها، النصوص، تحرٌر: الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب أوامر 
 .والاستبدال

 التعلٌمات، الارتباطات، والتذٌٌل، الرأس الرسوم، الجداول، الصفحات،: إدراج تبوٌب أوامر 
 .والرموز

W6 2 

6 
 وحفظ ومراجعة، وعرض وتخطٌط وتصمٌم ملف: تبوٌبات أوامر ،(Word) النصوص معالجة تابع

 .وطباعته وتأمٌنه المستند
w7 2 

 W8 2 (Midterm Exam)  الفصل نصف اختبار 7

8 

 البٌانات جدولة برنامج مع التعامل مهارات Microsoft Excel، وادارة فٌه، المستخدم واجهة 
 وتنسٌمها، البٌانات وتحرٌر والخلاٌا والأعمدة والصفوف الجداول مع والتعامل العمل، اوراق
 البٌانٌة المخططات وانشاء الحدود، وتأثٌرات والمحاذة وتصفٌتها البٌانات وفرز الخلاٌا وتأمٌن

 .وتنسٌمها

w9 2 

9 
 برنامج فً الاساسٌة الدوال وبعض الصٌغ مع التعامل مهارات Microsoft Excel ، وحفظ 

 .وطباعته وتأمٌنه المصنف
W10 2 

10 

 برنامج فً المستخدم واجهة أوامر مع التعامل مهارات PowerPoint، وتنسٌمها الشرائح إدراج 
 والصوت الصور ادراج وتنسٌمها، والمخططات والاشكال والجداول النصوص وادراج وحذفها،
 داخل عناصر على وتأثٌرات حركات اضافة الٌها، المناسبة التأثٌرات واضافة وتنسٌمها والفٌدٌو

 .وطباعته وتأمٌنه العرض حفظ فٌها، والتحكم بٌنها والانتمال الشرائح عرض الشرٌحة

w11 2 

11  برنامج باستخدام بٌانات لاعدة أنشاء MS-Access. W12 2 

12  (البرٌدٌة الموائم الالكترونً، البرٌد ،التصفح) خدماتها وبعض الانترنت مع التعامل مهارات. w13 2 

13  البٌانات وتراسل الحاسوب شبكات. w14 2 

 Final Exam W15 2 ( عملً) الفصل نهاٌة اختبار 14

الأعبثُغ وانغبػبد انفؼهُخ اخًبنٍ  
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 14 28 

 

vi.  انزذسَظاعزشارُدُبد Teaching Strategies: 

 Lectures انزفبػهُخ انًحبػشح -
 discussion وانًُبلشخ انحىاس -

 Brainstorming انزهٍُ انؼظف -

 Problem solving انًشكلاد حم -

 &Simulation Method Practical presentations انؼًهُخ انؼشوعو انًحبكبح -
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 Practical in computer Lab (Lab works) انؼًهٍ انزطجُك -

 projects والتكالٌف والمهام المشروعات -

 Self-learning الذاتً التعلم -

 Cooperative Learning انزؼبوٍَ انزؼهى -

 

VII.   وانزكهُفبدالأَشطخ Tasks and Assignments: 

 و

No 
 انُشبؽ/ انزكهُف
Assignments 

َىع 

انزكهُف 
 )فشدٌ/ رؼبوٍَ(

انذسخخ 

 انًغزحمخ

Mark 

أعجىع 

 انزُفُز

Week Due 

 رئٌسة وعناوٌن ورسوم واشكال وجداول نصوص على ٌشتمل نصً مستند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكال وجداول وفرعٌة

 W6 4 فردي

 وادخال الجداول تصمٌم فً Excel برنامج استخدام على لدرته تبرز جداول تصمٌم 2
 استاذ ٌحددها لمحددات وفما الاساسٌة الدوال بعض وتوظٌف وتنسٌمها البٌانات

 .الممرر
 W9 4 فردي

 W44 4 فردي .لذلن المعدة للتعلٌمات وفما PPTباوربوٌنت برنامج باستخدام تعلٌمً عرض انتاج 3

 أحد باستخدام الممرر استاذ ٌحدده الانترنت أو بالحاسوب متعلك موضوع عن البحث 4
 .البحث محركات

 W41 3 جماعً

 0Total Score 15  إخًبنٍ انذسخخ  

 

vii. انزؼهى  رمىَىLearning Assessment: 

 و
No 

 أعبنُت انزمىَى
Assessment Method 

 انزمىَى )أعجىع(يىػذ
Week Due 

 انذسخخ
Mark 

 %انىصٌ انُغجٍ
Proportion of 

Final Assessment 

 % Tasks and Assignments W6, 9, 44, 13 15 41 والواجبات التكلٌفات 1

 % Quiz W6 7.5 5( 4) لصٌر اختبار 2

% W8 30 21 (وعملً نظري) Midterm Exam نصفً اختبار 3  

% Quiz W12 7.5 5( 2) لصٌر اختبار 4  

% W15 30 21 نهائً عملً اختبار 5  

 % W16 60 11 نهائً تحرٌري اختبار 6

 % Total  150 100 انًدًىع 

 

viii. يظبدس انزؼهى Learning Resources: 
 

 رضَذ ػٍ يشخؼٍُ( )لا: Required Textbook(s) انًشاخغ انشئُغخ .4
 (: اعبعُبد انحبعىة والاَزشَذ، الايٍُ نهطجبػخ وانُشش، طُؼبء.2119هلال انمجبؽٍ )

 رطجُمبد انحبعىة والاَزشَذ، الايٍُ نهطجبػخ وانُشش، طُؼبء.(: 2121هلال انمجبؽٍ )

 :Essential References انًشاخغ انًغبَذح .5
 .(. رطجُمبد انحبعىة وركُىنىخُب انًؼهىيبد، يكزجخ اثٍ خهذوٌ نهطجبػخ وانُشش وانزىصَغ، طُؼبء2114فهذ انىطبثٍ )

 Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

 Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc انًظبدس الإنكزشوَُخ ويىالغ الإَزشَذ... .6
 http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

 http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

 http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
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    سئُظ اندبيؼخ            ًُذ يشكض انزطىَش وػًبٌ اندىدح ػ   ػًُذ انكهُخ             اندىدح    نشئىٌَبئت انؼًُذ     سئُظ انمغى       

 أ.و.د/ هذي انؼًبد                     أ.د/ انمبعى محمد ػجبط                أ.و.د/ ػبدل انىشهٍ  أ.د./ ػجذ اندهُم دسهى           ػذَبٌ انظُىٌد/ 

 الجمهورٌة الٌمنٌة 
 جامعة صنعاء

 والاغذٌة والبٌئةكلٌة الزراعة  
  لسم الالتصاد الزراعً 

 برنامج الارشاد والتنمٌة الرٌفٌة
 

Republic of Yemen 

Ministry of High Education 

Sana'a University 

Faculty of Agaric., Food & Environ.. 

 

 http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

 http://www.functionx.com/word/index.htm 

 http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

 http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

viii. انؼىاثؾ وانغُبعبد انًزجؼخ فٍ انًمشس Course Policies 
 بعد الرجوع للوائح الجامعة ٌتم كتابة السٌاسة العامة للممرر فٌما ٌتعلك بالآتً:

 :Class Attendanceسٌاسة حضور الفعالٌات التعلٌمٌة  1

 % من المحاضرات وٌحرم فً حال عدم الوفاء بذلن.57ٌلتزم الطالب بحضور  -
% 57وٌحرم الطالب من دخول الامتحان فً حال تجاوز الغٌاب  ٌمدم أستاذ الممرر تمرٌرا بحضور وغٌاب الطلاب للمسم -

 وٌتم الرار الحرمان من مجلس المسم.

 :Tardyالحضور المتأخر  2

عن ثلاث ٌادة إذا تأخر ز، وللطالب حضور المحاضرة إذا تأخر لمدة ربع ساعة لثلاث مرات فً الفصل الدراسً ٌسمح -
 المحاضرة. دخول ٌمنع من الالتزاموعند عدم ، مرات ٌحذر شفوٌا من أستاذ الممرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط الامتحان  3

 ( دلٌمة من بدء الامتحان52لا ٌسمح للطالب دخول الامتحان النهائً إذا تأخر ممدار ) -
 إذا تغٌب الطالب عن الامتحان النهائً تطبك اللوائح الخاصة بنظام الامتحان فً الكلٌة. -

 :Assignments & Projectsالتعٌٌنات والمشارٌع  4

 ضوابط تنفٌذ التكلٌفات وتسلٌمها.و ٌحدد أستاذ الممرر نوع التعٌٌنات فً بداٌة الفصل وٌحدد مواعٌد تسلٌمها -
 ٌحرم من درجة التكلٌف الذي تأخر فً تسلٌمه. المحددموعد ال عنإذا تأخر الطالب فً تسلٌم التكلٌفات  -

 :Cheating الغش 5

 لائحة شؤون الطلاب. علٌه فً حال ثبوت لٌام الطالب بالغش فً الامتحان النصفً أو النهائً تطبك -
 فً التكلٌفات والمشارٌع ٌحرم من الدرجة المخصصة للتكلٌف.بالغش او النمل فً حال ثبوت لٌام الطالب  -

 :Plagiarismالانتحال  6

 لأداء الامتحان نٌابة عنه تطبك اللائحة الخاصة بذلن طالبفً حالة وجود شخص ٌنتحل شخصٌة  -
 :Other policiesسٌاسات أخرى  7

 أي سٌاسات أخرى مثل استخدام الموباٌل أو مواعٌد تسلٌم التكلٌفات ..... الخ -

 
 

 

http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm

