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  تطبيقات في الحاسوب :مقرر مواصفات
 

Course Specification  

 

i.  المقرر عن عامة معلومات General information about the course:    

1.  
 اسم المقرر 

Course Title 
  تطبيقات في الحاسوب

 

2.  
 رمز المقرر ورقمه

Course Code and Number 
315 AEC 

3.  
 المعتمدة للمقرر الساعات 

Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 الإجمالي
Total محاضرات 

Lecture 
 عملي

Practical 
 تمارين /سمنار

Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

4.  
 المستوى والفصل الدراسي
Study Level and Semester 

 الاول الفصل /الثالث المستوى 
First Year/ second Semester 

5.  
 إن وجدت( )المقرر المتطلبات السابقة 

Pre-requisites (if any) 
 لا توجد

 None 

6.  
 ( )إن وجدتالمتطلبات المصاحبة 

Co-requisites (if any) 
 لا توجد

  None 

7.  
 المقرردرس له يالبرنامج الذي 

Program (s) in which the course is offered 
 الزراعيالاقتصاد والتعاون 

 

8.  
 لغة تدريس المقرر 

Language of teaching the course 
 عربي/ انجليزي

9.  
 نظام الدراسة 

Study System 
 انتظامفصلي / 

10.  
 المقرر  مواصفاتمعد)و( 

Prepared By 

 

11.  
 مواصفات المقررتاريخ اعتماد 

Date of Approval 
 

 

 

 ساعتين فعليتين خلال التدريس. لتمارين تساوى للعملي واالساعة المعتمدة : ملاحظة

ii. وصف المقرر  Course Description : 

 ؛تلفييةالمخ الحيييا  مجييا ت فيي  توظيفه واهمية للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف

 ونظييم ومعالجتهييا  البيانييات تمثيييل وكيفييية العلاقيية  ذات والمفيياهيم والبرمجييية المادييية ومكوناتييه الحاسوب مفهوم يتناول حيث

 المسيياعد   الخدمية البرامج من وعدد Windows10 النوافذ تشغيل نظام مع التعامل مهارات على التركيز مع الحاسوب تشغيل

  (Accessو Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة برامج بعض مع للتعامل ا ساسية والمهارات

 توظيييف ميين الطالييب يمُكيين بمييا منهييا؛ الإفيياد  وكيفييية وحمايتهييا الحاسييوب وشييبكات خييدماتها وأهم الإنترنت مفهوم الى إضافة

 .مستقبلا المهنية حياتهدراسته الجامعية وف   ف  بكفاء  وا نترنت الحاسوب

 

iii. مخرجات تعلم المقرر Course Intended Learning Outcomes (CILOs): 

 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من ا نتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهيم وا نترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يظُهر. 
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a2 -   مجييال تخصصييه  فيي  وتطبيقاتهمييا وا نترنييت الحاسييوب توظيييف وأهمييية والبرمجييية المادييية الحاسييوب مكونييات يوضيي

 .المختلفة الحيا  مجا تو

b1-  ستخدامها الأمثل التوظيف يضمن بما ا ستخدام ومجال الوظيفة حيث من الحاسوبية البرامج بين يمُيز . 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حيث من البيانات مع الحاسوب تعامل كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغيل نظام مع ويتعامل الحاسوب يستخدم (Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعد  وبرامجه. 

c2 - حزمة برامج مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint وAccess )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -  بكفاء وفي مجال تخصصه  والتعلم البحث عملية ف  وا نترنت الحاسوب تطبيقات يوظف. 

d1 - المختلفة وتطبيقاتهما وا نترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتيا والمهنية العلمية قدراته يطُور. 

d2-   المجتمع وقيم ا ستخدام ف  ذلك معايير  مراعيا بفاعلية الكترونيا ا خرين مع يتواصل. 

 

 باستراتيجيات التعليم والتعلم والتقويم مخرجات التعلم   مواءمة
Alignment of CILOs to Teaching and Assessment Strategies 

 

 :والتقويم التعليم والتعلم باستراتيجية (المعارف والفهم مخرجات تعلم المقرر )مواءمة أولا: 

First: Alignment of Knowledge and Understanding CILOs 

 المقرر/ المعرفة والفهممخرجات 
Knowledge and Understanding CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 التقويم استراتيجية
Assessment Strategies 

a1-  للحاسيوب الأساسيية للمفياهيم سيليما وفهميا معرفة يظُهر 
 .العلاقة ذات والمفاهيم وا نترنت

  المحاضر  -

 .والمناقشة الحوار -

 .الذات  التعلمو التكاليف -

 التعاون  التعلم -

 .الذهن  العصف -

 .التحريرية ا ختبارات -

 .الشفهية ا ختبارات -

 الفردييية التكيياليف تقييارير تقييييم  -

 .والجماعية

 (.الكوزات) القصير  ا ختبارات -

a2-   يوضيي  مكونييات الحاسييوب المادييية والبرمجييية وأهمييية
وا نترنييت وتطبيقاتهمييا فيي  مجييال توظيييف الحاسييوب 

 .تخصصه ومجا ت الحيا  المختلفة

 

 :    التدريس والتقويم ةباستراتيجي (المهارات الذهنية) المقررمخرجات تعلم مواءمة  ثانيا:

Second: Alignment of Intellectual Skills CILOs                              

 المهارات الذهنية /المقرر مخرجات 
Intellectual Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

b1-   يمُيز بين البرامج الحاسوبية من حيثث الوييفثة ومجثال

 الاستخدام بما يضمن التوييف الأمثل لاستخدامها.

 المحاضر   -
 والمناقشة.الحوار  -
 العصف الذهن . -
 التعلم الذاتي -
 .حل المشكلات -
 مجموعات العمل.المهام والتكاليف و -

  ختبارات التحريرية. -

 ا ختبارات القصير . -

يفسثثر كيفيثثة تعامثثل الحاسثثوب مثثع البيانثثات مثثن حيثثث   -b2 .تقييم التقارير -

 تمثيلها ومعالجتها.

 

 :التدريس والتقويم استراتيجيةب (المهارات المهنية والعملية)  المقررمخرجات تعلم مواءمة  ثالثا:
Third: Alignment of Professional and Practical Skills CILOs 

 المهارات المهنية والعملية /المقرر مخرجات 
Professional and Practical Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

c1- النوافييذ تشييغيل نظييام مييع ويتعامييل الحاسييوب يسييتخدم 
(Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعد  وبرامجه. 

 العروض العملية والمحاكا . -
 التطبيقات العملية والتكاليف. -
 حل المشكلات. -
 التعلم التعاون  -
 .تبادل الخبرات بين الزملاء -
 الحوار والمناقشة. -

 ملاحظة الاداء. -

 الاختبارات التحريرية. -

تقيثثثثيم تقثثثثارير الواجبثثثثات  -

 والتكليفات التطبيقية.

 الاختبارات الشفهية. -

c2- حزمية بيرامج ميع يتعاميلMicrosoft Office  (Word 

 مكافحيييية وبييييرامج( Accessو Excel PowerPointو
 .الفيروسات

c3-  يوظف تطبيقات الحاسوب وا نترنت ف  عمليية البحيث
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 التعلم الذات  - .والتعلم وف  مجال تخصصه بكفاء 
 

     التدريس والتقويم: ةمخرجات تعلم المقرر )المهارات العامة( باستراتيجيمواءمة رابعا: 
 Fourth: Alignment of Transferable (General) Skills CILOs 

 مخرجات المقرر 
Transferable (General) Skills CILOs 

 التدريساستراتيجية 
Teaching Strategies 

 استراتيجية التقويم
Assessment Strategies 

d1-  يطُور قدراته العلمية والمهنية ذاتيا من خلال استثمار

 إمكانات الحاسوب والانترنت وتطبيقاتهما المختلفة.
 الحوار والمناقشة -

 الذاتيالتعلم  -

 م التعاوني.التعل -

 المهام والتكاليف. -

 تبادل الخبرات بين الزملاء -

 ملاحظة الأداء. -

تقيثثثثثثيم تقثثثثثثارير التكليفثثثثثثات  -

 والمشاريع.

يتواصل مع الاخرين الكترونيا بفاعلية مراعيا في ذلك  -d2 تقييم العروض التقديمية. -

 . معايير الاستخدام وقيم المجتمع

 

 

iv.  رمحتوى المقرموضوعات Course Content 
 

                                                       Theoretical Aspectالنظري  الجانب موضوعات أولا:

 الرقم

Order 

الموضوعات الرئيسة/ 

 الوحدات 

Topic List / Units 

 التفصيليةالموضوعات 

Sub Topics List 

عدد 

 الأسابيع 
Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

رموز 
مخرجات 

 التعلم للمقرر

(CILOs) 

1 
 الحاسوب مفهوم
 ا ساسية ومكوناته

 .المعلومات وتقنية للحاسوب أساسية مفاهيم ▪
 ومجيا ت الحاسيبات وأنواع واجياله الحاسوب مفهوم ▪

 .استخدامه ومبررات

2 W 5 
a1, a2, 
b2, c1, 

d1 

 وتصيينيفها  Hardware المادييية الحاسييوب مكونييات ▪
 .فيها مكون كل ووظيفة

 مفهومهييا: Software البرمجييية الحاسييوب مكونييات ▪
( تطبيقية مساعد   تشغيلية ) الحاسوب برامج وأنواع
 .منها كل واهمية

 أداء عليى الميثثر  والعواميل حاسيوبيا البيانات تمثيل ▪
 .الحاسوب

2 

 الحاسوب تشغيل نظُم
 المعلومات وحماية

 والبيانات

 وأنواعهييييا مفهومهييييا: الحاسييييوب تشييييغيل نظييييم ▪
 .فيها المستخدم وواجهات وخصائصها 

 ومميزاتيه  اصيداراته: Windows النوافذ تشغيل نظام ▪
 علييى التركيييز مييع. فيييه المكتييب سييط  واجهيية مكونييات
يييل نظييام  المكتييب سييط   Windows10 النوافييذ تيشغي

  Task Bar المهيام وشيريط النوافذ  الفأر   ومكوناته 
 .Control Panel التحكم ولوحة

3 W 6 
a1, a2, 
b2, c1, 
b1, d1 

ييل بنظيام Accessories الملحقية البرامج ▪  النوافيذ تيشغي
Windows10. 

 النوافيييييذ نظيييييام فييييي  والمجليييييدات الملفيييييات إدار  ▪
Windows10. 

 وطييير  وانواعهيييا ماهيتهيييا: الحاسيييوب فيروسيييات ▪
 .مكافحتها برامج وأشهر منها والوقاية بها ا صابة

 وحمايييية امييين مفهيييوم: المعلوميييات وحمايييية امييين ▪
 معلوميات  نظيام أي تواجيه الت  المخاطر المعلومات 
 .لها ا حتياط  والنسخ البيانات وحماية الخصوصية

3 
 ا ساسية المهارات
 برامج مع للتعامل

 واجهيية: Ms. Word النصييو  معالجيية برنييامج ▪
 الرئيسييية  الصييفحة: تبويبييات أواميير فيييه  المسييتخدم
 الفقيير   تنسييي  الخييط  تنسييي  النصييو   تحرييير

7 W 14 
a1, a2, 
b1, c2, 
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 Microsoft حزمة
Office   

 إدراج وا سييييتبدال  والبحييييث الحافظيييية  الأنميييياط 
 الصفحات

c3, d1, 

d2 
: تبويبييات أواميير(: Word) النصييو  معالجيية تييابع ▪

 تخطيييط   تصييميم إدراج  الرئيسييية  الصييفحة ملييف 
 .وطباعته وتأمينه المستند وحفظ مراجعة  عرض 

 مقدمية: Microsoft Excel البيانيات جدولية برنامج ▪
 المسيتخدم واجهة  Excel البيانات جدولة برنامج عن
 الجيييداول ميييع والتعاميييل العميييل  اورا  وادار  فييييه

 البيانيييات وتحريييير والخلاييييا والأعميييد  والصيييفوف
 وتصيفيتها البيانيات وفيرز الخلاييا وتيأمين وتنسيقها 
 .الحدود وتأثيرات والمحاذ 

 انشييياء: Excel البيانيييات جيييداول معالجييية..  تيييابع ▪
 والصييي  وتنسيييقها  البيانييية والرسييوم المخططييات

 ومعاينية وطباعتيه وتأمينيه المصينف وحفظ والدوال 
 .العمل ورقة من محدد  مساحة وطباعة عمل ورقة

 Ms. Office التقديمييييية العييييروض برنييييامج ▪
PowerPoint :التقديميييية العيييروض عييين مقدمييية 

 إدراج  PPTفيييي  المسييييتخدم وواجهيييية واهميتهييييا 
 الصييور وا شييكال والمخططييات والجييداول النصييو 
 اليهيا  التيأثيرات واضافة وتنسيقها والفيديو والصوت
 داخيييل عناصييير عليييى وتيييأثيرات حركيييات واضيييافة
 والييتحكم بينهييا وا نتقييال الشييرائ  عييرض الشييريحة 

 .وطباعته وتأمينه العرض حفظ فيها 

 ة قواعيييدأهميييي : Access البيانيييات قواعيييد برنيييامج ▪
 خطيييوات برامجهيييا  أشيييهر  Database البيانيييات
 بيانييات قاعييد  أنشيياء كيفييية بيانييات  قاعييد  تصييميم
 قاعيد  مكونات  MS-Access برنامج واجهة فارغة 
 ا سيييتعلامات  Tables الجيييداول) Access بيانيييات

Queries  النمييياذج Forms  التقيييارير Reports  
 الوحيييدات  Macros المييياكرو  Pages الصيييفحات

 أنيواع البيانيات  قاعيد  حفيظ  (Modules النمطيية
 .Data Type البيانات

4 
وشبكات الانترنت 

 الحاسوب

 البروتكييييول ) العلاقيييية ذات والمفيييياهيم ا نترنييييت ▪
  (البحييث محييرك المتصييف   ا كسييترانت  ا نترانييت 

 الويييب مفهييوم توظيفهييا  ومجييا ت خييدماتها وأهييم
 W 4 2 .منها كل ومميزات وأدوات وخصائ  وأجيالها

a1, a2, 
b1, c1, 
c3, d1, 

d2 
 .واهميته البيانات تراسل مفهوم ▪

 واهيم اهميتهيا  انواعهيا  مفهومها : الحاسوب شبكات ▪
 .بربطها الخاصة المعدات

عدد الأسابيع والساعات الفعليةاجمالي   
 Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

14 29  

 
 

                                                  Practical Aspectالعملي  الجانب موضوعات ثانيا:

 الرقم

Order 

 التدريبات /العملية الموضوعات
Practical / Tutorials topics 

 عدد الأسابيع
Number 

of Weeks 

الساعات 

 الفعلية
Contact 

Hours 

رموز مخرجات 

 التعلم
Course ILOs 

 a1, a2, b2, c1 2 1 والبرمجية المادية الحاسوب مكونات ▪ 1
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2 

 وتغييير ومكوناتيه المكتيب سيط  : Win10 النوافيذ نظيام مع التعامل مهارات ▪
 النظيام  معلوميات اسيتعراض النوافيذ  مع التعامل الفأر   مع التعامل مظهره 
 Start Menuابيدأ قائمية ميع التعاميل  Task Bar المهيام شيريط مع التعامل
 .إليها زر وإضافة ونقل

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

3 

 اليتحكم لوحية ميع التعاميل : Win10النوافيذ نظيام ميع التعاميل مهيارات تابع ▪
Control Panel  والتيأريخ  الوقيت تعيديل وإزالتيه  تطبيقي  برنيامج تثبيت 

  Accessories التشغيل لنظام الملحقة البرامجالتعامل مع   النظام لغة تغيير
 الكلمييييات تحرييييير برنييييامج  Notepadالمفكيييير   Calculator الحاسييييبة

WordPad  الرسام Paint   إنشياء الشاشية  مين صيور التقياط القطع  ادا 
 جهياز إضيافة الأقيرا   تهيئية  Windows حمايية جيدار مسيتخدم  حساب
 .والطباعة جديد

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

4 

 مجليد إنشياء: Windows10 النوافيذ نظيام ف  والمجلدات الملفات إدار  مهارات
 أو مليف ونقيل نسيخ المحذوفات  واستعاد  وحذفه وحفظه وتسميته ملف أو

 والمجلييدات الملفييات إخفيياء  Short Cut مختصيير  أيقونيية إنشيياء مجلييد 
 والمجليدات  الملفيات عيرض طريقة تغيير الملفات  وترتيب فرز وإظهارها 

 عييرض والمجلييدات  الملفييات عيين البحييث  Explorer النوافييذ كشييفتمس
 الأدوات ضيغطها  وإلغياء zip والمجليدات الملفيات ضيغط المليف  خصائ 
 (.التهيئة التقسيم ) التخزين أجهز  ادار  الذكية 

1 2 
a1, a2, b2, c1, 

d1 

5 
 النسييخو الفيروسييات  ميين الحاسييوب حماييية بييرامج مييع التعامييل مهييارات ▪

 a1, b1, c1 2 1 .للبيانات ا حتياط 

6 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامل مهارات

 المجموعييات ا شييرطة التبويبييات   Word برنييامج فيي  المسييتخدم واجهيية ▪
 .السريع الوصول شريط الشريط  تخصي  وا وامر 

 الأنميياط  وتنسيييقها  النصييو   تحرييير: الرئيسييية الصييفحة تبويييب أواميير ▪
 .وا ستبدال والبحث الحافظة 

 والتيييذييل  اليييرأ  الرسيييوم  الجيييداول  الصيييفحات : إدراج تبوييييب أوامييير ▪
 .والرموز التعليقات  ا رتباطات 

1 2 
a1, a2, b1, c1, 

c2, d1 

7 
 وتخطيييط وتصييميم ملييف: تبويبييات أواميير  (Word) النصييو  معالجيية تييابع

 .وطباعته وتأمينه المستند وحفظ ومراجعة  وعرض
1 2 

a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

8 

 واجهيية  Microsoft Excel البيانييات جدوليية برنييامج مييع التعامييل مهييارات ▪
 والصيييفوف الجيييداول ميييع والتعاميييل العميييل  اورا  وادار  فييييه  المسيييتخدم
 البيانيات وفيرز الخلاييا وتأمين وتنسيقها  البيانات وتحرير والخلايا والأعمد 
 .وتنسيقها البيانية المخططات وانشاء الحدود  وتأثيرات والمحاذ  وتصفيتها

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

9 
 Microsoft برنيامج ف  ا ساسية الدوال وبعض الصي  مع التعامل مهارات ▪

Excel، وطباعته وتأمينه المصنف وحفظ. 
1 2 

a1, a2, b1, 

b2, c2, c2, d1 

10 

  PowerPoint برنييامج فيي  المسييتخدم واجهيية أواميير مييع التعامييل مهييارات ▪
 وا شييكال والجييداول النصييو  وادراج وحييذفها  وتنسيييقها الشييرائ  إدراج

 التيييأثيرات واضيييافة وتنسييييقها والفييييديو والصيييوت الصيييورو والمخططيييات
 عيرض الشيريحة داخيل عناصر على وتأثيرات حركات اضافة اليها  المناسبة
 .وطباعته وتأمينه العرض حفظ فيها  والتحكم بينها وا نتقال الشرائ 

1 2 
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1, d2 

 MS-Access. 1 2 برنامج باستخدام بيانات قاعد  أنشاء ▪ 11
a1, a2, b1, c2, 

c3, d1 

12 
 ا لكتروني   البرييد  التصيف ) خيدماتها وبعيض ا نترنيت مع التعامل مهارات ▪

 2 1 .(البريدية القوائم
a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

 2 1 .البيانات وتراسل الحاسوب شبكات ▪ 13
a1, a2, b1, c3, 

d1, d2 

 اجمالي الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 13 26  
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 : Teaching Strategies  التدريساستراتيجيات 
 Lectures التفاعلية المحاضر  ▪

 discussion والمناقشة الحوار ▪

 Brainstorming الذهن  العصف ▪

 Problem solving المشكلات حل ▪

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكا  ▪

 Practical in computer Lab (Lab works) العمل  التطبي  ▪

 projects والتكاليف والمهام المشروعات ▪

 Self-learning الذات  التعلم ▪

  Cooperative Learning التعاون  مالتعل ▪

 الزملاء بين الخبرات تبادل ▪

 
 

v. والتكليفات الانشطة Tasks and Assignments: 

 م
No 

 التكليف /الانشطة 
Assignments/ Tasks 

نوع التكليف 
 )فردي/ تعاوني( 

الدرجة 

 المستحقة

Mark 

أسبوع 

 التنفيذ 
Week Due 

 التعلمخرجات م

CILOs 

(symbols) 

 وعناوين ورسوم واشكال وجداول نصو  على يشتمل نص  مستند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكال وجداول وفرعية رئيسة

 ,W6 a1, a2, b1 4 فردي
c1, c2, d1 

 الجداول تصميم ف  Excel برنامج استخدام على قدرته تبرز جداول تصميم 2
 لمحيددات وفقيا ا ساسيية الدوال بعض وتوظيف وتنسيقها البيانات وادخال
 .المقرر استاذ يحددها

 W9 4 فردي

a1, a2, b1, 
b2, c1, c2, 

d1 

 للتعليمييات وفقييا PPTباوربوينييت برنييامج باسييتخدام تعليميي  عييرض انتيياج 3
 .لذلك المعد 

 W11 4 فردي
a1, a2, b1, 

c1, c2, d1, d2 

 المقيرر اسيتاذ يحيدده ا نترنيت أو بالحاسيوب متعلي  موضيوع عن البحث 4
 . البحث محركات أحد باستخدام

 W13 3 جماع 
a1, a2, b1, 
c3, d1, d2 

   Total Score  15 إجمالي الدرجة 

 

vi. التعلم تقييم Learning Assessment: 

 الرقم

No. 
 أنشطة التقييم 

Assessment Tasks 

 أسوع

 التقييم
Week due 

 الدرجة 
Mark 

نسبة الدرجة إلى  

 ةدرجة النهائيال
Proportion of 

Final Assessment 

 مخرجات التعلم 
CILOs (symbols) 

1 
 التكليفات والواجبات

 Tasks and Assignments 

W6, 9, 
11, 13 

15 10 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1, d2 

 % Quiz W6 7.5 5( 1كوز) 2
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2 

3 
 اختبار نصف الفصل

Midterm Exam 
W8 30 20 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

% Quiz W12 7.5 5( 2كوز) 4  
a1, a2, b1, b2, c1, 

c2, c3, d1, d2 

5 
 اختبار نهاية الفصل )عملي(

Final Exam (practical) 
W15 30 20 %  

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 
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6 
 )نظري(اختبار نهاية الفصل 

Final Exam (theoretical) 
W16 60 40 % 

a1, a2, b1, b2, c1, 
c2, c3, d1 

 Total  100 150 الإجمالي%  

 

 : Learning Resources مصادر التعلم
 

 : Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .1
 صنعاء. للطباعة والنشر،الامين ، والانترنت بو(: اساسيات الحاس2019هلال القباطي )

 صنعاء. الامين للطباعة والنشر،، والانترنت بوالحاس تطبيقات(: 2020هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .2
 .(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن خلدون للطباعة والنشر والتوزيع، صنعاء2014فهد الوصابي )

- Brandon Heffernan and Tim Paulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

▪ Guy Hart-Davis (2016). Beginning Microsoft Office 2016, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .3
▪ http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

▪ http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

▪ http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

▪ http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

▪ http://www.functionx.com/word/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/excel/index.htm 
 

 

vii. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بالآت :بعد الرجوع للوائ  الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعل  

 : Class Attendance  سياسة حضور الفعاليات التعليمية 1

 % من المحاضرات ويحرم ف  حال عدم الوفاء بذلك.75بحضور  الطالبيلتزم  -
% وييتم 25من دخول ا متحان ف  حال تجاوز الغيياب  الطالبيقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم  -

 اقرار الحرمان من مجل  القسم.

 : Tardy الحضور المتأخر 2

عين ثيلاث ميرات يياد  إذا تأخر ز  وللطالب حضور المحاضر  إذا تأخر لمد  ربع ساعة لثلاث مرات ف  الفصل الدراس  يسم  -
 المحاضر . دخول يمنع من ا لتزاموعند عدم   يحذر شفويا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctuality  ضوابط ا متحان 3

 ( دقيقة من بدء ا متحان 20  يسم  للطالب دخول ا متحان النهائ  إذا تأخر مقدار ) -
 عن ا متحان النهائ  تطب  اللوائ  الخاصة بنظام ا متحان ف  الكلية. الطالبإذا تغيب  -

 :Assignments & Projects التعيينات والمشاريع 4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و يحدد أستاذ المقرر نوع التعيينات ف  بداية الفصل ويحدد مواعيد تسليمها -
 يحرم من درجة التكليف الذي تأخر ف  تسليمه. المحددموعد ال عنف  تسليم التكليفات  الطالبإذا تأخر  -

 : Cheating الغش 5

  ئحة شثون الطلاب. عليه بالغش ف  ا متحان النصف  أو النهائ  تطب  الطالبف  حال ثبوت قيام  -
 والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة للتكليف.ف  التكليفات النقل  بالغش او الطالبف  حال ثبوت قيام  -

 :Plagiarism ا نتحال 6

 لأداء ا متحان نيابة عنه تطب  اللائحة الخاصة بذلك طالبف  حالة وجود شخ  ينتحل شخصية  -
 : policiesOther سياسات أخرى 7

 ..... الخأي سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم التكليفات  -
 
 

  

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 ( 1اللغة الإنجليزية )ة مقرر: م2020  -2019العام الجامعي: 
 

  تطبيقات في الحاسوب :خطة مقرر

 
Course Plan (Syllabus):  

  

i. معلومات عن أستاذ المقرر  Information about Faculty Member Responsible for the Course 

 الاسم
Name 

 
 )أسبوعيا( الساعات المكتبية 

Office Hours 
 أسبوعيا( /3)

 المكان ورقم الهاتف
Location &Telephone No.  معمل الحاسوب 

 السبت

SAT 

 الأحد

SUN 

 الاثنين

MON 

 الثلاثاء

TUE 

 الأربعاء

WED 

 الخميس

THU 

 البريد الإلكتروني
E-mail 

       

 

ii.  معلومات عامة عن المقررGeneral information about the course: 

 اسم المقرر   .1
Course Title 

  تطبيقات في الحاسوب

 ورقمه ررمز المقر   .2
Course Code and Number 

315 AEC 

 الساعات المعتمدة للمقرر   .3
Credit Hours 

 Credit Hoursالساعات المعتمدة 
 المجموع

Total محاضرات 
Lecture 

 عملي
Practical 

 تمارين /سمنار
Seminar/Tutorial 

2 1  0 3 

 المستوى والفصل الدراسي  .4
Study Level and Semester 

 الاولالفصل  /ثالثالمستوى ال
First Year/ second Semester 

 Noneلا توجد   Pre-requisitesالمتطلبات السابقة للمقرر  .5

 Noneتوجد لا  Co –requisite ( وجدت)إن المتطلبات المصاحبة   .6

البرنامج/ البرامج التي يتم فيها تدريس المقرر    .7
Program (s) in which the course is offered 

 الاقتصاد والتعاون الزراعي

 لغة تدريس المقرر   .8
Language of teaching the course 

 عربي/ انجليزي

 المقرر مكان تدريس   .9
Location of teaching the course  ) ( معمل الحاسوب 

 

 للتمارين تساوى ساعتين فعليتين خلال التدريس. للعملي و الساعة المعتمدة: ملاحظة

iii. المقرر وصف Course Description: 

 يتنياول حييث المختلفة؛ الحيا  مجا ت ف  توظيفه واهمية للحاسوب الأساسية والمهارات بالمفاهيم الطالب تزويد الى المقرر هذا يهدف

 التركييز ميع الحاسيوب تشيغيل ونظيم ومعالجتهيا  البيانات تمثيل وكيفية العلاقة  ذات والمفاهيم والبرمجية المادية ومكوناته الحاسوب مفهوم

 بعيض ميع للتعاميل ا ساسيية والمهيارات المسياعد   الخدمية البرامج من وعدد Windows10 النوافذ تشغيل نظام مع التعامل مهارات على

 وشيبكات خيدماتها وأهم الإنترنت مفهوم الى إضافة  (Access و Excel PowerPointو Ms. Word)Microsoft Office  حزمة برامج

 الجامعيثثة وفثثي حياتثثهدراسثثته  فثثي بكفثثاءة وا نترنيت الحاسيوب توظييف مين الطاليب يمُكين بما منها؛ الإفاد  وكيفية وحمايتها الحاسوب



     

 جامعة صنعاء

 وضمان الجودة  الأكاديمي مركز التطوير 

 الجامعةجميع كليات كلية: 

 الزراعياون والتع الاقتصاد : البرنامج/القسم

  

 الموصف                       وحدة ضمان الجودة                        وضمان الجودة  الأكاديميمركز التطوير  9
 

 .مستقبلا المهنية

 

iv.  مخرجات تعلم المقررCourse Intended Learning Outcomes (CILOs): 
 :أن على قادرا الطالب يكون سوف المقرر دراسة من ا نتهاء بعد

a1 -  العلاقة ذات والمفاهيم وا نترنت للحاسوب الأساسية للمفاهيم سليما وفهما معرفة يظُهر. 

a2 –    يوض  مكونات الحاسوب المادية والبرمجية وأهمية توظيف الحاسوب وا نترنت وتطبيقاتهما ف  مجال تخصصه ومجيا ت الحييا

 .المختلفة

b1–  ستخدامها الأمثل التوظيف يضمن بما ا ستخدام ومجال الوظيفة حيث من الحاسوبية البرامج بين يمُيز . 

b2 - ومعالجتها تمثيلها حيث من البيانات مع الحاسوب تعامل كيفية يفسر. 

c1 - النوافذ تشغيل نظام مع ويتعامل الحاسوب يستخدم (Windows10 )بفاعلية والخدمية المساعد  وبرامجه. 

c2 - حزمة برامج مع يتعاملMicrosoft Office  (Word وExcel PowerPoint و Access )الفيروسات مكافحة وبرامج. 

c3 -     يوظف تطبيقات الحاسوب وا نترنت ف  عملية البحث والتعلم وف  مجال تخصصه بكفاء. 

d1 - المختلفة وتطبيقاتهما وا نترنت الحاسوب إمكانات استثمار خلال من ذاتيا والمهنية العلمية قدراته يطُور. 

d2-   ا ستخدام وقيم المجتمعيتواصل مع ا خرين الكترونيا بفاعلية مراعيا ف  ذلك معايير. 

 

v. المقرر  محتوىCourse Content: 

 :  Theoretical Aspectالموضوعات النظريةأولا: 

 الرقم
Order 

 الوحدات
 ()الموضوعات الرئيسة

Units 

 الموضوعات التفصيلية
Sub Topics 

 الأسبوع
Week 

Due 

الساعات 

 الفعلية

Con. H 

1 
 الحاسوب مفهوم
 ا ساسية ومكوناته

 .ومحدداته الدراسية وخطته ومتطلباته المقرر عن تعريفية مقدمة ▪

 .استخدامه ومبررات ومجا ت الحاسبات وأنواع واجياله الحاسوب مفهوم ▪

W1 3 

 .فيها مكون كل ووظيفة وتصنيفها  Hardware المادية الحاسوب مكونات ▪

 البيييرامج وأنيييواع مفهومهيييا: Software البرمجيييية الحاسيييوب مكونيييات ▪
 .منها كل واهمية( تطبيقية مساعد   تشغيلية ) الحاسوب ف  المستخدمة

 .الحاسوب أداء على المثثر  والعوامل حاسوبيا البيانات تمثيل ▪

W2 2 

2 
 الحاسوب تشغيل نظُم

 المعلومات وحماية
 والبيانات 

 المسيتخدم وواجهيات وخصائصيها  وأنواعها مفهومها: الحاسوب تشغيل نظم ▪
 .فيها

 سيط  واجهية مكونات ومميزاته  اصداراته: Windows النوافذ تشغيل نظام ▪
ييل نظيام عليى التركييز ميع. فييه المكتب  سيط   Windows10 النوافيذ تيشغي
 اليتحكم ولوحية  Task Bar المهام وشريط النوافذ  الفأر   ومكوناته  المكتب

Control Panel. 

W3 2 

 .Windows10 النوافذ تيشغييل بنظام Accessories الملحقة البرامج ▪
 .Windows10 النوافذ نظام ف  والمجلدات الملفات إدار  ▪

W4 2 

 منهيا والوقايية بهيا ا صيابة وطير  وانواعهيا ماهيتهيا: الحاسيوب فيروسات ▪
 .مكافحتها برامج وأشهر

 تواجيه الت  المخاطر المعلومات  وحماية امن مفهوم: المعلومات وحماية امن ▪
 .ا حتياط  والنسخ البيانات وحماية الخصوصية معلومات  نظام أي

W5 2 

3 

 ا ساسية المهارات
 برامج مع للتعامل
 Microsoft حزمة

Office   

 (أول) قصير اختبار ▪

 أواميير فيييه  المسييتخدم واجهيية :Ms. Word النصييو  معالجيية برنييامج ▪
 الفقير   تنسيي  الخيط  تنسيي  النصو   تحرير الرئيسية  الصفحة: تبويبات
 الصفحات إدراج وا ستبدال  والبحث الحافظة  الأنماط 

W6 2 

 الرئيسيية  الصيفحة مليف : تبويبيات أوامر(: Word) النصو  معالجة تابع ▪
 .وطباعته وتأمينه المستند وحفظ مراجعة  عرض  تخطيط  تصميم  إدراج 

W7 2 
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 W8 2 (نظري) نصف  تحريري اختبار ▪

 مقدمية البيانيات  جدولية أهميية :Microsoft Excel البيانات جدولة برنامج ▪
 اورا  وادار  فيييه المسييتخدم واجهيية  Excel البيانييات جدوليية برنييامج عيين

 البيانيات وتحريير والخلاييا والأعميد  والصفوف الجداول مع والتعامل العمل 
 .وتصفيتها البيانات وفرز الخلايا وتأمين وتنسيقها 

w9 2 

 البيانيية والرسيوم المخططيات انشياء: Excel البيانيات جداول معالجة..  تابع ▪
 ورقية ومعاينة وطباعته وتأمينه المصنف وحفظ والدوال  والصي  وتنسيقها 

 .العمل ورقة من محدد  مساحة وطباعة عمل

W10 2 

 عيين مقدميية :Ms. Office PowerPoint التقديمييية العييروض برنييامج ▪
 النصيو  إدراج  PPTفي  المسيتخدم وواجهة واهميتها  التقديمية العروض
 واضافة وتنسيقها والفيديو والصوت الصور وا شكال والمخططات والجداول
 الشييريحة  داخييل عناصيير علييى وتييأثيرات حركييات واضييافة اليهييا  التييأثيرات

 .وتأمينه العرض حفظ فيها  والتحكم بينها وا نتقال الشرائ  عرض

w11 2 

 MS-Access. w 12 2 برنامج باستخدام بيانات قاعد  أنشاء ▪

4 

 وشبكات ا نترنت
 الحاسوب

 وشبكات ا نترنت
 الحاسوب

 ا كسيييترانت  ا نترانيييت  البروتكيييول ) العلاقييية ذات والمفييياهيم ا نترنيييت ▪
 الوييب مفهيوم توظيفهيا  ومجيا ت خيدماتها وأهيم  (البحث محرك المتصف  
 .منها كل ومميزات وأدوات وخصائ  وأجيالها

w13 2 

 .واهميته البيانات تراسل مفهوم ▪
 .بربطها الخاصة المعدات اهميتها  انواعها  مفهومها : الحاسوب شبكات ▪

w14 2 

 w15 2 .والمهام التكاليف من عينة ومناقشة واستعراض مراجعة ▪

 W16 2 (نظري) الفصل نهاية اختبار ▪  

 عدد الأسابيع والساعات الفعلية
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

16 33 

 

 

 :                                       Training/ Tutorials/ Exercises Aspectsخطة تنفيذ الجانب العملي  ثانيا:

 الرقم
Order 

 التمارين المهام / 

Tutorials/ Exercises   

 الأسبوع

Week 

Due 

الساعات 

 الفعلية

Cont. H 

 W2 2 والبرمجية المادية الحاسوب مكونات ▪ 1

2 

 الفيأر  ميع التعاميل مظهيره  وتغييير ومكوناته المكتب سط  : Win10النوافذ نظام مع التعامل مهارات ▪
 النظام  معلومات استعراض بينها  والتنقل النوافذ مع التعامل أزرارها  بين والتبديل بسرعيتها والتحكم
 زر وإضيافة منهيا زر ونقيل Start Menuابيدأ قائمية مع التعامل  Task Bar المهام شريط مع التعامل
 .البرامج كافة إليها  جديد

W3 2 
 

3 

 تثبييت  Control Panel اليتحكم لوحية ميع التعاميل :Win10النوافيذ نظيام ميع التعاميل مهيارات تابع ▪
 الملحقية البيرامج المحيذوفات  سيلة  النظيام لغة تغيير والتأريخ  الوقت تعديل وإزالته  تطبيق  برنامج
 برنيامج  Notepadالمفكير   Calculator الحاسيبة الصيوت  مسجل  Accessories التشغيل لنظام

 حسيياب إنشيياء الشاشيية  ميين صييور التقيياط القطييع  ادا   Paint الرسييام  WordPad الكلمييات تحرييير
 .والطباعة جديد جهاز إضافة الأقرا   تهيئة  Windows حماية جدار مستخدم 

W4 2 

4 

 وتسيميته مليف أو مجليد إنشياء: Windows10 النوافيذ نظيام في  والمجليدات الملفيات إدار  مهارات ▪
  Short Cut مختصير  أيقونية إنشياء مجليد  أو ملف ونقل نسخ المحذوفات  واستعاد  وحذفه وحفظه
 والمجليدات  الملفيات عيرض طريقية تغيير الملفات  وترتيب فرز وإظهارها  والمجلدات الملفات إخفاء

 الملفيات ضيغط المليف  خصائ  عرض والمجلدات  الملفات عن البحث  Explorer النوافذ مستكشف
 (.التهيئة التقسيم ) التخزين أجهز  ادار  الذكية  الأدوات ضغطها  وإلغاء zip والمجلدات

 .للبيانات ا حتياط  النسخو الفيروسات  من الحاسوب حماية برامج مع التعامل مهارات ▪

w5 2 

5 

 : Microsoft Word الكلمات معالجة برنامج مع التعامل مهارات

 الشيريط  تخصيي  وا وامير  المجموعات ا شرطة التبويبات   Word برنامج ف  المستخدم واجهة ▪
 .السريع الوصول أدوات شريط

 .وا ستبدال والبحث الحافظة  الأنماط  وتنسيقها  النصو   تحرير: الرئيسية الصفحة تبويب أوامر ▪

W6 2 
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 .والرموز التعليقات  ا رتباطات  والتذييل  الرأ  الرسوم  الجداول  الصفحات : إدراج تبويب أوامر ▪

6 
 وحفييظ ومراجعيية  وعييرض وتخطيييط وتصييميم ملييف: تبويبييات أواميير  (Word) النصييو  معالجيية تييابع

 .وطباعته وتأمينه المستند
w7 2 

 W8 2   (Midterm Exam)  الفصل نصف اختبار 7

8 

 اورا  وادار  فييه  المستخدم واجهة  Microsoft Excel البيانات جدولة برنامج مع التعامل مهارات ▪
 الخلاييا وتيأمين وتنسييقها  البيانات وتحرير والخلايا والأعمد  والصفوف الجداول مع والتعامل العمل 
 .وتنسيقها البيانية المخططات وانشاء الحدود  وتأثيرات والمحاذ  وتصفيتها البيانات وفرز

w9 2 

9 
 المصينف وحفيظ ، Microsoft Excel برنامج ف  ا ساسية الدوال وبعض الصي  مع التعامل مهارات ▪

 .وطباعته وتأمينه

W10 2 

10 

 وتنسييقها الشيرائ  إدراج  PowerPoint برنيامج في  المسيتخدم واجهية أوامير ميع التعامل مهارات ▪
 والصييوت الصييور ادراج وتنسيييقها  والمخططييات وا شييكال والجييداول النصييو  وادراج وحييذفها 
 داخيل عناصير عليى وتيأثيرات حركيات اضيافة اليهيا  المناسيبة التيأثيرات واضيافة وتنسييقها والفيديو
 .وطباعته وتأمينه العرض حفظ فيها  والتحكم بينها وا نتقال الشرائ  عرض الشريحة

w11 2 

 MS-Access. W12 2 برنامج باستخدام بيانات قاعد  أنشاء ▪ 11

 w13 2 .(البريدية القوائم ا لكترون   البريد  التصف ) خدماتها وبعض ا نترنت مع التعامل مهارات ▪ 12

 w14 2 .البيانات وتراسل الحاسوب شبكات ▪ 13

 Final Exam  W15 2 ( عمل ) الفصل نهاية اختبار 14

الأسابيع والساعات الفعلية اجمالي  
Number of Weeks /and Contact Hours Per Semester 

14 28 

 

vi.  التدريساستراتيجيات Teaching Strategies: 

 Lectures التفاعلية المحاضر  -
 discussion والمناقشة الحوار -

 Brainstorming الذهن  العصف -

 Problem solving المشكلات حل -

                 &Simulation Method Practical presentations العملية العروضو المحاكا  -

 Practical in computer Lab (Lab works) العمل  التطبي  -

 projects والتكاليف والمهام المشروعات -

 Self-learning الذات  التعلم -

  Cooperative Learning التعاون  التعلم -

 الزملاء بين الخبرات تبادل -

 

 

  VII.   والتكليفاتالأنشطة Tasks and Assignments: 

 م

No 
 النشاط/ التكليف
Assignments 

نوع التكليف 
 )فردي/ تعاوني( 

 الدرجة المستحقة 

Mark 
 أسبوع التنفيذ

Week Due 

 رئيسية وعنياوين ورسيوم واشيكال وجيداول نصيو  عليى يشيتمل نصي  مسيتند انشاء 1
 Word برنامج باستخدام واشكال وجداول وفرعية

 W6 4 فردي

 وادخيال الجيداول تصيميم في  Excel برنيامج اسيتخدام عليى قدرتيه تبيرز جداول تصميم 2
 .المقرر استاذ يحددها لمحددات وفقا ا ساسية الدوال بعض وتوظيف وتنسيقها البيانات

 W9 4 فردي

 W11 4 فردي .لذلك المعد  للتعليمات وفقا PPTباوربوينت برنامج باستخدام تعليم  عرض انتاج 3

 أحيد باسيتخدام المقيرر اسيتاذ يحيدده ا نترنيت أو بالحاسيوب متعل  موضوع عن البحث 4
 . البحث محركات

 W13 3 جماع 

 0Total Score  15  إجمالي الدرجة  
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vii. التعلم  تقويمLearning Assessment: 

 م
No 

 أساليب التقويم
Assessment Method 

 التقويم )أسبوع(موعد
Week Due 

 الدرجة 
Mark 

 %الوزن النسبي
Proportion of Final 

Assessment 

 % Tasks and Assignments W6, 9, 11, 13 15 10 والواجبات التكليفات 1

 % Quiz W6 7.5 5( 1) قصير اختبار 2

% W8 30 20 ( وعمل  نظري) Midterm Exam نصف  اختبار 3  

% Quiz W12 7.5 5( 2) قصير اختبار 4  

% W15 30 20 نهائ  عمل  اختبار 5  

 % W16 60 40 نهائ  تحريري اختبار 6

 % Total  150 100 المجموع 

 

viii. مصادر التعلم Learning Resources : 
 

 تزيد عن مرجعين( )لا: Required Textbook(s) المراجع الرئيسة .4
 والانترنت، الامين للطباعة والنشر، صنعاء.(: اساسيات الحاسوب 2019هلال القباطي )

 (: تطبيقات الحاسوب والانترنت، الامين للطباعة والنشر، صنعاء.2020هلال القباطي )

 :Essential References المراجع المساندة .5
 .والتوزيع، صنعاء(. تطبيقات الحاسوب وتكنولوجيا المعلومات، مكتبة ابن خلدون للطباعة والنشر 2014فهد الوصابي )

▪ Brandon Heffernan and Tim Poulsen (2010). Introduction to Personal Computers, Windows 10 Edition, Axzo Press. 

▪ Guy Hart-Davis(2010). Beginning Microsoft Office 2010, Apress 

 .Electronic Materials and Web Sites etc المصادر الإلكترونية ومواقع الإنترنت... .6
▪ http://www.ksu.edu.sa/sites/KSUArabic/Deanships/Elearn/Pages/default.aspx 

▪ http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer. 

▪ http://www.grassrootsdesign.com/intro/. 

▪ http://www.cprogramming.com/tutorial.html. 

▪ http://www.functionx.com/word/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm 

▪ http://www.functionx.com/excel/index.htm 

 

viii. الضوابط والسياسات المتبعة في المقرر Course Policies 
 بالآت :بعد الرجوع للوائ  الجامعة يتم كتابة السياسة العامة للمقرر فيما يتعل  

 : Class Attendanceسياسة حضور الفعاليات التعليمية   1

 % من المحاضرات ويحرم ف  حال عدم الوفاء بذلك.75يلتزم الطالب بحضور  -
% وييتم 25يقدم أستاذ المقرر تقريرا بحضور وغياب الطلاب للقسم ويحرم الطالب من دخول ا متحان ف  حال تجاوز الغيياب  -

 الحرمان من مجل  القسم.اقرار 

 : Tardyالحضور المتأخر  2

عين ثيلاث ميرات يياد  إذا تأخر ز  وللطالب حضور المحاضر  إذا تأخر لمد  ربع ساعة لثلاث مرات ف  الفصل الدراس  يسم  -
 المحاضر . دخول يمنع من ا لتزاموعند عدم   يحذر شفويا من أستاذ المقرر

 :Exam Attendance/Punctualityضوابط ا متحان   3

 ( دقيقة من بدء ا متحان 20  يسم  للطالب دخول ا متحان النهائ  إذا تأخر مقدار ) -
 إذا تغيب الطالب عن ا متحان النهائ  تطب  اللوائ  الخاصة بنظام ا متحان ف  الكلية. -

 : & ProjectsAssignmentsالتعيينات والمشاريع  4

 ضوابط تنفيذ التكليفات وتسليمها.و يحدد أستاذ المقرر نوع التعيينات ف  بداية الفصل ويحدد مواعيد تسليمها -
 يحرم من درجة التكليف الذي تأخر ف  تسليمه. المحددموعد ال عنإذا تأخر الطالب ف  تسليم التكليفات  -

http://ecomputernotes.com/fundamental/introduction-to-computer
http://www.grassrootsdesign.com/intro/
http://www.cprogramming.com/tutorial.html
http://www.functionx.com/word/index.htm
http://www.functionx.com/powerpoint/index.htm
http://www.functionx.com/excel/index.htm
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 : Cheating الغش 5

  ئحة شثون الطلاب. عليه بالغش ف  ا متحان النصف  أو النهائ  تطب ف  حال ثبوت قيام الطالب  -
 ف  التكليفات والمشاريع يحرم من الدرجة المخصصة للتكليف.بالغش او النقل ف  حال ثبوت قيام الطالب  -

 :Plagiarismا نتحال  6

 لأداء ا متحان نيابة عنه تطب  اللائحة الخاصة بذلك طالبف  حالة وجود شخ  ينتحل شخصية  -
 :Other policiesسياسات أخرى  7

 أي سياسات أخرى مثل استخدام الموبايل أو مواعيد تسليم التكليفات ..... الخ -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


